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Personas / Entidades 
 

Permite registrar las personas naturales o empresas que intervengan en alguna 
operación contable, para su verificación al momento del ingreso.   
 

 
 
Campo  Escriba o seleccione 
 
Código  Campo alfanumérico de hasta 11 caracteres, único para 

cada cliente registrado. El código asignado puede ser el 
mismo documento de identidad de la persona o entidad. 

 
Orden Alfabético  Muestra la relación de personas ordenada por nombre o razón 

social.  
 

Razón Social  Indica si la descripción a ingresar corresponde a una persona 
jurídica. 

 
Apellido paterno…  Indica si es una persona natural y por tanto la descripción para 

ingresar corresponde a sus apellidos y nombres. Deberá ser 
ingresado en el orden indicado. 

 
Dirección   Dirección de la persona/entidad.  

 
Teléfono   Teléfono (s). 

 
Atención   Nombre del contacto u otro dato del cliente. 

 
Doc. Identidad  Tipo de documento de identidad (DNI, RUC, etc.) según la 

codificación establecida por SUNAT (ver Tablas Varias – Tipos 
de Documento de Identidad) 

 
Nro.    Número del documento de identidad. 

 
País residencia no dom… Identifica el país de residencia en el caso de no domiciliados (ver 

Tablas Varias). 

 

Al presionarlo consulta 
en la página web de 
SUNAT si el RUC 
existe. En ese caso 
extrae el nombre, la 
dirección el teléfono 


