Como crear, seleccionar o eliminar
registros de los maestros

Si el usuario tiene la autoridad suficiente es posible adicionar, seleccionar o eliminar
registros maestros. Para tal fin utilice los botones de la barra de herramientas.

A continuacion, e muestran ejemplos usando el maestro del Plan de Cuentas.

Creacion

Una forma es ingresar la cuenta y presionar “Enter”, lo que originara el siguiente
mensaje en caso la cuenta no exista en el Plan de Cuentas

Plan de Cuen Clox)|

Cuentas l Formatos ]

Cadigo: (10117 -

Mensaje del SICOFI

\_‘.\,/ Cuenta '10117" no existe, desea crearla?

Otra forma es digitar la cuenta nueva y a continuacién presionar el boton J

Si el registro no existe entonces, el sistema presentara la ventana con los campos del
maestro a ser llenados. Caso contrario el sistema dara el mensaje avisando que el
registro ya existe en el maestro.

En el caso de maestros que se presentan en grilla la creacion se lleva a cabo
presionando el icono Crear, lo que abrira una nueva fila al final de la grilla:
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Seleccion

En el caso de maestros cuyo detalle se presenta en pantalla completa, puede hacerse
de dos maneras:

= |ngresando el cédigo del registro a buscar y presionando “Enter”
= Seleccionandolo de la relacion de registros

Haga “clic” o presione F4 para mostrar la relacion
Plan de

Cuentas l Formatos

Cadigo: (6 W
Cuenta Mombre For- | Cta | Tipo [Cta. | Tipo Amanre al Amanre al -
mato | Cte | Ref. | ME | Cam. Debe Haber
6O 1 A I I
601 MERCADERIAS 1 r | ¥
. 6011 MERCADERIAS MANUFACTURADAS 1 r | ¥
Haga “clic” en el 60111 | Mercaderia Nacional 1| v 28111 61111
reg istro qu sea 60112 Mercaderia importadas 1 |— |— v 28112 61111
I . 603 MATERIALES AUXILIARES. SUMINISTROS ¥ 1 r | ¥
seleccionar 6032 SUMINISTROS 1.rC C v
60321 Sumini: 1 r | ¥ 25241 61321 J
609 COSTOS YVINCULADOS CON LAS COMPRAS 1 r | ¥
6091 COSTOS VINCULADOS CON LAS COMPRAS DE 1 r | ¥
60911 Transporte -Flete 1 |— |— v 28112 61111
60912 Seguros 1 r | ¥ 28112 61111
60913 D h d - DUA 1 r | ¥ 28112 61111
60914 Comisi 1 r | ¥ 28112 61111
60919 Otros costos vincul.con la compra de mer 1 |— |— ¥ 28112 61111
61 VARIACION DE EXISTENCIAS 1 N | ¥ -

En cualquier caso el sistema mostrara el detalle del registro maestro seleccionado.

Eliminar
En el caso de maestros cuyo detalle se presenta en pantalla completa, ingrese el cédigo
del maestro que desea eliminar o seleccionelo de la relacion y presione el icono u

de la barra superior de iconos. El sistema emitird un mensaje pidiendo confirmacion
para eliminar el registro.

En el caso de maestros presentados en grilla primero debe seleccionar la fila(s) a
eliminar y luego presionar el icono

=¥ Cantros Ze Costo / Tipos de Gasto
Cadigo erpcion

de Gestion - American B.
iv. de Gestién - Bco. Financ
a iv. de Gestion - Asistencias
Cargas Div. de Gestién - UPSJB
Cargas Div. de Gestién - CrediScotia
Cargas Div. de Gestion - Colocacion Dine
Cargas Div. de Gestion - Colocacion Dine
del Ejercicio - Admini: i
9581 Prov. del Ejercicio - Diners
9582 Prov. del Ejercicio - Experian
9583 Prov. del Ejercicio - American B.
9584 Prov. del Ejercicio - Beco. Financi
9585 Prov. del Ejerci Asistencia
9586 Prov. del Ejercicio - UPSJB

9587 Prov. del Ejercicio - CrediScotia
9588 Prov. del Ejercicio - Colocacion Diners
9589 Prov. del Ejercicio - Ecuador
9710 Gastos Financi - Admini: ivo
: !
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Reportes

Mediante los botones de la barra de herramientas % el reporte correspondiente

a cada maestro puede ser enviado directamente a la impresora o consultado en pantalla.

En el caso de consulta en pantalla el sistema mostrara la siguiente ventana:

Retrocede a la Avanza una Imprime el Guarda en archivo:

primera pagina pagina reporte Excel Word, etc.
Retrocede Avanza hastala | Modifica opciones Aumenta/reduce
una pagina ultima pagina de impresién la imagen

Busca el texto
en eI reporte
y

g Plan de Cuentas
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Wizta previa ‘

CONSERVAS MIRAFLORES S.A.C.

RUC 20821345679
Frolongacion lquitos 1570, la Punta
Cuenta Mombre

10 EFECTIVO Y EQUIVALENTE DE EFECTIVO
101 CAJA
1011 Caja

10.1.1.1 Efectivo en cartera soles
10.1.1.2 Bfectivo en cartera dolares

10.1.1.3 Cheqgues en cartera soles
A 4 4 A Choes e cen cedbors delaeoe




Plan de Cuentas

CONSERVAS MIRAFLORES SAC,
RUC Z0101B0GGIS

FLAN DE CUENTAS

PAG, 1

Pralognacién lquites 1570, L3 Punta Aoz FLACTY 80 BAVE 20k
Cuerta Mombre Form. Tipo  Difer. Tipo Amarres
Aoali.  Ref. Camb  Camb. Debe Haber
10 EFECTWO % EQUINMALEMTE OE EFECTIVO 3 No [
101 CAlA § Mo C
1011 Caja 5 Ha o
10.1.1.1 Efectiva en cartera soles g Mo C
10.1.1.2 Efectivo en cartera dolares 4 Si C
10.1.1.3 Cheques en cartera soles 5 Mo C
10.1.1.4 Cheques en cartera dolares 4 Si W
10114 Cheques devuehos sales 5 No [
10.1.16 Cheques devueltos dolares 4 Si W
10.2 FONDOS FIJOS 3 Ha o
10.2.1 Fondos fios 3 Mo [
10.2.1.1 Caja chica soles 3 No [
10.3 EFECTID EN TRANEITO § Mo [
Bancos
COMSERWAS MIRAFLORES S.A.C. PAG. 1
RUC 20821345679 RELACION DE BANCOS
Pralongacidn Iquites 1570, 3 Punta Afio 201z bencos 21 EAAD fsd
Codigo MHombre Cuerta Banco Cuenta Contable
o201 BCO. DE CREDITO SOLES 181026022052 10411
oz0z BCO. DE CREDITO DOLARES 191-0191799-171 10412
oFm BCO. CITIBANK DOLARES o0a0113119 10413
1801 BCO. DE LA NACION SOLES 00-093-022560 10711
Centros de Costo
COMSERYAS MIRAFLORES 5. A.C. PAG. 1
RUC 20821345679 CENMTROS OE COSTO
Prolongacidn lquitos 1570, 1a Purta Afioniz cenns 20 BAGED 1036
Codigo Hombre Desting
1 SUMINSTROS DIVERSOS
111 Ltiles de oficina G032
112 Materiales de limpizza 60321
112 Fetivos fijos menoras 60321
114 Combust, CGO0O-915 (aute O.0) 60321
115 Uniformes 60321
116 Combust. PP-5156 (Camioneta) 60321
17 Combust. PGL-325 (Camioneta ploma) 60321
112 Combust. PE-GO39 (Pickup) 60321
119 Suministroz diverzos G032
120 Combust. 21-2510 (Camioneta Pickup) 60321
1 Camioneta CGE-926 Furgan 60321
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Tipos de Cambio - Diario

COMNSERWVAS MIRAFLORES 5.A.C. PAG. 1
RUC 20821345679 TIFOS DE CAWBI0

Prolongacién lquitas 1570, la Purta Aflo 2oz TRCAM 8 faial mess
Oia Compra “rta Dia Compra Werta Dia Compra “denta [E] Compra enta
APERTURA

Cieme  2.685 1697

EHER.CH

o 1685 1697 02 1685 1697 03 1636 r.yoo 04 2695 2 .596
05 1636 1.697 D 1634 1695 o7 1633 I.6a4 0g 2.693 2.694
04 2.633 2694 0 2.682 2694 1 2.6 2632 12 2693 2.693
13 2.6 2692 14 2.633 2694 15 2.633 2634 16 2693 2.694
17 21.633 2694 12 1.632 2693 19 1.632 1.533 0 2.692 2.693
2 26N 2693 2 26N 2693 3 26N 1.5A3 4 2.540 2691
i RN 2692 26 1.632 2693 7 2.530 LEN 8 2.540 2.691
e} 2.530 260 30 2.530 260 H 2589 LEN Ciame  2.589 2.691

Tipos de Documento

SERYICIOS GENERALES SAC PAG. 1
RUC 20839900345 TIPOS DE DOCUMENTO
#u. Las Palmeras N®333, La Meotoria ARl 2015 TPIOC BB B
Lima
Codiga Documento ‘ Credito Requiere Walido en Optative | Walido en Credito
Dioc. Original wertas sin 1GY COMpras fiscal
oo Otros Si Si S Si
om Factura Si Mo i Si
02 Recibo por Honorarios o No Si
03 Boleta de \enta Si Mo Si
04 Liquidacion de Compra i No Si i
05 Boleto de Transporte Aéreo i No i i
06 Cana de Porte Aéreo Si Mo Si Si
o7 Nota de Crédito Si Si Si Mo Si Si
15 Mota de Débito S Si No S Si
09 Guia de Remision - Remitente No No Mo
0 Recibo por Arendamiento Ho No Si
" Pdliza de Bolsas de ‘“alores Si Ho Si Si
12 Ticket Si No S Si
13 Documento emitido por Bancos i No i i
14 Recibo por Senicios Piblicos ] Mo i i
. . 7
Tipos de Operacidn
COMSERYAS MIRAFLORES 5.A.C. PAG. 1
RUC 20221345679 TIPO%S DE OPERACION
Prolongacidn Iquitos 1570, la Punta Afin zmz TROFE 20 Basal s
TImprimir sofo totales en Impamir solo totales &n
Codiga Operacion Fuiliar MNumeracion Diario, Mayor Analitico Libre Diario Simplif
02 REGISTRO DENWENTAS o3 AUTOMATICA Mo Mo
0%  REGISTRO DE COMPRAS I3 AUTOMATIC A M M
04 PROMISION PLANILLA PERSONAL o AUTOMATIC A i i
05 IMGRES0 BAMCO DOE CREDITO S0LES o2 AUTOMATICA Mo Mo
06 IMGRES0D BCO CREDITO DOLARES o2 AUTOMATIC A M M
07 EGRES0 BAMCO DE CREDITO S0LES o2 AUTOMATICA Mo Mo
0% EGRES0 BCO.DE CREDITO DOLARES o2 AUTOMATICA Mo Mo
08 IMGRESO CITIBANE DOLARES o2 AUTOMATICA Mo Mo
10 EGRES0 CITIBAME DOLARES o2 AUTOMATICA Mo Mo
13 INGR. BCO.OE LAMACION S0LES oz AUTOMATICA Mo Mo
14 EGRES0 BCO. DE LA MACION S0LES o2 AUTOMATICA Mo Mo
16 IMG.5C. S0LES o2 AUTOMATICA Mo Mo
16 EGR.5C. SOLES 1] AUTOMATICA Mo Mo
17 COSTOS E INWENTARIOS m AUTOMATICA Mo Mo
18 CAJAINGRESOS - COBRANZAS v OTROS m AUTOMATICA Mo Mo




