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Registro de Ventas 
 
Este tipo de comprobante permite la provisión de los documentos que están 
comprendidos en el libro de Registro de Ventas, facilitando su ingreso al completar 
automáticamente el comprobante con asientos a las cuentas de ventas y de impuestos 
correspondientes. 
 
La siguiente ventana es mostrada cuando se selecciona un tipo de operación de ventas: 
 

 
 
 
 
Los siguientes datos son mostrados al seleccionar un comprobante: 
 
  

  
 

Permite crear 
directamente un 
cliente 

Cuente x cobrar a 
seleccionar (no se 
muestra) 

Permite seleccionar la 
cuenta de IGV apropiada 
a la operación 

Permite seleccionar el 
porcentaje de 
IGV:18% o 10% 

Permite 
visualizar el PDF 
del comprobante 
emitido 
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Campo  Escriba o seleccione 
 

Día Día de registro de la operación de venta. Por defecto es el 
día de la computadora. 

 
T/Cambio Si la operación es en dólares, entonces muestra 

automáticamente el tipo de cambio oficial de venta 
publicado por SUNAT, según la fecha de emisión del 
documento. En el caso de las notas de crédito, el tipo de 
cambio es el mismo de la comprobante original. 

 
Cuenta de ventas … Permite seleccionar el tipo de operación de compra sí en el 

maestro de Cuentas Automáticas (pág. ¡Error! Marcador no 
definido.) se definió más de uno. Si solo se ha definido uno, 
entonces se asume esa cuenta y no se muestra la lista, como es 
el caso del ejemplo.  

 
Persona/Entidad Código o RUC con quien se realiza la operación de ventas. 

Puede seleccionarlo del maestro de Personas/Entidades o 
crearlo directamente, tomando los datos de la página web de 
SUNAT. 

 
Anular Permite el ingreso de documentos anulados.  En este caso no 

se generan asientos contables. 
 

Documento Tipo del documento (factura, nota de crédito) válidos 
según se hayan definido en el maestro de Tipos de 
Documentos. 

 
Serie-Nro. Serie y número del documento emitido.  

En el caso de registrar un rango de documentos (por ejemplo, 
registro de los tickets emitidos en el día), se ingresaría el número 
inicial del grupo de documentos. 

 

Emisión Fecha de emisión del documento. Este campo es 
obligatorio y se usa en los comprobantes en US$, para 
obtener el tipo de cambio del maestro de Tipos de Cambios 
diario. 

 
Vcto. Fecha de vencimiento del documento. 
   

A nro. Permite ingresar el número final de un rango de 
documentos emitidos.  

 
Detracción Importe S/ Permite ingresar el monto de la detracción, si es aplicable, 

el cual será mostrado cuando se haga la cancelación del 
documento, facilitando la contabilización de la operación. 

  
Ayuda que indica que se puede hacer seguimiento a las 
detracciones pendientes en el reporte: 

 
Reportes => Registros, Retenc., Percep. => Detracciones 
pendientes de pago 

 
Detracción Nro. Permite ingresar el nro. de constancia de pago o depósito 

en la cuenta de detracciones del BN 
 

Detracción Fecha Permite ingresar la fecha de pago o depósito en la cuenta 
de detracciones del BN  

 
Ayuda que indica que el nro. de constancia y la fecha de 
pago pueden ser cargados en el menú; 

  Comprobantes -> Carga de Detracciones Pagadas 
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Concepto Detalle de la operación de venta. 
 
 
 
Importe US$ Si el comprobante es en US$ ingrese el importe. 

Si el comprobante es en S/. el campo aparece en cero y está 
bloqueado. 

 

Importe en S/.   Si el comprobante es en S/. ingrese el importe 
Si el comprobante es en US$ el campo está bloqueado y 
muestra el importe convertido a S/. según el tipo de cambio 
del comprobante. 

 
Tipo IGV Muestra las opciones: 
 

Blanco Operación gravada. Valor por defecto que indica 
que la operación es gravada y por tanto es afecta al 
IGV.  

 
N Operación inafecta. En el caso que la operación no 

está afecta al IGV. 
 
E Valor de la exportación. No está afecta al IGV. 
 
O Permite el ingreso de otros tributos o cargos no 

afectos al IGV. 
 

Base Imponible Total acumulado (en US$ y S/.) de los asientos afectos al 
IGV. 

 

ISC Impuesto selectivo al consumo en el caso sea aplicable al 
producto vendido. 

 

IGV – Cuenta Propia… Permite seleccionar la cuenta de IGV que sea apropiada a 
la operación de venta realizada. 

 
… IGV importes… Resultado de multiplicar la Base Imponible + ISC por el % 

seleccionado (18 o 10). Este monto puede ser modificado 
para ingresar el valor real consignado en el documento. 

 
Ventas inafectas  Total acumulado de los asientos con Tipo IGV = N o E. 
 

Otros tributos   Total acumulado de los asientos con Tipo IGV = O. 
 
Total Operación Suma de Base Imponible + IGV + Importe Inafecto a IGV. 
 

Para una explicación del resto de campos, refiérase a la sección Asiento de Diario 
 

En el caso de Tipos de Documento (N/C, N/D, etc.) que tengan marcado la opción 
“Requiere documento original” en el Maestro de Tipos de Documento, se muestran los 
siguientes campos adicionales: 
 

 
 

Doc. original Serie-nro.  Serie y nro. del documento al cual se le aplica la nota de 
crédito o débito. Puede dejarse en blanco o puede hacer 
referencia a un documento no existente en el sistema. 

 

Si se selecciona uno de los documentos originales 
mostrados, entonces la N/C o N/D aparecerá enlazado al 
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documento seleccionado en la cuenta corriente. En los 
otros casos aparecerá como un documento independiente. 

 
No enlazar en cta. cte.  Permite hacer la referencia al documento original para su 

impresión en el registro de ventas y al mismo tiempo 
mantener la N/C o N/D independiente en el reporte de 
cuenta corriente. 

 
Tipo     Muestra el Tipo del documento original seleccionado 

En el caso de ingreso manual del documento, el sistema 
exigirá el tipo del documento original. 

 
Emisión  Muestra la fecha de emisión del documento original 

seleccionado. 
En el caso de ingreso manual del documento, el sistema 
exigirá la fecha de emisión del documento original. 
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Completamiento automático del comprobante de Registro de 
Ventas 
 

Tal como se observar en el comprobante impreso a continuación, la estructura del 
comprobante generado es como sigue: 
 
▪ Cargo por el Total Operación a la cuenta “Operaciones de Ventas” indicada en el 

maestro “Cuentas Automáticas / Impuestos” (según la operación sea en S/. o US$). 
 
▪ Abono por el monto del IGV a la cuenta “Imp. Gen. Ventas IGV” indicada en el 

maestro “Cuentas Automáticas / Impuestos” (según la operación sea en S/. o US$). 
 
▪ Abonos a las cuentas consignadas en cada asiento. 
 

 

Nota El signo de los asientos depende de la opción seleccionada en el maestro de Tipo 
de Documento. Si la opción seleccionada es “Crédito” entonces se invierten los signos 
de los asientos generados. 

 

 

Impresión Comprobante Registro de Ventas  
 

 

  
 

 

 

Nota Los asientos generados no son mostrados en la ventana de ingreso y solo pueden 
ser visualizados en la vista previa o impresos. Estos asientos no pueden ser modificados 
manualmente. 
  

Asientos generados automáticamente 
según el maestro de Cuentas Automáticas 
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Registro de Ventas – Cálculo de Base Imponible 
 

Por defecto el sistema calcula el IGV según la base imponible ingresada. También existe 
la opción de ingresar el monto total del documento y calcular la base imponible y el 
monto del IGV. 

 

Como ejemplo, tenemos una boleta de venta por el importe total de S/.15, cuyo valor se 
ingresaría como importe del asiento detallado, según se muestra. 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
El resultado después de ingresado el monto es el mostrado arriba en donde se muestra 
el valor calculado de la base imponible, así como el IGV correspondiente: 
 
La opción de calcular se mantendrá activada mientras se esté ingresando el mismo tipo 
de documento.  
 

Marcar el 
campo 

Ingresar el total 
(15) y el sistema 
hace el cálculo 
de la base y del 
IGV 


