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Caja y Bancos 
 

Este tipo de comprobantes facilita el ingreso de operaciones bancarias completando 
automáticamente el comprobante con el asiento a la cuenta de bancos correspondiente. 
 

El siguiente ejemplo ilustra el pago de documentos pendientes de cancelación:  
 

  
 

Campo  Escriba o seleccione 
 
Libro/Banco Código  Código de banco de la transacción contable. 

El nombre del banco y la cuenta contable correspondiente son 
mostrados automáticamente. 

  
Anular Permite registrar operaciones anuladas.  

Genera un asiento contable con importe cero que será impreso 
en el Libro de Banco correspondiente. 

 
Cargos-abonos Muestra la diferencia entre los cargos y abonos.  
 
 

Para una explicación del resto de campos, ver Asiento de Diario 
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Consulta de pagos pendientes 
 
Presione el botón “Documentos pendientes”, el cual mostrará la ventana: 

 
 

Campo  Escriba o seleccione 
 

Desde …   Hasta Permite seleccionar por rango de fechas de ingreso 
de los documentos pendientes. Si se deja en blanco 
entonces se seleccionan todos los documentos pendientes 
independientes de la fecha de ingreso. 

 

Cuenta Permite seleccionar los documentos pendientes según 
cuenta contable (ej. Facturas por pagar, facturas en 
cartera, etc.). Si se deja en blanco entonces se 
seleccionan todos los documentos pendientes de la 
persona/entidad indicada. 

 
Pers/Entid. Permite seleccionar los documentos pendientes de una 

determinada persona/entidad. Si se deja en blanco 
entonces se seleccionan todos los documentos pendientes 
de la cuenta contable indicada. 

 
Doc. Permite buscar un número de documento en la lista 

mostrada. Basta ingresar los últimos dígitos del número a 
buscar. 

 
Glosa Opcionalmente permite añadir una glosa al asiento 

generado con el documento a cancelar. 
  
+ nomb  Opcionalmente permite añadir a la glosa del asiento 

generado, el nombre de la persona/entidad. 
 
+ doc  Opcionalmente permite añadir a la glosa del asiento 

generado la serie y número del documento a cancelar. 
 
 

 

Como resultado de la selección se obtendrá la relación de documentos pendientes. Si 
es el caso, se mostrarán las cancelaciones parciales y el saldo correspondiente así 
como las N/C y/o N/D aplicadas al documento a fin de mostrar el saldo correspondiente 
(ver ejemplo a continuación). 
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Para ordenar los documentos por Cuenta, Persona/Entidad o Fecha de Ingreso, haga 
“clic” sobre el título de la columna respectiva 
 

 
 

En la ventana mostrada puede seleccionarse él o los documentos que desea cancelar, 
haciendo un “clic” en el casillero en amarillo al lado del monto en US$ o en S/., el cual 
será transferido como cargo o abono al comprobante principal dependiendo si la 
operación fue de compra o venta. 
 
Si ha seleccionado varios documentos entonces, se crearán igual número de asientos. 
 

 
 
También se puede llamar a la ventana de consulta de saldos haciendo “clic” en el campo 
Documento del asiento a completar o modificar. 
 
Si el documento tiene detracción la cual todavía no ha sido depositada en la cuenta del 
BN entonces, el monto mostrado es el importe total del documento menos la detracción. 
 
En el caso de comprobantes en dólares con retención, la cual se hace en soles 
entonces, el sistema convierte la detracción a dólares al tipo de cambio de la fecha de 
emisión del documento. 

 
Nota La ventana siempre mostrará el saldo actualizado de los documentos 
independiente del mes en donde es llamado.  Por ejemplo, si un documento está 
pendiente en febrero y se cancela en abril. Si se vuelve a consultar en Febrero ya no 
aparecerá el documento.  
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Completamiento automático del comprobante de Caja y Bancos 
 

El sistema genera automáticamente un asiento con signo contrario, por la diferencia 
entre los cargos y abonos ingresados, a la cuenta asociada al banco indicado, tal como 
se muestra en la vista previa: 
 

  
 

 

Independiente del formato indicado en el Plan de Cuentas para la cuenta del banco, el 
sistema siempre guardará el código de la persona/entidad a fin de poder imprimir el 
respectivo nombre en el reporte Libro Caja y Bancos. 
 
En caso de que en el comprobante aparezca más de una persona/entidad entonces, el 
sistema guardará “VARIOS” como código de Persona/Entidad. Se recomienda crear en 
el maestro de Persona/Entidad el código y el nombre de “VARIOS”. 
 

 

Nota Los asientos generados no se muestran en la ventana de ingreso. Solo se pueden 
ver en la vista previa del comprobante contable.  
 

Calculando la diferencia en cambio 
 

En el caso de comprobantes en US$, si la diferencia en US$ convertida a S/. al tipo de 
cambio del comprobante contable, no es igual a la diferencia entre los acumulados de 
los cargos y abonos convertidos al tipo de cambio de cada asiento, entonces   el sistema 
generará en forma automática un asiento por la diferencia en cambio tal como se explicó 
en ¡Error! No se encuentra el origen de la referencia., pág.¡Error! Marcador no 
definido., de este mismo capítulo. 

Asiento generado automáticamente a 
la cuenta contable asociada al banco  
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Pago de Recibos por Honorarios 
 

El pago de recibos por honorarios se hace en un comprobante de Caja/Banco. Para esto 
se deben utilizar las cuentas definidas en el maestro de “Cuentas Automáticas / 
Impuestos”: 
 

 
 

 

En la ventana siguiente se muestra un caso de pago de un recibo x honorario: 
 

 
 

Posteriormente el sistema seleccionará los asientos con la cuenta “424101” para 
generar el archivo de PDT (ver ¡Error! No se encuentra el origen de la referencia.), 
así como para la impresión del libro de retenciones de cuarta  
 


