Carga Externa de Comprobantes desde Excel

Este submenu permite cargar directamente comprobantes desde distintos origenes:
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Carga Externa de Ventas, Compras y RxH desde Excel

Esta opcion permite el ingreso masivo mediante un archivo de Excel de los
comprobantes de ventas, compras, incluyendo recibos por honorarios

Con la puesta en marcha del SIRE y su acceso mediante APls (tal como se explica mas
adelante) esta opcion queda como una alternativa para la carga de los comprobantes
de ventas y compras de periodos contables que no pueden ser obtenidos desde el SIRE,
como es el caso de los recibos por honorarios.

=, Carga Externa de Comprobantes de Ventas y Compras @

Mes de carga: |01 ~ Tipo operacidn: || -
02 REGISTRO DE VENTAS

Archivo de entrada 03 REGISTRO DE COMPRAS
08 HONORARIOS/COMPRAS

Siga las instrucciones descritas para completar el proceso de carga de los archivos de
Excel con las ventas, compras y recibos y como se informa al sistema el formato de
dichos archivos.



En el siguiente ejemplo se va a procesar las ventas de septiembre como mes de carga,
para lo cual:

Seleccione el Tipo de Operacion “02” (segun definicién en el maestro de Tipos de
Operacion).

Antes de cualquier carga desde Excel se debe haber especificado el formato propio.

Para eso debe presionar el botén “Formato usado” y a continuacién llene el
contenido de las columnas del Excel, segun se explica en la siguiente seccion.

Ubique el archivo de origen “ventas Abril.xIs”, que en el caso del ejemplo ha sido ha

creado en el directorio “Ventas” del disco “c:”.

e Presione el botén “Procesar’.

= Carga Externa de Comprobante: REGISTRO D VENTAS (]

Mes de catga:|[l4 '| Tipo/operacion: |02 ~

Archivo de entrada (Excel)

[I—l c | SelecWione un archivo:
Ventas Abril xls

[ e

Eliminar carga anterior

Lotes existentes: = —_|

I3 Descaigar plantilla de Excel Formato usado

El sistema asigna un numero correlativo de lote a todo el grupo de documen
procesados de modo que puedan ser identificados posteriormente.

Al término del proceso se recomienda ejecutar la opcion de “Consisten

Comprobantes” para confirmar o detectar posibles errores en la informacion recibidg.

En caso de errores detectados por la consistencia, como “persona/identidad no ex
en maestro” o “cuenta no existe” (aparece como “*” en el reporte de errores),
recomienda corregirlos a fin de no afectar los resultados contables, asi comg
informacién tributaria a declarar.
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Para volver a cargar la informacion elimine el numero de lote asignado al proce#o y

ejecute nuevamente la carga a fin de no duplicar los comprobantes ingresados.



Formatos de Excel para Ventas, Compras y RxH

Tal como se ilustra en el tutorial “Carga Externa de Comprobantes”, el sistema permite
ingresar los comprobantes de ventas, compras y RxH del mes en un archivo de Excel.

El sistema viene con un formato estandar, tanto para las ventas como para las compras,
con columnas asignadas para cada dato del comprobante (fecha de emision, serie,
namero, etc.), tal como se muestra en las siguientes secciones.

Si la empresa tiene su propio formato, como seria el caso si el sistema de facturacion
electronica que utiliza genera el resumen de ventas en otro formato de Excel, entonces
el usuario puede modificar la posicion de los datos del comprobante o incluso eliminarlos
si estos no vienen en el archivo de Excel.

Asegurese que no haya filas intermedias sin datos en el archivo de Excel. El
sistema dara por concluido la carga de los comprobantes cuando encuentre una

fila con la primera columna vacia.




Solo seran
consideradas las
filas que tengan

Formato Excel para carga de Ventas

Para que el sistema pueda reconocer el formato del archivo de Excel con las ventas, se debe
indicar la posicion de cada columna del archivo que corresponden a cada campo del
comprobante (fecha de emision, tipo de documento, serie, etc.).

aparece la constante “DOL”. Esto se
interpreta que si en el archivo viene

Fecha de
Emision con . . ; .
formato  valido: |E! sistema viene con un formato estédndar tal como se muestra en el ejemplo:
dd/mm/aaaa
A B C D E F G H | ) K L [ M Q P Q R =]
7. TIPO
1‘ ;JHE!';;IS: EVFE'T:SA 3.TIPO 4.SERIE |5.HOMERO ﬁFI’I':\cIt E"[;?DCAD 8.RUC / DHI 9'"0Mg§3?\r}\20" 10.MONEDA | 11.T/C 13'6:‘:“{“ 13'?;:'[“ IRALLIRES 15.1SC [ 164GV |1T.0TROS 1:;;3:;?“ 19.TOTAL
| 2 | 020272019 o FOO1 196 B 20600695771 MNUBEFACT SA PEN 600 108 708
| 3 | 03/02/2018 01/03/2019 01 Foo1 187 B 20550383011 ACEROS LC. S.AC PEN 400 72 472
| 4 | 040272018 o3 BOOM 23 1 0BE07122  REYES OROZCO LUCIK  PEN 200 36 236
| & | 04022019 21/03/2019 o1 FOO1 198 6 20801792231 A P.R. PROYECTOS ¥ PEN 1000 0 1000
| 6 | 06D2/2019 o3 B0M 24 1 30565105 AMCHAPURI CHOQUES — PEN 500 40 90 630
| 7 | 13/02/2018 02/05/2019 o FOO1 199 B 20164566243 OPTIMISA DoL 100 18 30 148
| 8 | 13/02/2013 o7 Foo1 32 B 20550383011 ACEROS LC. S.AC PEN 200 36 236
| 8 | 150272018 om FOO1 200 B 20164566243 OPTIMISA DoL 3127 100 18 18
| 10 | 20/02/2019 m FOO1 201 6 20801792231 A P.R. PROYECTOS ¥ PEN 1000 0 1000
| 11 | 25M02/2019 o3 B0M 25 30 1 0B607122  REYES OROQZCO LUCIK  PEN 200 36 20 256
12 | 28/02/2019 a1 FOO1 202 5 20557972421 SKYBLUE TECH DOL
T u N W kS W Z A AB
22.FECHA 23.TIPO 24.SERIE 25.HUMERC
20.GLOSA 0 COMENTARIO 21.AHULADO DoOcC DocC DoOC DoC zc‘:)ﬁgi';[': 27&?;:;?30 28.1CBP
1 MODIFICADC | MODIFIC. | MODIFIC. MODIFIC.
2 [SERWICIOS DE MARKETIMNG 701101 100 0.30
3 |[PAMELES DE CONTROL 701501 100
4 |RECIPIENTES DE METAL 701101 100
5 |Anticipo Exonerado por Wenta 701101 200
B [Anticipo por Yenta 701101 300 1.10
7 |DESARROLLO PROYECTO | 701501 100
8 [DECORACION EVENTO 231272014 a1 FOo1 180 701501 400
S |[TABLERDOS ELECTROMICOS 701501 100
10 [Anticipo Exonerado por Wenta 701501 100
11 |ARMADD DE RED 701101 200
12 51
El formato estandar solo requiere ser confirmado en la primera carga
=, Formato de Carga: REGISTRO DE VENTAS X
Campo fiColen Constantesn | &
el Excel el Excel
» Fecha Emision | 1 ] |
Fecha Yencimiento | 2 |
Tipo Comprobante | 3 | |
Serie 4
Nimero 5
Namero Final [rango de boletas) 6
= — 4 ‘ { 13 ”
Tipo Doc. Identidad |7 . Note que en el campo “Moneda
8
]

Documento de Identidad
Si la empresa lleva la contabilidad :ﬂmb":"“m Social
completa, entonces asegurese que Ti::"d:m L
la cuenta contable de ventas sea Monto Gravado 12
informada en el Excel. De otro Monte Exonesado 13
modo no se generaran Monto Inafecto 14
correctamente los asientos ISt 15 =
contables. IGY 16

Otros Tributos/Cargos 17
Si no viene la cuenta en el archivo Valor de Exportacitn 18

’ Total 19
entonces ingrese la cuenta en Comentarios o Glosa 20
“Constante”, la cual sera usada por Anulad 21 —
defecto en todos los Fecha Doc. Original 22
comprobantes, salvo aquellos—] Tipo Doc. U'i_gi!‘a'l gi
H . 1ginal

comprobantes que si la traigan. Namero Doc. Original 5

Cuenta Contable T”
Los mismos criterios aplican al Centro de Costo 27
campo Centro de Costo. /r ICBP 28 T{

‘DOL” como dato, entonces el
comprobante esta en ddlares.
En forma similar para el campo

“Anulado”, si viene “SlI”, entonces el
comprobante esta anulado

Sila empresa ya cuenta con un archivo de Excel con los comprobantes de ventas en otro formato,
entonces modifique los numeros de columna segun su propio formato, tal como se muestra en
el ejemplo a continuacion.



Ejemplo Formato Propio Excel para carga de Ventas

El siguiente ejemplo muestra los primeros registros del archivo de Excel que recibe una
empresa de su sistema de facturacion electrénica con el detalle de los comprobantes
emitidos durante el mes de Febrero del 2019.

Note que los datos del comprobante (tipo de comprobante, serie, numero, etc.) no
corresponden con el formato estandar del sistema. Incluso hay campos que no tienen
uso en el registro de ventas.

#col 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
A B C ] E F G H I ] K L
Sunat Sunat
Fecha de Feclhalde Anulado | Clase de Tipo | Serie |Correlative| Tipe |RUC/Documento Mombre Cliente Descripcion |Moneda
Venta Vencimiento = Doc.
1 Comp. Doc.
= | 01/02/2019 01/02/2019 BoletaEle 03 BO02 3145 1 10116140 KAREN PATRICIA VELASQUE NV02-2107  PEMN
3 01/02/2019 01/02/2019 BoletaEle 03 B0O01 13492 NV01-14268 PEN
a4 01/02/2018 01/02/2019 BoletaEle 03 B0O01 13403 MV01-14269 PEN
s 01/02/2019 01/02/2019 BoletaEle 03 B0O03 592 NV03-633 PEN
6 01/02/2019 02/02/2019 FactElecz 01 FOO02 92 6 20494739586 ANJO SAC MV02-3223  PEN
7 01/02/2019 01/02/2019 Anulado BoletaEle 02  BOO1 13494 NV01-14270 PEMN
8 | 01/02/2019 01/02/2019 MIC 07 FOO1 201 6 20164566243 OPTIMISA SA NV02-3200 PEN
s 01/02/2019 01/02/2019 BoletaEle 03 B0O01 13495 MVD1-14271 PEN
13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28
M O P Q R 5 T u v W X Y Fi AR AB
el =% =7 |lomes| Temm TIC T/C SUNAT |Internaci | Centro de e Vende«l:lnr Aceptad |Sunat Refere!'lrilaf[)oc. Fecha.RIeﬁDnc
: Registrado DIA onal Ingresos Email o Sunat | Error Criginal Original
2 | 3220 000 580 000 3300 0.00 3335 3.335 No San Borja A almabotani S
3 2373 000 427 0.00 28.00 0.00 3.335 3.335 No Alma Botan ventasalma  Si
4| 1271 000 229 0.00 1500 0.00 3335 3.335 No Alma Botan ventasalma  Si
s 31441 000 5659 000 371.00 000 3335 3.335 No Chacarilla # almabotani  Si
6 2517 000 622 000 4150 0.00 3335 3.330 No San Borja A almabotani  Si
7 000 000 000 0.00 0.00 0.00 3.335 3.335 No Alma Botan ventasalma  Si
g8 | 1678 0.00 3.02 0.00  19.80 0.00 3.335 3.335 No San Borja A almabotani  Si FO02-24 20/01/2019
5 1695 000 3.05 0.00 2000 0.00 3.335 3.335 No Alma Botan ventasalma  Si
En este caso en la ventana con el formato propio solo son definidos los campos
requeridos que aparezcan en el Excel (borre las columnas no usadas).
= Formato de Carga: REGISTRO DE VENTAS X
Campo #Colen Constanteen @«
el Excel el Excel
} Fecha Emisié 1
Fecha Vencimiento 2
Tipo Comprobante 5
Serie 6
Ndamero 7
Mdmero Final (rango de boletas)
Tipo Doc. |dentidad 8
Documento de |dentidad 9
Nombre o Razén Social 10 /’ La moneda se encuentra en la columna 12.
Moneda <12 | bob | Si trae “DOL” como moneda, entonces el
Tipo de Cambio 20 | comprobante esté en dolares
Si | I | Monto Gravado 13
i la empresa lleva la Monto Exonerado En | | 3 i o
contabilidad ) _completa se Monto Inafecto n la columna se indica si el
debe especificar en qué ISC 14 ',| comprobante esta anulado, En ese caso
columna viene la cuenta 16V 15 [ debe traer “Anulado”
contable. Dtros Tributos/Cargos [ |
Si no viene en el archivo Valoe de Expotacién 1 T | El tipo del documento original no viene en
se debe ingresar la cuenta Total | 7 | po. 9 .
) P T 1 el archivo, por lo que se deduce de la serie:
por defecto (ej. 70111) ! : : - : :
~— Anulado . w . si comienza con “B” es boleta, si comienza
Fecha Doc- Original 28 _______t—1 con"“F"esfactura
. Tipo Doc. Original ——_ -
El centro de costo viene en S::ie Doc. Driginal —— 1 ) ,
. — - 1
la columna 22 del archivo. Ndmeso Doc. Original .\@\"‘i . La .serlle. y el numeroldel documen}o
Se ha especificado uno por e 2011 original vienen en un solo campo, por lo
defecto (ej.100) para los | Centio de Costo <2z | 10> |- que en el formato se indica la misma
comprobantes que no o i i columna (27). ElI sistema separa

automaticamente la serie y el nimero



Solo seran
consideradas las
filas que tengan
Fecha de Emision

con formato
valido:
dd/mm/aaaa

Formato Excel para carga de Compras (incluye RxH)

Para que el sistema pueda reconocer el formato del archivo de Excel con las compras
se debe indicar por una unica vez las columnas de dicho archivo que corresponden a
cada campo del comprobante (fecha de emisién, tipo de documento, serie, etc.). Este
formato también puede ser usado para cargar los RxH.

El sistema viene con un formato estandar predefinido tal como se muestra en el ejemplo:

A B C D E F G H | J K L M il 0
1.Fecha | 2Fecha |3.Tipo| 4Serie | 5Himero |6.Tipo | T.RUC DHI 8.llombre o Razon Social  (9.Meneda| 10.Tipo 11.Adqui. gravada 1216V 13.Adqui. gravada 141GV | 15.Adqui. gravada
emision veto, doc Doc Cambio destinada a oper. destinada a oper, Gravadas destinada a oper.
| Ident gravadas yio de export. ylo export.y no gravadas no gravadas
| 2| 30012019 1 o 3662379 § | 20341198217 |Cl4.PNA. DEMEDIOS DEPAGOS.A  DOL 523000 9414
330012019 022019 14 45 37543 6 20418140351 ALBISSA, DOL 323 21 387
L4, 02012019 7 245 3755 [ 20M01392369 | JAHESAS A2 FEN -2,355.00) 42390
i“uammms 7 45 3756 6 20101382363 JAHESASA.3 DOL 100000 1800
| 6 10012019 1 FOm 23248 6 10075830144 |LUIS ENRIGLE GARCIA PEN 840000
P Q R g T u W Wy 3 i z A AB AC AD
16. 1GV | 17.Adquisicion | 13. | 19.0troe | 20. Total | 21. Comentarios | 22.Fch doc. | 23. Tipo 24 Serie |25, Hro. doe. 26. Hro. 21.Fecha |23. Cuenta 29, 30. ICBP
no gravada ISC | tributos | o Glosa Original doc doe. mwodificado | detraceion | detraccion | contable | Centro
1 cargos maodificado | medific. | modificado Costo
| 2 a0 537 44 VISAMNET 60103 100 0.30
3 1325 27403 MEDICINA B0 01 100
EX 277880 TUBOS Y ANGULC 121172014 1/E001 345 60101 200
N -119.20 TUBOS Y ANGULC 201122014 1/E001 12345 60103 200 -1.20
i 1,512.00 991200 INSTALACION SISTEMA, 002-8908090 16/02/2019  sMM 100
| 7| 23600 VARIOE 60103 400

De acuerdo con este formato el sistema trae por defecto la siguiente plantilla:

& Formato de Carga: REGISTRO DE COMPRAS

Carmpo #Colen || Constanteen | + . . . .
i elfxcel | elExcel ﬂ Se aplican los mismos criterios de

¥ | Fecha Emision 1 llenado de columnas y constantes que

Fecha Yencimiento 2 en el formato propio de ventas.

Tipo Comprobante 3

Serie 4

Mimero 5 . . e

Tipo Doc. Identidad 6 Por disposicion de SUNAT los

Documento de Identidad 7 comprobantes de compras no pueden

Nombre o Razdn Social 8 ser anulados, por lo que no existe la

Moneda 9 DOL « ”

Tino de Cambio 0 columna “Anulado”.

Adquisicion Gravada destinada a (1) n

1GY (1) 12

Adquisicién Gravada destinada a (2) 13 Si es Recibo x Honorarios ingrese el

IGY(2) : 4 total del recibo en “Adquisicién Gravada

Adquisicion Gravada destinada a 3] 15 - destinada a (1 ),, la retencién de 4ta. en

IGV (3] 16 » ” ’ . €Tt

Adeisicién no Gravada 7 IGV(1)" y el neto del recibo en “Total

ISC 18

Otros Tributos/Cargos 19 . . o

Total 20 Se aplican las mismas condiciones para

Comentarios o Glosa 2 los campos “Cuenta Contable” y “Centro

fich¥NoGAOginal 2 de Costo” que en el formato propio para

Tipo Doc. Original 23 ventas descrito anteriormente.

Serie Doc. Original 24

Nimero Doc. Original 25

Hro. Detraccion 26

Fecha Detraccion 27

Cuenta Contable 28

Centro de Costo 29

ICBP 30 =

Los tipos de documentos DUA (50) y operaciones con sujetos no domiciliados:
Comprobante No Domiciliado (91), Nota de Crédito (97) y Nota de Débito No domiciliado
(98), no pueden ser cargados mediante una hoja de Excel. Solo pueden ingresados
directamente en el sistema en alguna de las operaciones de compra.

Si el archivo de Excel con los comprobantes de compras tiene su propio formato,
entonces modifique el formato estandar en forma similar a lo hecho en el formato de
ventas.



