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Administración 
 

Este grupo de opciones permite al personal autorizado realizar diferentes funciones 
administrativas que se detallan a continuación: 
 

 
 

Perfiles de Autorización 
 

Los perfiles de autorización contienen los diferentes niveles de autorización que los 
usuarios pueden tener a las opciones del sistema.  
 

 
 

Niveles de autorización 
 

Existen hasta tres niveles: 
 
No La opción no puede ser seleccionada ni siquiera en modo de consulta. 
 
Ver La opción está disponible solo en modo consulta. El usuario no puede 

modificar los datos mostrados en la ventana de la opción. 
 
Si El usuario puede modificar los datos mostrados en la ventana de la opción 

seleccionada. 
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Creación de Perfiles 
 

Cree perfiles de usuarios de acuerdo con la organización y el tamaño de la empresa: 
 
▪ Si la empresa es de tipo personal o es un solo usuario el responsable del sistema y 

de la información contable, no se requiere crear nuevos perfiles pues es suficiente 
con el perfil que viene con el sistema (ADMIN) el cual contiene los niveles más altos 
de autorización. 

 
Si son varios usuarios los que ingresan al sistema para realizar diversas tareas, 
entonces defina otros perfiles con niveles más bajos de autorización que impidan la 
modificación de los maestros, procesos y otras opciones que solo deberían ser 
responsabilidad del gerente y/o del administrador del departamento contable. 


