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Capitulo 1 Alcance Funcional

SICOFI es un sistema preparado para trabajar en red (entorno cliente-servidor),
permitiendo el acceso y manejo simultdneo de mdltiples empresas.

Ademas de proveer todos los libros contables y estados financieros de acuerdo
con las practicas contables establecidas, facilita el cumplimiento y presentacion
de las declaraciones tributarias exigidas por SUNAT, para lo cual se mantiene
permanentemente actualizado y alineado con la normatividad vigente, en
particular con el SIRE.

Todo esto operando en forma intuitiva y simple, al alcance de los usuarios con
formacion contable a cargo del sistema, asi como de otros usuarios que tengan
necesidad de consultar los datos de la empresa o en apoyar la operativa diaria.

SICOFI — ARQUITECTURA DEL SISTEMA

a2 N
Sistema de Pagina web de > SUNAT
';?:Z::;::::g Tipo de No Consulta

Cambio Habidos RUC

Ventas .txt de Propuesta
y Compras RxH (SOL) SIRE

. 7

peaetusuario ¥ o
ored de Ia§
empresa : Plan Contable General | Asientos Balances
Empresarial (PCGE) | contables

' EMPRESA 2
 ,  EMPRESA 1
W SICOFI
Cta.Cte,
Deudores,

& | EMPRESA 99 -
4

1

H

Balances Archivos SIRE
: Libros Libros ;
f Contables, Electrénicos
; Bancos (-txt) :

Consulta de validez de SIRE:
comprobante de pago RVIE, RC
Percepciones /
DAOT [Retenciones FVZJ

Q& SUNAT
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Los componentes principales del sistema sobre los que basa su arquitectura
técnica y funcional son:

o Maestros. Definen la estructura contable de la empresa, algunos de los
cuales, como el Plan de Cuentas o Centros de Costo, requieren de ser
configurados al inicio de las operaciones con el sistema; mientras que otros
seran actualizados permanentemente segun sea el caso (Tipo de Cambio,
Personas/Entidades, etc.)

e Conexién con SUNAT. Para la consulta en linea de:

o Tipos de cambio oficiales de SUNAT

o RUC del contribuyente para su validacién y obtenciéon del nombre o
razén social.

o Padrén de contribuyentes que se encuentran en la condicién de no
habidos.

o Descarga de la propuesta del RCE y RVIE del SIRE mediante las
APIs provistas por SUNAT (ver mas adelante)

o Asientos contables. Resultado del ingreso manual de las transacciones de
negocio y contables de la empresa directamente en los formularios
(ventanas) disefiadas segun el tipo de operacion (ventas, compras,
cobranza/pago de documentos, etc.).

Opcionalmente, el sistema permite cargar la informacién de ventas o
compras (facturas, N/C, N/D, RxH, etc.) en un archivo de Excel de acuerdo
con un formato explicando mas adelante. Las empresas que cuenten con un
sistema de facturacion propia o sean usuarios de un sistema de facturacion
electrénica, podrian generar periddicamente dicho archivo con el detalle de
los comprobantes, e ingresarlos directamente al SICOFI, eliminando el
ingreso manual de la informacion de ventas.

En forma similar pueden cargarse comprobantes de compra y venta
directamente del archivo .XML generado por los sistemas de facturaciéon
electronica.

Los recibos por honorarios generados en archivos de texto desde el portal de
SUNAT (clave SOL) también pueden ser cargados directamente al sistema.

e Exportacion / Importacién de Comprobantes. Permite consolidar los
asientos contables ingresados en ubicaciones fisicas distintas en la sede
principal, o viceversa, llevar la informacion contable actualizada hacia las
sedes secundarias. Esta opcion requiere que el sistema esté instalado tanto
en la sede principal como en las secundarias.

e Soporte SIRE. Permite mediante el uso de las APIs proporcionadas por
SUNAT, descargar la propuesta del RCE o del RVIE y hacer la comparacion
automatica con la informacién de compras y ventas contenidas en SICOFI.

De este modo se puede identificar rapidamente las diferencias y hacer las
correcciones a la propuesta mediante el reemplazo respectivo o
incorporando al SICOFI aquellos comprobantes que si estan en la propuesta.

Adicionalmente el sistema permite generar los archivos de texto para el
complemento, reemplazo y ajustes posteriores que puedan ser requeridos
para completar la declaracién mensual de renta.

Manual del Usuario 2
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e Libros Electronicos. El sistema permite generar los archivos de texto con
los registros y libros contables con la informacion requerida por el Programa
de Libros Electronicos (PLE) de la SUNAT.

El sistema asegura la validacion y aceptacion sin errores por la Gltima version
del PLE.

También se incorporado la captura automética de los cambios hechos a
libros electrénicos enviados con anterioridad al PLE, de modo que el control
y envio de los ajustes no requiera de la intervencion del usuario,
simplificando de esta manera las tareas y el manejo de las correcciones a los
libros.

e PDTs Opcién del sistema que permite generar mensualmente archivos de
texto con la informacién para las principales tipos de declaracion tributaria
requeridos por el Programa de Declaracién Telematica (PDT) de SUNAT y
FV 621

¢ Motor de blusqueda. Herramienta que permite la busqueda y seleccion de
asientos contables segun criterios definidos por el usuario (cuenta contable,
centro de costo, tipo de documento). El resultado de la seleccion puede ser
exportado a Excel para la preparacion de reportes a la medida.

e Consultas/Reportes. Permiten obtener los distintos reportes (registros,
analisis, balances, estados financieros, etc.), con diferentes niveles de
agrupacion y ordenamiento.

Todas las consultas y reportes, ademas de imprimirse, pueden ser
exportados a archivo tipo Excel o guardados en un medio magnético para su
posterior distribucion.

e Estados Financieros. Herramienta que interactia con Excel para la
construccién de los estados financieros o ratios contables en hojas de
calculo, las cuales son alimentadas directamente desde el sistema con la
informacién de los balances y saldos contables.

Esta opcion permite la definicién ilimitada de cuadros financieros, mediante
férmulas provistas por el sistema, pudiendo ser personalizadas con las
facilidades propias de una hoja de calculo.

Para los contribuyentes que pertenecen al Régimen Especial del Impuesto a la
Renta (RER) existe una opcion que simplifica el ingreso de los comprobantes de
ventas y compras, la cual no requiere estructurar los maestros contables del
sistema (plan de cuentas, centros de costo, etc.), de modo que el soporte y
asesoria contable requeridos para la presentacion tributaria mensual es minimo
(ver Ingresando o modificando los datos generales, pag. 7).

Manual del Usuario 3
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Capitulo 2 Conectandose al Sistema

Para activar el sistema haga doble “clic” sobre el icono de SICOFI:

o -
i .
2 2]

Microsoft Sunat Libros
Office Excel -FDT
2003

IdentificAndose con el sistema

La primera ventana mostrada por el sistema requiere que el usuario ingrese su
cédigo de usuario asignado y la palabra clave con la cual el usuario esta
registrado en el SICOFI:

=/l X
sIicofi
— SISTEMA COMNTABLE FIMANCIERD

Usuario:
Cancelar
Clave: I

Sino hay usuarios creados o no ha cambiado la clave a
ADMIN entonces presione OK para ingresar al sistema

Mueva Clave

El sistema es provisto con el usuario “ADMIN” y clave “CLAVE”, lo cual es
asumido si se presiona directamente el botén “OK” o simplemente “Enter”. Se
recomienda cambiar la palabra clave a este usuario para evitar accesos no
autorizados al sistema

Ademas de autorizar al usuario el ingreso al sistema, esta ventana permite que
el propio usuario cambie su palabra clave.

Refiérase al Capitulo 8 Administracion, pag. 212, para la autorizacion de nuevos
usuarios y/o la modificacion del nivel de autoridad de los usuarios existentes.

Manual del Usuario 4
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Inicio de Operaciones

El sistema viene preconfigurada con los principales maestros de modo que la
empresa puede iniciar inmediatamente sus operaciones contables desde la
primera vez que ingresa al sistema. De ser necesario puede hacer las
modificaciones requeridas segun se detalla en la seccion Guias Iniciales de Uso
del Sistema, pag. 10.

Seleccionando una empresa

En el caso que sea solo una la empresa instalada en el SICOFI, el sistema
mostrara la directamente la ventana principal descrita mas adelante.

Si mas de una empresa es manejada por el SICOFI o si la empresa tiene mas de

un afio operando con el sistema entonces, la siguiente ventana es presentada
inmediatamente después de que el usuario se ha identificado en el sistema.

m| Seleccione empresa y ano o de doble “clic* en la empresa g|

Afio
2013
2012

COMERCIAL PERNOS

INDUSTRIAS REY 5.A.

Cancelar

Si el usuario esta autorizado (ver Capitulo 8 Administracién, pag. 212) entonces
el sistema le permite ingresar a la empresa/afio seleccionado.
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Ventana Principal

Si el usuario tiene autorizacién para ingresar a la empresa seleccionada La
siguiente ventana es mostrada:

Barra de herramientas: guardar, Nombre de la empresa Ciclo contable Menu de opciones principales
eliminar, imprimir, etc/
SERVICIOS GENERALES SAC - s ) X
Empresa  Maestros  Comprobantes  PLE-SIRE  Procesos  Reportes  Administracién  Ayuda
+[nls] @|x] 5|n[x] B o [ | e ] 1o O]

e ADMIN Version 4.8.92

Area de mensajes

informativos de proceso Barra indicadora de
avance de proceso

Cadigo del usuario
conectado
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Ingresando o modificando los datos generales

Esta opcion permite visualizar los datos de la empresa y/o modificar algunas
opciones generales

S/ SERVICIOS GENERALES SAC
ZCEC Maestros  Comprobantes  PLE-SIRE

| =[] AL

Procesos

Datos generales
Seleccion empresa [ afio

Salir

La siguiente ventana es mostrada al usuario autorizado cuando es seleccionada

la opcion “Datos Generales” del menu “Empresa”:

B Empresa - Datos Generales @

a0 RUC: |20100300400

Mombre / Razdn Social

|SERVICIOS GENERALES SAC

LLET T HIRégimen General y RMT- Contabilidad Completa

Opciones

v Indicador de gastos reparables Permitir

" Flujo de efectivo compicbantes de
ventas y compras

[~ Ingreso ejercicio anterior > 1.500 UIT duplicados

E structura Cuenta Contable Generacion PLE
Compras (8.3) v

[2-[1-[1-]2-]0 HX-K-KKK [~ wventas (14.2)

simplificados
Libro diario [5.2) v
Mes-afio inicio del SIRE: | - [ plan contable (5.4)
simplificados
Iu Actualizado por: ADMIN 2024/08/14 22:03
Campo Escriba o seleccione
# Numero correlativo que le asigna el sistema a la empresa

a medida que se van creando o afladiendo al sistema.

RUC RUC de la empresa (la empresa puede ser creada en la
pagina web del sistema).

Nombre / Razon Social Nombre de la empresa tal como aparecera en la ventana
principal y en todos los reportes emitidos por el sistema.

El nombre puede ser modificado en la pagina web del
sistema.

Version Permite seleccionar el tipo de contabilidad a llevar:

Manual del Usuario 7
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e Régimen General y RMT - Contabilidad
Completa. En esta versién estan habilitadas todos
los reportes contables requeridos por SUNAT a los
contribuyentes que pertenecen al Régimen General
0 al Régimen MYPE Tributario.

¢ RER - Contabilidad Completa. Provee los mismos
reportes que la version de régimen general, con la
diferencia que los archivos generados para el PLE
tiene la indicacion de que la empresa pertenece al
Régimen Especial de Renta.

¢ RER - Solo Ventas y Compras. Version
simplificada orientada a las empresas que
pertenecen al Régimen Especial de Renta, y que
permite obtener los registros de ventas y compras.
No estdn habilitadas las funciones y opciones
contables como el Plan de Cuentas y los libros
contables.

Si la empresa adquirio la version Basica (solo ventas y
compras), entonces la opciéon esta deshabilitada y no
puede ser modificada.

Si la empresa adquirio la versién Completa, entonces el
sistema permite seleccionar el tipo de contabilidad a usar

Régimen General y RMT- Contabilidad Completa
RER - Contabilidad Completa
| _,_| RER - Solo ¥entasz y Compras |

Indicador de gastos repa... Permite que los comprobantes de diario y caja se
pueden identificar los gastos reparables. Existe un
reporte que detalla todos los gastos reparables del mes.

Flujo de Efectivo Habilita las funcionalidades del sistema que permiten la
obtencién de los reportes y estado de flujo de efectivo:
e Tabla de cédigos de efectivo.
e Columna de ingreso de cédigo de efectivo en los
comprobantes de diario y caja/bancos.
e Opcion de reportes de flujo de efectivo.

Ingreso ejercicio anter ... Las empresas que hayan tenido un ingreso en el
ejercicio anterior mayor a 1,500 UIT deben clasificar sus
compras segun lo indicado por SUNAT para los bienes y
servicios adquiridos. Si es el caso marque la opcion.

Permitir comprobantes... El sistema por defecto no permite el ingreso de
comprobantes de ventas o compras duplicados. Bajo
responsabilidad del usuario si se marca este entonces, el
sistema permitira el ingreso de duplicados aunque dando
un aviso de advertencia.

Estructura de Cuenta El sistema acepta cuentas de hasta 10 digitos,
subdividida hasta en 5 campos: cuenta, subcuenta,
divisionaria, sub-divisionaria, etc.

El nimero destinado a la sub-divisionaria indica el
méaximo de digitos del campo en la cuenta. En los
campos previos es el nimero exacto de digitos que
deben ser ingresados.
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El plan provisto por el sistema es de hasta 6 digitos: 2-
cuenta, 1-subcuenta, 1-divisionaria y hasta 2 para sub-
divisionaria. Esta estructura permite cuentas de 5y 6
posiciones, la cual se acomoda a la estructura del PCGE
2019.

Consulte la seccion “Plan de Cuentas” (pag. 12) sobre
como modificar la estructura que viene con el sistema, si
es requerido por la empresa.

Mes-afio inicio del SIRE Indica el mes a partir del cual se desactivara la opcién de
generacion del archivo de texto (compras y ventas) para
el PLE y se activara la opcion de RVIE y RCE del SIRE

Generacion PLE Permite seleccionar si los archivos de texto a ser
generados mensualmente para el PLE estardn en
formato simplificado
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Guias Iniciales de Uso del Sistema

Después de instalar el sistema ingrese a la empresa “01” y antes de cualquier
operacién contable revise la configuracion de los maestros provistos:

e Plan de Cuentas. Seleccione si va a trabajar con el plan con cuentas de
clase 6 que destinan a la clase 9 o viceversa.

Modifique las cuentas de bancos segln sus propias cuentas bancarias,
afnadiendo o eliminando las que vienen como ejemplo.

Otras actualizaciones dependiendo de su giro de negocio (ventas, servicios,
produccion, etc.) puede hacerlas en forma progresiva.

El sistema propone un plan de cuentas simplificado que no requiere abrir
cuentas por cada area operativa de la empresa (administracién, ventas,
produccion, etc.), sino que se basa en el uso de centros de costos, a partir de
los cuales se puede obtener el analisis detallado de gastos requerido.

¢ Cuentas Automaéticas. Reviselo dependiendo de los cambios hechos al plan
de cuentas o si quiere afadir otras operaciones de ventas o compras.

e Bancos. Haga los ajustes de acuerdo con las cuentas bancarias de la
empresa. Previamente debe haber modificado el plan de cuentas.

e Centros de Costo. Revise los centros de costo o tipos de gastos, segun el
plan seleccionado (6 o 9) y modifiquelos segun requiera su empresa.

e Tipos de Operacién. Revise los tipos, principalmente los relacionados con
los bancos y modifiqgue, elimine o afiada operaciones segln su propio
criterio. Puede hacerlo en forma progresiva.

Revise el tipo de operacion “08” (Honorarios / Compras) y si no desea incluir
los recibos x honorarios en el registro de compras entonces, marque la
opcion “No imprimir en Reg. de Compras / PLE”.

e Cddigos de Flujo de Efectivo. Revise este maestro en caso haya activado
la opcion de Flujo de Efectivo en la opcion “Empresa - Datos Generales”

El maestro Personas / Entidades no requiere ser cargado previamente. Se
actualiza a medida que se ingresan los comprobantes de ventas y compras.

Los Tipos de Cambios son actualizados automaticamente por el sistema desde
la pagina de SUNAT, a medida que se ingresan los comprobantes en doélares.

Los Tipos de Documento y Tablas Varias son solo de consulta.

Revise las secciones siguientes con el detalle sobre el contenido y manejo de
cada maestro del sistema.

Nota: Haga los cambios en la empresa 01 antes de ingresar a otras empresas. Los
cambios son heredados cuando se ingresa por primera vez a otras empresas.

Por la misma razén debe hacer primero los cambios antes de abrir ciclos contables
anteriores para la misma empresa.
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Capitulo 3 Definiendo o modificando los archivos maestros

La operatividad del sistema esta basada en las definiciones contenidas en los
archivos maestros cuya relacion se muestra bajo el menu “Maestros”.

S/ SERVICIOS GENERALES SAC
Empresa QUECEIGEREN Comprobantes  PLE-SIRE

| | Plan de Cuentas | ‘ | ﬂg- |
Tipos de Referencia

Cuentas dutomaticas

Procesos

Personas | Entidades
Bancos | Caja
Centros de Costo

Tipos de Cambio

Tipos de Documento
Tipos de Operacion
Tablas varias

Exportar J Importar

Tutarial Maestros

El acceso a los maestros estara limitado por nivel de autorizacién asignada al
usuario.

Bajo ciertas condiciones que se indican en cada caso, es posible modificar el
contenido inicialmente creado en cada maestro a lo largo del afio contable.

En el caso de empresas “RER — Solo Ventas y Compras”, el menu presentado
es:

57 SERVICIOS GENERALES SAC
Empresa Maestros Comprobantes PLE-SIRE

| | Personas | Entidades | ‘ | ﬂ, |
Tipos de Cambio

Exportar [ Importar

Administracion

Procesos

Reportes

Tutorial Maestros
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Plan de Cuentas

El sistema provee un Plan de Cuentas basado completamente en el PCGE 2019
y el nivel de detalle esta dirigido a la gran mayoria de empresas, especialmente
a las pequefias y medianas empresas.

En todo caso, empresas de mayor complejidad pueden extender dicho plan,
afiadiéndole cuentas propias, de acuerdo con su giro de negocio, tal como lo han
hecho empresas de tipo industrial, importadoras, etc., algunas de ellas PRICOS.

El plan provisto esta estructurado a cuatro niveles y hasta 6 digitos en total:

Cuenta, 2 digitos

Subcuenta, 1 digito
Divisionaria, 1 digito
Sub-divisionaria, de 1 a 2 digitos

Destinos

Como puede verse en la figura siguiente:

=¥ Plan de Cuentas

Cuentas l Formatos de analisis ]
Codigo: (B2 -
] - | cta | Tipa | Cta | Dif. [ Tipe |  Amalre al Amarie al
GASTOS DE PERSOMALY DIRECTORES
621 R i por pagar 1 |_ r | r
Subcuenta 6211 Sueldos y zalarios 1 r | r
62111 Sueldos y salarios 1 [ | r 94111 79111
L . _— 6212 Comisiones 1 N |-
Divisionaria 62121 Comigiones 1 N |- 4111 79111
6213 R 1 en esp 1 N |-
62131 R i en esp 1 N |- 94111 79111
Sub-divisionaria 6214 Gratificaciones 1 | |-
62141 Gratificaciones 1 r | 94111 79111
6215 Yacaciones 1 | |- J
62151 ¥acaciones 1 | |- 94111 79111
622 Dbras 1 | |-
6221 Dbas 1 I |-
62211 Feriados 1 r r r 4111 7a111
D 62212 Asi 16n Familiar 1 |— |— |— 94111 7111
FTT=relEcen 4 62213 Horas extras 1 r C| - 94111 79111
62214 Bonificacion 1 N |- 94111 79111
62215 Movilidad 1 N |- 4111 79111
62219 Obias remuneraciones 1 [ |- 94111 79111 -

Esta estructura jerarquica es controlada por el sistema cuando el usuario afiade,
o elimina cuentas, de modo que en todo momento siempre existan los niveles de
cuenta, subcuenta y divisionaria para toda sub-divisionaria.

El objetivo de esta estructura es facilitar la obtencion de reportes por rangos de
cuentas, asi como la sumarizacion en reportes como el balance de
comprobacion.

Nota: La estructura de la cuenta (niveles y cantidad de digitos por nivel) puede ser
modificada segun preferencias de la empresa.

Esta tendria que hacerse antes de poner operativo el sistema, siendo el primer paso
modificar la estructura de la cuenta en el menud “Empresas -> Datos Generales”, pag. 7.

A continuacién habria que importar el nuevo plan de cuentas con la nueva estructura.
Ver opcién “Exportacion/Importacion del Plan de Cuentas”, pag. 41.
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Creacion de una Cuenta Contable

El sistema reconoce el nivel a crear por el nUmero de digitos ingresados en el
campo “Codigo”.

Para crear una cuenta deben existir los niveles anteriores.

A nivel de cuenta, subcuenta y divisionaria, la Unica informacion requerida es la
descripcion de la cuenta y el formato de analisis.

A nivel de sub-divisionaria el sistema solicitara la siguiente informacion:
=% Plan de Cuentas A=

Cuentas ] Formatos de analisis ]

/ Descripcion: |Sueldus y zalarios

Nivel
Centro de Costo || Persona/Entidad Docurmenta Cta.Cle.
Formato: 1 - Requerido | Opcional | Dpcional | ] |
T.Referencia: =
Cuenta en délares [
Amarre

Al Debe: |94111 hd
Al Haber: |79111 A

Actualizado por; ADMIN 2020/06/18 1958 Sincronizar cta.cte. |
D

F1T=relacion alfab. de cuerntas

Calcular [ T/C: O Compra O Yenta

Campo Escriba o seleccione

Cédigo Campo numérico de 2, 3, 4, 5 0 6 posiciones, de acuerdo
al nivel de la cuenta a crear. Solo se permite crear un
nivel si existe el nivel superior.

Descripcién Nombre de la cuenta tal como aparecera en las
consultas o reportes.

Formato De acuerdo al formato seleccionado, el sistema requerira
cuando se impute la cuenta en un comprobante contable
gue se ingrese por ejemplo, el centro de costo o el
namero de RUC. Ver explicacién en la siguiente seccién
“Formatos de Analisis”.

T.Referencia Campo opcional de referencia a ser ingresada en el
comprobante contable en donde la cuenta sea codificada
(ver Tipos de Referencia, pag.23).

Cuenta en délares Identifica las cuentas en délares. A estas cuentas el
sistema les mantiene el saldo en ambas monedas.

Calcular Indica si la cuenta en ddlares sera considerada en el
proceso de diferencia en cambio (ver Capitulo 6
Procesos, pag. 125).
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Tipo cambio Indica el tipo de cambio de fin de mes (compra o venta) a
ser usado en la conversién a soles de los asientos en
dolares en el proceso de diferencia en cambio.

Amarre Las cuentas que tengan amarres o destinos generaran
automaticamente asientos con dichos amarres en el
momento del ingreso de los comprobantes.

Dependiendo del plan utilizado, el destino sera de una
cuenta de gasto a una analitica o viceversa.

Sincronizar cta. cte. En caso de cambio de formato de analisis que haya sido
posterior al ingreso de comprobantes, se debera ejecutar
esta opcién a fin de actualizar internamente los asientos
guardados con anterioridad.

El plan provee cuentas de gastos (clase 6) a nivel general y no por cada area de
la empresa (administracién, ventas, produccién, etc.). A nivel de cuentas
analiticas (clase 9) se proveen cuentas basicas para administracion, ventas y
produccion, las cuales pueden modificadas o ampliadas.

El amarre entre las cuentas de gastos, las areas de la empresa y las cuentas
analiticas se realiza mediante la asignacion de centros de costos o tipos de
gastos al momento de imputar el gasto en el comprobante contable. Ver Centros
de Costo / Tipos de Gasto pag. 19.

Esta estructura minimiza las modificaciones al Plan de Cuentas y simplifica la
imputacion de cuentas en los comprobantes contables.

Si la empresa prefiere trabajar detallando en el plan de cuentas los diferentes
gastos y cuentas analiticas por cada area de la empresa, puede modificarlo
segln su criterio. Incluso podria desactivar el uso del maestro de Centros de
Costo, tal como se explica a continuacion en la seccién Formatos de Analisis
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Formatos de Andlisis

El formato de andlisis le indica al sistema que datos (centro de costo,
persona/entidad y documento) serén requeridos cuando la cuenta sea imputada
en alguna operacioén contable.

Los centros de costo o tipos de gasto estan definidos en el maestro de Centros
de Costos.

La persona/entidad y documento se refiere al RUC y nimero de factura en un
comprobante de pago, al DNI y nUmero de préstamo en el caso de un trabajador
u otras referencias en operaciones que requieran llevar un historial de
movimientos o cuenta corriente.

El sistema provee cuatro tipos de formatos (0 a 3) con diferentes requerimientos
de informacion a ser ingresada, como puede verse en la figura de abajo.

Las cuentas de gastos 62, 63, 64, 65, 67 y 68 y las cuentas analiticas clase 9
tienen asignado el formato “1”, por lo que el centro de costo siempre sera
requerido cuando sean imputadas en alguna operacion contable.

Las cuentas por cobrar 12 a 19 y las cuentas por pagar 41 a 47 tienen asignado
el formato “2”, por lo que la Persona/Entidad y Documento siempre seran
requeridos cuando sean imputadas en alguna operacion contable.

El resto de cuentas del plan tienen asignado el formato “0”, el cual indica que los
datos de Persona/Entidad y Documento son opcionales al momento de imputar
la cuenta en el comprobante contable.

=¥ Plan de Cuentas E|E|@
Cuentas
Ingreza de datos en los comprabantes segin el formato de la cuenta
Formato | Centro de Costo | Persona/Entidad Documento | Cta.Cte. |

» 0 Dpcional Dpcional O

1 Requerido Opcional Opcional O

2 Opcional Requerido Requerido

3 Opcional Opcional Opcional O

4 C

5 C

[ O

7 []

8 []

| s []

Mota.- La cuenta coriente se activa si el formato tiene PersonasEntidad = Requerida

FTT=relacion alftab. de cuentas
— S

Si la empresa opta por no trabajar con centros de costo en alguna cuenta en
particular, puede cambiarle el formato a otro que no lo requiera (“0” por ejemplo).
También podria modificar el formato “1”, cambiando la celda Centro de Costo de
“‘Requerido” a “Opcional” o dejarlo en blanco, con lo cual en ningun caso el
centro de costo sera requerido. En ese caso las cuentas de destino seran las
que figuren por defecto en el plan de cuentas.

La empresa puede optar por crear sus propios formatos de andlisis (del 4 a 9) y
asignarlos libremente a las cuentas del plan contable.
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Tipos de Planes de Cuenta

Por defecto el sistema provee un plan en donde las cuentas de clase 6 destinan
a una cuenta analitica 9.

Si la empresa prefiere trabajar con un plan en donde las cuentas analiticas 9
destinan a la clase 6 entonces, debe ingresar al maestro Plan de Cuentas y

presionar el boton “Si”  }

«¥ Plan de Cuentas

{| Formatos de analisis ]

Cadigo: (10 -
Mivel  wx

Descripcion: |EFEETIVI] Y EQUIVALENTES DE EFECTIVD

Centro de Costo || Persona/E ntidad Documenta Cta.Cte.
Formato: 0 - | Opcional | Opecional | [ |

Actualizado por: ADMIN 2020/04410 1363

FTT=relacan llab. de cuentas

Esto hard que el sistema cambié automaticamente la estructura del plan
modificando los destinos y otros datos relacionados con el plan de cuentas como
es el maestro de Centros de Costo.

La seleccién de un plan de cuentas solo se puede hacer al inicio de
operaciones, antes del ingreso de comprobantes contables.
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Plan de Cuentas Clase 6 con destino a clase 9

Este plan permite imputar una cuenta de gasto en una operacion contable y
generar autométicamente destinos a cuentas analiticas clase 9.

El plan provisto no contiene cuentas de gasto por cada area de la empresa
(administracion, ventas, produccion, etc.). Solo se proveen cuentas de gasto a
nivel general, las cuales por defecto tienen como destino una cuenta analitica.

Adicione las cuentas de gasto necesarias segun las necesidades de su empresa.

=¥ Plan de Cuentas

Cuentas l Formatos de andlisis |
Codigo: |62 v
Nivel Cuenta Nombre Cta Amarre al n
mato | Cte | Ref. | Dol m | Cam. Debe Haber
GASTOS DE PERSONALY DIRECTORES
621 Remuneraciones por pagar 1 N | T
6211 Sueldos y salarios 1 N | T
62111 Sueldos y salarios 1 |— [ 94111 79111
6212 Comisil 1 N [
62121 C: 1 N [ 111 711
6213 JRemuneraciones en especie 1 | | r
62131 IRemuneraciones en especie 1 |— | 94111 79111
6214 Gratificaciones 1 r | r
62141 Gratificaciones 1 r | r 94111 79111
6215 Vacaciones 1 r | r J
62151 Wacaciones 1 r | r 94111 79111
622 Otras remuneraciones 1 r | r
6221 Otras remuneraciones 1 r | r
62211 JFeinados 1 N [ 111 711
[+ ] 62212 |Asignacion familiar 1| C 94111 79111
FTT=relacion] 62213 JHoras extias 1 | | 94111 79111
62214 IBDniﬁcacifm 1 N [ 111 711
62215 IMDviIidad 1 N [ 111 711
62219 | Otras remuneraciones 1 N | T 94111 79111 -

Las cuentas analiticas provistas con este plan son basicas y generales por tipo
de gasto de la empresa. Modifique o adicione nuevas cuentas de acuerdo a sus
necesidades (otras areas o proyectos).

=¥ Plan de Cuentas

Cuentas I Formatos de anilisis ]
Cadigo: |9 -
Nivel Cuenta Nombre For- Amarre al Amarre al
mato | Cte | Ref. [ Dol | Cam | Cam. Debe Haber
89111 Utilidad 1} r r r
892 Pérdida 1} r r r
#9211 Pérdida 1} r r r
89 Pérdida o | |
Z0STOS DE PRODUCCION 1
921 Costos de produccion 1 l_ | r
N 9211 Costos de produccidn 1 | |
I 92111 Costos de produccidn 1 r |
b4 GASTOS ADMINISTRATIVDS 1 [ r [
HES Gastos administati 1| C r |
9411 Gastos admini 1| C r |
| TR Gastos administati 1| C r |
s GASTOS DE VENTAS 1 [ r |
¥ 951 Gastos de ventas 1 r | r
9511 Gastos de ventas 1 r | r
[ -] N 95111 Gastos de ventas 1 | |
=relacion 17 GASTOS FINANCIERDS 1 r r | r
971 G astos fi i 1 r | r
9711 5 astos fi 1 r | r
97111 5 astos financieros 1 l_ | -

El amarre entre el tipo de gasto realizado por cada &rea de la empresa y su
correspondiente cuenta analitica se realizara de acuerdo con el centro de costo
asignado a momento de imputar la cuenta de gasto en la operacion contable, tal
como se detalla en la seccién Centros de Costo / Tipos de Gasto, pag.19.
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Plan de Cuentas Clase 9 con destino a clase 6

Este plan permite imputar una cuenta analitica 9 en una operacién contable y
generar automaticamente destinos a cuentas de gasto clase 6.

Las cuentas analiticas provistas con este plan son basicas y generales por cada
area de la empresa y traen por defecto una cuenta de gasto. Modifique o
adicione nuevas cuentas segun sus necesidades (otras areas o proyectos)

=¥ Plan de Cuentas

Cuentas ] Formatos de andlisis ]
Cédigo: |9 -
Nivel Cuenta Hombre For- Tipo Tipo Amarre al Amarre al
mato | Cte [ Ref. | Dol | Cam [ Cam. Debe Haber
89211 Pérdida 1] [N |-
921 Costos de produccion 1 r |-
9211 Costos de produccion 1 N | -
92111 Costos de produccion 1 [ ][ 62111 79111
94 GASTODS ADMINISTRATIVOS 1 r r -
941 Gastos administativos 1 r r -
9411 Gastos administatr 1 r r -
4111 Gastos i 1 r r - 62111 79111
95 GASTODS DE YENTAS 1 r r -
951 Gastos de ventas 1 r r -
3511 Gastos de ventas 1 | r -
95111 Gastos de ventas 1 r r - 62111 79111
97 GASTOS FINANCIERDS 1 r -
971 Gastos fi i 1 | r -
9711 Gastos fi 1| C Ol
FTT=relacion | 97111 Gastos fi 1 r r 62111 79111
973 Diferencia de cambio 1 | | r
7N Diferencia de cambio 1 | r -
97311 Pérdida por diferencia de cambio 1 N | - 67611 79111 -

El plan solo provee cuentas de gasto a nivel general. No contiene cuentas de
gasto por cada area de la empresa (administracion, ventas, produccion, etc.).

Si requiere incluir tipos de gastos a mayor detalle entonces, hagalo en el maestro
de centros de costo, tal como se explica en la seccion Centros de Costo / Tipos
de Gasto , pag.19.

=¥ Plan de Cuentas

Cuentas I Formatos de andlisis I
Cadigo: |[F -
Cte | Ref. | Dol | Cam . Debe Haber

Descripciff ¥ 3ASTOS DE PERSONALY DIRECTORES
621 Hemuneraciones por pagar 1 r |
6211 |Bueldos y salarios 1 r |
Formato: 62111 Bueldos y salarios 1 r |-
6212 Comisi 1 r |
62121 Comisi 1 r |
6213 Remuneraciones en especie 1 I— |
62131 Hemuneraciones en especie 1 r |
6214 Gratificaciones 1 [ ]
62141 Gratificaciones 1 [ ]

6215 acaciones 1 r r | J
62151 acaciones 1 r r |
622 [tras remuneraciones 1 r r |
sctuaizadd 6221 [tras remuneraciones 1 r r
62211 Feriados 1 r r -
o 62212 Bsignacion Familiar 1 (I |
IRNEEFERGR 62213 Horas extras 1 | r -
62214 Bonificacién 1 r o
62215 Movilidad 1| C - C

219 Diras remuneraciones 1 [ [ -

El amarre entre la cuenta analitica y la cuenta de gasto se hace seleccionando el
tipo de gasto del maestro de Centros de Costos al momento de ingresar el
asiento contable, tal como se detalla a continuacidon en la seccién Centros de
Costo / Tipos de Gasto.
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Centros de Costo / Tipos de Gasto

Este maestro permite distribuir los tipos de gastos ejecutados por cada unidad
operativa 0 de negocio de la empresa (administracion, ventas, produccion, etc.),
incluso proyectos, para su contabilizacion en el Libro Mayor, a la vez que provee
el nivel de andlisis de gastos requerido por la empresa.

Segun la empresa lo estructure y complemente, no serd necesario ampliar el
Plan de Cuentas con cuentas contables por cada unidad de negocio o proyecto
de la empresa.

Tampoco serd necesario detallar cuentas analiticas clase 9 por cada tipo de
gasto de la empresa, dado que el sistema provee reportes estandares y
configurables que muestran distintos niveles de detalle y totalizacién por Centros
de Costo o Tipo de Gasto (pag. 159).

Dependiendo del plan de cuentas seleccionado al momento de la preparacion
inicial del sistema, se provee un maestro de centros de costos que cumple en la
mayoria de las empresas con el nivel de andlisis requerido.

Centros de Costos para Plan de Cuentas Clase 6 con destino a Clase 9

En este caso cuando en un comprobante contable se impute una cuenta de
gastos clase 6, se debera seleccionar el centro de costo que le corresponda al
gasto efectuado. Lo que automaticamente destinara a la cuenta analitica
indicada en el maestro.

=% Centros de Costo / Tipos de Gasto

0 Cadigo Drescripcion Cuenta

ADM ADMINISTRACION 94111
PRO PRODUCCION 92111
» YEN VENTAS 95111 hd
Cddigo Descripeidn

94 GASTOS ADMINISTRATIVDS
941 Gastos administati
9411 Gastos admini:
94111 Gastos administati
95 GASTOS DE VENTAS

951 Gastos de ventas

9511 Gastos de ventas

97 GASTOS FINANCIERDS
971 Gastos fi

9711 Gastos fi

97111 Gastos fi

Campo Escriba o seleccione

Cddigo Campo de hasta 4 caracteres (nimeros y/o letras), Unico
para cada centro de costo o proyecto de la empresa.

Descripcion Nombre del centro de costo.

Destino Se indica una cuenta analitica como cuenta de destino.

En caso la empresa requiera adicionar otros centros de costo para nuevas areas
de la empresa o para el control de proyectos entonces, actualice primero el plan
de cuentas con las correspondientes cuentas analiticas a fin de poder hacer el
amarre correspondiente.

Adicione las cuentas de gastos a nivel general que sean necesarias para su
empresa
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En el ejemplo siguiente, en el primer asiento contable se ha imputado la cuenta
62141, asignando el gasto al centro de costo “VEN” (Ventas)

Sec| Cuenta | Centro Persona / Tipa Documento Referencia CargnS/ | Tipo | CargoUS$ Glosa
Costo Entidad Doc -bbona S/, | Cambio|  -&bono UIS§

1|61 WEN ) §00.00( - .oon D0|PROV. GRATIFICACIONES

2 |44 47295522 o st 0000000 00| RUIZ VALDIVIA NESTOR JOSE

Dado que la cuenta 62141 aparece en el plan de cuentas con amarres por
defecto (94111 y 79111) entonces, el sistema generard automaticamente dichos
amarres, reemplazando el amarre al debe por la 95111 (Gastos de Ventas),
segun se indica en el maestro de centros de costo mostrado arriba,

Cuenta Centro Persana Documento Banco Glosa CargoUS$  TIC Cargo  Abono
Costo /Entidad Tp Serie-Mro {Abono USE) Si. 3!
62 141 VEN PROV. GRATIFICACIONES 500.00
< 95111 VEN FPROV. GRATIFICACIONES 500.00
79711 PROV. GRATIFICACIONES 500.00
41.141 47295922 00 012020 RUIZ VALDIVIA NESTOR JOSE 50000
TOTAL 1 1,000.00
1,000.00

Como resultado el balance reflejara los gastos totales por cada cuenta de gasto
del plan de cuentas, mientras que el analisis de gastos por cada area de la
empresa se obtendra de los reportes de costos provistos por el sistema.

Centros de Costos para Plan de Cuentas Clase 9 con destino a Clase 6

Cuando se utiliza este plan los conceptos que se manejan en el maestro son los
tipos de gastos detallados de la empresa y su correspondiente cuenta de gasto
genérica del plan de cuentas.

La ventaja es que solo se requiere detallar una Unica vez los distintos tipos de
gasto de la empresa y no por cada cuenta analitica 9.

Revise los tipos de gasto provistos y modifiquelos (eliminando o afiadiendo) de
acuerdo a las necesidades de la empresa. El detalle y agrupamiento que haga le
permitira analizar completamente los gastos de su empresa.

=¥ Centros de Costo £ Tipos de Gasto E]|E|@
Cadigo Descripcion Cuenta -

1) Desting :‘
> 2 GASTOS DE PERSONAL

21 SUELDOS

2111 Otros ingresos afectos 62111

2112 Sueldos y salarios 62111

2121 Comisi 62121

2122 Otros ingresos no afectos 62211

2123 Feriados 62211

2124 Asi ion familiar 62211

2125 Horas extias 62211

2126 Bonificacion 62211

2141 Gratificaciones 62141

2151 Vacaciones 62151

22 OTRAS REMUNERACIONES

2211 Movilidad 62211

2212 Paszajes 62211

24 CAPACITACION

2411 Capacitaci 62411

25 ATENCION AL PERSONAL

2511 Atencion al personal 62511

27 SEGURIDAD PREVISION SOCIAL ¥ OTRAS C hd
Para eliminar un C.C, seleccione lafila | 4 dioadn por: a4

r’ v prezione el icona Eliminar de la barra

Se recomienda modificar el Plan de Cuentas solo en caso de que no exista la
sub-divisionaria de la cuenta de gasto requerida.
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Campo Escriba o seleccione

Cddigo Campo alfanumérico (nameros y/o letras) de hasta 4
caracteres, Unico para cada tipo de gasto de la empresa.

Es posible crear grupos por tipo de gasto para obtener
totales por grupo.

Descripcién Nombre del tipo de gasto.

Destino Se indica una cuenta de gasto clase 6 genérica como
cuenta de destino

En este caso cuando en un comprobante contable se impute la cuenta analitica
entonces, se deberd seleccionar el tipo de gasto correspondiente. Lo que
automaticamente destinara a la cuenta de gasto genérica indicada en el maestro.

En el ejemplo siguiente, en el primer asiento contable se ha imputado la cuenta
95111 (Gastos de Ventas), asignandolo al tipo de gasto 2141 (Gratificaciones)

Sec| Cuenta | Cento Persona / Tipo Documenta Referencia Cagn 5/, Tipo Cagn US% Gloza
Costo Entidad Doc -bbona 5/, | Cambio| -Abono US4

1 |9 214 500.000 000 00| PROY GRATIFICACIONES

2 (4114 47295922 il (11/2020 0000 000 00| RUIZ WALDIVIA MESTOR JOSE

Dado que la cuenta 95111 aparece en el plan de cuentas con amarres por
defecto (62111 y 79111) entonces, el sistema generard autométicamente dichos
amarres, reemplazando el amarre al debe por la 62141, segun se indica en el
maestro de centros de costo,

Cuenta Centro Persona Documento Banco Glosa CargoUs§  TIC Cargo  Abono
Costo JEnfidad Tp Serie-Mro {Abono USE) S/ =

95111 2141 PROV GRATIFICACIONES 500.00
( 62141 2141 PROV GRATIFICACIONES 500.00

1 PROV GRATIFICACIONES 500.00

41141 47295922 00 012070 RUIZ VALDIVIA NESTOR JOSE 500,00
TOTAL 1 1,000.00

1,000.00

Como resultado el balance reflejara los gastos totales por cada cuenta de gasto
del plan de cuentas, mientras que el analisis de gastos por cada area de la
empresa se obtendra de los reportes de costos provistos por el sistema.

Nota: Si la empresa prefiere no trabajar con el maestro de Centros de Costos y
detallar todos los tipos de gasto por cada area de la empresa, con sus
correspondientes cuentas analiticas, directamente en el plan de cuentas, puede
hacerlo cambiando el campo “Formato” en el plan de cuentas a otro que no
requiera centro de costo, lo cual puede hacerse tanto a nivel de cuenta como a
nivel general (ver Formatos de Analisis, pag. 15).
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Ejemplos de Reportes de Andlisis de Gastos

Plan de Cuentas clase 6 con destino a clase 9. El reporte muestra totales

anualizados por centro de costo (administracion, ventas, finanzas, etc.). También
puede obtenerse uno consolidado a nivel empresa.

MIS NEBOCIDS SAC ANALISIS PAG 1
RUC 20608080001
s Javier Prado 1819, $an Isidro AL 30 DE ABRIL DEL 2018
(Exprasado en Sules)
Cuerta Enero Febrera Marzo Pl hilaye Junie Julio Agoste Setiembre Octubre  Newiembre Dicienbre Total
GASTOS ADMINISTRATIVOS
63212 OTROS SERVICIDS ADMINISTRAT DS 5487 3828 3828 o o 0 0 0 0 0 o o 12,108
63231 SERWICIOS CONTABLES 0 1,087 o o o o o o o 0 o o 1,087
63415 MANTENIMIENTO DEMUEBLES ¥ ENSERES 0 0 307 ] o 0 0 0 0 0 ] ] 307
63612 LOCAL 1,800 1200 1200 o o 0 0 0 0 0 o o 5,400
63713 GASTOS DE REPRESENTACION 0 0 170 o o 0 0 0 0 0 o o 170
65321 SANCIONES ADMINISTRAT IWAS 0 0 3 o o 0 0 0 0 0 o o 3
65922 INTERESES MORAT ORIOS 0 1 o o o o o o o 0 o o 1
67612 PERDIDAPOR REDONDED 0 0 0 o o 0 0 0 0 0 o o !
TOTALES 7257 6714 6,185 o o [ [ [ [ 0 o o 20,166
GASTOS DE VENTAS
62111 SUELDOS ¥ SALARIOS 600 600 600 o o 0 0 0 0 0 o o 1,800
62141 GRATIFICACIONES 108 108 108 o o o o o o 0 o o 327
62151 WACACIONES 100 100 100 o o 0 0 0 0 0 o o 300
62213 MOWILIDAD ¥ REFRIGERIO B2 o o o o o o o o 0 o o B2
62711 REBIMEN DE PRESTACIONES DE $ALUD 54 54 54 o o 0 0 0 0 0 o o 162
62811 COMPENSACION TIBAPO SERVICIOS 17 "7 "7 o o o o o o 0 o o 350
63112 DEPASAJERD 0 0 200 ] o 0 0 0 0 0 ] ] 200
63131 ALDJAMIENTO 0 0 257 o o 0 0 0 0 0 o o 257
63151 GASTOS DEVIAIE 0 1,168 o o o o o o o 0 o o 1,188
63513 ALQUILER EVENTOS 0 5,000 0 o o 0 0 0 0 0 o o 5,000
B5613 SEGURDS 0 o 588 o o o o o o 0 o o 588
TOTALES T0H EALH T3 T T 7 7 7 7 [ T T TTEE
GASTOS FINANCIEROS
B7E11 PERDIDA X DIFERENCIADE CAJEBID 1 o e o o o o o o 0 o o Eatd
67011 PORTES W MANTENIMIENTO a0 kel ke o o 0 0 0 0 0 o o 248
6701 ITF 1 2 2 ] o 0 0 0 0 0 ] ] 8
67013 COMISIONES BANCARIAS 114 107 124 o o 0 0 0 0 0 o o 345
67314 GASTOS FINANCIERDS POR TRANSFERENCL 3,731 0 0 o 0 0 0 0 0 0 o o 3,731
TOTALES 3,937 188 917 [ [ [l [l [l [l [ [ [ 5,047
Plan de Cuentas clase 9 con destino a clase 6. El reporte muestra los totales por
tipos de gasto de los Udltimos tres meses por cuenta analitica o area de la
empresa.
+
EMFRESA SERVICIOS GENERALES AMNALISIS DE GASTOS POR CONCERTO PAG. 1
RUC 20555668677 EMERO DEL 2020
Calle La Floresta 123, Lima (Expresado en Soles)
Cuenta Tipo Diescrpeion hlez-2 hes - 1 ez Foumulada
Gasto Cormiente a la fecha
a4 Gastos administrativos
2112 Sueldos v salarios 0.00 0.00 £,200.00 £,200.00
%1 Comisiones 0.00 0.00 1,200.00 1,200.00
Iz Oros ingreses no afectos 0.0 o.oo 4.600.00 4.600.00
2123 Feriados 0.00 0.00 3,700.00 3,700.00
2124 Asignacion familiar 0.00 0.00 20000 20000
136 Horas extras 0.00 0.00 260000 260000
2141 Gratificasionas 0.00 0.00 4,200.00 4,200.00
2451 \hoasiones 0.00 0.00 2,100.00 2,100.00
2 Gastos de Personal 0.00 0.00 37,000.00 37,000.00
TOTAL CUENTA 84 0.o00 0.on Z7.000.00 Z7.000.00
a5 Gastos de ventas
112 Sueldos v zalarios 0.00 o.o0 3,750.00 3,750.00
21171 Comisiones 0.00 0.00 230000 230000
3123 Otros ingreses no afectos 0.00 0.00 205000 205000
2123 Feriades .00 0.0 1 &00.00 1 &00.00
2124 Asignacion familiar 0.00 o.oo 2,050.00 2,050.00
bl il Bonificacion 0.00 0.om 360,00 360,00
21 Gratificaciones o.oo o.oo a00.00 a00.00
2151 ‘Goaciones .00 0.0 245000 245000
2 Gastos de Personal 0.00 0.00 1555000 1555000
TOTAL CUENTA 45 0.o00 0.on 15,550.00 15,550.00
TOTAL GEMERAL 0.00 0.00 42 450.00 42 450.00
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Tipos de Referencia

Este maestro permite definir los tipos de referencias auxiliares que podran ser
ingresados con el comprobante y asociarlos con determinadas cuentas contables
a fin de obtener reportes detallados de las operaciones realizadas

En el ejemplo siguiente la empresa ha definido un tipo de referencia para
posteriormente obtener un reporte mensual detallado de los gastos de

representacion:

=¥ Tipos de Referencia

P G

W Tipa
- |EASTI]S DE REPRESENTACION

SSES

Descripcion

GASTOS DE REPRESENTACION

o Referencia Descripcidn ﬂ
» | 10077715041 ZAGASTIZABAL ARNAD MARIA ELIZABETH
20100106915 E WONG SA
20100211115 FABRICA DE CHOCOLATES LA IBERICA SA
20100317452 SERV COMERC Y TURIST DOS DE MAYOD SA
20101087647 BEMBOS SAC
20101904874 MAMBRIND SAC
20111802131 DON ITALD S5A
20125986880 GRUPOD DNCE SAC
20256697549 CHAMACD SA -

Actualizado por: MILAGROS  2015/04/01 16:33

Campo

Escriba o seleccione

En la grilla superior,

Tipo

Descripcion

Cadigo (A-Z, 0-9) que identifica la referencia, la cual sera

seleccionada en una cuenta contable

2 Plan de Cuentas

Cuentas 1 Formatos de analisis |

Cadigo: !EEE v

R

Descripcion: |EA5TE|5 DE REAPRESENTACION

Documento

entio de Costo | Persona/Entidad
R id | Opcional | [

Formato:

CtaCte

T.Referend

Cuenta en délares | Calcular diferencia en cambio [

Amarre

Al Debe: 637103 =
Al Haber: |791101 =

Tipo de Cambio sugerido

C'No @ Compra C Venta

Actualizado por: MILAGROS 2015/04/01 16:34

Descripcion del tipo de referencia
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En la grilla inferior,

Referencia

Descripcién

=¥ Comprobante de REGISTRO DE COMPRAS

Cadigo de la referencia que debera ser ingresada en el
asiento contable cuya cuenta esté asociada en el Plan
de Cuentas con el Tipo de Referencia

Si no se crean referenci
sistema pedira una referg
asiento, pero estano s

S para un Tipo entonces el
cia al momento de ingreso del
a validada con ninguna lista.

Descripcion de la
lista de ayuda en g
Movtos x Refere

ferencia tal como aparecera en la
momento del ingreso y en el reporte
cias Auxiliares, pag. 147.

Youcher: 84 -
Dia si >
il [20504916171 ] [RESTAURANTY
Entidad ﬁil 20504916171 _~| [RESTAURANTE/EL GRIFO SR Anular
Documento 12 ¥ | Serna  [001-012730 /  Emisin: [20-05-2014 |  Voio: [20-05-2014] Ao | |
Detraccién  Mio: / Fecha Calcular base imponible I
& Sec| Cuenta Centro Referencia Concepto Imparte US$ Importe /.| Tipo | «
Costo 1GY
1 [951373 (100 2050451617 ATENCION A CLIENTES .00 216.79
Fl2 951373 100 [ENEERENRA] |~ | ATEMCION A CLIENTES .00 2818 0
3 20125886880 | GRUPO ONCE SAC -
4 20256697549 | CHAMACO Sa
5 20302218774 | CINDEL SA
3 20386489263 | INVERSIONES REIXA SAC -
20462949988 | LA PIZZA PAZZA SCRLTDA
[GASTOS DE REPRESE orsp7549 | LA ESGUINA DE SAN ANTONI SAC
DMINIST 10077716041 | ZAGASTIZABAL ARNAD MARLA ELIZABETH
20504916171 RESTAURANTE EL GRIFO SRL 000
Otros tributos: 28.18
[GASTOS DE REPRESENTACION Total Operacion: 283.99
Creado por: ELEANA 2014/06110 10:22  Modificado por: MILAGROS  2015/04/01 17:16
Fa=lists de apuds  F9=copia ult linea  F11=relacion alfab. de cuentas  F12=relacidn alfsb de pers/entid  Eliminar ineas ‘
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Cuentas Automaticas / Impuestos

Esta ventana permite indicar las cuentas de los asientos contables generados
automaticamente por el sistema, segun el tipo de operacién ingresado (ventas,
compras, etc.) o segun el proceso ejecutado.

=¥ Cuentas Autométicas / Impuestos Q|EE]
Impuestos / Retenciones Cuenta Cuenta
Compras Ventas
IGY 40111 40111
Retenciones 4ta. Categoria 40172
|
Tl | Operaciones Varias | Cuenta 5/. | Cuenta US$ |
_» | Operacién de compra 1 42121 42122
kd
_} | Dperacidén de venta 1 12111 12112
kd
{Registrio Recibo x Honorarios 42411 42412
Retenciones de IGY 40114
Percepciones de I1GV 40113
Utilidad Balance general 59111
Pérdida Balance general
Utilidad por Diferencia en Cambio 77611
Pérdida por Diferencia en Cambio 67611
Impuesto Selectivo al Consumo (ISC) 40121
Imp. Consumo Bolsas Plastico (ICBP) 64191
Detracciones 10613
3 Actualizado por: ADMIN 2025/01/27 11:16

Las cuentas deben estar definidas previamente en Plan de Cuentas.

Campo Escriba o seleccione

Impuestos / Retenciones Cuenta de IGV a ser registrada por defecto en el asiento
automatico con el impuesto resultante de la operacion de
compra o venta.

Esto permitiria, en el caso de las operaciones de
compras, asignar por defecto la cuenta 1673 (“IGV por
acreditar en compras”), de acuerdo con el criterio de la
empresa.

Adicionalmente, el sistema permite seleccionar otra
cuenta en el momento de registrar la operacion.

En el caso de las retenciones de 4ta., solo aplica en
compras e indica la cuenta del asiento con la retencion
del recibo por honorario.

Operaciones de Compra Dependiendo de la moneda del documento (soles o
dolares), es la cuenta x pagar a ser registrada en el
asiento automatico de la operacién de compra (pag. 67).
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Si se define mas de una operacion de compra, entonces
se puede seleccionarla al momento de registrar la
operacion.

En el caso del ejemplo, la operacion de compra 2 permite
contabilizar separadamente las compras entre empresas
relacionadas al momento de registrar una compra.

Operaciones de Venta Dependiendo de la moneda del documento (soles o
dolares), es la cuenta x cobrar a ser registrada en el
asiento automatica de la operacién de venta (pag. 62).

Si se define mas de una operacion de venta, entonces se
puede seleccionarla al momento de registrar la
operacion.

Registro Recibo x Honor... Cuenta usada en el asiento automético al ingresar los
recibos x honorarios en el Registro de Compras.

Para mayor detalle de los campos anteriores refiérase al
Capitulo 4 Ingreso de Comprobantes, pag. 52.

Retenciones de IGV Cuenta usada en el ingreso de los documentos que han
tenido retenciones de IGV. Posteriormente el sistema
generard un archivo de texto, en formato requerido por
Sunat para su importacién, en el PDT 621.

Percepciones de IGV Cuenta usada en el ingreso de los documentos que han
tenido percepciones de IGV. Posteriormente el sistema
generara un archivo de texto, en formato requerido por
Sunat, para su importacién en el PDT 621.

Utilidad / Pérdida Balance... Cuenta utilizada en el proceso de Cierre de Afo.

Utilidad por diferencia en ... Cuenta utilizada en el proceso de generacion de
comprobante por diferencia en cambio.

Para mayor detalle refierase al Capitulo 6 Procesos,
Generacion Diferencia en Cambio, pag. 127.

Pérdida por diferencia en ... Similar a la cuenta de Utilidad por diferencia en cambio.

Impuesto Selectivo al ... Para contabilizar el ISC cuando se hace la carga de los
comprobantes de ventas o compras en la opcién de
carga externa desde Excel.

Imp. Consumo Bolsas... Para contabilizar el ICBP cuando se hace la carga de los
comprobantes de ventas o compras en la opcién de
carga externa desde Excel.

Detracciones ... Para contabilizar los asientos autométicamente los
asientos generados al hacer las cancelaciones de los
documentos pendientes.
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Al  presionarlo consulta
en la pagina web de -
SUNAT si el RUC existe.
En ese caso extrae el
nombre, la direccion el
teléfono

Personas / Entidades

Permite registrar las personas naturales o empresas que intervengan en alguna
operacién contable, para su verificacion al momento del ingreso.

~¥ Personas / Ent

Codigo:

v
r

Direccion
Telefono
Atencidn
Doc. Identidad

F12=buzca Cta. Cle

Actualizado por: ADMIN

idades

(20124435367 j Eonsula RUC en SUNAT | Consulta No Habido ‘

[~ Drden Alfabético

Razon Social
Apelido patemo  Apellido materno  Mombres

|METAL GRAFICO SAC

|JR. SANTA LEONOR NRO. 640 URB. SANTA LUISA LIMA - LIMA -
|5365920/5364512/

I

[6  »| Nro:|20124435367

Pais residencia I—_l
no domiciliado 3589

2017/05410 17:24

Campo

Escriba o seleccione

Al presionarlo
consulta si el
RUC figura en
el Padrén de
No Habidos
publicado

mensualmente
(ver siguiente
pagina)

Cédigo

Orden Alfabético

Razén Social

Apellido paterno...

Direccién
Teléfono
Atencién

Doc. Identidad

Nro.

Pais residencia no dom...

Campo alfanumérico de hasta 11 caracteres, Unico para
cada cliente registrado. El cédigo asignado puede ser el
mismo documento de identidad de la persona o entidad.

Muestra la relacion de personas ordenada por nombre o
razon social.

Indica si la descripciéon a ingresar corresponde a una
persona juridica.

Indica si es una persona natural y por tanto la
descripcion a ingresar corresponde a sus apellidos y
nombres. Debera ser ingresado en el orden indicado.
Direccion de la persona/entidad.

Teléfono (s).

Nombre del contacto u otro dato del cliente.

Tipo de documento de identidad (DNI, RUC, etc.) segun
la codificacion establecida por SUNAT (ver Tablas Varias
— Tipos de Documento de Identidad, pag. 39).

Numero del documento de identidad.

Identifica el pais de residencia en el caso de no
domiciliados (ver Tablas Varias — Paises, pag.38).
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Consulta No Habidos

El botén “Consulta No Habido” permite verificar en linea, a través de Internet, si
el RUC figura en el Ultimo padréon de no habidos publicado por SUNAT

Si el RUC no figura en el padrén, entonces el sistema da el mensaje:

¥ Personas / Entidades

Codigo: 20206315467 ~| | Orden Alfabético | Consulta No Habido |

L Mensaje del SICOF]

" hpe
1 ) El contribuyente se encuentra como HABIDO
Direccion
Telefono
o
Doc. Identidad 9589 ~

no domiciliado

Actualizado por: ADMIN 205/01/14 1509
" F12=busca Cta.Cte por nombre '

Si el RUC aparece en el padrén, entonces el sistema da el mensaje:

X Personas / Entidades

Codigo: 20515862391 ~| [ Orden Alfabético | Consulta No Habido |

| Mensaje del SICOFI

.
A El RUC Figura coma NO HABIDO desde 01/04/2016
Direccion L
Doc. Identidad ! no domiciliada | _;I

Actualizado por. ADMIN 201412/04 10:28
F12=busca Cta.Cte por nombre

El estado “no habido” no impide que se puedan realizar operaciones con dicha
persona o entidad
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Bancos

Permite definir los bancos con los cuales la empresa realiza transacciones, de
modo que toda operacion contable sea apropiadamente registrada al momento
de ser ingresada.

=¥ Bancos / Caja

Cédigo de Entidad Financiera

C)oX

I [2 primeras posiciones)
| Cadigo Descripcion Cuenta Banco Cuenta
Contable
) 0203 |+ BCP Cta Cte MN 194-1911920-0-22 10403
0204 BCP Cta Cte ME 194-1910479-1-76 10406
09m Scotiabank MN 0003203565 10404
1801 BN Cuenta Detracciones 00-005-188725 10402
350 Financiero Cta Cte MN 000-000402223837 10401
3502 Financiero Cta Cte ME 000-000405109580 10405
L DE CREDITO DEL PERU
[ >

Actualizado por: ADMIN 2017/08/31 18:53

Campo

Escriba o seleccione

Cédigo Banco

Descripcion

Cuenta Banco

Cuenta Contable

Campo numérico de hasta 4 caracteres, Unico para cada
banco.

Las dos primeras posiciones del cddigo de banco deben
seleccionarse de la relacién de bancos publicada por
SUNAT (ver Tablas Varias — Entidades Financieras, pag.
37). Las dos siguientes posiciones son un nimero
correlativo por cada cuenta bancaria dentro del mismo
banco y que son asignadas autométicamente por el
sistema al momento de la creacion del codigo.

Nombre del Banco tal como aparecerd en las consultas y
reportes.

Caodigo de la cuenta bancaria correspondiente tal como
aparecera en las consultas y reportes.

Cdédigo del Plan de Cuentas asignado a la cuenta
bancaria.

El saldo inicial debe ser cargado en el asiento de
apertura (ver Capitulo 4 Ingreso de Comprobantes, pag.
52).
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Tipos de Cambio - Diario

Este maestro contiene los tipos de cambio oficiales publicados por SUNAT y es
actualizado automaticamente por el sistema con cada operacion de venta,
compra o caja en dolares realizada por el usuario.

Para cada una de dichas el sistema consulta primero el maestro y si no
encuentra el tipo de cambio, entonces obtiene de la pagina web de SUNAT el
tipo de cambio oficial correspondiente y lo guarda en el maestro.

De este modo se optimiza el tiempo de consulta del tipo de cambio para las
siguientes operaciones en délares.

=¥ Tipos de Cambio

Seleccione o ingrese el afio |2I]1 6 - |
Diario | Fin de Mes |
Mes: |Eﬂ v |
Dia Compra | Venta I
1 3.408 | 3.413| |
2 3.408 3.413
3 3.408 3413
4 3.408 | 3.413
5 3.426 | 3.430
[ 3.415 3Nz
7 3.415) 3417
8 3.420| 3.423
9 3.425 3.428
10 3.425 3.428
11 3.425| 3.428
12 3.424 3.428
13 3.423 3.426
14 3.420| 3421
15 3.422 | 3.425
16 3.428 3.430
17 3.428 3430 ~
Obtener de SUNAT |

En el caso que se quiera obtener los tipos de cambio de un mes y afio en
particular, entones seleccione el afio y mes y presione el botéon “Obtener de
SUNAT".

En caso de que no cuente con acceso a Internet, puede ingresar manualmente
los tipos de cambio al maestro.
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Tipos de Cambio - Fin de mes

Permite ingresar el tipo de cambio de fin de mes, el cual serda usado en el
proceso de generacién de comprobante por diferencia en cambio.

=¥ Tipos de Cambio E“:I |®
Diaria
Mes Compra Yenta
APERTURA 2.695 2.697
ENERDO 2.683 2.691
FEBRERD 2.677 2.679
MARZO 000 000
ABRIL .000 .000
MAYD 000 000
JUNIO .000 .000
JULIO 000 000
AGOSTO .000 .000
SETIEMERE 000 000
OCTUBRE .000 .000
NOVIEMBRE 000 000
DICIEMBRE .000 .000

Para mayores detalles refiérase al Capitulo 6 Procesos - Generacién Diferencia
en Cambio, pag. 127.
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Tipos de Documento

Contiene los tipos de documentos de pago y sus principales caracteristicas
segun las reglas establecidas por SUNAT.

El sistema validard contra esta tabla los documentos consignados en los
asientos de ventas y compras, a fin de asegurar que estén correctamente
clasificados desde el momento de su ingreso al sistema

También permite definir otros tipos de documentos validos para uso interno de la
empresa en otras operaciones distintas a las compras y ventas

~¥ Tipos de Documento

CE X

.' Tipo Descripcidn Crédito | Requiere | Vélidoen | Optativo | Yalido en Crédito il
Doc.Ong ventas in 1GY compras fiscal
_»| 00 |Otros I | - ™ ~ ¥ ~
01 |Factura N C [ r [ ~
02 |Recibo por Honorarios | - | r ~ -
__| 03 |Boleta de Venta 0 | 0O i O o C
04 |Liquidacién de Comp ] C rC v ¥
05 |Boleto de Transporte Aéreo | - [~ r ] ~
__| 06 |Carta de Porte Aéreo [ C 12 C 12 ~
__| 07 |Mota de Crédito ~ O ¥ ~
08 |Nota de Débito [ ~ ¥ C [+ ~
89 |Nota de Ajuste de Dperaciones. Ley 29972 I i I | [~ ~
_| 91 |Comprobante de No Domiciliado | C I i vl C
96 |Exceso de credito fiscal x retiro bienes [ C ] r [ ~
97 |Mota de Crédito - No Domiciliado ~ ~ N r 3 C
__| 98 |Mota de Débito - No Domiciliado [ ¥ C C M C
_ | LT |Letra ] C ] C [ C
__| Rl |Recibo interno N C N r | r %

Aduaiza%:ADMlN 2015/12/24 18:27

Campo Escriba o seleccione

Tipo Codigo alfanumérico de 2 caracteres. Los cddigos
numéricos del 00 al 99 estan reservados para los
documentos establecidos por SUNAT y no pueden
modificados, eliminados o afadidos.
La empresa puede afiadir cualquier cédigo que sea una
combinacion de letras y nimeros, tal como se muestra
en la figura anterior.

Nombre Nombre del documento.

Crédito Indica que la operacién es de crédito.

Requiere documento Original

Valido en ventas

Optativo sin IGV

Indica que se registra la nota de crédito o débito en la
ventana de Registro de Auxiliares, también se debe
ingresar el documento (factura, boleta, etc.) al cual se
aplica.

Indica que el tipo de documento puede ser registrado en
las operaciones de ventas.

Indica que el tipo de documento puede opcionalmente
ser registrado en una operacion de ventas sin IGV.
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Valido en Compras Indica que el tipo de documento puede ser registrado en
las operaciones de compras.

Capitulo 3 Definiendo o modificando los archivos maestros

Crédito fiscal Indica que para el tipo de documento se puede usar el
crédito fiscal en las operaciones de compras.

Los documentos adicionados por la empresa no pueden ser usados en las operaciones
de compray venta.
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Tipos de Operacion

Permite agrupar los comprobantes de diario segun su naturaleza, origen o u otro
criterio establecido por la empresa.

=% Tipos de Operacidn

Tipo: |EE vl

Nombre: |REGISTRO DE COMPRAS

Tipo Asiento: |Reg_ Compra/Venta zl

MHumeracion Youcher Imprimir solo totales en
® Automatica [ Diario Analitico y Mayor Analitico
Libro Diario Simplificado [5.2). Libro
" Manual " Diario (5.1), Libro Mayor (6.1)

[” Mo incluir en Reg. de Compras / SIRE

I3 | Actuslizado por: ADMIN 2013/05/13 10:53

Campo Escriba o seleccione

Cédigo Cddigo alfanumérico hasta de 2 caracteres Unico para
cada tipo de operacion.

Los siguientes codigos estan reservados para
operaciones del sistema:

90 Apertura

92 Diferencia en cambio

93 Ajuste por correccién monetaria
94 a 98 Uso futuro

99 Cierre

Nombre Nombre de la operacion
Para las operaciones de ventas o compras, escriba
“VENTAS” o “COMPRAS” respectivamente, como parte
del nombre.

Tipo de Asiento Permite indicar el tipo de comprobante que se usara para
ingresar los asientos contables de este tipo de
operacion: Asiento de diario, Caja / Bancos o Reg.
Compra / Venta.

Numeracioén Voucher
Automatica Permite indicar si el sistema numerara
los comprobantes de acuerdo al orden
de ingreso, comenzando en 1 por cada
mes de proceso.

Manual El usuario asignara el nimero al voucher
en forma consecutiva o de acuerdo otros
criterios establecidos por la empresa.

Imprimir solo totales en

Diario Analitico y... Permite imprimir solo los totales (sin detalle de asientos)
para el tipo de operacion en los reportes indicados.

Imprimir solo totales en

Libro Diario... Permite imprimir solo los totales (sin detalle de asientos)
para el tipo de operacion en el reporte indicado.
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En el caso de operaciones de tipo de Reg. Compras, hay la opcion de no imprimirlos en
el registro de compras y de no incluirlos en el proceso de generacién de archivos de
texto a cargar en el RCE del SIRE

=¥ Tipos de Operacidn

Tipo: |I§ ~

Nombre: H UNDHAH'?SICUHPHAS

enta ~|

Tipo Asiento: |Reg. Compr

MHumeracion Youcher mprnimir solo totales en
@ Automética I Diario Analitico y Mayor Analitico
C Manual r Libro Diario Simplificado [5.2). Libro

Diario [5.1). Libro Mayor [6.1)

v MNo incluir en Reg. de Compras / SIRE

Actualizado por: ADMIN 2020/05/11 20:16

Use esta opcion si no quiere incluir los recibos x honorarios en el reporte Registro de
Compras, para lo cual habria que crear un tipo de operacién, como el mostrado en el
ejemplo, y marcar la opcién de “No incluir...”.
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Cdédigos de Flujo de Efectivo

Este maestro se habilita cuando ha sido seleccionada la opcién “Flujo de
Efectivo” de la ventana “Empresa - Datos Generales”.

Es responsabilidad de la empresa definir los codigos correspondientes a las
actividades de operacion, financiacion e inversion y aplicarlos correctamente
para su consolidacion en el estado de Flujo de Efectivo provisto por el sistema
(ver Capitulo 7 Reportes Estado del Flujo de Efectivo, pag. 207).

=% Codigos de Flujo de Efectivo

. Cadigo Descripcidn Tipo
| 4 103 COBRO DE CLIENTES VARIOS
104 COBROD DE PRESTAMOS
105 | INGRESOS DIVERSOS I Ingreso
106 INGRESO DE YUELTOS
107 INGRESOS POR DIFERENCIA DE CAMBIO
108 OTROS INGRESOS
109 INGRESODS VARIOS
120 ADELANTOS Y RENDICIONES DEL PERSONAL
121 PAGD A PROVEEDORES
122 |PAGD DE HONDRARIOS
123 |PAGD A LDS TRABAJADORES
124 |PAGOD DE IGY, RENTA
125 |PAGO DE TRIBUTOS LABOBRALES
126 |PAGD ATERCERODS

127 |PAGO DE SERVICIOS PUBLICDS
128 |PARN &F CFRIIRNG

Actualizado por: ADMIN 201311151619

Ly

UMMM MMMmMm M= - -

Estos cddigos de flujo seran aplicados por el usuario en el momento que los
asientos contables son ingresados al sistema.

Nota Los cddigos de flujo de efectivo provistos con el sistema constituyen solo
un ejemplo de codificacion y deberian ser definidos, estructurados y actualizados
por cada empresa.
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Tablas Varias — Aduanas

Este maestro contiene los cédigos de aduanas asignados por SUNAT a ser
seleccionados en las operaciones de compras con tipo de documentos 50, 51,
52, 53 y 54 (importaciones).

=¥ Tablas Varias

Tipo |Aduanas Ll

Cédigo Descripcion ;{
b 000 |SEDE CENTRAL - CHUCUITO i

019 | TUMBES

028 |TALARA

037 |SULLANA

046 | PAITA

055 |CHICLAYOD

064 ETEN

082 |SALAVERRY

091 |CHIMBOTE

118 MARITIMA DEL CALLAD

127 |PISCO

136 |SAN JUAN

145 MOLLENDO MATARANI

154 AREQUIPA

163 |ILO

172 | TACNA |

181 |PUND v

Actualizado por. ADMIN 2010/07/24 20:04

Tablas Varias — Convenios No domiciliados

Este maestro permite seleccionar el convenio para evitar la doble tributacion en
las operaciones de compras con no-domiciliados:

=¥ Tablas Varias

Tipo Convenios no domiciliados

Cadigo Descripcion
P 00 | NINGUNA
01 | CANADA
02 | CHILE
03 | COMUNIDAD ANDINA DE NACIONES [CAN)
04 | BRASIL

05 :ESTADDS FINANCIEROS MEXICANOS
06 |REPUBLICA DE COREA

07 |CONFEDERACION SUIZA

08 | PORTUGAL

09 OTROS

a Actualizado por. ADMIN 201512181417
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Tablas Varias — Entidades Financieras

Este maestro contiene los codigos asignados por SUNAT a las entidades
financieras, las cuales seran seleccionadas en las operaciones de caja/bancos:

~¥ Tablas Varias

Tipo Entidades Financieras] ¥

Cadiga Descripcidn -~
P 00 |Varios

01 |CENTRAL RESERVA DEL PERU

02 |DE CREDITO DEL PERU

03 |INTERNACIONAL DEL PERU (INTERBANK)

05 |LATINO

07 |CITIBANK DEL PERU 5.A.

08 |STANDARD CHARTERED

09 |SCOTIABANK PERU

11 |CONTINENTAL

12 |DE LIMA
16 MERCANTIL
18 | NACION

22 :SANTANDEFI CENTRAL HISPAND
23 |DE COMERCIO
25 |REPUBLICA

26| NBK BANK .
23 |BANCOSUR e
Actualizado por:  ADMIN 2016/06/09 17:51

Tablas Varias — Paises

Este maestro permite seleccionar el pais de residencia en las operaciones de
compra con sujetos no-domiciliados:

=¥ Tablas Varias

Tipo =l

Cadigo Descripcion -~
P 9001 BOUVET ISLAND

9002 |COTE DIVORE

9003 | FALKAND ISLANDS [MALVINAS)

9004 |FRANCE. METROPOLITAN

9005 FRENCH SOUTHERN TERRITORIES

9006 HEARD AND MC DONALD ISLANDS

9007 |MAYOTTE |

9008 |SOUTH GEORGIA AND THE SOUTH SANDWICH ISLANDS

9009 |SVALBARD AND JAN MAYEN ISLANDS

9010 UNITED STATES MINOR OUTLYING ISLANDS

9011 OTROS PAISES O LUGARES

9013 AFGANISTAN

9017 |ALBANIA

9019 |ALDERNAY

9023 ALEMANIA

9026 ARMENIA |

9027 ARUBA ~

o Actualizado por:  ADMIN 2015/12/2911:56
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Tablas Varias — Tipos de Documento de Identidad

Este maestro contiene los tipos de documento de identidad publicados por
SUNAT:

=¥ Tablas Varias EH:_ @

Tipo Tipos de Documento de ldentidad

Cadigo Descripcidn
» 0 | Otros Tipos de Documentos
1 | Documento Nacional de |dentidad (DNI)
4 | Camet de Extranjeria
6 |Registro Unico de Contribuyente (RUC)
7 | Pasaporte
A | Cedula Diplomatica de |dentidad

o Actualizado por.  ADMIN 20151213 20:12

Tablas Varias — Tipos de Renta

Este maestro permite seleccionar el tipo de renta en las operaciones de compra
con sujetos no-domiciliados:

=¥ Tablas Varias

Tipo =

Cadigo Descripcion -
»| 00 |Bienes
01 | Amendamiento de predios
02 | Enajenacion inmuebles y derechos sobre inmuebles
03 |Rentas de bienes situados en el pais o derechos
04 | Regalias: Bienes o derechos por los que pagan
05 |Regalias: Pagador de las regalias es domiciliado
06 | Por capitales.intereses.comisiones, primas-oper.financ.
07 | Dividendos y otras formas de distiib. de utilidades
08 |Rendimientos de ADR y GDRs |
09 | Originadas en actividades civiles.comerciales.en tern.nac. |
10 | Originadas en triabajo personal en teritorio nacional |
11 | Rentas vitalicias y pensiones de origen en trabajo personal |
12 | Enajena.acciones y participac.capital.en Peri.Fuera d bols |
13 | Enajena.certificados.titulos.bonos.en Perd. Fuera de bolsa |
14 | Redencion certific. titulos bonos, en Peri.Fuera de bolsa |
15 | Enajena.acciones y participac.capital.en Peri.Dentro d bol |
16 | Redencion certific. titulos bonos en Peri.Dentro de bolsa |~ ‘

o Actualizado por. ADMIN 2015/1218 21:16
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Tablas Varias — Medios de Pago

Este maestro contiene los tipos de medio de pago publicados por SUNAT para
ser usados en las operaciones de caja/bancos.

=¥ Tablas Varias

Tipo Tipos de Medio de Pago v

Codigo Descripcidn -
» 001 DEPOSITOD EN CUENTA
002 GIRO
003 |TRANSFERENCIA DE FONDOD
004 | ORDEN DE PAGO
005 |TARJETA DE DEBITO
006 |TARJETA DE CREDITO EMITIDA EN EL PAIS
007 |CHEQUES NO NEGOCIABLE. INTRANSFERIBLES..
008 EFECTIVO. OPER. SIN DBLIGACION DE M.PAGD
009 |EFECTIVO EN LOS DEMAS CASOS
010 |MEDIOS DE PAGO DE COMERCIO EXTERIOR |
011 |DOCS. EMITIDOS POR EDPYMES Y COOP. DE AHORRO Y
012 |TARJETA DE CREDITO EMITIDA EN EL EXTERIOR |
013 |TARJETA DE CREDITO EMITIDA ENB EL EXT. NO DOMIC|
101 | TRANSFERENCIAS COMERCIO EXTERIOR
102 |CHEQUES BANCARIOS - COMERCIO EXTERIOR
103 |ORDEN DE PAGO SIMPLE - COMER. EXTERIOR |
104 |ORDEN DE PAGD DOCUMENTARIO - COM.EXT. =

Actualizado por; ADMIN 201512/2912:09
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Exportacién/Importaciéon de Maestros
Exportacion del Plan de Cuentas

Esta opcién permite a la empresa exportar el plan de cuentas a un archivo Excel
para su modificacién masiva y posterior importacion a la misma empresa o a otra
empresa en el caso de multiempresas.

Por defecto se muestra la opcion de exportacion y el archivo de Excel en donde
se realizara dicha exportacion:

. Exportacion / Importacion de Maestros

" Importar

Archivo de salida [Excel]

EE =l

|PLAMCUENTAS

(L Archivos de programa
[ Documents and Settings
([ LibrosPLE 2019

I ORANT

[ Sheridan

L wWIMDOWS

o Wer dizefio archivo Excel a importar en Manual de Usuario,  Descangar M anual
Cap. 3 -zeccidon Expartacidn|mportacion de Maestroz

Exportar

Como producto de la exportacién se genera el siguiente archivo de Excel, el cual
puede ser modificado (descripciones, cuentas de destino, etc.):

A E | ¢ | o | E | F | ©
1 *Cuetta Descripcion Sihuzo Gl Ddlares  TAG [Dif Cam)]  Amame Debe  Amarre Haber
i 10 EFECTIWO % EQUINALEMTES DE EFECTIWG
ERL Caja
4 fion Caja certral
5 fionim [ Caja central
6 fio1oz Caja Chica (ejemplo)
7 fioz Fandos filos
ERE Efectivo v cheques en transito
ERE] Efectiva en transito
10 fiozm Transferencias soles
11 fiozz Cheqgues en transito

Si se afaden cuentas de detalle (sub-divisionaria), el Unico requisito es que
existan los niveles superiores (cuenta, subcuenta y divisionaria).
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Importacion del Plan de Cuentas

La importacion del maestro puede ser de una de las empresas, en cuyo caso se
copia tal cual el maestro, o puede ser desde un archivo de Excel. El archivo
importado reemplaza completamente al plan de cuentas existente.

El archivo de Excel puede ser el generado con la opcion de Exportacion o desde
uno preparado manualmente siempre que cumpla con el disefio mostrado
anteriormente.

La importacion desde un archivo de Excel le da la oportunidad a la empresa de
reestructurar el plan de cuentas, incluyendo el nimero de niveles y/o los digitos
por cada nivel (cuenta, subcuenta, divisionaria o sub-divisionaria). En tal caso
habria que cambiar la estructura de la cuenta (ver pag. 7), antes de realizar la
importacién del nuevo o modificado plan de cuentas.

& Exportacion / Importacion de Maestros E]

Plan de Cuentas l Personas/Entidades | Otros Maestros |

" Exportar + De Excel

" De empresa:  Afio:

Archivo de entrada [Excel]

EE =

(] Archivos de programa

(] Documents and Settings
| LibrosPLE 2023

|_1 Sherndan

(1 SicofiCOM

(] 5icofiPDT

|1 SicofiPLE v

o Ver disefio archiva Excel a importar en Manual de Usuario,  Descargar Manual
Cap. 3 -seccidn Exportacidn/mportacion de Maestros

Idealmente esta operacion solo se deberia hacer si no hay asientos contables en
el afio contable en donde se hace la importacion. De otro modo el sistema dara
un aviso de advertencia y es responsabilidad del usuario el completar la
importacion.

El uso de esta opcion requiere revisar todos los maestros de la empresa que
hacen referencia al Plan de Cuentas (por ejemplo, Centro de Costos, Bancos,
EEFF, etc.), de modo que no existan referencias invalidas a cuentas que no
existan en el plan de cuentas cargado.

Si la empresa ha estado operando afios anteriores con otro plan de cuentas
podrian existir conflictos con el plan de cuentas actual. En tal caso se
recomienda ingresar al menu “Procesos”, opcién “Apertura del Afo”, pag. 138, e
indicar el afio actual como inicio de la cuenta corriente, a fin de separar los

movimientos contables de afios anteriores de los movimientos del presente afio.
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Exportacion/Importacion de Personas/Entidades

Esta opcion permite exportar/importar en forma masiva el detalle de las

personas/entidades que tengan alguna relacién con la empresa.

Puede ser empleada para cargar inicialmente el maestro de Personas/Entidades

o eventualmente para la actualizacién de dicho maestro.

La siguiente ventana es mostrada al presionar la pestana “Personas/Entidades” y

permite seleccionar el archivo Excel que contiene los datos a importar:

= Exportacion / Importaciin de Maestros E3

Plan de Cuentas P

| Otros Maestios I

* Exportar

" Importar

Archivo de salida [Excel)

|Se

[ &rchivos de programa
(L] Documents and Settings
(1 Recibos % Honorarios
(1 Sheridan
[ SicofiPLE
(L SicofiSIRE
(L Varios

=

|PERS-ENTIDAD

o Ver disefio archivo Excel a importar en Manual de Usuario,
Cap. 3 -seccidn E sportacién/lmportacidn de Maestros

E xportar

Descargar Manual

Columna

Detalle

(A) Caodigo persona/entidad

(B) Documento de identidad

(C) Nombre o0 Raz6n Social

(D) Direccion

Cadigo unico de identificacién asignado por la empresa.
Puede ser el RUC, DNI, otro tipo de documento de

identidad o cualquier cddigo definido por la empresa.

Si se deja en blanco se asume que es el mismo cddigo

de la columna A.

Nombres o razén social (méximo 60 caracteres).

Direccion (maximo 60 caracteres).

Ejemplo de datos exportados o a importar

& (10060792262 "00B0792262
9 20100049938 20100049938
10 (20100054001 20100054001

JUAN BERROCAL PINEDA,
METALURGICA PERUANA SA
i ELECTRO SA

Ay CANADA N 346

A | B C D |
5 Ms728172 MARINA PAUCAR MORALES
ijuuauuz?gzz junamzrazz PEDRO CALLUPE GARRO
7 0060678613 MODE0S7EE13  LUIS CANO ENCISO
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Importacion de Otros Maestros

Permite copiar cualquiera de los maestros indicados de alguna otra empresa:

& Exportacion / Importacion de Maestros g]

Plan de Cuentas I Personas/Entidades

» Importar (« De empresa: Afo:

- -

[~ Centros de Costo

[ Definiciones de Reportes

[~ Légica de Cierre

[~ Céodigos de Flujo de Efectivo

[~ Bancos

) Ver disefio archivo Excel a importar en Manual de Usuario.  Descargar Manual
Cap. 3 -seccion Exportaciondimportacion de Maestios

Después de hecha la operacién verifique que las cuentas contables
referenciadas dentro del maestro copiado existen en el plan de cuentas de la
empresa en donde se realiz6 la copia.
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Resumen Maestros por Empresay afio contable

El sistema crea y mantiene maestros por cada empresa y por cada afio contable
permitiendo configurar cada empresa segln sus propias caracteristicas, las que
podrian variar incluso segun el afio contable.

El siguiente cuadro muestra que maestros estan a nivel de empresa y cuales son
compartidos por todas las empresas, asi como cuales maestros son usados
independientes del afio contable:

Maestro por empresa por afio contable
Plan de Cuentas Si Si
Tipos de Referencia Si Si
Cuentas Automadticas Si Si
Personas / Entidades Si Para todos los afios
Bancos Si Si
Centros de Costo Si Si
Tipos de Cambio Compartida Si
Tipos de Documento Compartida Para todos los afios
Tipos de Operacién Si Si
Cddigos de Flujo de Efectivo Si Si
Tablas Varias Compartida Para todos los afios

Cuando se apertura un nuevo afio contable, entonces el sistema genera
automaticamente los maestros correspondientes al nuevo afio contable. La
empresa puede modificar los nuevos maestros sin que dichas modificaciones

afecten los resultados de los afios contables anteriores.
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Como crear, seleccionar o eliminar registros de los maestros

Si el usuario tiene la autoridad suficiente es posible adicionar, seleccionar o
eliminar registros maestros. Para tal fin utilice los botones de la barra de
herramientas.

A continuacion, e muestran ejemplos usando el maestro del Plan de Cuentas.

Creacion

Una forma es ingresar la cuenta y presionar “Enter”, lo que originara el siguiente
mensaje en caso la cuenta no exista en el Plan de Cuentas

E e aED|

Cuentas l Formatos |

Cadigo: (10117 -

Mensaje del SICOFI

Otra forma es digitar la cuenta nueva y a continuacion presionar el boton J

Si el registro no existe entonces, el sistema presentard la ventana con los
campos del maestro a ser llenados. Caso contrario el sistema dara el mensaje
avisando que el registro ya existe en el maestro.
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En el caso de maestros que se presentan en grilla la creacion se lleva a cabo
presionando el icono Crear, lo que abrira una nueva fila al final de la grilla:

S/ SERVICIOS GENERALES SAC

Empresa

|

Maestros

Comprobantes

| &/ o< A

PLE-SIRE Procesos

Cédigo

9553

Cargas Div.

=% Centros de Costo / Tipos de Gasto

Descripcion

de Gestion - American B.

Reportes  Administracion

Cuenta
Destino

9554

Cargas Div.

de Gestion - Beco. Financ

tion - Asist as

9555

Cargas Div. de G

9556

Cargas Div.

de Gestion - UPSJB

9557

Cargas Div.

de Gestién - CrediScotia

9558

Cargas Div.

de Gestion - Colocacion Dine

9559

Cargas Div.

de Gestion - Colocacion Dine

9580

Prov

. del Ejercicio -

Administrati

9581

Prov.

del Ejercicio -

Diners

9582

Prov

. del Ejercicio -

Experian

9583

Prov.

del Ejercicio -

American B.

9584

Prov.

del Ejercicio -

Bco. Financi

9585

Provy.

del Ejercicio -

Asistencia

9586

Prov.

del Ejercicio -

UPSJB

9587

Prov.

del Ejercicio -

CrediScotia

9588

Prov.

del Ejercicio -

Colocacion Diners

9589

Proy.

del Ejercicio -

Ecuador

9710

Gastos Financieros - Administrativo

Actualizado por: ADMIN

<

2023/09/14 1916
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Seleccioén

En el caso de maestros cuyo detalle se presenta en pantalla completa, puede
hacerse de dos maneras:

= |ngresando el cédigo del registro a buscar y presionando “Enter”
= Seleccionandolo de la relacién de registros

Haga “clic” o presione F4 para mostrar la relacion

=¥ Plan de Cuentas

Cuentas l Formatos ]
Cadigo: |6 ( Jd >
Cte | Ref. | ME |Cam. Debe Haber
COMPRAS v
Haga “clic” en el MERCADERIAS 1 r r b
- 6011 MERCADERIAS MAMUFACTURADAS 1 r r b
registro que desea ™~ 60111 | Mercaderia Nacional 1 v 28111 61111
seleccionar \ 60112 Mercaderia importadas 1 r | ¥ 28112 61111
03 MATERIALES AUXILIARES, SUMINISTROS Y 1 r r b
6032 SUMINISTROS 1 r r b
60321 Sumini: 1 r r b 25241 61321 J
609 COSTOS YVINCULADOS CON LAS COMPRAS 1 r r b
6091 COSTOS VINCULADDS CON LAS COMPRAS DE 1 r r b
60911 Transporte -Flete 1 |— |— v 28112 61111
60912 Seguros 1 r r b 28112 61111
60913 D h d - DUA 1 r r b 28112 61111
60914 C 1 r r b 28112 61111
60919 Otros costos vincul.con la compra de mer 1 |— |— ¥ 28112 61111
61 VARIACION DE EXISTENCIAS 1 r r L4 -

En cualquier caso el sistema mostrard el detalle del registro maestro
seleccionado.

Eliminar

En el caso de maestros cuyo detalle se presenta en pantalla completa, ingrese el
cadigo del maestro que desea eliminar o seleccionelo de la relacion y presione el

icono de la barra superior de iconos. El sistema emitirA un mensaje
pidiendo confirmacion para eliminar el registro.

En el caso de maestros presentados en grilla primero debe seleccionar la fila(s)
a eliminar y luego presionar el icono

=¥ Centros de Custo / Tipos de Gasto

Cadigo gescripcion Cuenta
Destino
a . de Gestion - American B.

gas Div. de Gestion - Bco. Financ
Cargas Div. de Gestion - Asistencias
Cargas Div. de Gestion - UPSJB

Cargas Div. de Gestién - CrediScotia

- Colocacidn Dine
Colocacidn Dine

9581 Prov. del Ejercicio - Diners

9582 Prov. del Ejercicio - Experian
9583 Prov. del Ejercicio - American B.
9584 Prov. del Ejercicio - Bco. Financi
9585 Prov. del Ejercicio - Asistencia
9586 Prov. del Ejercicio - UPSJB
9587 Prov. del Ejercicio - CrediScotia

9588 Prov. del Ejercicio - Colocacion Diners
9589 Prov. del Ejercicio - Ecuador
9710 Gastos Financi - Admini ivo
: .
P Actualizado por: ADMIN 2023/09/14 19:16.
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Reportes

Mediante los botones de la barra de herramientas 4@ el reporte
correspondiente a cada maestro puede ser enviado directamente a la impresora
0 consultado en pantalla.

En el caso de consulta en pantalla el sistema mostraré la siguiente ventana:

Retrocede a la Avanza una Imprime el Guarda en archivo:

primera pagina pagina reporte Excel Word, etc.
Retrocede Avanza hastala | Modifica opciones Aumenta/reduce
una pagina Ultima pagina de impresién la imagen

Busca el texto
en el reporte
v \ 4 /

4@ Plan de Cuentas

1t b M| = | B|&[&| 150z -] #|  Total53s

Wizta previa |

CONSERVAS MIRAFLORES S.A.C.

RUC 20821345679
Frolongacion lquitos 15270, la Punta
Cuenta Mombre

10 EFECTIVO Y EQUIVALENTE DE EFECTIVO
101 CAJA
1011 Caja

10.1.1.1 Efectivo en cartera soles
10.1.1.2 Efectivo en cartera dolares

10.1.1.3 Cheqgues en cartera soles
A4 4 A Ol ¥ pbows clol =
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Plan de Cuentas

COMSERVAS MIRAFLORES 5.4.C. PAG. 1
RUC 0101606695 FLAN DE CUENTAS
Prolagnacién lquites 1570, La Punta Afioz013 FLACTA 10 E/VE 2002
Cuerta Nombre Form. Tipo  Difer. Tipo Amarres
foali.  Ref Camb  Camb. Diehe Haber
10 EFECTWO % EQUINMALEMTE OE EFECTIVO 3 No C
101 CAlA g Mo C
10.1.1 Caja g Hiv C
10.1.1.1 Efective en cartera soles g Mo C
10.1.1.2 Efective en cartera dolares 5 Si C
10.1.1.3 Cheques en cartera soles 4 Mo C
10.1.1.4 Cheques en cartera dolares 4 i W
10115 Cheques devuehos soles § Mo C
10116 Cheques devuehos dolanes 5 i W
0.2 FOMDOS FUOS 3 Mo C
10.2.1 Fondos fijos 3 Mo [
10.2.1.1 Caja chica soles 3 Mo C
103 EFECTIWO EW TRANSITO k) Mo C
Bancos
COMSERVAS MIRAFLORES 5.A.C. PAG. 1
RLIC 20821345679 RELACION DE BANCOS
Prolongacian Iquitos 1570, 1a Punta A0 202 banwons 1 BARRE 2054
Codigo Hombre Cuenta Banco Cuenta Contable
201 BCO. DE CREDITO S0LES 191-04260022-052 10411
020z BCO. DE CREDITO DOLARES 191-0191793-171 10412
oo BCO. CITIBAME DOLARES ooa011:3118 10413
fam BCO. DE LA NACION SOLES 00-098-02 3560 10711
Centros de Costo
COMSERWAS MIRAFLORES S.AC. PAG. 1
RUC 20821345679 CENTROS DE COSTO
Pralongacion Iquites 1570, la Purta Ao 201z oo 10 EAGRE 2
Ciodiga Nomhbre Diestinng
1 SUMINSTROS OWVERSOS
111 Ltiles de oficina G0z
112 Mlaterales de limpieza 60321
113 Fetivos fijos menores 60321
114 Combust. CG0-915 (aute D.00 3zl
115 Uniformes Gzl
116 Combuszt. PP-5156 (Camioneta)) Gzl
17 Combust PGL-285 (Camioneta plomo) Gzl
118 Combust. PE-G039 (Pickup) Gzl
119 Suministros diversos G2
120 Combust. Q1-2510 (Camioneta Pickup) a1
1 Camioneta CGE-926 Furgdn a1
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Tipos de Cambio — Diario

CONSERWAS MIRAFLORES S.A.C. PAG. 1
RLUC 20821345679 TIPOS DE CAMBIO
Prolengacion |quites 1570, la Purta AR 2012 TRCAM 00 EAREE fds
Dia  Compra “denta Oia  Compra “denta Dia Compra  ‘Aenta Oia  Compra “denta
APERTURA
Cieme 2695 2.697
EHERO
o1 2695 2.697 0z 2695 2697 03 rliteli] 2.700 04 1.695 elite]i]
04 elite]i] 2.697 0 2694 2695 o7 rilitek] 2604 IE:] 2693 2694
09 2693 2694 10 2692 2.f94 1 2691 2692 12 1.693 2693
13 2691 2692 14 2693 2.f94 15 rlitei] 2.f9d 16 1.693 2694
17 2693 2694 12 2692 2693 149 2692 2693 a0 1.692 2693
i1 2691 2693 12 2691 2693 23 2691 2693 24 2.690 2691
25 2691 2692 26 2692 rilitek] 27 2.690 2691 et} 2.690 2691
29 2.690 2691 a0 2.690 2691 A 2689 2691 Cierme  2.624 2691
Tipos de Documento
SERYICIOS GENERALES SAC PAG. 1
RUC 20839900345 TIPOS DE DOCUMENTO
Au. Las Palmeras N°333, La Mctoria Afio 2018 TPOOC B E/ED B3k
Lima
Codigo Documento Credito Requiers Elido en Optative | Wahdo en Crédite
Dioc:. Onginal wertas sin 1GY COMpras fiscal
oo Otros Si Si S Si
0 Factura i Mo i 5
02 Recibo por Honorarios Ho No S
03 Boleta de “Wenta ] Mo i
04 Liquidacion de Compra i No Si i
05 Boleto de Transporte Aéreo Si Mo Si Si
06 Carta de Porte Aéreo Si Mo S i
07 Nota de Crédito i i i Ho i Si
0g Nota de Débito S Si No S Si
09 Guia de Remision - Remitente Mo Mo Mo
0 Recibo por Amendamiento No o Si
" Péliza de Bolsas de ‘“alores S Mo i ]
12 Ticket Si No S Si
13 Documento emitido por Bancos i Ho i i
14 Recibo por Senicios Piblicos El Mo i i
Tipos de Operacion
CONSERYAS MIRAFLORES 5.A.C. PAG. 1
RUC 20221345679 TIPOS DE OPERALCION
Pralongacion lquites 1570, 1a Purta Aflo 2012 TPOPE 20Eazss 1
ImpAmir solo totales en TmpAmir solo totales en
Codigo Operacion Fuxiliar Humerazion Diario, Mayor Analitice Libro Diarie Simplif
02 REGISTRO DEWENTAS 0z AUTOMATICA Mo Mo
03 REGISTRO DECOMPRAS 0z AUTOMATICA Mo Mo
04 PROWISION PLANILLA PERSOMAL 01 AUTOMATICA Mo Mo
05 INGRESO BANCO DE CREDITO SOLES oz AUTOMATICA Mo Mo
06 INGRESO BCO CREDITO DOLARES oz AUTOMATICA Mo Mo
07 EGRESO BAMCO DE CREDITO $0LES oz AUTOMATICA Mo Mo
0% EGRES0 BCO.0OE CREDITO DOLARES oz AUTOMATICA Mo Mo
08 INGRESO CITIBANE DOLARES oz AUTOMATICA Mo Mo
100 EGRESO CITIBANE DOLARES oz AUTOMATICA Mo Mo
13 INGR. BCO.OE LA MNACION S0OLES oz AUTOMATICA Mo Mo
14 EGRES0 BCO. OE LAMNACION S0OLES oz AUTOMATICA Mo Mo
15 ING.SC. SO0LES oz AUTOMATICA Mo Mo
16 EGR.SC. S0OLES oz AUTOMATICA Mo Mo
17 COSTOS EINVENTARIOS o1 AUTOMATICA Mo Mo
18 CAJAINGRESOS - COBRANSAS w OTRO% 01 AUTOMATICA o Mo
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Capitulo 4 Ingreso de Comprobantes

Este menl permite el ingreso de los comprobantes contables, el cual puede ser
hecho en forma directa a través de las opciones Asientos de Diario, Caja / Bancos
y Registros Auxiliares.

En el caso de las operaciones de ventas y compras, también pueden ser
ingresadas desde un archivo externo, tal como se detalla en la seccion Carga
Externa, pag.93.

Todos los comprobantes ingresados desde el primer mes contable estan
disponibles para ser consultados, ya sea directamente por ndmero de
comprobante o mediante criterios de busqueda como cédigo de cliente, centro de
costo, etc.

S/ SERVICIOS GENERALES SAC

Empresa  Maestros eI =Gl PLE-SIRE Procesos  Reportes  Administracion  Ayuda

Asientos Afio: |2|]24 Mes: lfj T/0: lﬁj

Contral { Mes de Ingreso

Consistencia Comprobantes

Carga Externa de

Exportar/Impartar

Archivo para validacion masiva SUNAT

Carga de Detracciones Pagadas

Impresién Comprobantes
Mator de blsqueda

Tutorial Comprobantes

Cuando se selecciona la opcion “Asientos” entonces aparecen en la barra de
iconos los campos para seleccionar o ingresar el mes contable y el Tipo de
Operacion. Esta opcion siempre se encuentra activa para facilitar el acceso a los
comprobantes contables.

Por defecto el mes y apareceran cuando se selecciona la empresa/afio, segun
como se encuentra definido en la opcién “Control Ingreso”.

Esta opciébn ademas permite bloquear el ingreso y/o modificacion de los
comprobantes de meses que hayan sido cerrados contablemente.

En el caso de las empresas “RER — Solo Ventas y Compras” el menu presentado
es:

S/ SERVICIOS GENERALES SAC

Empresa  Maestros [GHINEREREEN PLE-SIRE Procesos  Reportes  Administracion  Ayuda

4‘—‘—‘ Asientos Afio. | 2016 Mes [0~ 10 ~]

Control / Mes de Ingreso

Consiskencia Comprobantes
Carga Externa de »
Archivo para validacion masiva SUNAT

Mator de blsqueda

Tutorial Comprobantes
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Seleccionando un mes contable

La opcion Asientos al ser llamada presenta la siguiente ventana, la cual permite
seleccionar el mes contable en donde se desea ingresar, modificar o simplemente
0 consultar el comprobante.

Haga “clic” para
seleccionar el

mes de la lista  ’
Afio: |2l]'|2 Mes: Im vI T/0: | vI

00 | Cemrrado
Cerrado
Abierto
Abierto
Abierto
Abierto
Abierto
Abierto
Abierto
Abierto
Abierto
Abierto
Abierto
Abierto

Estado del mes

Nota Los meses en estado “Cerrado” solo pueden ser consultados y no permiten
ninguna modificacién, independiente del nivel de autoridad del usuario.

Refiérase a la seccidon “Control de Ingreso” de este capitulo para detalles respecto
al estado del mes.
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Seleccionando un Tipo de Operacion

Una vez seleccionado el mes contable, seleccione el Tipo de Operacién
correspondiente al comprobante que se desea ingresar, modificar o simplemente

consultar:

Ingrese el T/O 0

haga “clic” para

seleccionar de lista

ex 01 ~| (T/0: [ ~

REGISTRO DE VENTAS

03

REGISTRO DE COMPRAS

04

PROVISION PLANILLA PERSONAL

05

INGRESO BANCO DE CREDITO S0OLES

06

INGRESO BCO CREDITO DOLARES

o7

EGRESO BANCO DE CREDITO SOLES

08

EGRESO BCO.DE CREDITO DOLARES

09

INGRESO CITIBANK DOLARES

10

EGRESO CITIBANK DOLARES

13

INGR. BCO.DE LA NACION SOLES

14

EGRESO BECO. DE LA NACION SOLES

15

ING.SC. SOLES

Los tipos de operacion que aparecen en la lista son aquellos definidos en el
maestro de Tipos de Operacion a los que esté autorizado el usuario (ver Capitulo
8 Administracion - Creacion de Perfiles, pag. 214).

En el caso del mes 00, solo se muestra el T/O 92 (Apertura).

En el caso del mes 13, solo se muestra el T/O 99 (Cierre).
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Creacion de Comprobante

Si va a crear un nuevo comprobante contable o voucher, la asignacién del nimero
depende del campo “Numeracion Voucher” del registro maestro del T/O
seleccionado:

Automatico El sistema asignara el siguiente ndmero al Gltimo comprobante
del mismo T/O ingresado en el mes.

Manual El usuario ingresara el numero (hasta 5 digitos) con la Unica
limitacién que no podra repetirse para el mismo T/O dentro del
mes contable.

o

En ambos casos presione el botén
con los campos a ser ingresados.

para que el sistema muestre la ventana
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Asiento de Diario

La siguiente ventana es mostrada cuando un comprobante de diario es creado:

Area de datos | Comprobante de PLANILLA Y PROVISIONES DEL PERSONAL
generales del Voucher [ ]
ComprObante \ Dia: W US$ ~| Compra ~ T!Eambmi 3.43 D, i | R F Con comprobante ~
' Sec| Cuenta Centio Persona / Tipo Documenta Referencia Codigo | Re- Caigo US$ Tipo Cargo /. Glosa
Costo Entidad Doc Efec.  para| -AbonolUS$  Cambia| -AbonoS/
| 3N -
2
B 3
Area para 4
hasta 999 |
lineas o o
asientos $T
K
12
13
n [| 0. 0 Total Cargos
u D% 0f Total Abonos
I] 0. 00 Cargos-4bonos
Crghdo por Modificado por:
4=lista 1Z:5-::'\3,J inea/linea seleccionada  F11=relacion alfab. de cuenta: F12=ielacion alfab. j?[ir?'i"\\l& Elwminarlineas)zﬁeltudn
Nombre de la \ / Acumuladores
Cuenta’ Centro Usual‘IO, feChQ,y con el tOtal de
de Costo y hora (cji.e. creacion cargos y abonos
Persona/Entidad o modificacion ingresados
ingresados
Campo Escriba o seleccione
Dia Dia del comprobante a ser ingresado. Por defecto el
sistema muestra el dia corriente.
S/. 6 US$ Moneda del comprobante. Por defecto se muestra S/.

Haga “clic” o presione “S” 0 “U” para cambiar la moneda.

Compra o Venta Si la moneda es US$ indica el tipo de cambio oficial a
mostrar (compra o venta).

Haga “clic” o presione “C” o “V”.

T/Cambio En el caso de délares muestra el tipo de cambio (venta o
compra) oficial publicado por SUNAT.

Asientos

Sec NUmero de secuencia asignado por el sistema a cada uno
de los asientos del comprobante.

Cuenta Cuenta contable. Puede ser ingresada directamente o
seleccionada de la lista haciendo “clic” en la celda.

Centro de Costo Puede ser ingresado directamente o seleccionado de la
lista haciendo “clic” en la celda.

El sistema requiere que el campo sea ingresado si la
cuenta tiene un Formato de Cuenta con Centro de Costo
“Requerido = Si”.
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Persona/Entidad Puede ser ingresada directamente o seleccionada de la
lista haciendo “clic” en la celda.

El sistema requiere que el campo sea ingresado si la
cuenta tiene un Formato de Cuenta con Persona/Entidad =
Requerido.

Tipo Doc Puede ser ingresado directamente o seleccionado de la
lista haciendo “clic” en la celda.

El sistema requiere que el campo sea ingresado si la
cuenta tiene un Formato de Cuenta con Documento

“Requerido”.

Documento El sistema requiere que el campo sea ingresado si la
cuenta tiene un Formato de Cuenta con Documento
“Requerido”.

Referencia Si la cuenta contable esta asociada a un tipo de referencio

entonces, se debe ingresar dicha referencia. El sistema
mostrara las referencias validas.

Cédigo Efec. En el caso de operaciones de efectivo permite seleccionar
el cédigo de Flujo de Efectivo.

Repara Permite indicar si es un gasto reparable.
Los gastos reparables son impresos en reporte separado.

Cargo S/. —Abono S/. Cargo o abono del asiento en nuevos soles.
Los abonos se indican ingresando el importe con signo
negativo.

Tipo Cambio Muestra para los comprobantes en US$:

Tipo de cambio de compra o venta oficial, segun lo indica
el campo Tipo de Cambio sugerido en el registro maestro
de la cuenta. Sl el maestro no lo indica, entonces se
muestra el Tipo de Cambio del comprobante.

En cualquier caso el Tipo de Cambio puede ser modificado
a nivel de asiento.

Cargo$ -Abono $ Cargo o abono del asiento en US$, el cual es calculado
segun el T/C a nivel asiento descrito arriba. Si el valor
ingresado son los doélares, entonces el sistema calcula los
soles segun el T/C del asiento.

Glosa Glosa a nivel de asiento.

Total Cargos Muestra el acumulado de los cargos ingresados, tanto en
moneda nacional como en US$ (en el caso de
comprobantes en US$).

Total Abonos Muestra el acumulado de los abonos ingresados, tanto en
moneda nacional como en US$ (en el caso de
comprobantes en USS$).

Cargos-abonos Muestra la diferencia entre los cargos y abonos.

Si el comprobante es en soles, la diferencia debe ser cero
para poder ser guardado, de otro modo el sistema dara un
mensaje de comprobante descuadrado, impidiendo cerrar
el comprobante.
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[

Documentos pendientes

Retenciones

Percepciones

Eliminar lineas |

En forma similar, si el comprobante esta en US$, deberia
estar cuadrado en esa moneda para poder ser guardado.

Si por causa de usar distintos tipos de cambio a nivel de
asiento se originara a nivel de comprobante, una
diferencia entre el cargo y abono en soles, entonces el
sistema calculara el monto de la diferencia en cambio a fin
de cuadrar el comprobante, generando un asiento por
dicha diferencia.

Permite seleccionar los documentos pendientes por cobrar
0 pagar (ver seccion Caja y Bancos, pag. 75).

Permite ingresar el detalle de las retenciones de IGV
recibidas (ver seccién Retenciones de IGV recibidas, pag.
81).

Permite ingresar el detalle de las percepciones de IGV
recibidas (ver seccion Percepciones de IGV recibidas, pag.
83).

Permite eliminar lineas del comprobante.

Para acceder a un voucher ya ingresado codifique el nimero y presione “Enter” o
seleccibnelo de la lista mostrada:

=¥ Comprobante de AJUSTES Y PROVISIONES DIVERSAS

Yaucher: (L -

Mro. Dia Concepto

10 09 AJUSTE SALDD 5/
9 31 AJUSTE DE CAJA CHICA 5/.
g 24 APLIC. PERCEPC. 5/.
i 16 IMP. 15-2011 5/.
6 16 APLIC. INTERES uss
L] 07 TRAMSF. ¥TAS 5/.
4 05 IMP 1572011 BL uss
3 05 IMP 1572011 S4.
2 31 DIF TIP CAMBIOD S4.
1 02 AJUSTE DEP DESC us
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Ejemplo de Asiento de Diario

La siguiente figura muestra un comprobante en US$

=% Comprobante de AJUSTES Y PROVISIONES DIVERSAS

‘Woucher. Iﬂ -
Dz (31 |US$ = Venta v| T/Cambio:| 256 D i | Retenci ‘ P | Con comprctaric ~
Sec| Cuenta Centro Persona / Tipo Documento Referencia Cadigo  Re- Cargo US$ Tipo Cango 5/. Glosa
' Costo Enfidad Doc Efec. para  -AborolUS$ | Cambio  -Abono 5/
1 42122 | | 20100010136 01 | 25-36343 65490 2550 1,676 54| IMP 1301 /2012
2 l4n22 00338046205 |95 | 2BIOES0S03 2000 2580 204,80/ IMP13.01/2012
3 |41 10083522408 95 1]} 73490 2560 -1,881.34| APLIC FACT
4 42122 | 10083522408 o 1135 251.76| 2560 644 51| IMP 13-01 /2012
5 42122 10083522408 50 0502 14000, 2.560 358 40 APLIC FACT
P B 42121 [ (10083522408 |95 |0404 111.76| 2561 286.22| APLIC FACT
7
8 4
]
10
1
12
12
Fazues por e Sal I 33555 252585 Total Cagos
966 B 252590 Total Aboros
[GUTIERREZ VELASCO CARLOS ALEERTO| 0 5o D13 CargosAbonos
escnpcmnes Creado por: MARLONI  2013/03/14 1710 Modificado por ADMIN 2014/04/07 14:05
D dalista de suids  Fd=copia it |ines  Fi1aielacion aliab de cuenta:  Fl2sielacion akab de pecs/enbd _Elminas ness |

En el area de descripciones se muestra el nombre de la cuenta, centro de costo y
persona/entidad de la linea en donde se encuentra el cursor

Asientos con diferencia en cambio

La ventana anterior se muestra un comprobante que estd cuadrado en US$ pero
con una diferencia en S/. entre los acumulados de los cargos y abonos
convertidos segun el tipo de cambio de cada asiento.

En estos casos el sistema genera automaticamente asientos para cuadrar el
comprobante en S/. de acuerdo con:

1. Sila diferencia es positiva entonces, genera un abono por dicho monto a la
cuenta “Utilidad por diferencia en cambio” indicada en la opcién “Cuentas
Automaticas / Impuestos” del menu “Maestros”, pag.25.

= Si la diferencia es negativa entonces, genera un cargo por dicho monto a la
cuenta “Pérdida por diferencia en cambio” indicada en la opcién “Cuentas
Automaticas / Impuestos” del menu “Maestros”, pag.25.

El siguiente reporte muestra el detalle del asiento generado automaticamente:

CONSERYAS MIRAFLORES S.AC. 2§ - AJUSTES Y PROVISIONES DIVERSAS PAG. 1
RUC J010M808895 Fecha 30113
Profongacion lquites 1570, La Punta “OUCHER 4 COMPROT o0 ada] j2a%
Cuentz Cantro  Persona Dot Banea Glasa Cargo US§ T/C Cargo Aani
Como  J/Entidad Tp SerieNro (Bbono USE) S, &),
42122 20100010936 01 2538043 IMP 13-09/2012 B54.00 2560 167654
42122 OOI3ER48305 95 ZBIOESOS0D WP 13002002 enon 2580 w0480
42122 10022522402 25 0 APLIC FACT (734900 2560 188134
42122 10083522408 01 185 IR 13002002 LT 2580 B44.51
42122 10083522408 50 0502 APLIC FACT (140,000 2 560 358 .4
42021 100283522408 95 0404 APLIC FACT (111.76) 1.561 86.12
TTEN Diferencia de cambic o1
TOTAL 4 986.66 2152696
(956 HE) 2 525 06

Elaborado por MARLOMI Rewizado por:  ADMIN Administrador SICOF1 Fartoriz ado por:

Nota Los movimientos generados solo se imprimen (no se muestran en la
ventana).
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Asiento de Apertura

El asiento de apertura permite, al inicio de las operaciones contables del afio,
ingresar los saldos y documentos pendientes en cada una de las cuentas del
balance.

En el primer afio de uso del sistema este comprobante tiene que ingresado
manualmente y partir del segundo afio puede ser obtenido automaticamente del
proceso de cierre del afio contable del afio anterior.

En cualquier caso no es obligatorio que el asiento de apertura sea ingresado al
comienzo de las operaciones contables del afio en curso, pudiendo ser diferido su
ingreso hasta el momento de ser requerido para la presentacion de los balances y
estados financieros de la empresa.

Ingreso manual

Para el ingreso manual del asiento de apertura seleccione el mes “00” y el tipo de
operacion 90, tal como se muestra a continuacion:

Empresa  Maestros  Comprobantss  Procesos  Reportes  Admimistracion  Ayuda

8w &| & N tfo: [E01G]  Mes O] T/ A=

=¥ Comprobante de APERTLRA

Woucher |1 h
Dia [o1 [ss -
Sec Cuenta Centio Persona # Tipa Dacumenta Fecha Emision Cargo 5/, Tipo Cargo US$ Glosa
' Costo Entidad Doc dd-mm-azaa Abono 5/ Cambio | -&bona US§
118 | 41511 17450450 0o oo 24533 00| APERTURA
119 | 41511 42255858 oo oo 19367 00| APERTURA
120 | 41511 07063914 oo oo -485.45 00| APERTURA
121 | 511 76469342 oo on -186.52 00| APERTURA
122 |41 10065561382 o1 1-14%6 2512-2018 -125.00 00| APERTURA
123 4121 20331398008 14 221710857 2812-2018 -303.40 00| APERTURA
124 |40 20492674067 o FO02-11295 28-12-2018 -F0.00 00| APERTURA
125 4121 20511647259 o F102125 20-12-2018 -340.00 00| APERTURA
126 42121 20514032310 )] 1-24325 1311-2018 -183.50 00| APERTURA
127 4121 20514032310 o1 1-24329 10-11-2018 -166.00 00| APERTURA
128 42121 20514032310 o1 1-24330 20-11-2018 -83.00 00| APERTURA
129 |40 20514032370 o 1-24331 10-11-2018 -75.30 00| APERTURA
130 4127 20514032310 o 124332 20-11-2018 -74.00 00| APERTURA
[Eheies en cartera dolered
[Chenues en C"efa dolare 124333720 105729764 Total Cargos
124333720 31956795 Total Abonos
HEe :
FROPERSA SR i [ 0.0d [ 73772359 Cargos-Abonos
Creado por: MARISELS  2019/02/09 09.22  Modificado par: REYNA 2013/06/28 03:42
B Focioiode avuda  F3=copia Ul lineaslinea selecrionada P11 =relacidn slfsb_de cuentas  F12=relacidn alfab_de pers/entid Eliminar linzas | [~ Sel todo

En el caso del primer afio de uso del sistema, el asiento de apertura permite
registrar los documentos pendientes de afios anteriores con su respectiva fecha
de emision. De este modo, ademas de registrar los saldos iniciales de las cuentas
también permite construir la cuenta corriente de inicio de operaciones contables.

A partir del segundo afio si ho se ha generado el asiento de cierre en el primer
afio mediante el proceso de cierre y por tanto no se tiene preparado el asiento de
apertura para el segundo afio, entonces se debera crear el asiento de apertura en
forma manual nuevamente.

Por defecto a partir del segundo afio de operaciones la cuenta corriente esta
disponible en su totalidad, por lo que no es necesario detallar los documentos
pendientes en el asiento de apertura y solo bastaria detallar los saldos iniciales al
nivel de cuenta contable.

Hay la opcién de volver a construir la cuenta corriente al inicio del nuevo afo
contable. En ese caso se debera indicar el afio desde donde se quiere iniciar la
nueva corriente (ver Apertura , pag. 140). En el asiento de apertura debera
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detallarse cada documento pendiente como si se fuera el primer afio de
operaciones con el sistema.

Nota El asiento de apertura también puede ser ingresado en forma detallada
como un archivo de Excel (ver Carga Externa, pag. 93).

Ingreso automatico

A partir del segundo afio de operaciones el asiento de apertura se puede generar
automaticamente en base al asiento de cierre del afilo anterior (ver Generacion
Asientos de Cierre, pag. 135).

Una vez generado el asiento de cierre en el afio anterior, entonces basta ingresar
a la opcion Apertura , pag. 138 y copiarlo como asiento de apertura en el afio
actual.

En este caso el asiento de apertura del afio actual solo contiene los saldos
iniciales al nivel de cuenta contable. El detalle de la cuenta corriente esta
disponible en el afio abierto tal cual se cerré el afio anterior.
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Registros Auxiliares - Registro de Ventas

Este tipo de comprobante permite la provisibn de los documentos que estan
comprendidos en el libro de Registro de Ventas, facilitando su ingreso al
completar automaticamente el comprobante con asientos a las cuentas de ventas
y de impuestos correspondientes.

La siguiente ventana es mostrada cuando se selecciona un tipo de operacion de

ventas:
3% Comprobante de REGISTRO DE VENTAS X
Youcher: || vl
Nro. Dia |T/D Documento Concepto Total
7 31 01 EODOD1-486 VAL.2 SUMINISTRD FAB. MONTAJE uss 71.867.26
6 n 01 EODO01-485 VAL .3 SUMINISTRD FAB. MONTAJE uss 56.568.20
5 kil 01 EO0O01-484 VAL 2 SUMINISTROD FAB. MONTAJE uss 176.282.25
4 n 01 EO0D01-483 WVAL.3 SUMINISTRO FAB. MONTAJE uss 7456713
3 03 01 EOD1-482 VAL .2 SUMINISTRD FAB. MONTAJE uss 44 007 .42
2 03 01 EDD1-481 VAL.2 SUMINISTRD FAB. MONTAJE uss 176,282.25
1 03 01 EDD1-480 MODULD DE UN AMBIENTE 6x2 44 uss 12.626.00
Los siguientes datos son mostrados al seleccionar un comprobante: Cuente x cobrar a
seleccionar (no se
muestra)

=¥ Comprobante de REGISTRO DE VENTAS

Youcher: |1 'l [~ Guardar el cambio (adicidn, modificacion o eliminacion) como ajuste posterior a presentar en el SIRE
i Dia Iﬁ |USS j|\'enla v| T/Cambio | 3.757

E’z:isd"a”da*' 20508972734 MERCOBRE SAC Consulta No Habido Anular
Serie-nio| EDOT-480 Emisién|03-05-2024 Vcto/pago |02-06-2024
Permite crear —~
directamente un — Delr:ccmn I;-.porlte s/ . 1?44 :mf| : Fecha | -c - l e Calcullar baje li:l::;nibbl I~ — -
. ec uenta entro eferencia oncepto mporte mporte 5/, [
cliente ] Costo IGY j
P 1 70311 MODULO DE UN AMBIENTE £X2.44 10,700.00 40,199.90
2
3
4 |
5
B
7 M|
Valor Yentas Gravadas: 10,700.00 40,199.30|
I] 15C: 0.00 0.00
[1GV - cuenta propia -] 1926 7235.98|[F ~|%
ICBPER: 0.00 0.00
Inate/exone/expor.; 0.00 0.00
[l Dtros tibutos/cargos: 0,00 0.00
Total operacidn 12,626.00 47 435.88
> ] Creado por ADMIN 2024/06A11 11.57  Modificado por;
F4=lista de ayuda  F9=copia ult. linea/linea seleccionada  F1Y=relacion alfab. de cuentas  F12=relacion alfab. de pers/entid _Ejiminar lineas
Permite seleccionar la Permite seleccionar el
cuenta de IGV apropiada porcentaje de
a la operacion IGV:18% o 10%
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Campo Escriba o seleccione

Dia Dia de registro de la operacion de venta. Por defecto es el
dia de la computadora.

T/Cambio Si la operacibn es en dolares, entonces muestra

Cuenta de ventas ...

Persona/Entidad

Anular

Documento

Serie-Nro.

Emision

Vcto.

A nro.

Detraccién Importe S/

Detraccién Nro.

Detraccién Fecha

o

Concepto

automaticamente el tipo de cambio oficial de venta
publicado por SUNAT, segun la fecha de emision del
documento. En el caso de las notas de crédito, el tipo de
cambio es el mismo de la comprobante original.

Permite seleccionar el tipo de operacion de compra si en
el maestro de Cuentas Automaticas (pag. 25) se definié
mas de uno. Si solo se ha definido uno, entonces se
asume esa cuenta y no se muestra la lista, como es el
caso del ejemplo.

Cddigo o RUC con quien se realiza la operacion de
ventas. Puede seleccionarlo del maestro de
Personas/Entidades o crearlo directamente, tomando los
datos de la pagina web de SUNAT.

Permite el ingreso de documentos anulados. En este caso
no se generan asientos contables.

Tipo del documento (factura, nota de crédito) validos
seglin se hayan definido en el maestro de Tipos de
Documentos.

Serie y nimero del documento emitido.

En el caso de registrar un rango de documentos (por
ejemplo, registro de los tickets emitidos en el dia), se
ingresaria el nimero inicial del grupo de documentos.

Fecha de emisibn del documento. Este campo es
obligatorio y se usa en los comprobantes en US$, para
obtener el tipo de cambio del maestro de Tipos de
Cambios diario.

Fecha de vencimiento del documento.

Permite ingresar el numero final de un rango de
documentos emitidos.

Permite ingresar el monto de la detraccion, si es aplicable,
el cual sera mostrado cuando se haga la cancelacion del
documento, facilitando la contabilizacion de la operacion.

Permite ingresar el nro. de constancia de pago o depdsito
en la cuenta de detracciones del BN

Permite ingresar la fecha de pago o depdsito en la cuenta
de detracciones del BN

Ayuda que indica que el nro. de constancia y la fecha de
pago pueden ser cargados en el menu;

Comprobantes -> Carga de Detracciones Pagadas

Detalle de la operacién de venta.
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Importe US$

Importe en S/.

Tipo IGV

Base Imponible

ISC

IGV — Cuenta Propia...

... IGV importes...

Ventas inafectas

Otros tributos

Total Operacién

Si el comprobante es en US$ ingrese el importe.
Si el comprobante es en S/. el campo aparece en cero y
esta bloqueado.

Si el comprobante es en S/. ingrese el importe

Si el comprobante es en US$ el campo esta bloqueado y
muestra el importe convertido a S/. segun el tipo de
cambio del comprobante.

Muestra las opciones:
Blanco Operacion gravada. Valor por defecto que
indica que la operacion es gravada y por tanto

es afecta al IGV.

N Operacion inafecta. En el caso que la
operacion no esta afecta al IGV.

E Valor de la exportaciéon. No esta afecta al
IGV.
O Permite el ingreso de otros tributos o cargos

no afectos al IGV.

Total acumulado (en US$ y S/.) de los asientos afectos al
IGV.

Impuesto selectivo al consumo en el caso sea aplicable al
producto vendido.

Permite seleccionar la cuenta de IGV que sea apropiada a
la operacion de venta realizada.

Resultado de multiplicar la Base Imponible + ISC por el %
seleccionado (18 o 10). Este monto puede ser modificado
para ingresar el valor real consignado en el documento.
Total acumulado de los asientos con Tipo IGV = N o E.

Total acumulado de los asientos con Tipo IGV = O.

Suma de Base Imponible + IGV + Importe Inafecto a IGV.

Para una explicacién del resto de campos, refiérase a la seccion Asiento de
Diario, pag.56, este mismo capitulo.

En el caso de Tipos de Documento (N/C, N/D, etc.) que tengan marcado la opcién
“Requiere documento original” en el Maestro de Tipos de Documento, se
muestran los siguientes campos adicionales:

Documenta |07 'l Set-nio E mizidin: |2I]-12-2I]13| Uctol - - | AN|0.| |

Doc. orignal Sefie-nra |I]I]1 00112 ;l Tipo: I:I Emlsif\n'I:| [ No enlazar en cta.cte.

Doc. original Serie-nro.

Serie y nro. del documento al cual se le aplica la nota de
crédito o débito. Puede dejarse en blanco o puede hacer
referencia a un documento no existente en el sistema.

Si se selecciona uno de los documentos originales
mostrados, entonces la N/C o N/D aparecera enlazado al
documento seleccionado en la cuenta corriente. En los
otros casos aparecera como un documento independiente.
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No enlazar en cta. cte. Permite hacer la referencia al documento original para su
impresion en el registro de ventas y al mismo tiempo
mantener la N/C o N/D independiente en el reporte de
cuenta corriente.

Tipo Muestra el Tipo del documento original seleccionado
En el caso de ingreso manual del documento, el sistema
exigira el tipo del documento original.

Emision Muestra la fecha de emision del documento original
seleccionado.
En el caso de ingreso manual del documento, el sistema
exigira la fecha de emision del documento original.
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Completamiento automatico del comprobante de Registro de Ventas

Tal como se observar en el comprobante impreso a continuacion, la estructura del
comprobante generado es como sigue:

= Cargo por el Total Operacién a la cuenta “Operaciones de Ventas” indicada en
el maestro “Cuentas Automaticas / Impuestos” (segun la operacion sea en S/.

o USS$).

= Abono por el monto del IGV a la cuenta “Imp. Gen. Ventas IGV” indicada en el
maestro “Cuentas Automaticas / Impuestos” (segun la operacion sea en S/. o

USS$).

= Abonos a las cuentas consignadas en cada asiento.

Nota El signo de los asientos depende de la opcion seleccionada en el maestro de
Tipo de Documento. Si la opcidn seleccionada es “Crédito” entonces se invierten
los signos de los asientos generados.

Impresién Comprobante Registro de Ventas

SERVICIOS GENERALES SAC 02 - REGISTRO DEWENTAS PAG 1

RUC 20103034501 Fecha: 03-05-24

Py, Las Palmeras n®333, San Isidro WVOUCHER 1 CONPROY DIl BNl

Lima

Cuerta Certro  Persona Documento Fecha Glosa Cargo US§  T/C Cargo FAoono

Costo  /Entidad Tp Serie-Nro Emision (Abono USE) 31 8.

12.112 20608972734 01 EDD1-480 03-05-24 MARCOBRE $.AC, 12626.00 3747 47.435.88

40111 0608972734 01 EDD1-480 03-05-24 16V - cuenta propia (1,026.00) 3.757 723508

7031 0508972734 01 EDD1-480 03-05-24 MODULO DE UN AMBIENTE 6X2 .44 (10.700.00) 3.757 40,199.90
TOTAL 1 12,626.00 47,435.89

(12,628.00) 47 ,436.88
Elaborado por ADMIN %iﬂmdnr SICOFI Revisado por: ADMIN Administrador SICOFI Autorizado por:

N

Asientos generados automaticamente
segun el maestro de Cuentas Automaticas

Nota Los asientos generados no son mostrados en la ventana de ingreso y solo
pueden ser visualizados en la vista previa o impresos. Estos asientos no pueden

ser modificados manualmente.
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Registro de Ventas — Calculo de Base Imponible

Por defecto el sistema calcula el IGV segun la base imponible ingresada. También

existe la opcién de ingresar el monto total del documento y calcular la base
imponible y el monto del IGV.

Como ejemplo, tenemos una boleta de venta por el importe total de S/.15, cuyo
valor se ingresaria como importe del asiento detallado, segun se muestra.

2 Comprobante de REGISTRO DE VENTAS X
Voucher: (18 hd
Dia: EI 5/ >
Persona/ ¥ -
Evtiiad ;‘Q—‘ [10067010766 _~| BLEARRACIN BAYONA FRANCISCO GABRIEL Anular
Documento [03 ¥ | SerieNio: [001-0009342 Emisién: |31-01-2015 | Veto| - - | Ano | |
— Marcar el
Calcular base imponible v < campo
Sec Cuenta Centro Referencia Concepto Importe US$ Impoite S/. Tipo =
1] Costo 1GY
F1 70410 VENTAS .00 1271 [+
2 \\
3 Ingresar el total
: (15) y el sistema
3 . hace el célculo
de la base y del
TERCERODS Base impanible: 1271 IGV
[l ISC: 0.00
IGY (18%] 2.29
Inafe/exone/expor.; 0.00
| Otros tibutos: 0.00
Total operacién 15.00
Creado por ALDO 2015/04/22 16119  Modificado por ADMIN 2512426 0:04
Fd=lista de ayuda  F3=copia ult. linea  F11=relacion alfab. de cuenta: F12=ielacién alfab. de pers/entid _Eliminar lineas |

El resultado después de ingresado el monto es el mostrado arriba en donde se
muestra el valor calculado de la base imponible, asi como el IGV correspondiente:

La opcién de calcular se mantendra activada mientras se esté ingresando el

mismo tipo de documento.
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Registros Auxiliares - Registro de Compras

Este tipo de comprobantes permite la provision de los documentos que estan
comprendidos en el libro de Registro de Compras, facilitando su ingreso al
completar automaticamente el comprobante con asientos a las cuentas de
compras y de impuestos correspondientes.

=X Comprobante de REGISTRO DE COMPRAS @

Youcher: || -
Nro. Dia |T/D Documento Concepto Total -
305 24 | 01 EODOD1-2887 FIBRA LANA DE RDCA 57 2.643.20
304 22 01 EO001-2879 LIJA DE BANDA 3X21 GR.60 57. 13,560.52
303 29 | 01 FOO01-14400 ROLLO DE CARTON CORRUGADO 57. 500.00
302 02 01 FO0O01-15838 ZAPATO PUNTA DE ACERD TALLA 41 57. 95.00
301 25 01 F002-5894 CINTA DE EMBALAJE 57, 156.00 J
300 21 | 01 FO01-7978 CIERRAPUERTA 1520 - ISED uss 1.220.24
299 21 | 01 FO01-7977 CIERRAPUERTA 1520 - ISED uss 915.17
298 23 | 01 ED01-5906 CAJA DE AGUAX 20 LT S/ 1.548.75
297 23 | 01 FOD1-7624 RETHANE HS 65 (AB) RAL 9003 uss 1.366.44
296 28 | 01 FF0D4-2860 PINTURA DILUYENTE THINNER ACRILICO | S/ 1.734.00
295 17 | 01 FF04-2786 PINTURA DILUYENTE THINNER ACRILICO | S/ 1.428.00
294 29 01 FO01-14875 KIT AURDPDXI 410 BLANCD 57. 5,409.00 ~

La siguiente ventana muestra los datos del comprobante seleccionado: Cuenta x pagar

seleccionada

Permite consultar si estd como no habido en SUNAT

=¥ Comprobante de REGISTRO DE COMPRAS

Woucher: |297 A [~ Guardar el cambio [modificacion o eAginacidn] como ajuste posterior a presentar en el SIR
Dia Iﬁ |US$ ﬂ‘Venla LI T/Cambio | 3.743 |Faclu|ax por pagar M.E. j
Fersona/ (20603429321 ] i} | [RENNER COATINGS PERUSAC] Consulta No Habido Anular
Permite crear Doci Selie-nro[FDm -7624 Emisidn |23—l]5—2l.'124 cto/pago |22-07-2024
. —
directamente qn Detraccién Importe 5/ | 511 Nio| Fecha| - - (7] Calcular base imponible [
proveedor hajCIendO la W Sec| Cuenta Centro | Referencia Concepto Importe US$ Importe 57 Tipo |+
consulta en linea a la - Costo IGY
SUNAT de sus datos b1 |e0311 [+ RETHANE HS 65 (4B] RAL 3003 288,00 1,077.98
del RUC 2 603N | RETHANE HS £5 [AB) RAL 7037 132.00 71866
3 |603M | RETHANE HS 65 [4B) RAL 1725 1nao0 1,190.27
4 603N | DILUYENTE POLIURETAND RENNER 360000 1.347.48
5
b
7 -
Valor Adquisiciones Gravadas: 1.158.00 4,334.39|
[l 15C: 0.00 0.00
[1GY - cuenta propia > 208.44 780.19| Ll 4
ICBPER: 0.00 0.00
Adg. no gravadas: 0.00 0.00
[l Dtros tributos/cargos: 0.00 0.00
Total operacidn 1,366.44 511458
o Creado por, ADMIN 2024/06/04 16:24  Modificado por; ADMIN 2024/06/05 1359
Fi=lista de ayuda  F9=copia ult.lineaslinea seleccionada  F11=relacién alfab. de cuentas  F12=relacion alfab. de pers/entid _Eliminar ineas
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Campo Escriba o seleccione

Dia Dia del registro de la operacion de compra. Por defecto es
el dia de la computadora

T/Cambio Si la operacibn es en dolares, entonces muestra

Cuenta x pagar

Persona/Entidad

Anular

Documento (Tipo)

Serie-Nro.

Emision

Vcto.

A nro.

Detraccion Importe S/

Detraccién Nro.

Detraccién Fecha

o

Calcular Base Imponible

B/S

Concepto

automaticamente el tipo de cambio oficial de venta
publicado por SUNAT, segun la fecha de emision del
documento.

Permite seleccionar el tipo de operacion de compra si en
el maestro de Cuentas Automaticas (pag. 25) se definié
mas de uno. En el caso del ejemplo se muestra la cuenta
seleccionada.

Cddigo o RUC con quien se realiza la operacion de
compras. Puede seleccionarlo del maestro de
Personas/Entidades o crearlo directamente, tomando los
datos de la pagina web de SUNAT

Permite el ingreso de documentos anulados. En este caso
no se generan asientos contables.

Tipo del documento (factura, nota de crédito) validos de
acuerdo con el maestro de Tipos de Documento.

Serie y nro. del documento a registrar.
En el caso de registrar un rango de documentos, se
ingresa el numero inicial del rango.

Fecha de emisién del documento, la cual se para obtener
el tipo de cambio del maestro de Tipos de Cambios

Fecha de vencimiento del documento

Permite ingresar el numero final de un rango de
documentos a registrar

Permite ingresar el monto de la detraccion, si es aplicable,
el cual sera mostrado cuando se haga la cancelacion del
documento, facilitando la contabilizacion de la operacion.

Permite ingresar el nro. de constancia de pago o depdsito
en la cuenta de detracciones del BN

Permite ingresar la fecha de pago o depdsito en la cuenta
de detracciones del BN

Ayuda que indica que el nro. de constancia y la fecha de
pago pueden ser cargados en el mend;

Comprobantes -> Carga de Detracciones Pagadas
Permite ingresar el importe total del documento en el
detalle del asiento para el calculo de la base imponible y el

IGV correspondiente (ver ejemplo adelante)

Permite la clasificacion de bienes y servicios. Ver mayar
explicacion en la siguiente pagina.

Detalle de la operacién de compra
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Importe US$ Si el comprobante es en US$ ingrese el importe. Si el
comprobante es en S/. el campo aparece en cero y esta
blogueado.

Importe en S/. Si el comprobante es en US$ este campo muestra el

importe convertido a S/. segun el tipo de cambio del
comprobante y esta bloqueado.
Si el comprobante es en S/. ingrese el importe detallado.

Tipo IGV Muestra las opciones:

blanco Indica que es una operacion gravada destinada
a operaciones gravadas y/o de exportacion, y
por tanto es afecta al IGV.

B Indica que es una operacion gravada destinada
a operaciones gravadas y/o de exportacién y no
gravadas. La operacion es afecta al IGV.

C Indica que es una operacion gravada destinada
a operaciones no gravadas. La operacién es
afecta al IGV.

N Adquisicion no gravada (no esta afecta al IGV).

0] Permite el ingreso de otros tributos o cargos no

afectos al IGV.
Base Imponible Total acumulado de asientos con Tipo IGV = blanco, Bo C

IGV Cuenta Propia... Permite seleccionar la cuenta de IGV correspondiente a la
operacion de compra.

...IGV Importes... Resultado de multiplicar la Base Imponible por el % del
impuesto IGV (18% o 10%). Este monto puede ser
modificado para ingresar el valor real consignado en el

documento.

Importe Inafecto a IGV Total acumulado (en US$ y S/.) de los asientos con Tipo
IGV =N.

Otros tributos Total acumulado (en US$ y S/.) de los asientos con Tipo
IGV = 0.

Total Operacién Suma de Base Imponible + IGV + Importe Inafecto a IGV.

Para una explicacién del resto de campos, ver Asiento de Diario, pag.56, en este
mismo capitulo.

Clasificacion de los bienes y servicios adquiridos

En caso la empresa haya tenido un ingreso superior a la 1,500 UIT en el ejercicio
anterior (ver Ingresando o modificando los datos generales, pag. 7), entonces toda
compra debe ser clasificada segun lo indicado por SUNAT.

En tal caso el sistema requerira el tipo de bien o servicio adquirido, en donde B/S
permite seleccionar los codigos:

1. Mercaderia, materia prima, suministros, envases y embalajes.

2. Activo fijo.

3. Otros activos no considerados en los numerales 1y 2.

4. Gastos de educacion, recreacion, salud, culturales, representacion,
capacitacion, de viaje, mantenimiento de vehiculos y de premios.

5. Otros gastos no incluidos en el numeral 4.
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Completamiento automatico del comprobante de Registro de
Compras

Tal como puede observarse en el comprobante impreso a continuacién, la
estructura del comprobante generado es como sigue:

= Cargos a las cuentas consignadas en cada asiento.

= Cargo por el monto del IGV a la cuenta “Imp. Gen. Ventas IGV” indicada en el
maestro “Cuentas Automaticas / Impuestos” (segun la operacion sea en S/. o
US$).

= Abono por el Total Operacién a la cuenta “Operaciones de Compras” indicada
en el maestro “Cuentas Automaticas / Impuestos” (segun la operacion sea en
S/. 0 US$).

Nota El signo de los asientos depende de la opcién seleccionada en el maestro
de Tipo de Documento. Si la opcién seleccionada es “Crédito” entonces se
invierten los signos de los asientos generados.

Impresion Comprobante Registro de Compras

SERVICIOS GENERALES SAC 03 - REGISTRO DE COMPRAS PAG 1

RUC 20103034501 Fecha: 23-05-24

Au. Las Palmeras n"333, $an Isidro WOUCHER 287 COMPRON tmzEn i3] B3

Lima

Cuerta Centro  Persona Documente Fecha Glosa Cargo US§ T/C Cargo HAoono

Costo  /Entidad Tp Serie-Nro Emision (Abono USE) St 1.

42,122 20603429321 01 FOD1-7624 23-05-24 RENNER COATINGS PERU S AC, (1.366.44) 3743 5,114.58

40111 20603429321 01 FOD1-7624 23-05-24 16V~ cuenta propia Ws44 3743 78019

60.311 20603429321 01 FOD1-7624 23-05-24 RETHANE HS 65 (AB) RAL 9003 28800 3743 107798

5.1 20603429321 01 FOD1-7624 23-05-24 RETHANE HS 65 (4B) RAL 9003 8800 3743 1.077.98

61.311 20603429321 01 FOD1-7824 23-05-24 RETHANE HS 65 (A4B) RAL 9003 (288.00) 3.743 1,077.98

60311 20603429321 01 FOD1-7624 23-05-24 RETHANE HS 65 (AB) RAL 7037 19200 3743 T16.66

2611 20603429321 01 FOO1-7624 23-05-24 RETHANE HS 65 (AB) RAL 7037 19200 3743 718.66

&1.311 420321 01 FOD1-7624 3-05-24 RETHANE HS 68 (4B) RAL 7037 (192.00) 3743 716,66

60.311 20603 01 FOD1-7624 23-05-24 RETHANE HE 65 (AB) RAL 1725 3800 3743 1.100.27

2511 2060342932 01 FOO01-7624 23-05-24 RETHANE HS 65 (AB) RAL 1725 00 374 1,190.27

§1.311 20603429321 FOD1-7624 2305-24 RETHANE HS 65 (4B) RAL 1725 (318.00) 2743 1.190.27

60.311 20603429321 (0] 23-05-24 DILUYENTE POLIURETANO RENNER 36000 3743 1,347 48

wmam 20603429321 )] 23-05-24 DILUYENTE POLIURETANO RENNER 36000 3743 1347 48

61.311 20603429321 01 FOD1-7624 23-05-24 DILUYENTE POLIURETAND RENNER (360.00) 3.743 1,347 .48
TOTAL 297 2152444 0448 07

(2.524.44) 0,448 07
Elaborado por ADMIN Administrador SICOFI Revisado por: ADMh\ Administrador SICOFI Autorizado por:
Asientos generados automéaticamente Asientos de amarre generados
segun el maestro de Cuentas Automaticas automaticamente segln el Plan de Cuentas
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Registros Auxiliares — Notas de Crédito / Débito

El ingreso de N/C, N/D y otros tipos de documentos que son aplicados a otros
documentos requiere que tengan marcada la opcion “Requiere documento
original” en el Maestro de Tipos de Documento.

En esos casos el sistema mostrara los siguientes campos adicionales:

Documento |07 *| Sernio  (003-00034 E mizin; |2l]-12-2|]13| Vctol - - | AN|0.|

Doc. orignal Sedeio: |001-0011912 = Tipa I:[ Emlsién': [ Mo enlazar en cta.cte.

Doc. original Serie-nro.

No enlazar en cta. cte.

Tipo

Emision

Serie y nro. del documento al cual se le aplica la nota de
crédito o débito. Puede hacer referencia a un documento
no existente en el sistema o puede dejarse en blanco.

Si se selecciona uno de los documentos originales
mostrados, entonces la N/C o N/D aparecera como
aplicado al documento seleccionado en la cuenta
corriente. En los otros casos aparecerd como un
documento independiente.

Permite hacer la referencia al documento original para su
impresion en el registro de ventas y al mismo tiempo
mantener la N/C o N/D independiente en el reporte de
cuenta corriente.

Muestra el Tipo del documento original seleccionado
En el caso de ingreso manual del documento, el sistema
exigira el tipo del documento original.

Muestra la fecha de emision del documento original
seleccionado.

En el caso de ingreso manual del documento, el sistema
exigira la fecha de emision del documento original.
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Registros Auxiliares — Declaracion Unica de Aduanas (DUA)

En el caso de los tipos de documento:

50 (DUA — Importacion definitiva)

51 (Pdliza o DUI Fraccionada)

52 (DSI - Importacion Simplificada)

53 (Declaracién de Mensajeria o Courier) y
54 (Liquidacion de Cobranza)

O 0O O O O

se muestran los siguientes campos requeridos y adicionales:

Documento[50 |3 Niof217-140005 Emisior [02-01-2024 Velo/pago:[20-02-2024 | Aduana [217 *lAﬁoDUNDSIZDZd‘

Nro Ingrese Unicamente el ndmero. El sistema completara con
el coédigo de aduana al momento de garbar el
comprobante.

Vcto/pago En el caso de DUAs la fecha de vencimiento o pago es
requerida y sirve para obtener el tipo de cambio de la
operacion.

Aduana Permite ingresar o seleccionar el cédigo de la aduana
(campo obligatorio).

Afio DUA Permite ingresar el afio de la DUA (campo opcional).

Ejemplo de DUA

El tipo de cambio se obtiene
de la fecha de Vcto/pago

=¥ Comprobante de REGISTRO DE COMPRAS

Youcher. |1 v I
Dia: [02 [uss vI Venta ~| T/Cambio:| 3.807 |Facturas por pagar M.E. |
Ez;fgﬂ“j ! [20131312955 ~ a‘i [BUPERINT.NAC ADUANAS ¥ DE ADM.TRIBUT-5L_Consulid No Habido Anular |
Documento| 50 ¥ Iu Mio]217-140005 Emisién:| 02-01-2024 Vclo:’pagu.lZU-UZ-ZUZl Aduana:lZ‘ [ IAﬁD DUA/DSII2024
Detraccidn Importe S/ | Nm| Fecha| » - 0 Calcular base imponible [
Sec| Cuenta | Centio | Referencia Concepto Importe US$ Imparte S4. Tipo | ~
: Costo IGV
I E iMP. T1-0172024 FOB 5304908 22479365
2 |B09103 |+ IMP. 11-01/2024 FLT.SEG 3.054.87 11,629.89
3 B09103 IMP. 11-01/2024 ADVAL 3.726.00 14,184.88
4 B09103 IMP 11-01/2024 GTO 9.00 34.26| N
5 | 609103 IMP 11-01/2024 -62,103.95 -236.429.74|0
B 941101 300 .61 2.32|0 |
? hd
Walor Adquisiciones Gravadas: 65,829.95] [ 250614.62
[I ISC: 0.00 0.00
[IGV-CUENTA FROPIA ~] 1184939| | 4511063 |
ICBPER: 0.00 0.00
&dq. no gravadas: 9.00 34.26
D Otros tibutos/cargos: -62.103.34 -236.427 .42
Total operacion 15,585.00 59,332.09
or ADMIN 20241240 Modificado por: ADMIN 2024/12/02 22:28
ida FS=copia ulk_lineallinea seleccionada F11=relacion alfab._de cuentas F12=relacion alfab. de pers/entid Eill'll"la imas
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Registro de Compras — Recibos x Honorarios

El registro de recibos x honorarios es similar al de otros comprobantes de pago en
donde ademas de ingresar los datos correspondientes existe la opcion de indicar
la retencién de 4ta. Categoria, asi como ingresar las retenciones de acuerdo con
el régimen pensionario del trabajador

<% Comprobante de HONORARIO COMPRAS

Voucher |3 -
Dia [25] [sr. -]
Persona /
Entidad Eﬂ— 10157285268 _~ | [PEDRD JACOBO CHIRRE MENDDZE]
Documento 02 _~] Serno [001-000267 Emisin: [25-01-2014 | Weto: [25-01-2014] A nio |
Sec Cuerkta Centro Referencia Concepto Importe US$ Importe 5/ Ret ﬂ
W Costo 4a |7
| AR k] 300 SERVICIO DE MOVILIDAD .00 51000(N =
2 Afecto a retencidn
2 N Mo afecto a retencidn
4 A | Retencidn AFP
5 0 | Retencion ONP
6 |
MOVILIDAD PRODUCCION
PRODUCCION
Ret 4a 8%} 0
Ret. pension; 0.00
Total honorarios: 510.00
Mot
Creado por: KARLA 204/02/11 1510  Muodificado por, KARLA 2014/09/10 11:23
Fd=hsta de ayuda _FO=copia ult. linea _F11=ielacidn allab. de cuentas _F12=ielacién allab. de pers/entid ___Eliminar ineas ‘

Para la cancelacion del monto adeudado, ver Pago de Recibos por Honorarios,
pag.80.

Si no desea imprimir los recibos x honorarios en el registro de compras y tampoco
incluirlos en el reemplazo de la propuesta de compras del SIRE-RCE, en ese caso
defina un tipo de operacion exclusivamente para el ingreso de los recibos y
marque la opcién como se muestra en el ejemplo a continuacion:

=% Tipos de Operacién

Tipo: 08 R

Nombre: |H ONORARIOS/COMPRAS

Tipo Asiento: |F|eg, Compra/Venta Ll

Mumeracion Youcher Imprimir solo tofales en

@ Automatica I Diario Analitico y Mayor Analitico

Librg/Diano Simplificado [5.2), Libro
" Manual " DiaMo [5.1), Libro Mayor (6.1)

@r en Reg. de Co@

3 Actualizado por: ADMIN 2020/05/11 20:16
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Empresas RER - Ingreso de ventas y compras

En el caso de las empresas RER, a diferencia de las empresas que deben llevar
la contabilidad completa, el sistema no requiere el ingreso de la informacion
contable (cuenta contable, centro de costo y/o referencia), tal como se muestra a

continuacion,

=% Comprobante de REGISTRO DE VENT/S

Voucher: -
Dia: Sl =
Persona/ ¥
Entidad ;i_‘ 0 QM""’
Documento [01 _~ | SerieNra: | / Emisicr: | - - | vete| - - |
Calcular base imponible [
Sec Concepto Importe US$ Impoite S/, Tipo =
) IGY
P 1
2
4l
4
5
g
7 A
[] Base imponible: 0.00
[I ISC: 000
IGV [18%]): 0
Inafe/exone/expor.: 0.00
0 Otros tributos: 0.00
Total operacion 0.00
Creado por Modificado por
Fd=lista de apuda  F9=copia ult linea/linea seleccionada  F11=relacién alfabde cuentas  F12=relacion alfab. de pers/entid _Eliminar iheas |
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Cajay Bancos

Este tipo de comprobantes facilita el ingreso de operaciones bancarias
completando automaticamente el comprobante con el asiento a la cuenta de
bancos correspondiente.

El siguiente ejemplo ilustra el pago de documentos pendientes de cancelacion:

=X Comprobante de EGRESOS

o o oo . : e :
Voucher I~ | Genaracs 1o vy o v o 4 o ataues, s it I oo 5 dosea uaris o b ors o1 i o n Sgrls
Dia |E US$ ~|Compra ~|T/Cambio:| 3.73 Anular
Banco |0203 Ll [BCP ME 134-2052927-1-44 - 194-2052927-1-44
'ediu page  [003 _*]| Doc rro: (089090 D di \ R: it d Percepci l,ICDncumprubarle -
Sec| Cuenta Centro Persona / Tipo Documento Referencia Cargo US$ Tipo Cargo /. Glosa
' Costo Entidad Doc -Abono US$ | Cambio | -AbonoS/.
L2
2
4
2
10
11
12
[I 0.0 .00y Total C.
[I E‘Dﬂ .0 Td:lA:ugr:s
I I 0.0 .00 Cargos-Abonos
Creado por Modificade por:
d C4fsta de apuda___F3=copia ult. linea/linea seleccionada F11=elacidn alfab. de cuentas __F12=relacién alfab. de pers/entid Eliminarlineas | [~ Seltodo
Campo Escriba o seleccione
Libro/Banco Cédigo Cddigo de banco de la transaccion contable.
El nombre del banco y la cuenta contable correspondiente
son mostrados automaticamente.
Anular Permite registrar operaciones anuladas.
Genera un asiento contable con importe cero que sera
impreso en el Libro de Banco correspondiente.
Cargos-abonos Muestra la diferencia entre los cargos y abonos.

Para una explicacion del resto de campos, ver Asiento de Diario, pag.56, en este
mismo capitulo.
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Consulta de pagos pendientes

Presione el botén “Documentos pendientes”, el cual mostrara la ventana:

& Documentos / Detracciones pendientes @

Fecha de voucher o registio inicial Seleccione el dato o ingreselo y presione Enter

Desde: v ’—Llr ‘ _ N . .
Hasta [2024 ~|[ =] Cuenia: | =] Pes/Enid [ =] J

T <--Todo > r
Cuenta | Persona/Entidad | /D | Doc. O  Doc.Erlazade | FechaVou. | T/0 | Vou | Usg | 1| 5/, | |Dewaccionss| | FechaPago |

0 0 Glosa +Nombre  +Doc

r N &

Campo Escriba o seleccione

Desde ... Hasta Permite seleccionar por rango de fechas de ingreso de los
documentos pendientes. Si se deja en blanco entonces se
seleccionan todos los  documentos pendientes
independientes de la fecha de ingreso.

Cuenta Permite seleccionar los documentos pendientes segun
cuenta contable (ej. Facturas por pagar, facturas en
cartera, etc.). Si se deja en blanco entonces se
seleccionan todos los documentos pendientes de la
persona/entidad indicada.

Pers/Entid. Permite seleccionar los documentos pendientes de una
determinada persona/entidad. Si se deja en blanco
entonces se seleccionan todos los documentos pendientes
de la cuenta contable indicada.

Doc. Permite buscar un ndamero de documento en la lista
mostrada. Basta ingresar los dltimos digitos del numero a
buscar.

Glosa Opcionalmente permite afadir una glosa al asiento

generado con el documento a cancelar.

+ nomb Opcionalmente permite afiadir a la glosa del asiento
generado, el nombre de la persona/entidad.

+ doc Opcionalmente permite afiadir a la glosa del asiento
generado la serie y nimero del documento a cancelar.

Como resultado de la seleccion se obtendrd la relacion de documentos
pendientes. Si es el caso, se mostraran las cancelaciones parciales y el saldo
correspondiente asi como las N/C y/o N/D aplicadas al documento a fin de mostrar
el saldo correspondiente (ver ejemplo a continuacion).
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Para ordenar los documentos por Cuenta, Persona/Entidad o Fecha de Ingreso,
haga “clic” sobre el titulo de la columna respectiva

= Documentos / Detracciones pendientes @

Fecha de voucher o registio inicial Seleccione el dato o ingreselo y presione Enter
DL | | Cueria | =] Pasnis 20603029321 =] 0K
Hasta: [2024 ~ = ’_
- <-- Todo > I~
Cuenta | Persona/Entidad | T/0 | Doc. O  Doc.Erlszado | FechaVou. | T/0 | vou |  US$ | 1/C 5/, | |Detiacciéns/| | FechaPago
42122 | 20603429321 | 01  FO01-7624 20240523 | 03 | 297 1,366.44 [7] 3.743|  5.114.58 | 511
42122 | 20603429321 | 01 | FO01-8230 | | 20240809 | 03 | 62 | -892.08 g 3732 332924 [m
42122 | 20603429321 | 01 |FO01-8230 [ 2024083 | 92 | 1 | (7 . 16.06 o]
42122 | 20603429321 | 01  F001-8230 | | 20240930 | 82 | 1 | T [ 24.98| [
42122 | 20603429321 | 01 |FO01-8230 20241011 | 05 | 52 89204 | 3767 3.360.47 | 0[]
42122 | 20603429321 | 01 |FO01-8230 Saldo of ] . 40.15 o]
42122 | 20603429321 | 01  FO01-8512 20240912 | 03 | 78 1486p [ ] 3.794 -564.09 ] o]
42122 | 20603429321 | 01 |FO01-8512 2024-09-30 | 92 ] . 10.70 0
42122 | 20603429321 | 01 |FO01-8512 Saldo . 553.39 o]
42122 | 20603429321 | 01 |FOO1-8672 20241002 | 03 5 [] 3718] -6.563.31 [m
42122 | 20603429321 | 01 |F001-8808 | 2024-10-23 | 03 1.604/80 [] 3.759|  -6.032.44 ] o]
Facturss pot pagar ME] FENNER COATINGS PERT SAC] RO
r v 3

En la ventana mostrada puede seleccionarse él o los documentos que desea
cancelar, haciendo un “clic” en el casillero en amarillo al lado del monto en US$ o
en S/., el cual sera transferido como cargo o abono al comprobante principal
dependiendo si la operacion fue de compra o venta.

Si ha seleccionado varios documentos entonces, se crearan igual nimero de

asientos.
¥ Comprobante de EGRESOS
e ,—;l Ellibro electrdnico del mes ya fue generado. Sies el dltimo mes y atin na ha sido enviado a SUNAT, puede hacer cambios desmarcando el mes
Joucher generado. Si el libro ya fue enviado y es de meses anteriores, el sistema le consultard si desea guardar el cambio para ser informado en la siguiente
Dia: 27 |uS$ v |Compra v|T/Cambio:| 3.73 Anular
Banco |0203 ~] [BCPME 194-20529271-44 - 194-20529271-44)
D " dient R P |
Mediopago  [003 ] Doc. o |089090 l F n\ F {3 Con comprobante ¥
' Sec| Cuenta Centro Persona / Tipo Documento Referencia Cargo US$ Tipo Cargo 54, Glosa
- Costo Entidad Doc -Abono US$ | Cambio|  -Abono 5/.
1 40122 20603429321 1]} FO01-7624 1,22992] 3739 4,598.67 | F/ FO01-7624
2 |42122 20603429321 o1 FOO1-8808 1,604.80) 3739 6,000.35| F/ FOO1-8808
[ 3=
4 |
5 |
o
7
8 /
9 /
10 /
1 /
12
U 2834.71 10,593.07 Total Cargos
D 0.0 0.00 Total Aboros
0 RN T0559.03 Cargos-Abones
I
Creado poi
o Fd=lista de ayuda _ F3=copia ult. linea/linfa seleccionada F11=relacion alfab. de cuentas  F12=relacin alfab.de pers/entid Eliminai lineas | [ Sel todo

T T

También se pugé llamar a la ventana de consulta de saldos haciendo “clic” en el
campo Documento del asiento a completar o modificar.

Si el documento tiene detraccidén la cual todavia no ha sido depositada en la
cuenta del BN entonces, el monto mostrado es el importe total del documento
menos la detraccion.

En el caso de comprobantes en ddlares con retencién, la cual se hace en soles
entonces, el sistema convierte la detraccion a ddélares al tipo de cambio de la
fecha de emision del documento.

Nota La ventana siempre mostrara el saldo actualizado de los documentos independiente
del mes en donde es llamado. Por ejemplo, si un documento esta pendiente en febrero y
se cancela en abril. Si se vuelve a consultar en Febrero ya no aparecera el documento.
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Completamiento automético del comprobante de Cajay Bancos

El sistema genera automaticamente un asiento con signo contrario, por la
diferencia entre los cargos y abonos ingresados, a la cuenta asociada al banco
indicado, tal como se muestra en la vista previa:

SERVICIOS GENERALES SAC 05 - EGRESOS PAG 1

RUC 20103034501 Fecha: 27-08-24

Au. Las Palmeras n"333, San lsidro WOUCHER 400 COMPROY metaia) ik

Lima

Cuenta Certro  Parsona Documento Banco Glosa Cargo US$ T/C Cargo Abono

Costo  /Entidad Tp Serie-HNro (#bona USE) S, 51,

42.122 20603428321 01 FOD1-7624 F/ FDD1-7624 122992 3739 4598 67

42122 20603429321 01 FOD1-3808 F/ FD01-2808 160480 3739 6,000.35

10.413 20603429321 003 029090 0203  F/FO01-7624 (2.83472) 3730 1057351

77 EN1 Ganancia por diferencia de cambio 25 51
TOTAL 400 283472 10,580.02

(2.834.72) 10,508.02
Elaborado por ADMN Administrador SICOFI Revisado por: Autorizado por:

N\

Asiento generado automaticamente a
la cuenta contable asociada al banco

Independiente del formato indicado en el Plan de Cuentas para la cuenta del
banco, el sistema siempre guardara el cédigo de la persona/entidad a fin de poder
imprimir el respectivo nombre en el reporte Libro Caja y Bancos.

En caso de que en el comprobante aparezca mas de una persona/entidad
entonces, el sistema guardara “VARIOS” como cédigo de Persona/Entidad. Se
recomienda crear en el maestro de Persona/Entidad el cédigo y el nombre de
“VARIOS".

Nota Los asientos generados no se muestran en la ventana de ingreso. Solo se pueden
ver en la vista previa del comprobante contable.

Calculando la diferencia en cambio

En el caso de comprobantes en US$, si la diferencia en US$ convertida a S/. al
tipo de cambio del comprobante contable, no es igual a la diferencia entre los
acumulados de los cargos y abonos convertidos al tipo de cambio de cada
asiento, entonces el sistema generara en forma automética un asiento por la
diferencia en cambio tal como se explicé en Asiento de Diario, pag.56, de este
mismo capitulo.
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Pago de Recibos por Honorarios

El pago de recibos por honorarios se hace en un comprobante de Caja/Banco.
Para esto se deben utilizar las cuentas definidas en el maestro de “Cuentas
Automaticas / Impuestos”:

¥ Cuentas Automaticas / Impuestos g O @
# Impuestos / Retenciones Cuenta Cuenta
Compras Ventas
i1 | 1GY 401101 401101
2 | Retenci de 4ta. Categoria 401702 401702
w Operaciones Varias Cuenta S/. Cuenta US$ |
_» | Operacién de compra 1 42120 1421202
kd
P | Operacién de venta 1 12110 121101
*

‘@m % Honorarios 424101 424101 >
Retenciones de G- 40+HH04—
Percepciones de IGY 401103
Utilidad/Pérdida Balance general | 591101
Utilidad por Diferencia en Cambio 776101
Pérdida por Diferencia en Cambio 971007
Impuesto Selectivo al Consumo (401201

Actualizado por. ADMIN 201512/26 21:11

En la ventana siguiente se muestra un caso de pago de un recibo x honorario:

<% Comprobante de INGRESO BANCO SCOTIABANK HUACHO

Youcher. 68 -
Dia: E 5/ = Anular
Banco 0902 ~| [BANCO SCOTIABANK SOLES PROVINCIAS - 000-0084457
Mediopage  [007 _~] Doc mo: [25010245 D i ‘ Retenci | P i Con comprobante ~
. Sec| Cuenta Centro Persona / Tipa Documento Referencia Codigo | Re- Cargo 5/, Tipo Cargo US$ Glosa
Costo Entidad Doc Efec. | para -Ahono 5/ Cambio| -Abono US$
b1 a2am |1mse032722 02 001-000129 | 1.250.00 | 00| SALINAS MONGGO LUIS JESUS
2
3
4
5 |
5
7
8
R
10
1
B
1.250.0 Dﬁ Total Cargos
0.0 0.00 Total Abonos
ALINAS MONGGO LUIS JESUS 0 1,250.0% 70 Corgos-bonas
Creado por: KARLA 2015/04116 11:45  Modificado por
Fi=lista de syuda  F9=copia uk. linea _F11=relacién afab. de cuentas F12=relacién alfab. de pers/entid Eliminar lineas |

Posteriormente el sistema seleccionara los asientos con la cuenta “424101” para
generar el archivo de PDT (ver Retenciones Renta de 4ta. (PLAME — 601), pag.
129), asi como para la impresion del libro de retenciones de cuarta (ver pag. 178).
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Retenciones de IGV recibidas

Existen dos formas de registrar las retenciones: una que permite registrar
directamente los datos bésicos de la retencibn como numero de comprobante,
monto retenido, etc. (ver Generacibn Archivos PDT - Retenciones de IGV
Recibidas pag. 130), y otra, detallada a continuacién, con el proceso de
contabilizacion de las retenciones. En el mes se pueden emplear ambos métodos.

Para poder registrar las retenciones recibidas, el primer paso es indicar la cuenta
contable correspondiente en el maestro de “Cuentas Automaticas / Impuestos”:

¥ Cuentas Automdticas / Impuestos [:] m| @
# Impuestos / Retenciones Cuenta Cuenta
Compras Ventas
16V 401101 401101
2 | Retenciones de 4ta. Categoria 401702 401702
_' Operaciones Yaras Cuenta 5/. Cuenta US$ |
_» | Dperacién de compra 1 42120 1421202
.l
P | Operacién de venta 1 12110 121101
k3
WM L4241 424101
—_ Retenciones de IGY 401104
Percepciones v
Utilidad/Pérdida Balance general 59110
Utilidad por Dif ia en Cambi 776101
Pérdida por Diferencia en Cambio 971007
Impuesto Selectivo al Consumo 401201
Actualizado por. ADMIN 201512/26 21:11

Hecho esto, las retenciones se pueden registrar tanto en los comprobantes de
diario o de caja y bancos, tal como se muestra en la ventana siguiente:

=¥ Comprobante de INGRESO BANCO DE CREDITO SOLES

Voucher. |25 bl
Dia: [o7 [sr = Anular
Banco [o2m -] [Banco de Credito del Peru_Cta Cte Soles - 131-1017434-0-10
Mediopage [001 =] Doc rec: [TRANS 06701 D d i ‘ Retenci ‘ P i Con comprabants
.. Sec|  Cuenta Centro Persona / Tipo Documento Fieferencia Codigo | Re- Cargo 5/, Tipa Cargo US$ Glosa

Costo Entidad Doc Efec. | para -Abono 5/ |Cambio| -4bono US$
2 o 001-0011933 2

o 001-001 1952

N COBRANZA S/ 0 0.00 Total Cargos
I 0
1]

527 0] Total Abonas
[ISHMAN 5.4.C) [l 522.7: .00 Cargos-Abonos

201404707 13:45

Creado por: ADMIN 2014/04/07 1341 Modiicado por: AD

Fd=lista de spuda_FS=coniaull linea P 1=relaciin alfab. de cuentas F12=relacidn alfab. de pers/entid E liminar lineas |
— — — —_

Registrando las retenciones recibidas

1. Seleccione los asientos con las operaciones de ventas con retencion.
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2. Presione el boton “Retenciones”, el cual mostrara una ventana en donde
debera ser registrado el numero del comprobante de retencion y su fecha de
emision:

= Comprobante de Retencién @

Reterido por [20473592950)  [FISHMAN S.A.C)
Seienic: [D01-0078344 Emision: [21-122013] T/c | Totalret. 5/,
/D Documento | Fecha Emisién usg | 1| 5/ | %] Retuss Ret. 5/,
701 | 001-0011939 16122013 00 139.24 | 6 B35
01 |001-0011952 119122013 .00 38350 6 23.01

La ventana muestra la retencién correspondiente a cada una de las
operaciones de venta seleccionadas. Si las operaciones estuviesen en
dolares, entonces el tipo de cambio utilizado es el de la fecha de emision del
comprobante de retencion.

Presione el botén “OK” en la ventana anterior para generar los asientos
contables con los montos retenidos y las referencias respectivas (filas 3y 4).

= Comprobznte de INGRESO BANCO DE CREDITO SOLES

Dig ﬁ 5/. ]' Anular
fianco |o201 ~]  [Banco de Credito del Peru_Cta Cre Soles - 131-1017434.0-10)
Medopage [001 | Doc no [TRANS 06701 D | R | Py Con compiobante ™
... Sec|  Cuents Centra Persona / Tipo Documerto Referencia Codigo | Re- Carga 5/, Tipo Cargo LIS$ Glosa
Costo Enfidad Dac Efec. | para| -AbonoS/. ||Cambio| -AbonolUS$
1 [12130 20473592950 m 001-0011933 139.24 00| FISHMAN S A C. F/ 0010011933
1210 20473552950 a1 QOi.001952. SEie OO EISHMARN S 4 L F/ 010N 195
3 401104 20473592550 20 001-0075344 001-0011933 435 000 00| RET. IGY, F/ 001-0011933
4 401104 20473592950 20 001-0078344 0071-00711952 2301 000 00| RET. |GY. F/ 0010011952
LW >l
[
|
8
s <
10
m
12

0 kil % 0.00 Total Cargos
[l 522.7: 0.00 Total Abonos
0 i -431.39 0.00 CargosAbonos

Creado por ADMIN 2014/04/07 1341 Modificado por: ADMIN 2014/04/07 1345
Fd=fista de apuda  F3=copiault linea  F11=ielaciin k: de cuentas r'_'='fﬁ:|o' aliab. de pess/entid Eliminar lineas |
4. El sistema provee un reporte con el detalle de todas las retenciones

registradas en el mes (ver Reportes - Retenciones de IGV recibidas, pag.179).

El sistema generara un archivo de texto con la denominacién requerida por
SUNAT a fin de importar las retenciones registradas al PDT para su
declaracién mensual (ver Generacion de Archivos PDT - Retenciones de IGV
Recibidas, pag. 130).
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Percepciones de IGV recibidas

Existen dos formas de registrar las percepciones: una que permite registrar
directamente los datos basicos de la percepcion como numero de comprobante,
montos retenidos, etc. (ver Generacion Archivos PDT - Percepciones de IGV
Recibidas pag.131), y otra, detallada a continuacion, con el proceso de
contabilizacion de las percepciones. En el mes se pueden emplear ambos
métodos.

Para poder registrar las percepciones recibidas el primer paso es indicar la cuenta
contable correspondiente en el maestro de “Cuentas Automaticas / Impuestos”:

¥ Cuentas Automaticas / Impuestos

# Impuestos / Retenciones Cuenta Cuenta
Compras Ventas
GV 401101 401101
2 | Retenciones de 4ta. Categoria 401702 401702
L Operaciones Varnias Cuenta 5/. Cuenta US$ |
_» | Dperacién de compra 1 42120 1421202
d
P | Operacién de venta 1 12110 121101
kd
Registro Recibo x Honorarios 429101 424101
Retenci de IGY 401104
|| Percepciones de IGY 401103 |
Utihdad’Perdida Balance general TOgTTOT
Utilidad por Dif ia en Cambi 776101
Pérdida por Diferencia en Cambio 971007
Impuesto Selectivo al Consumo 401201
Actualizado por. ADMIN 201512/26 21:11

Registrando las percepciones recibidas con comprobante

Las percepciones con comprobante se pueden registrar tanto en los
comprobantes de diario o de caja y bancos, tal como se muestra en la ventana

siguiente:
3% Comprobante de EGRESO BANCO DE CREDITO SOLES

Woucher I
Dia: [in [sr = Anular
Banco |0z01 ~]  [Banco de Credito del Peru Cta Cte Soles - 1911017434090
Medopsgo [007 *] Doc. rea [1001-45555 D t di | Retenci | P i Con Ciﬂﬂﬂbﬂn‘e M
. Sec|  Cuenla Cerm Peisona / Tipo Docurmerilo Referencia Codigo | Re- Cargo 5/ Tipa Cargo USH Glosa

Cosio Eniidad Doc Efec. |para| -fbono5/ | Cambio| -dbono U5

o 0001 -018243 172000  .000
01 0007016254 1,760.00 .000

ACTURAS FOR PAGAR M. 3500, 0,00 Total Cargos
| 0. 0.0 Total Abonos
[GOMEZ SALCEDD DE VALVERDE JUSTINA] I 3500 0.00 CargosAbenos

Creado por Modificado por

Fdzints de awuda _Fa=coniaull linea _Fi=relacin alfsh de cuentas _F12=relacion sliah de pers/entid E liminar linsas |

1. Seleccione los asientos con las operaciones de compyas con percepcion y que
cuenten con un comprobante de percepcion emitido por el proveedor. La
opcioén seleccionada debe ser “Con comprobante”.
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2. Presione el boton “Percepciones”, el cual mostrara una ventana en donde
debera ser registrado el numero del comprobante de retencion y su fecha de
emisién y el porcentaje aplicado.

= Comprobante(s) de Percepcidn @
Perchida por [100731 18277 [GOMEZ SALCEDD DE VALVERDE JUSTINA]

Serie-nror |021-000456 Emision: [14-12-2013 | T/C| | %Perc:[8 =] Tatal perc. 5/

10| Documento Fecha Emisién Us $ T | 5/, | % | Pecuss | Pecs. ||
01 | 0001-018243 06-12-2013 00 ] 172000 2 34.40
01 | 0001-018254 14-12-2013 .00 l 178000 2 | 35.60 |

La ventana muestra la percepcidon correspondiente a cada una de las
operaciones de compra seleccionadas. Si las operaciones estuviesen en
dolares, entonces el tipo de cambio utilizado es el de venta de la fecha de
emisién del comprobante de percepcion.

3. Presione el botén “OK” en la ventana anterior para generar los asientos
contables con los montos percibidos y las referencias respectivas (filas 3y 4).

&, Comprobante de EGRESO BANCO DE CREDITO SOLES
Voucher. fog il

Dis i [sr - Anular

Barnco [0201 ~]| [Banco de Credito del Peru Cta Cre Soles - 191-1017434.0-10]

Medopage [007 =] Doc neo: |1001-45555

Con compiohante

Gec| Cuenta Centro Persona / Tipo Documento Referencia Codgo | Re- Cargo 5/ Tipo Cargo LIS Glosa
' Cosio Entidad Doc Efec. | para | -fhono 5/ | Cambio| -Abono US$

1 421200 10073118277 (o 0001016243 172000 .000] 00

2 aoiom 1007211307 il O00101e0es 17000l oo o0

3 [40103 | 10073118277 |41 021-000456 | 0001018243 3440 000 00| PERC. IGV. F/ 0001-018243
P4 401103 - 10073118277 41 021-000456 0001-018254 3560 00D 00| PERC. IGY. F/ 0001-018254

]

[

7

8

s <

10

m |

12

JGY - REGIMEN DE PERCEPCIONES] 3570, 0.00 Total Cargos
[i] % 1 % Total Abonos

[GOMEZ SALCEDD DE VALVERDE JUSTING 570, 000 Cargoshbonos

0

Creado por ADMIN 2014/04/11 1401 Modficado por

Fd=ista de apuda  FS=copiaull linea  F11=ielacin alfsb._de cuentss  F12=relacidn alfab_de pess/entid Eliminar neas |

4. El sistema provee un reporte con el detalle de todas las percepciones
registradas en el mes (ver Reportes - Percepciones de IGV recibidas, pag.
180).

5. El sistema generara un archivo de texto con la denominacién requerida por
SUNAT a fin de importar las percepciones recibidas al PDT para su
declaracién mensual (ver Generacion de Archivos PDT - Percepciones de IGV
Recibidas, pag.131).
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Registrando las percepciones recibidas sin comprobante

Las percepciones sin comprobante se pueden registrar tanto en los comprobantes
de diario o de caja y bancos, tal como se muestra en la ventana siguiente:

4 Comprobante de EGRESO BANCO DE CREDITO SOLES

Voucher.
Dix M [s2 Anular
Banco |l]2|]1 ;I [Banco de Credito del Peru_Cta Cte Soles - 191-1017434-0-10
Mediopage [003 ~| Docomeo [TRANS-21 D | R | P Sin comprobante ¥
i Sec  Cuenta Centio Persona / Tipo Documento Fefsiencia Codgo  Re- Caigo 5/, Tipo Caigo 15§ losa
Costo Entidad Doc Efec. | para| -AbonoS/. | Cambio| -Abono US$
|- 0 01.0 D 1
3
&
5 |
&
i |
]
EI|
10
n
12
ACTURAS POR PAGAR M. 921, Tofl Caigos
| 0. Tofal Abonos
[DPERADDRES DE DISTRIBUCION 5 A] I T Calgosabonos
Creado po Modificado por
F4=lista de awuda F3=copiault linea Fl1=relaciin alfab. de cuentas  F12=ielacidn alish. de pers/entid Elminar lineas |
- —- —_—

1. Seleccione los asientos con las operaciones de compras ¢
indicada en el mismo comprobante de compra. La opcion se

ser “Sin comprobante”.

n la percepcion
eccionada debe

2. Presione el botéon “Percepciones”, el cual mostrara una ventana con el

porcentaje aplicado y los montos de la percepcion. Modifique el porcentaje de
la percepcion de ser necesario:

m, Comprobante(s) de Percepcidn

T/D Persona/Entidad Documento
L0 | 20337275771 0001-002286
01 | 20340933101 002-080618

[1].9 I
| FechsEmision | US$ T/C 5/, PercUS§ | Perc. sx._]_J
04122013 "0 576.00 11,52
02-12-2013 .00 345.00 6.90 |

La ventana muestra la percepcion correspondiente a cada una de las
operaciones de compra seleccionadas. Si las operaciones estuviesen en
dolares, entonces el tipo de cambio utilizado es el de la fecha de emision del

comprobante de compra.

3. Presione el boton “OK” en la ventana anterior para generar los asientos
contables con los montos percibidos y las referencias respectivas (filas 3 y 4).
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~% Comprobante de EGRESO BANCO DE CREDITO SOLES

oucher: |

Diax m 7. :" Anular

Banco |EIZ[I1 LI [Banco de Credito del Peru_Cta Cte Soles - 1911017434010

Medopage  [003 ]  Doc o [TRANS-21 D | Ret | Percep Sin comprobante ¥
Sec|  Cuenta Certio Persona / Tipo Documento Fieferencia Codigo = Re- Carga 5/ Tipo Cargo US$ Glosa

' Costo Entidad Doc Efec. para| -AbonoS/ |Cambio| -fbono USE
14220 2033727571 o 0001-002286 676.00) 000 00 |Pago TAIM S.A.L F/0001-002288
2 4zzom | 2034033310 01 | 002080618 | 34500 000 .00 | Pago OPERADORES DE F/ 002030618
3 4003 2033727571 o (0007002266 11.52 00o 00| PERC. IGY. F/ 0001-002286
4 40103 | | 2034083910001 | 002-080618 6.50 000 00| PERL. IGY. F/ 002-080618

» 5 hd |
&
il !
]
s
10
B |
12

] 939.43 0.00 Total Cargos
I] 0. 000 Total Aboncs
D I] 939.4. 0.00 Cargoss&bonos
Creado por Madificado por
Fd=ista de avuda _ FS=copia ult linea F11=relacion alfsh_de cuentas F12=1elacidn alfab_de pers/entid E liminar finsas |
4. El sistema provee un reporte con el detalle de todas las percepciones

registradas en el mes (ver Reportes - Percepciones de IGV recibidas, pag.
180).

El sistema generara un archivo de texto con la denominacion requerida por
SUNAT a fin de importar las percepciones recibidas al PDT para su
declaracién mensual (ver Generacion de Archivos PDT - Percepciones de IGV
Recibidas, pag.131).
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Copia de Comprobantes

El sistema permite crear comprobantes en base a los ingresados en el mes o en
cualquiera de los meses anteriores del afio contable para lo cual esta habilitado el

. .
boton de la barra de herramientas

Esta opcion puede ser usada en un comprobante existente que este abierto o en
uno que se esta creando (en ese caso, si el comprobante es en US$ ingrese como

minimo el tipo de cambio).

A continuacién, presione el botén de copia, el cual presentara la siguiente

ventana:

Campo

=, Copia de Youcher @

Copiar Desde

T/Oper: |05 'l
Youcher:

« Adicionar " Reemplazar

Multiplicar valores por: 1

[ Eliminar voucher de origen

| 0K I Qancelal‘

Escriba o seleccione

Afo-Mes

T/Oper.

Voucher

Adicionar

Reemplazar

Multiplicar valores por

Eliminar ...

Afio y Mes de donde se va a extraer el comprobante a ser
copiado.

Tipo de operacibn de donde se va a extraer el
comprobante a ser copiado.

NUmero de comprobante a ser copiado.

Agrega los asientos del comprobante a ser copiado a los
asientos existentes o previamente ingresados en el
comprobante abierto.

Reemplaza los asientos existentes o0 previamente
ingresados en el comprobante abierto.

Multiplica el monto de cada asiento del comprobante a ser
copiado por el valor indicado, antes de ingresarlo al
comprobante abierto. Esta opcion puede ser usada para
crear asientos de reversion si el valor indicado es —1.

Al terminar la copia borra el comprobante original. Puede
usarse para mover un documento ingresado por error en
otro mes contable.
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Consistencia de Comprobantes
S SERVICIOS GENERALES SAC

Empresa Maestros Comprobantes PLE-SIRE Procesos Reportes

Asientos

Control [ Mes de Ingreso

Consistencia Comprobantes

Carga Externa de

ExportarfImpartar

Archivo para validacion masiva SUNAT

Impresion Comprobantes
Motor de bisqueda

Tutorial Comprobantes

Esta opcién permite verificar en el caso de los asientos cargados externamente,
que la informacién ingresada este completa y correctamente ingresada (cuenta
contable no existe en el Plan de Cuentas, fecha invalida, etc.).

También es recomendable procesarlo en caso de caidas de tension, falla del disco
duro, etc., dada la posibilidad de grabacion incompleta de los comprobantes
siendo ingresados en el momento de la falla fisica del equipo.

Para tales situaciones la opcién permite hacer una validacion masiva de todos los
comprobantes del mes seleccionado y/o un tipo de operacion especifico:

=¥ Consistencia de Comprobantes

Mes: |01 -

Los siguientes errores son detectados y mostrados en reportes detallados:

= Comprobante descuadrado
El total de cargos en S/. del comprobante no es igual al total de abonos en S/.

= Falta Cuenta Contable
El asiento no tiene codificado la cuenta contable.

= Cuenta Contable no existe
La cuenta del asiento no existe en el maestro de Plan de Cuentas.

» Falta Persona/Entidad
El asiento no trae el codigo correspondiente pero el formato de la cuenta contable
tiene seleccionado el campo como Requerido (no se verifica si el asiento es de
apertura).

= Falta Centro de Costo
El asiento no trae el codigo de Centro de Costo pero el formato de la cuenta contable
tiene seleccionado el campo como Requerido.
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= Falta Tipo de Documento
El asiento no trae el codigo de Tipo de Documento pero el formato de la cuenta
contable tiene seleccionado el campo Documento como Requerido (no se verifica si el
asiento es de apertura).

» Falta Nro. de Documento
El asiento no trae el codigo de documento pero el formato de la cuenta contable tiene
seleccionado el campo Documento como Requerido (en el asiento de apertura solo es
requerido si el asiento trae cédigo de Persona/Entidad).

= Persona/Entidad no existe en maestro
El cédigo indicado en el asiento no existe en el maestro de Personas / Entidades.

= Centro de Costo no existe
El cédigo de Centro de Costo del asiento no existe en el maestro de Centros de Costo.

= Tipo de Doc. no existe
El cédigo de Tipo de Documento del asiento no existe en el maestro de Tipos de
Documento.

= Banco no existe
El cédigo de Banco del asiento no existe en el maestro de Bancos.

= Tipo de medio de pago no existe
El asiento tiene cédigo de banco pero el tipo de medio de pago no existe en el
maestro de Tablas Varias.

= Falta fecha de emision
La fecha de emision es requerida cuando el asiento es de apertura, registro de ventas
0 compras, y tiene una cuenta que figura en el maestro de Cuentas Autométicas como
operacion de Ventas o Compras.

e Fecha de emisién invalida.
El formato es “ddmmaaaa” o la fecha no es correcta.

e RUC invalido
El RUC no cumple con la configuracion requerida por SUNAT (médulo 11).

¢ Doc. yaingresado. Ver glosa
El documento ya fue ingresado anteriormente con el mismo cbdigo de
Persona/Entidad en el comprobante que se detalla en el campo glosa del reporte.

e Falta documento original.
Las notas de crédito o débito, salvo que sean documentos anulados requieren del
documento original al cual se aplican.

e Tipo doc. original invalido.
Se ha ingresado el documento original pero no se ha ingresado su tipo de documento
0 no existe en el maestro de tipos de documento.

e Fecha doc.ori. invalida.
Se ha ingresado el documento original pero no se ha ingresado su fecha de emision o
es incorrecta.

e Fecha detraccion invalida.
Se ha ingresado el nUmero de la detraccion pero no se ha ingresado su fecha de
depdsito o esta en blanco.

¢ Formato doc.invalido.Ver glosa.
La serie y/o el numero del documento no cumplen con las especificaciones de SUNAT
para el tipo de documento. En la glosa se especifica el error.

e Formato doc.ori.invalido.Ver glosa.
La serie y/o el nimero del documento original no cumplen con las especificaciones de
SUNAT para el tipo de documento original. En la glosa se especifica el error.
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e Clasif. B/S es invalido.

El cédigo de clasificacion de bien o servicio ingresado no es ninguno de los indicados
por SUNAT, tal como se indica en la seccién Clasificacion de los bienes y servicios
adquiridos, pag.70.

Este proceso también corrige las inconsistencias producidas cuando ha habido
cambios de formato de cuentas en el plan de cuentas, y hay asientos de Cta. Cte.
que no concuerdan con el formato actual de la cuenta.

Nota Los asientos con errores de consistencia o descuadrados son procesados y
aceptados por el sistema. Siempre actualizan el balance independientemente del
tipo de error.

Dependiendo del nivel del error es recomendable corregirlo a fin de no afectar los
resultados contables o informacién tributaria a declarar.
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Control de Ingreso
S SERVICIOS GENERALES SAC

Empresa

| Asientos

Control [ Mes de Ingreso

Maestros Comprobantes PLE-SIRE Procesos Reportes

Consistencia Comprobantes

Carga Externa de

ExportarfImpartar

Archivo para validacion masiva SUNAT

Impresion Comprobantes
Motor de bisqueda

Tutorial Comprobantes

Esté opcidn esté disponible solo a los usuarios autorizados y permite:

= Control Ingreso Youchers E]

} Estadisticas de Ingreso: SETIEMBRE | Youchers x Llsuario |
Cetrado  Abierto :‘;Sdiefel‘;%l:esu Iﬁ
Apertura 0 C
Enero ® C
Febrero O C
Marza 0} C
Abril C
Maya C
Jurio O C
Julio ® C
Agosto ® C
Setiemfe @ C
Deotubfe C @
Novigmbre C ®
Di C O
Cifrre C ®
2 / / Salir

= Bloquear (cerrar) el ingreso g modificacion de comprobantes a determinados
meses del afio contable.

= Indicar el mes de ingreso que se muestre por defecto en las ventanas en
donde se solicita, por ejemplo: \

Aho: |2022 Mes: |EE "l T/0: | 'l
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= Datos estadisticos de los comprobantes ingresados/modificados por tipo de
operacion.

& Control Ingreso Youchers ’z|

Control de Ingreso  Estadisticas de Ingreso: SETIEMERE | Vouchers ¥ Usuaio]

T/0| Total Ultimo Vou. || Creado por Fecha Creacidn Actualizado | Fecha Actualizacion -
Youchers Cieado por

L2 2805 2805 |CONTADOR| 2022/10/04 11:40
03 219 219 REYNA | 202210114 17:145
04 607 607 MILUSKA | 2022110/24 10:36 | MILUSKA | 2022/10/28 10:31
1]
06
o7

67 67 MILUSKA | 20221213 09:47
338 338 MILUSKA | 2022/10/24 16116 | MILUSKA | 2022/10/25 15:14
22 22 MILUSKA | 2022/12/26 08:33 | REYNA | 2022/12/26 10:55

03 1 1 MILUSKA | 202211017 10:02

10 54 54 MILUSKA | 2022/110/27 08:53 | MILUSKA | 2022/12/15 068:29

1 4 4 MILUSKA | 2022/11/05 08:26 | MILUSKA | 2022/11/05 08:45

12 1 1 REYNA 202210410 12:36 REYNA 2022110410 16815

16 3 3 CONTADOR| 2022/10/20 11:50 |COMTADOR| 2022/10/20 12:01

17 1 1 CONTADOR| 2022/12/26 11:02

18 2 2 MILUSKA | 2022/12/26 08:40

19 8 g CONTADOR| 2022/10/20 11:09 ﬂ
D Salir

= Vouchers ingresados o modificados por usuario

= Control Ingreso Vouchers

Control de Ingresa | Estadisticas de Ingreso: SETIEMBRE  Vouchers « Usuario |
Mes [09 -] -]
T/0 | Youcher | Creado por Fecha Creacidn Actualizado | Fecha Actualizacian ﬂ
# por
02 18| CONTADOR | 2022/10/04 11:40 REYMA 2022/10/18 08:48
0z 291| CONTADOR | 2022/10/04 11:40 REYMA 2022/10/18 08:51
02 297 | CONTADOR | 2022/10/04 11:40 REYMA 202241018 08:52
0z 421| CONTADOR | 2022/10/04 11:40 REYMA 2022/10/18 08:55
02 443| CONTADOR | 2022410404 11:40 RE'YMA, 202241018 0855
02 462| CONTADOR | 2022/10/04 11:40 REYMA 2022/10/18 08:56
0z 520| CONTADOR | 2022/10/04 11:40 REYMA 2022/10/18 08:56
02 £82| CONTADOR | 2022/10/04 11:40 REYMA, 2022/1018 0857
0z B96| CONTADOR | 2022/10/04 11:40 REYMA 2022/10/18 0857
n» RN CANTADNOR | 20221004 171-40 RFYMA N?2AN04R8 NAR-RA L]
(> ] Salir
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Carga Externa de Comprobantes de Ventas/Compras de Excel, XML y
Texto

Este submend permite cargar directamente comprobantes desde distintos
origenes:

S/ SERVICIOS GENERALES SAC
Empresa  Maestros [ReGl (V=L PLE-SIRE

Asientos

Control { Mes de Ingreso

Administracian

Procesos  Reportes

Consistencia Comprobantes

Carga Externs de

Exportar/Impartar Txt de RxH Sunat
Archivo para validacion masiva SUNAT

Carga de Detracciones Pagadas

Impresién Comprobantes
Motor de busqueda

Tutorial Comprobantes

Carga Externa de Excel

Esta opcioén permite el ingreso masivo mediante un archivo de Excel de los
comprobantes de ventas, compras y del asiento de apertura.

Si la empresa cuenta con un sistema de facturacion entonces, mediante esta
opcion se podria transferir al SICOFI toda la documentacién de ventas (facturas,
boletas, N/C, etc.) con la frecuencia que sea necesaria (diaria, semanal, mensual,
etc.) para la generacion del registro de ventas y la contabilizacién respectiva.

Para esto el sistema de facturacion de la empresa debera generar un archivo de
Excel conteniendo la informacién de los clientes y el detalle de cada documento
de venta.

Si la empresa tiene contratado el servicio de facturacion con algun proveedor
autorizado, esta opcion le permitird leer el archivo en Excel normalmente
proporcionado y asi cargar en forma masiva en el sistema contable los
comprobantes generados electronicamente.

Igualmente es muy util para los estudios contables que tienen que registrar las
ventas de las empresas a las cuales les lleva la contabilidad, de modo que con
una simple transferencia por correo electrénico pueden recibir y cargar en minutos
las operaciones mensuales de las empresas.

Siga las instrucciones descritas para completar el proceso de carga de los
archivos de Excel con las ventas y/o compras y como se informa al sistema el
formato de dichos archivos.
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Proceso de la Carga Externa

En el siguiente ejemplo se va a procesar septiembre como mes de carga, para lo
cual:

e Seleccione el Tipo de Operacion “02” (segun definicion en el maestro de Tipos
de Operacion).

Antes de cualquier carga desde Excel se debe haber especificado el formato
propio. Para eso debe presionar el botéon “Formato usado” y a continuacion
llene el contenido de las columnas del Excel, segun se explica en la siguiente
seccion.

¢ Ubique el archivo de origen “ventasAbril.xls”, que en el caso del ejemplo ha
sido ha creado en el directorio “Ventas” del disco “c:”.

e Presione el botén “Procesar”.

=, Carga Externa de Comprobante: REGISTRO DE VENTAS 3
Mes de carga: (02 ~ Tipo ogeracion: (02 ~
Archivo de entrada [Excel)
| (=4 j Iz

ot Wentas Set 2019.11s

Eliminar carga anterior

Lotes existentes: hd -

I3 Descargar plantilla de Excel Formato usado

El sistema asigna un numero correlativo de lote a todo el grupo de documentos
procesados de modo que puedan ser identificados posteriormente.

Al término del proceso se recomienda ejecutar la opcidon de “Consistencia
Comprobantes” para confirmar o detectar posibles errores en la informacion
recibida.

En caso de errores detectados por la consistencia, como “persona/identidad no
existe en maestro” o “cuenta no existe” (aparece como “*” en el reporte de
errores), se recomienda corregirlos a fin de no afectar los resultados contables,
asi como la informacion tributaria a declarar.

Para volver a cargar la informacion elimine el nimero de lote asignado al proceso
y ejecute nuevamente la carga a fin de no duplicar los comprobantes ingresados.

En el caso del asiento de apertura no se requiere definir un formato propio. Basta
con seleccionar el archivo de Excel, el cual debera tener el formato indicado mas
adelante.
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Formatos de Excel para Ventas, Compras y Asiento de Apertura

Tal como se ilustra en el tutorial “Carga Externa de Comprobantes”, el sistema
permite ingresar los comprobantes de ventas y compras del mes en un archivo de
Excel.

El sistema viene con un formato estandar, tanto para las ventas como para las
compras, con columnas asignadas para cada dato del comprobante (fecha de
emision, serie, nimero, etc.), tal como se muestra en las siguientes secciones.

Si la empresa tiene su propio formato, como seria el caso si el sistema de
facturacion electronica que utiliza genera el resumen de ventas en otro formato de
Excel, entonces el usuario puede modificar la posicion de los datos del
comprobante o incluso eliminarlos si estos no vienen en el archivo de Excel.

En el caso de la carga del asiento de apertura, el formato provisto es fijo y no
puede ser modificado

Asegurese que no haya filas intermedias sin datos en el archivo de Excel. El
sistema dara por concluido la carga de los comprobantes cuando encuentre
una fila con la primera columna vacia.
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=

Solo seran consideradas
las filas que tengan Fecha
de Emisiébn con formato
valido: dd/mm/aaaa

!

Formato Excel para carga de Ventas

Para que el sistema pueda reconocer el formato del archivo de Excel con las ventas, se
debe indicar la posicion de cada columna del archivo que corresponden a cada campo del
comprobante (fecha de emisién, tipo de documento, serie, etc.).

El sistema viene con un formato estandar tal como se muestra en el ejemplo:

A B c D E F G H | J K L [l N Q P Q R s
;lflfs:clg: z‘rg?gn 3.TIPO | 4.SERIE |5HOMERC i:::}& T-DEPCO 8.RUC /DHI g'uomggglifnzou 10.MONEDA | 11.T/C 12'(;'?:“'“ 13'?00‘:'ER "'“.::FEC 15.15C | 161GV (17.0TROS 12}(:3:;?“ 19.TOTAL
1 - ENTIDAD °
| 2 | 020272019 a1 FOD1 196 B 20600E95771 MNUBEFACT SA PEMN BO0 108 708
| 3 | 03/02/2019 010372018 01 FOO1 197 5] 20550983011 |ACEROS LC. 5.AC PEN 400 72 472
| 4 | 040272019 o3 BOO1 23 1 0BE07122 | REYES OROZCO LUCI,  PEM 200 36 236
| 5 | 04/02/2019 2100372018 01 FOO1 198 B 20601792231 |AP.R. PROYECTOS ¥ PEN 1000 0 1000
| B | 0B/02/2019 03 BO01 24 1 30565105 | ANCHAPURI CHOQUES  PEM 500 40 90 B30
| 7 | 1302/2019 020572018 01 FOD1 199 B 20164566243  OPTIMISA DoL 100 18 30 148
| 8 | 13/02/2019 o7 FOO1 32 5] 20550983011 |ACEROS LC. 5.AC PEN 200 36 236
| 9 | 150272019 a1 FOO1 200 5] 20164566243 | OPTIMISA Dol 3127 100 18 118
| 10| 200272019 a1 FOO1 201 5] 20601792231 |AP.R. PROYECTOS ¥ PEN 1000 0 1000
| 11| 25/02/2019 03 BO01 25 a0 1 OBED7 122 |REYES OROZCO LUCIKE  PEM 200 3B 20 256
12 | 28022019 a1 FOO1 202 B 20557972421 SKYBLUE TECH DOL
T u W W x b z A AB
22.FECHA 23.TIPO 24.5ERIE 25.HUMERO e 27.
; 20.GLOSA O COMENTARIO 1. AHNULADO MODI?FC;EADO M.;ggc_ M.;ggc_ Mcl')lg:::lc ;;Lﬁgf:é{i 'TC%ES'?SO 28.1CBP
| 2 |SERYICIOS DE MARKETIMG 701101 100 0.30
| 3 |[PAMELES DE CONTROL 701501 100
| 4 |[RECIPIENTES DE METAL 701101 100
| 5 |Anticipo Exonerado por Venta 701101 200
| B |Anticipo por Wenta 701101 300 1.10
| 7 |DESARROLLO PROYECTO | 701501 100
| § |[DECORACION EVEMTO 2371272014 o FOO1 180 701501 400
| 9 |TABLEROS ELECTROMICOS 701501 100
| 10 |Anticipo Exonerado por Wenta 701501 100
| 11 |ARMADO DE RED 701101 200
[12] sl
El formato estandar solo requiere ser confirmado en la primera carga
= Formato de Carga: REGISTRO DE VENTAS
Campo fiColen Constanteesn |
el Excel el Excel
b Fecha Emisidn |1 | |
Fecha Yencimiento | 2 |
Tipo Comprobante | 3 | |
Serie | 4 |
Nidmero | 5 | |
Nimero Final [rango de boletas) | 6 |
Tipo Doc. Identidad | 7 . Note que en el campo “Moneda”
z"m;mﬂ";ﬁ_'d;"“‘_’ald | g . aparece la constante “DOL”. Esto se
Si la empresa lleva la contabilidad Moneda = 0 polo<—1— interpreta que si en el archivo viene
com Ietzf entonces aseglrese it koY e ~m | ‘DOL® como  dato, ~entonces el
pieta, 9 Monto Gravado 12 comprobante esta en délares.
que la cuenta contable de Monto Exonerado 13
ventas sea informada en el Excel. Monto Inafecto 14 |
De otro modo no se generaran IsC 15 [~
correctamente los asientos IGY 16
contables. Otros Tributos/Cargos 17
Valor de Exportacion 18
: : Total 19
Si no viene la cuenta en el - .
archivo.  entonces  narese  la Comentarios o Glosa 20 En forma similar para el campo
. “Constante”g 5 cual Anulado _ <l ] “Anulado”, si viene “SI”, entonces el
; : Fecha Doc. Original 22 comprobante est4 anulado
serd usada por defecto en todos Tipo Doc. Driginal 23
los comprobantes, salvo aquellos | —SeseDoc. Original P
comprobantes que si la traigan. Nimero Doc. Original ——__ | 25
Cuenta Contable >
i . i . |_y| Centro de Costo 27
Los mismos criterios aplican al ] ICBP 28 =

campo Centro de Costo.

Si la empresa ya cuenta con un archivo de Excel con los comprobantes de ventas en otro
formato, entonces modifique los nimeros de columna segun su propio formato, tal como
se muestra en el ejemplo a continuacion.

Manual del Usuario

96



Capitulo 4 Ingreso de Comprobantes

E sicofi
SISTEMA CONTABLE FINANCIERO

Ejemplo Formato Propio Excel para carga de Ventas

El siguiente ejemplo muestra los primeros registros del archivo de Excel que
recibe una empresa de su sistema de facturacion electrénica con el detalle de los
comprobantes emitidos durante el mes de Febrero del 2019.

Note que los datos del comprobante (tipo de comprobante, serie, nimero, etc.) no
corresponden con el formato estandar del sistema. Incluso hay campos que no
tienen uso en el registro de ventas.

#col 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
A B C D E F G H I 1 K L
Sunat Sunat
Fecha de Fecihalde Anulado | Clase de Tipo | Serie |Correlativo| Tipo |RUC/Documento Nombre Cliente Descripcion |Moneda
Venta Vencimiento ? Daoc.
1 Comp. Dac.
2 010212019 0140212019 BoletaEle 03 BOO2 345 1 10116140 KAREM PATRICIA VELASQUE NV02-3187  PEN
3 01/02/2019 01/02/2019 BoletaEle 03 BOO1 13492 MV01-14268 PEN
4 010212019 0140212019 BoletaEle 03 BOO1 13493 MV01-14269 PEN
5 010212019 01/02/2019 BoletaEle 03 BOO2 592 MNV03-633 PEM
& 01022019 02/02/2019 FactElecZ 01 F002 92 6 20494739586 ANJO SAC MV02-3223  PEN
7 01/02/2019 01/02/2019 Anulado BoletaEle 03 BOOA 13494 MNVD1-14270 PEN
g 01022019 01/02/2019 MNIC 07  FOO1 201 6 20164566243 OPTIMISA SA MV02-3200 PEN
5 01/02/2019 01/02/2019 BoletaEle 03 BOO1 13495 MV01-14271 PEN
13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28
M N 0 P a R 5 T u v W % ¥ r4 AA AB
T = |pmesl o= Pagos 'Ir,'C T/C SUNAT (Internaci | Centro de - Vende{ljnr Aceptad |Sunat Referepclla,'[)ﬂc. FechaIRIEﬁDnc
. Registrado DIA onal Ingresos Email o Sunat | Error COriginal Original
2 3220 000 580 0.00 3800 0.00 3.335 3.335 No San Borja A almabotani Si
3 2373 000 427 0.00  28.00 0.00 3335 3.335 Neo Alma Botan ventasaima  Si
4 1271 000 229 0.00 1500 0.00 3335 3.335 No Alma Botan ventasalma  Si
s 31441 000 5659 0.00 371.00 0.00 3335 3.335 No Chacarilla # almabaotani Si
6 3517 000 6.33 0.00 4150 0.00 3.335 3.330 Mo San Borja A almabotani Si
7 0.00 000 000 0.00 0.00 0.00 3335 3335 No Alma Botan ventasaima  Si
8 1678 000 3.02 0.00  19.80 0.00 3.335 3.335 No San Borja A almabotani Si FO02-24 20/01/2019
E] 16.95 000 305 0.00 2000 0.00 3335 3.335 No Alma Botan ventasalma  Si
En este caso en la ventana con el formato propio solo son definidos los campos
requeridos que aparezcan en el Excel (borre las columnas no usadas).
= Formato de Carga: REGISTRO DE VENTAS (X
Campo #Colen Constanteen @«
el Excel el Excel
} Fecha Emision 1
Fecha ¥Yencimiento 2
Tipo Comprobante 5
Serie 6
Mimero 7
Mamero Final [rango de boletas)
Tipo Doc. Identidad ]
Documento de |dentidad | a9 |
Nombre o Razén Social 10 | La moneda se encuentra en la columna 12.
Moneda [ - Si trae “DOL” como moneda, entonces el
Tipo de Cambio 20 comprobante esta en dolares
Monto Gravado 13
Monto Exonerado
Si la empresa lleva la Monto Inafecto
contabilidad completa se debe :25 | :; : -~ En la columna 3 se indica si el comprobante esta
especificar en qué columna { 1 | L~ anulado, En ese caso debe traer “Anulado”
viene la cuenta contable. Otros Tributos/Cargos | | |
Si no viene en el archivo se debe \;::';: do Expostacide —7— 1
'(ggr?girllg cuenta por defecto Comentarios o Glosa [ 1 El tipo del documento original no viene en el archivo,
- T Anulado | . por lo que se deduce de la serie: si comienza con
. { 23/ “B” es boleta, si comienza con “F” es factura
El centro de costo viene en la | |
columna 22 del archivo. Se ha Serie Doc. Driginal | l— | B La serie y el nimero del documento original vienen
especificado uno por defecto Nimero Doc. Original I | en un solo campo, por lo que en el formato se indica
. Cuenta Contable Fo111 H i
(ej.100) para los comprobantes__> ey | - la misma columna _(27). I?I sistema separa
que no lo traen ! automaticamente la serie y el nimero
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Formato Excel para carga de Compras

Para que el sistema pueda reconocer el formato del archivo de Excel con las compras se
debe indicar por una Unica vez las columnas de dicho archivo que corresponden a cada
campo del comprobante (fecha de emisién, tipo de documento, serie, etc.).

Solo seran consideradas
las filas que tengan Fecha
de Emisién con formato

valido: dd/mm/aaaa . ) , - .
El sistema viene con un formato estandar predefinido tal como se muestra en el ejemplo:

pill

A B c D E F G H | i K L [} N 0
1.Fecha | 2Fecha (3.Tipo| 4Serie | 5.Humero |6.Tipo | T.RUC DHI f.llombre o Razon Social | %.Moneda| 10.Tipo 11.Adqui. gravada 12,16V 13.Adqui. gravada 14,16V | 15.Adqui. gravada
emision veto, doe Doc Cambio destinada a oper. destinada a oper. Gravadas destinada a oper.
1 Ident gravadas ylo de export, yio export. y no gravadas ne gravadas
| 2 |30meme 1 001 3662379 ] 20341198217 )&, PNA. DEMEDIOS DEPAGO 5.4 DOL 2300 8414
| 33012019 26022018 14 243 T4 ] 2041614053 | ALBIS 3.8, boL | 32w Py R N
| 4 | 02012018 7 245 3755 g 20101392369 | JAHESA 5.A. 2 PEN -2,35500 -423.80
| O | o3meme 7 245 356 g 20101392369 | JAHESA 543 DoL 10000 1800
| 6 | 100208 1 Fic 23246 g 10075830144 | LUIS ENRIGLE GARCIA PEN 400,00
P Q R 5] T U W Wy K A i AL AB AC AD
16. GV [1T.Adquisicion | 18. | 19.Otros | 20, Total | 21. Comentarios | 22.Fchdoc. | 23.Tipo | 24 Serie |25 Hro.doc.|  26.Hro. 21.Fecha [28.Cuenta| 29. 30. ICBP
no gravada ISC | tritatos / o Glosa Original idoc doe. modificado | detraccién | detraccién | contable | Centro
| cargos modificade | maodific. | modificado Costo
| 2 | 20 637.44 VISANET E0103 100 0.30
3] 1325 274.03 MEDICINA G010 100
EN -2,776.30 TUBOS Y ANGULC 1211102014 1 EDN01 345 BO701 200
| 5 | -118.20 TUBOS Y ANGULD 20/ 22014 1 EN01 12345 E0103 200 -1.20
| B |151200 9,812.00 | INSTALACION SISTEMA 002-8809080 | 16/022019 60101 100
| 7 | 236.00 VARIOS 603 | 400

De acuerdo a este formato el sistema trae por defecto la siguiente plantilla:

& Formato de Carga: REGISTRO DE COMPRAS

Campa HColen | Constantzen | « . . . .
i elEscel | el Excel ﬂ Se aplican los mismos criterios de

» | Fecha Emision 1 llenado de columnas y constantes que

Fecha Yencimiento 2 en el formato propio de ventas.

Tipo Comprobante 3

Sernie 4

Mimero 5 . ..,

Tipo Doc. Identidad 6 Por disposicion de SUNAT los

Documento de Identidad 7 comprobantes de compras no pueden

Mombre o Razén Social 8 ser anulados, por lo que no existe la

Moneda 9 DOL | « ”

mna “Anul .

Tipo de Cambio 10 colu a ulado

Adquisicion Gravada destinada a [1) n

IGY (1) 12

Adquisicion Gravada destinada a (2) 13 Si es Recibo x Honorarios ingrese el

IGY [2) : L total del recibo en “Adquisicion

Adquisicidn Gravada destinada a [3) 15 - Gravada destinada a (1),, la retencién

16V [3) = 16 de 4ta. en “IGV(1)” y el neto del recibo

Adquisicion no Gravada 17 “ "

150 18 en “Total

Otros Tributos/Cargos 19

Total 20

Comentarios o Glosa 21 Se aplican las mismas condiciones

??"- g"“- g'fgf"a: gg para los campos “Cuenta Contable” y

5::';3 D":é &:f';':al o “Centro de Costo” que en el formato

Nimero Doc. Original % propio para ventas descrito

Nro. Detraccion 26 anteriormente.

Fecha Detraccion 27

Cuenta Contable 28

Centro de Costo 29

ICBP 30 =

Los tipos de documentos DUA (50) y operaciones con sujetos no domiciliados:
Comprobante No Domiciliado (91), Nota de Crédito (97) y Nota de Débito No domiciliado
(98), no pueden ser cargados mediante una hoja de Excel. Solo pueden ingresados
directamente en el sistema en alguna de las operaciones de compra.

Si el archivo de Excel con los comprobantes de compras tiene su propio formato, entonces
modifique el formato estandar en forma similar a o hecho en el formato de ventas.
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Solo seran consideradas
las filas que tengan una
cuenta contable en la
primera columna

Plantilla de Excel para Asiento de Apertura

En el caso del asiento de apertura no existe el formato propio, siendo la siguiente
plantilla de Excel la forma de cargar el asiento de apertura en forma masiva.

El asiento de apertura se carga en el mes “00” del afio en curso

Columna

Detalle

(A) Cuenta
(B) Centro de Costo

(C) RUC/DNI

(D) Tipo de documento

(E) Documento
(F) Fecha de emisién

(G) Cargo S/. —Abono S/.

(H) Tipo Cambio

(I) Cargo US$ —Abono US$

Cuenta contable.
Centro de Costo asignado.

En el caso de operaciones de ventas/compras, RUC o DNI
de la persona/entidad.

01-Factura, 02-Recibos x honorarios, 03-Boleta, etc.
segun lo indicado en el maestro “Tipos de Documento”,

Serie y numero del documento separados por “-*
Fecha de emision del documento (formato dd/mm/aaaa).

Monto en S/. de apertura de la cuenta o importe del
documento de venta/compra.

Tipo de cambio si el asiento esta en US$.

Monto en US$ de apertura de la cuenta o importe del
documento de venta/compra.

JGlosa Glosa
A =] C o E F G H | J

Cuenta Centro RUC f/ DNI Tipo Documento Fecha Cargo S/. Tipo Cargo US$ Glosa
1 Costo ‘ doc sefie-nro. emision ‘ -Abono $/. | cambio | -Abono US$
2 1041 322640 INTERBAMNK .M.
3 10412 587662 3.245 1.810.98 BEBVAME.
4 10611 349.09 INTERBANK AHORRO M.
5 10812 7 9566 68 INTERBAMNK AHORRO M.E
6 12121 20857972421 01 E001-0234 04/08/2017 g22.00 SERVICIOS GENERALES
712122 20480371032 01 002-0044052 2041042017 13150 3.237 40.62 LABORATORIOS CRISOL
g 421 20470742748 01 001-0063508 1341142017 -10.000.00 FACTURA COMERCIAL
9 42122 20474102158 01 001-0082411 281202017 -6,392.29 3.244 -2.587.02 FACTURA COMERCIAL

El sistema lee el archivo hasta que encuentra una celda en blanco en la columna A.
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Carga desde archivo TXT de los Recibos x Honorarios bajados de
SUNAT

ERVICIOS GENERALES SAC

Procesos

Empresa Maestros Comprobantes PLE-SIRE

Asientos

Cantrol { Mes de Ingreso

Reportes  Administracidn

Consistencia Comprobantes

Exportar/Importar Txk de RxH Sunat
Archivo para validacidn masiva SUNAT

Carga de Detracciones Pagadas

Impresidn Comprobantes
Motor de bisqueda

Tutorial Comprobantes

Esta opcién permite cargar directamente el archivo de texto con los recibos x
honorarios emitidos a la empresa, el cual fue descargado del portal de SUNAT
seleccionando la opcién “Consulta Receptor”:

» Guia de Remision Electronica
Empresas >

» Comprobantes de pago
¢ Operador de .
Comercio Exterior » Comprobantes de Page Fisico
» Certificado Digital Tributario - CDT
» Otros Sistemas de Emision Electrénica
» SEE - SOL

» Recibo por Honorarios Electrénicos

Consulta Receptor

teneen
FECHA DESDE: 01/12/2022 FECH

TIPO DE COMPROBANTE : Rec

ESTADO : Arvisges, 2

12022
Notas oe Créaito, Gtos Ingresss 2e 4is

[EATGS DEL ENTS0R FPORTES DEL RECIS0 EN MONEDA DE EMESEON 5
frecsa o ==
oo [mope fmope - lweuos v novsses, cevowucion o azdn TRORBITA [GUTUTO. ONEDDE e ey MPUESTO ALS RENTA  |RPORTE AL SN e e e o

TP NG AwLAD0 fRuC 10765005911 _|MARTICORENA RAMIREZ CARLOS ENRIQUE o B jr20.00 o0 %0 o0 o jooo

T T NG AwLRD0 fruc (10077852174 _|DE PIEROLA VALERGA 1052 ARTONIG 3 [fo= 75000 [rece % ) 0 jooo

IV T N0 AwDLRG0 fruC 10075530144 _|GARAY VERGARAY ELIAS MELCHOR e JEo= [Lz00.00 ) ) o0 joo
[isr2r2022_Jan N0 AwuLRB0 fruC [[6765005311_|FARTICORENA RAMIREZ CARLOS ENRIQUE o Jfor= 2000 o0 %0 ) o0 fooo
[Eorarate_Jn [N ANDLABE_[RUC [TO075156737_|PACHAS EUGENTD WTIFREDG CES @ S 5475 pes ) ) B __foon
TN = NG ARG [RUC. [TO075530144_|GARAY VERGARAY ELTRS MELCHOR e JEo=s ) ) ) B_fo o0
) 25 |0 ANULADO [RUC [F6705008311_|HARTICORERA FAMIREZ CARLOS ENRIGUE = JEo=s X ) %0 o0 Co
e 15 |NOANULADO [RUC_ (10085091235 _[REVES AUAMAN SATURNING PABLO T 2000 [76.08 %0 %0 Co
. 5 [NOANULADO [RUC_ (10776005124 _|MURGE GALNDD SEBASTIAN ALGERTO o o oo ) %0 X Co X
e BT T [TO0Ea5E4155_|ALLD WERING CARLDS WARTI = o= T e 00 o ) B0 Joo0 [ro32000.00

|B= SRR LT T [FG705005911[MARTICORENA RAMIREZ CARLOS ENAIGUE 13 o= | o ) ) R T

[} Descargar Reporce
=

El archivo de texto descargado guardelo en una carpeta para ser seleccionado en
la ventana:

= Carga Externa de RxH: HONORARIOS PROFESIONALES - CO... @

Mes de carga: (12 ~ Tipo operacion: | 09 'I

Archivo de entrada TXT

| = 3 LI Seleccione el archivo:
o\ archivo con RxH Coop Dic 2022 txt

& Recibos x Honorarios

| e
Eliminar carga anterior
Lotes existentes: I—LI |

Datos x defecto

Cuenta de compras: |621301 - Centro Costo: |312 -

Indique previamente la cuenta y centro de costo por defecto, los cuales podran ser
madificados directamente en el comprahante cargado
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Exportacién/Importacién de Comprobantes

5 SERVICIOS GENERALES SAC

Procesos  Reportes  Administracion

Empresa  Maestros  eTIEREGEE PLE-SIRE

Asientos

Control f Mes de Ingreso

Consistencia Comprobantes
CargaExterna de
Exportar/Importar

Carga de Detracciones Pagadas

Impresion Comprobantes
Mator de bisqueda

Tutorial Comprobantes

Esta opcién permite a las empresas que tengan el sistema instalado y operando
en varias ubicaciones fisicas, consolidar la informacién del sistema de cada una
de ellas, mediante la exportacion y posterior importacioén de los asientos contables

en la ubicacién en donde se centraliza la informacién contable.

Exportacion

Se puede exportar todos los asientos del mes contable o un tipo de operacién del
mes indicado, para lo cual haga clic en la opcién “Exportar”, seleccione el mes,
opcionalmente el Tipo de Operacion (si no selecciona el T/O, entonces el sistema
exporta todos los comprobantes del mes) y a continuacién presione el boton

Exportar:

= Exportacion / Importacion de Comprobantes @

* Exportar

Mes:lm '| Ul]pel:' hd

" Importar

Archivo de salida
| = ﬂ

Folder: [\SicofiCOM [v20889900345201506.mdb

Exportar Salir

El nombre del archivo es autogenerado por el sistema en base al RUC de la

empresa, afio-mes de exportacion y tipo de operacion (si se selecciond).

El archivo generado es una base de datos con los asientos del mes solicitado,

pudiendo este ser trasladado en un dispositivo portatil como un USB.
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También podria ser transmitido por correo electronico, para lo cual previamente
debe ser empaquetado, de modo que no sea inhabilitado por cuestiones de
seguridad al momento de recibir el correo.

Adicionalmente, el sistema siempre exportara el maestro de Personas/Entidades a
fin de mantener sincronizado dicho maestro cuando se haga la importacion de los
asientos en otra ubicacion fisica.

Importacion

Para importar el archivo generado, ubiquese en la empresa en donde se hard la
operacion. Haga clic en la opcion Importar, seleccione el mes y el tipo de
operacioén (si fuese el caso), asi como la ruta en donde se encuentra el archivo a
importar.

Si los datos de generacién coinciden, entonces el archivo aparecera en la lista de
seleccién, de donde podra ser importado (previa seleccién) presionando el botdn

Importar:
£ Exportacién / Importacion de =
" Exportar
Mes:|01 - T/0Oper:|03 -
* Importar
Archivo de entrada
(=t -l

4201531 642028201 401 03, mdb

[_JRDS

[ZABDS Comercial
[ BDS Cotton vacia
A BDS Indal vacio
|22 Escritario

|23 ECantmol

[ Sicofi instaladores old -

Importar

Los asientos importados reemplazan a los comprobantes existentes del mismo
mes y tipo de operacion seleccionados.

Nota El uso de esta opcidn requiere una sincronizacion manual de los otros
maestros de la empresa (plan de cuentas, centros de costos, tipos de cambio,
etc.) en las distintas ubicaciones a fin de mantener la integridad contable de los
datos.
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Archivo para validacion masiva SUNAT

5/ SERVICIOS GENERALES SAC

Empresa Maestros Comprobantes PLE-SIRE Procesos Reportes Administracion

| Asientos

Contral f Mes de Ingresa

Consistencia Comprobantes
Carga Externa de
ExportarImportar

Archivo para validacion masiva SUNAT

Carga de Detracciones Pagadas

Impresion Comprobantes
Motor de bisqueda

Tutorial Comprobantes

Esta opcion permite generar archivos de texto con los distintos comprobantes de
compra a fin de validarlos en el portal SUNAT de la empresa:

Generacidn archivo TXT para validacidn masiva SUNAT (Compras)

Mes a validar:

Factura

Boleta de Ventas
Mota de Crédito
Nota de Débito

Ruta de Grabacion

Folder:

Archivo:

Recibo por Honorarios
Nota Crédito Recibo por Hon.
Liquidacion de Compras entonces el sistema generara tantos archivos

EE -

Comprobantes de COMPRAS a validar

Esta opcidn genera un archivo de texto con
los comprobantes indicados, el cual puede ser
seleccionado en el portal de SUNAT, enla
opcion "Consulta Integrada de Validez de
Comprobante de Pago -» Consulta con Clave
SOL -» Consulta Masiva"

Dado que dicha opcion solo puede leer
archivos de texto hasta de 100 reqistros,

COMo $2an necesanos

c:\SicohiTXT

Generar | Salir |

X]
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Carga de Detracciones Pagadas

Esta opcion permite cargar masivamente la detracciones pagadas (ventas y

compras) las cuales son obtenidas del portal SUNAT (SOL)

5/ SERVICIOS GENERALES SAC

Empresa  Maestros  WeGUUIGEGIEE PLE-SIRE Procesos Administracidn

| Asientos

Contral f Mes de Ingreso

Reportes

Consistencia Comprobantes

Carga Externa de

Exportar/Importar

Archivo para validacion masiva SUNAT

Carga de Detracciones Pagadas

Impresion Comprobantes
Motor de busqueda

Tutorial Comprobantes
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Motor de Busqueda
SERVICIOS GENERALES SAC

Administr

Procesos

Empresa  Maestros  [Rellaldearlyld PLE-SIRE Reportes

Asientos

Control / Mes de Ingreso

Consistencia Comprobantes

Carga Externa de

ExportarImportar

Archivo para validacion masiva SUNAT

Carga de Detracciones Pagadas

Impresién Comprobantes
I Maotor de bisqueda I

Tutorial Comprobantes

Esta opcién permite seleccionar asientos de los comprobantes ingresados que
cumplan con cualquiera de los criterios mostrados en la siguiente ventana:

Motor, de Busqueda de comprobantes

Ingrese filtro (] y presione Enter o icono Seleccionar
Desde: [2012 = =] 1/0pe] ] Cuenta: | ] C Casta:| ] PerEnt| ] MePago: [ ]
hasta [2012 ][ =] Moneda | | al ]| Banco:| -] Doc: | TiDoe: [ Rd|
ToFluijo: &2 Gasto reparable; [~ T/Ref: 2 Heferencla:l j Late: |
Para ordenar haga clic sobre el nombre de la columna
Suc| as-mm | Tip | Youch | Dia Cuenta Cen | Banco Persona / T/Doc Documenta Doc. Original uss Tipg, LT
“ouch | Op Contable Coz Entidad M /Pag i
Boton para limpiar los Botdn de busqueda segun
filtros ingresados los filtros ingresados

Para buscar por documento puede hacerlo por los ultimos digitos del documento.

La busqueda puede ser realizada sobre los movimientos del afio contable
corriente o sobre los movimientos de afios anteriores.

B Motor. de Biisqueda de comprobantes

Ingrese filtro (3] y presione Enter o icono Seleccionar
Desde: [2013 =] =] T/Ope| =] Cuenta] =] C costo: | | PevEnt[20100017491  ~]| M/Pago: | ]
hasta [2013 =] =] Moneda | =] al =] Barco:| =] Doc: | T/Doc: | |
T/Flujc 2 Gastareparable: [~ T/Ref: 2 Rieferencia: | Lote: | E
Para ordenar haga clic sobre el nombre de la columna De doble clic para ver el comprobante
aa-mm | Tip | %ouch | Dia Cuenta Cen | Banco Persona / T/Doc Documenta Doc. Original uss Tipo S/ Glosa
Youch || Op Contable Cos Entidad M /Pag D.00 Cambio 92540
1301 | 03 85 o E3641 364 20100017491 14 | 4844598548 oo 390,45 | FOMO 2013090
1301 | 03 85 01 | 79112 364 20100017431 14 | 4044538848 o] . -390.43| FOMO 2013030
1301 | 03 85| m 4R 75332 20100017431 14 | 4844538848 oo . -03| FOMOD 2013090
1301 | 03 65 M 40111 20100017491 14 | 4844590848 oo . 70.29| IGY- Cuenta propia
1301 | 03 85 o 42121 20100017491 14 | 4844598548 oo -460.75 | TELEFOMICA DEL PERL 5.4,
1301 | 03 ge| 0| s34 364 20100017431 14 | 4844538845 o] . 96.72| FOMO 3263277
1301 | 03 86| of 79112 364 20100017431 14 | 4844538845 oo . -95.72| FOMO 3263277
1301 | 03 8 fh 40111 20100017491 14 4844598845 oo . 17.23| IGY- Cuenta propia
1301 | 03 88 42121 20100017491 14 | 4844598845 oo -112.55| TELEFOMICA DEL PERL 5.4,
1301 03 gr ol E3641 364 20700017431 14 | 4844538850 o] . 7055 FOMO 3510507
1301 | 03 g 79112 364 20100017431 14 | 4844538850 oo . -70.55| FOMO 3310507
1301 | 03 g m 40111 20100017431 14 144536650 oo 12.70| IGY- Cuenta propia
1301 | 03 Gl 42141 20100017491 14 )%44598850 oo -83.25 | TELEFONICA DEL PERL 5.4,
1301 | 03 Y EN] E364 364 20100017431 14/ | 4844598849 o] . E7.37| FOMO 4342130
1301 | 03 [8a M 79112 364 20100017431 4 |4-844538843 oo . -E7.37 | FOMD 4342130
1301 | 03| [es[m 40111 20100017431/ 14 [4-844538843 oo 1213|IGY- Cuenta propia
1301 (03| [ 88l m 42121 2010001743)/ [ 14 | 4844538843 o] . -79.60| TELEFOMICA DEL PERU S.A.
1301 | 03|/ el m E364 364 2010001 481 14 4844538544 o] . 54.62| FOMO 3261438
120 |03/ es[m 79112 364 2010097491 14 4844590844 oo . -54.82| FOMO 3261438
1301 | 03 83 m 40111 2010017431 14 | 4844598844 oo 9.87 | IGY- Cuenta propia
A5 | o ool m [ A 740 T4 | A cdARacoid i 4 06| TCICErhIm el GEo1T € A

Los /asientos selecci
nombre de la colum

ados pueden ser ordenados haciendo “clic” sobre el

Si da doble £lic sobre el asiento entonces el respectivo comprobante sera
mostrado, tal como se muestra en la siguiente figura:
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SISTEMA CONTABLE FINANCIERO

Empresa  Masstros  Comprobantss  Procesos  Reportes  Administracion
& |l ‘ & | & EL afio: [2013 Mes: [0 ¥ 7/0: [03 ]

1 filt ione Enter o icono 5 ;
e Comprobante de REGISTRO DE COMPRAS 3]
Desde: [2013 =] =] T/ope -

hasta: [2013 = ~] Moneda: <] | Houcher 2

T/Flio: 2 e [s7. =]
v

Para ordenar hiaga clic sabre el nombrs de | columna Eﬁ:fja”j/ ﬁ—‘ 20100017491 _~| [TELEFONICA DEL PERU 5.AA) Anular
asmm| Tip| Vouch Dia| Cuenta | Cen | Ba) Fefersncia
Vouch | Op Contatle | Cos Docurento [14_~] Sernio [4-844598850 Emisidr: [10-01-2013]  vola [22-01-2013]  Anioc | |
1201 | 03 BSI o 6B | 3 Detiaceion  Nro] | Fecha [ - - |

1301 03 g5 01 | 7eniz | 364 .
e EEI T (o] Ouia [ Carto | Rslrencia Concepto It USS | Imponz 51| Tigo j
1301 | 03 g5| 01 | 40111

1300 03 S ERBNEA] AR ENEN 364 FONO 3510507 0 7055

1301 | 03 86| 01 | 6341 | 364 2

1301 03 g6 01 | 7eniz | 364 3

1301 03 86| 01 | 40111 LS

1301 | 03 86| 01 | 42121 B

1301 03 g7 01 | e3;4 | 364 5 =
1301 | 03 g7 01 | 71z | 364

1201 03 & o | 40 EESIEB'”&PD%b'e

%
130 03| 6|01 | 4 5 127
1301 | 03 g8 01 | 63,41 | 384
Adg, o gravadas.

1301 03 gl 01 | 7oz | 364 Oiros ibuios oo

1301 03 ga| 01| 4nfi1 I Totd Dperacidn 5325

1301 03 gal 01 | 4212 7
1301 | 03 8| 01 [ B34 364 CieadoporREYNA  2013/02/01 14:30  Modificado por. REYNA 2013/05/08 11:08 M—
1301 | 03 g o1 | 7stiz | 384 Fi=lstade ayuds _Fd-sopia ullinea

1301 03 g9l o1 | 40 20001749 |14 |4 E4d5Eedd T T w0 T 587 GV Cuenia propia

19m | na ool N1 49171 I aninnniFaot | 14 |4 osARcooa4 T T nn | T C4 O TCICOORITA MET OO C o |

Los asientos seleccionados también
tal como se muestra a continuacion;

pueden ser exportados a Excel o impresos,

B c D E F G H 1 1 K L M N o P
ARio MES TIPOPE | compro DIA CUENTA | BANCO | CENCOS | PERENT | TIPDOC | NRODOC | DOLARES | TIPCAM SOLES GLOSA
2 012 o0 | 90 1 T o1 | 1 Josguoggoee o0 00 ) 000 2,021.94
3 Tz T o T o2 23 7 o 7 o Sos2273128 01 001-016265 00 000 559.17 INDUSTRIA O
4 Tz T o T o2 37 7 o2 | o1 fosas3orees’ o1 001-016266. 00 000 67.94 ROJASVALINI
5 Tz T o T o2 43 7 03 | 1 fosasseeors 01 0010162671 00 000 159.23 FAMET & ASE
3 Tz T o T o2 49 7 03 7 1 [oi0550558¢° 01 o01-0162671 00 000 111.90 GARCIA CORI
7 Tz T o T o2 ss8 7 03 | o1 [oosze19468” 01 oo1-016268! 00 000 76.85 YATACO SARA
8 Tz T o T o2 s 7 03 | 1 [oosoasz31” o1 oo1-016270! 00 000 89.39 HUAPAYA PAI
E) Tz T o T o2 79 7 o3 7 1 foszoe6034€’ 01 001-0162701 00 000 188.07 MULTISERVIC
10 Tz T o T o2 g3 " oa " 1 [0aa3264347 01 oo1-016271 00 000 102.86 TALANCHA G/
11 Tz T o T o2 wsa | 0a " oinm foss7sizass’ o1 001-016273 00 000 150.00 C1A.DE PROD
12 Tz T o T o2 ws | 0a " o1nm fozessas07s’ 01 001-016273: 00 000 193.66 LEIVAY QUIS
13 Tz T o T o2 1o | o5 " oinmn [oossss127¢” o1 oo1-016273 00 000 90.00 ROIAS CASTA
14 Tz T o T o2 128 7 o5 " o1nm [oo71092205° 01 o01-016275! 00 000 393.86 LIMA HUASH!
15 Tz T o T o2 11 7 o5 " oinn fossess7so’’ 01 001-016275i 00 000 85.00 C & R PARTS
16 Tz T o T o2 1a 7 o5 " oinm fososgsees’’ 01 001016276 00 000 140.31 INDUSTRIAC.
17 Tz T o T o2 18 | 05 | 1nm [oo12902465" 01 o01-016278! 00 000 267.32 SAIRA ADUVI
18 Tz T o T o2 157 7 o8 | o1nm fo123536858° 01 001-016278: 00 000 222.45 TRIMETALE.!
19 " 2012 " 01 7 02 158 " o5 " 12101 lososossess” o1 001-016278! o0 000 £32.02 ROJAS VILLEG
20 " 2012 " 01 7 02 11 " os " 12101 Sosasos220¢ 01 001-016278; o0 000 618,57 WITHMORY
CONSERYAS MIRAFLORES S.A.C. [
RUC 20421345670 WOVIRIENT 0% SELECCIONADOS SELOY Abn 31
Prolongacidn lquitos 1570, la Purta
Afio-Mes TI0 “buch Cuenta Centro  Perzonz Documento Doz, Banco  Referencia Glosa Camgo  Abono TIC Camgo  Aoono
Costo  /Etidad  Tp Serie-Nm Original Usp  Usg 4 5l
1200 0 1 1R 09909900999 00 00 2,001 94
101 m 3o 05T 01 0010162640 INDUSTRIA OSCAR §.AC. 59,17
1201 o1 MA45307902 01 001-D162664 ROJASWAL INDUSTRIAL 5.AC 794
1201 m 4 1 0544668979 01 001162670 FARMET & ASESORES $.AC. 189.23
1201 2 4 12 10105505598 01 O01-DMB267 GARCIACORNEID MODESTO ALFRE 1140
1201 0 8 1 10062616466 01 O09-0MG2635 TATACD SARAAAWILLIA RALL .85
101 m 7o 10069482314 01 0010162706 HUAPAYA PAREDES RAUL ARKANDOD 293
AR TH I R R VR W I05R0660340 01 001-D162705 MULTISERMICIOS OBREGON PEREZ ¢ 13807
1201 m 8 1 1044326430 01 001-DIEETIO TALANCHA GALLEGOS ROBERT WER 10286
1201 02 14 12N MATEIEEE 01 001-DM6ITH CIADE FRODUCTOS MECANICOS 5.4 150,00
1201 m 10§ 11 0260646079 01 0010162732 LEI#A i QUISPE PERL 8 AL, 183 fif
1201 m@ 10 1z 10085961370 01 001162737 ROJAS CASTADEDA LUIS ERNESTO 40.00
1201 0 e 1R 10071092205 01 O03-DM62755 LinA HUASHUAYD ROGELIO F. 303 86
1201 m 131 0538367800 01 001-D1G3THE C &R PARTS AND SERVICE S.AC. 2500
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Capitulo 5 PLE-SIRE

Este grupo de opciones permiten generar los archivos de texto para validar y
enviar en el PLE, comparar la propuesta del SIRE (ventas y compras) con lo
registrado en el sistema y generar los archivos de texto que permitiran hacer la
comparacion, reemplazo y ajustes a la propuesta del SIRE.

Generacion Libros Electrénicos (PLE)

Esta opcion permite la generacion de los Libros Electrénicos segun
requerimientos de SUNAT, los cuales podran ser importados al Programa de
Libros Electrénicos (PLE).

S/ SERVICIOS GENERALES SAC

Maestros

PLE-SIRE Procesos Administracion

Empresa Comprobantes Reportes

Generacion Libros Electrdnicos (PLE)

Comparacion / Carga Propuesta SIRE
Generacion Archivos SIRE

El sistema generara los libros electronicos correspondientes a los registros de
ventas, compras y operaciones de diario y caja mensuales, para lo cual bastaria
con seleccionar el mes de proceso y el libro:

= Generacion archivo Libros Electronicos (PLE)

Methie nioeesn: |ﬁ3 v | 5ila empresa pertenece &l RER indiquelo
P en el mend Empresa->Datos Generales

Por defecto el sistema Libro Los ) boEon_es_ "Ver
genera los libros * Registros de Compras y No Domiciliados (8.1 y 8.2) todas” y “Eliminar” se
electronicos completos. £ Rogeo de Vertas (141) veran en el capitulo
? ' Modificaciones a
Para cambiar a " Libros Diario, Plan de Cuentas y Mayor (5.1, 5.3y 6.1) / lerps Electronicos
simplificados hagalo en Incluye los asientos de apertura en enero y cierre en diciembre / enviados
~

S Cambie a version completa/simplificada erl ment Empresas -» Datos G}pe.r/ales | anteriormente
x

Las modificaciones pendientes de meses anteriores
seran incluidos en la presente generacion [

Ver lodasl Eliminar |

Si es necesario cambie Ruta de Grabacion
el folder en donde se
generara el archivo

El sistema construye el

+——>» Foldern: c:\SicofiPLE nombre del archivo de

| acuerdo con el mes de
proceso Yy tipo de libro

Meses generados - Registios de Compras seleccionado
[0 fo2]o3]odfos|osfo7fos]osfiof11]12]
T\ WPIC|IC|C|E|0|\C|C|E(E|rc

Archivo:

[solo pyede desmarcar el dltimo mes generado)

D GeneNar | Salir I

N\

El botén “Generar” graba los arckivos de texto que seran validados por el PLE,
tal como se muestra en el siguieNte capitulo. Al término de la generacion el
sistema marcaréa automaticamente el mes.
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Importacion al PLE de los libros electronicos generados

Esta seccién es una ayuda complementaria a la provista por SUNAT que ilustra como
realizar la validacion de los libros electrénicos generados por el SICOFI y como verificar
gue la informacioén contable enviada por el SICOFI coincida con lo recibido por el PLE.

Si bien el SICOFI realiza distintas verificaciones para asegurar que la informacién de los
comprobantes de ventas, compras y diario pase al PLE libre de errores, ante un eventual
error de validacién, hemos forzado uno para mostrar los pasos necesarios para su

correccién en el SICOFI, antes de volver a generar el libro.

1. Ingresar a la Gltima versiéon del programa PLE suministrado por SUNAT, indicando el

RUC de la empresa

¢ Programa da Livcos Electrénlcos - PLE 3.0 - SUNAT

Mand da Libros Eleckrdrices

Verificar

Asstwriticus bt Liboos Electideacos

Visor
Visualice las Constanclas de Recepoiin

- Al ahorrar an papsl no sclo e baneficin uated

Can corwxian & Inkarnat

() Coniclavs SOL

PROGRAMA
DE LIBROS
ELECTRONICOS

Acceda al PLE

Ave SOL [mada de pro)

T F0FRIAISEIA

2. Seleccione la opcion “Validar”

¢ Pradyrmma da | Pheas Flactrfnlons - PLF 3.0 - SHINAT

R du alnca sleel Orowoa

Validar

Wallde sus Lisros Elcindning

Verificar

Autentigag ko Ubeos Elecraniozs

: Visar
@ Wismadice Las Eanstanchis i Fecepiin

e Al manrsrar anes v arle ve harsfels oaked

Eanczcrmsim A e e

PROGRAMA
DE LIEROS
ELECTRONICOS

Ty

— Ezdn d= niabksl

n.T: g 20293435334

Tmtnrnesrite

S AT Vrtuah
Diriscr i { Loz B Lrni
gl Jw Conpalgys  AU-EEL-LE-10U0

¢$U_H_IT
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3. Presione el botén “Anadir archivo”, seleccionando el archivo generado en el folder
indicado en la seccion en donde el sistema genero el libro electrénico.

& Programa de Libros Electrénicos - PLE 3.0.1 - SUNAT

¢= Regresar al Mend Validar Libros\Electrénicos - Modo de prueba @ Ayuda
| PROGRAMA
DE LIBROS
@ RUC: 4% 20153164208 ELECTRONICOS
‘:"_"‘Q
| Al"iadirarcll'wn | | m Remower archivo |
A
Libro o regis “ Abrir A— |i|
C.JC.)=[ € « piscol |'c-\ SicofiPLE [ 43 ||| Buscar SicofiPLE |
bty ! isco local (C:) \» Sicofi ) + | *4 ||| Buscar SicofiPLE 2
N —
Organizar ~ Mueva carpeta =~ [ @
Bl Escritorio m MNombre Fecha de modificacion T
1= Sitios reciente i
v | LE2015316420820130100050100001111 159/04/2013 05:37 p.m. D)
. o | LE2015316420820130100060100001111 19/04/2013 05:42 p.m.
.3 Bibliotecas
@ Documentos (=
(=] Imagenes
J’ Musica
B videos
Y I *d Grupo en el hot Elﬂ
o
M Equipo - 1 | +
i & Al shorrar Mombre: - ’Libros Electrénicos v]
con conel ’ Abrir Iv] ’ Cancelar ]

4. El programa PLE mostrara la siguiente informacion:

[~ -
4’—--‘.
¥
| Adiadir archivo | | m Remover archive

Libro o registro Periodo Archivo

* 8) Registro de Compras {1f1) Abril - 2012

ID &.1) Registro de Compras Abril - zo1z LE20292435224201204000801000C
| 4l [T ] [+ |
Total de libros o registros: 1
Validar
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5. Presionar el boton “Validar” y si hay errores se mostrara la siguiente pantalla:

Libro o registro Estado proceso Periodo
8) Registro de Compras (1/1) ¥ Con errores Abril - 2012
l'ﬂ 8.1) Registro de Compras ¥ Con Errores  Ver constancia Abril - 2012
| a) i I | v
Total de libros o registros: 1
| i Descargas todas las constancias

6. Presionar el botéon “Descargar todas las constancias”. La constancia generada
indicard los errores detectados:

QSUNAT

REPORTE DE INFORMACION INCONSISTENTE
1501013 - 1SS0

Datos del contribuysnts
Momern de RUC: 20202435224
Meemibre 0 razon soclal: - (Modo de pruebas)
Datos del archivo walldado con srror
Lioro o registre: 8.1 REGISTRO DE COMPRAS
MCeTbrE:  LEPIPSC43S22420120400060100001111.08

Tofales de control
Canbdad de flas valldadas: 150
Cantidad de emomes:. 8

Mensa)e

S Confripuyente, & amchivo valdado presenta Inconsistencas que se getalan 3@ conbnuacitn, en eslas
condciones su REsUmen no poda s&7 enviado a3 |3 SUMAT. Por favor sinvase  subsanar |as Inconsstencias
defectatas.

Detalle de emores detsciados

Fia Columna | Deschpoion

=] 1 Campo o6 ouligatons
1 3 Campo o6 otligatons
145 3 Campo o6 oUIgatons
15 El Tampo a6 obligatont
147 3 Campo o6 ouligatons
] 3 Campo o6 otligatons
149 3 Campo o6 otigatns
(=] 4 Campo es obligatono
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7. Para ubicar el error edite el archivo generado por el SICOFI y ubique la linea con el
error (ingrese a la pagina de SUNAT y consulte “Estructura de los Libros Electrénicos
”» H H .
del PLE” con las condiciones de error):
1 F20292435224201 20400080100001111: Bloc de natas ~ &
Archivo  Edicion  Formato  Ver Ayuda
20120400|03-0035(17,/04,/2012]|01|0006]0]|018992 |0|6|20330263661 | ANTIS REPRESENTACIONES 5.R.Ltda. |503.64]90.66|0.00/0. »
20120400|03-0021[10,/04/2012]|01|0009]|0]0167102|0|6]|20106897914 |[NEXTEL DEL PERU S.A, |56.51|10.16|0. OOIO 00]0.00/0.00
20120400|03-0138|30/04/2012]|01|0023]0]0215571|0]|6]|20256211310|MITSUL AUTOMOTRIZ S.a|381.66|68.70/0.00|0.00/0.00]0.
20120400(|03-0122|16/04/2012] |01 | 0067 |0]0020197|0|6]|20100016681 | IMPORTACIONES HIRAOKA S.A.|21.19]3.8110.00]0.00|0.00
20120400|03-0148|23/04/2012]|01|0100]/0]0076035|0]|6]|20212334554 |[EQUIPOS ¥ HERRAMIENTAS 5.A263. 53|4—7 45]|0.00|0.00]0.
20120400|03-0008 |04,/04,/2012| |01 |0100]0|0076419|0[6]20212334554 |EQUIPOS ¥ HERRAMIENTAS 5.A|664.17(119.55/0.00|0.00]0
20120400|03-0090(19/04,/2012| |01 |0100]0|0076936|0]6]20212334554 |EQUIPOS ¥ HERRAMIENTAS S.A|387.95|69.83]0.00|0.00]0.
20120400|03-0110|28,/04,/2012]|01|0134|0]0541591|0|6|20143229816|EMPRESA EDITORA EL COMERCIO S.A. |330.51(59.49|0.00|0
20120400|03-0137|25/04,/2012| |01|1505]0]|1204250|0|6|20112273922 |[MAESTRO PERU SA|13.56(2.44]0.00|0.00|0.00]0.00]|0.00]
20120400|03-0145|10/04,/2012| |01 |0701|0|0125882|0|6|20100049181 |TAT LOY 5.A.|20.04|2.61]0.00|0.00|0.00]0.00|0.00|0.0
20120400|03-0149|30/04,/2012| |02 |001]0]|000167 |0|6|10400237421 | JUAN ALEERTO DAVILA CANICOBA|Q.00|0.00|0.00]0.00|0.00]
20120400|03-0128|02/04/2012 7|0100|0|0003627 |0]6]120212334554 |EQUIPOS ¥ HERRAMIENTAS 5.A|-263.33|-47.41[0.00/0.00]
20120400|03-0093(19/04,/2012]|07|0101]0]|0074473|0]6|20100073723 |CORPORAC. PERUANA DE PROD. QUIMICOS S.A.|-73.68|-13.
20120400|03-0025|18/04/2012]|10|-|0|06076630|0|6|10105775003 | LOPEZ PADILLA AQUILES E.|0.00]/0.00|0.00]0.00]/0.00|0.00
20120400|03-0126|24/03/2012]|12|003|0|00112912]|0]0]-]-]12.71]2.29]0.00|0.00|0.00|0.00[0.00]0.00|0.00]15.00]|0.000]|01
20120400|03-0053|17/04/2012]|12|-|0|0098182752|0|0]|-]-]568.64]102.36|0.00|0.00]0.00|0.00]0.00]|0.00|0.00|671.00|0.00
20120400|03-0061 [12,/04,/2012||12|-|0|0602000017 [0[0|-]-|160.59]28.91]|0.00|0.00]0.00|0.00]0.00]|0.00|0.00]189.50|0.000
20120400|03-0063|11,/04,/2012]|12|-|0]0602000026|0|0|-]-]241.53]43.47|0.00|0.00]0.00|0.00|0.00|0.00|0.00]285.00|0.000
20120400|03-0062 |12/04,/2012||12|-|0]060200031|0|0]-|-]123.56|22.24]0.00|0.00|0.00|0.00|0.00]0.00|0.00|145.80|0.000]
20120400|03-0147 |21/04,/2012] |12 2404|0|1204210\0|0|-|-|22.03\3.9?|0.00|0.00|0.00|0.00\0.00|0.00|0.00|25.00|0.000\01
20120400|03-0136|27,/04,/2012] |12 000|0|5181\0|0|-|-|24.79\4.45|0.00|0.00|0.00|0.00\0.00|0.00|0.00|29.25|0.000\01
14/03 01/01000 14001 |0 009057 — 33.90/6.10]/0.00]|0.00]|0.00]0.00|0. 00| 0. 00| 0. 00 |40. 00
2012040003-0016|07,/04,/2012/01,/01,/0001 |44 [04533555/01133]0 -1204.80|36.86|0.00/0.0010.0010.00/0.22]|0.00|0,00|24
20120400|03-0015|07,/04/2017]101/01/0001 1% |-|0|04533569]0|0|-|-|181.26|32.63]0.00]0. 00\0 OOIO 00|0.14]0.00]0.00]|214.
20120400|03-0014 |10/04/20 01/01/0001|14\|04|0|828633049|0|0|-|-166.83|12.03]|0.00/0.00|0.00]0.00|0.00]|0.00|0.00|78.
20120400/03-0013|10/04/2012]01/01/0001|14Y04 |0|828633050|0|0|-]-]239.11(|43.04]0. UIU 00 | O ICI 00|0.00]0.00|0.00|28|_
20120400|03-0018|10/04/2012]01/01/0001]114)B|0|98434671|0|0|-|-]581.94|104.75]0.00|0.00]|0. ODIO 00]12.8110.00/0.00/69 =
20120400|03-0017 |10/04,/201201,/01/0001 [14/B|0|98434673|0|0|-|-]132.81]23.91]0.00]0.00|0.00|0.00|2.28|0.00]0.00|159.
20120400 oa-oty 10,04 /2012 |01/01,/0001 |14/|8|0|98434693|0|0|-|-|4899.44|881.90]0.00|0.00]0.00|0.00(|125.16]0.00[0.00] |
| / m | r
/ \ Linea 143, columna 1
Nro. Comprobante Campo 4 (Fch Vcto) es obligatorio Indica la linea del
del SICOFI para recibos de Serv. Publicos archivo
8. Antes de hacer correcciones, es recomendable desmarcar la generacion del mes
(ver capitulo anterior “Generacioén de Libros Electrénicos”), a fin de que el sistema no
intente grabar la correccion como una modificacion a libros anteriores, como se vera
en el siguiente capitulo.
9. En lafigura anterior, ubique la linea 143 (los campos estan separados por el caracter

“1"). De acuerdo a las especificaciones de SUNAT el campo 4 (01/01/0001) deberia
contener un dato. Revisando el comprobante (campo 2: 03-00121) en el SICOFI,
vemos que se trata de un recibo por servicios publicos y por tanto deberia traer una
fecha de vencimiento.

=¥ Comprobante de REGISTRO DE COMPRAS

Woucher: 121 7
Dia: 54 = Anular
'
Cta. Cle. ﬁ‘ |205813919779 _~| [HP TECHOLOGIA INDUSTRIAL SAC]
Documento [IE] | Serie-nro: [001-009057 | Emisién: [14-03-2012 | Vota:| - - | & e | |
Dretraccidn Nrc-:l | Fecha:l - - |
w Sec Cuenta Centro || Otr. Conceptao Importe US$ Imparte 5/, Tipo | =~
Cozta | Ref. IGY
k1 B03201 RELE TERMICO DE 9-13 AMP .0o 33.90
2
3
4
5
5
7 =
CUMIMISTROS Base Impaonible: 33.90
[l Imp. Gen. Wentas |GV [18%]: B6.1
Adqg. no gravadas 0.00
Otroz tributos: 0.00
Total Operacidn: 40,00
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10. Corregir los errores sefialados y volver a generar en el SICOFI el libro electrénico.

11. Repetir los pasos anteriores hasta que el PLE de SUNAT no muestre
inconsistencias.

Libro o registro Estado proceso Periodo
|£| * | 8) Registro de Compras {1/1) Sin errores Abril - 2012
I'ﬂ 2.1) Registro de Compras Sin Errores Ver constancia Abril - 2012
[«] ] 1]

Total de libros o registros: 1

| ﬁ Descargas todas las constancias

12. En este punto descargar la constancia

& SUNAT

REFORTE DE INFORMACION CONSISTENTE
ASO1E013 - 181822

Datos del contribuysnts
Mumern de RUC: 20292435224
Mombre o razon soclal: - (Modo de pruebas )
Datos del archivo validado sin emores
Lioro o regsiroc 8.1 REGISTRO DE COMPRAS
Mombre: LEXI2S0435224 20120400060 100001 111.¢

Totales da control

Totd
WO 10t 02 13 D352 Iponie T02.207.05
oI Rt G2 16V o IPM 16,397 29
WiONID 10t 02 (@ base Imponie 000
Wi Rt Oe 16V o IPM 000
Mot total de (3 base Imponisie 0.00
Moo Rotal del 1GV yio IPM 0.00
Mot Wil de 36 acqUISTIonss N0 giavadas 3.536.61
Mot okl del 150 0.00
Mot 30tal Os oo outos y canges 0.00
NI W0t G2 106 COMpIDDanies Ge Dago 124,130.55
Cantioad e Thas oo estado 1 146
Cantioad Ge Thas 0o Estadn & F
Cantioad de fias con estado 7 ]
Cantioad Ge fi=s con estado 0 ]
Cantioad e fias valiadas 150

Menzale
Sr. Contribayente, &l archivo valldado no presenta InconsisiEncas.

13. Verificar los totales de la constancia versus el registro de compras emitido por

SICOFI para confirmar que el libro electrénico esta correcto.
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Modificaciones a Libros Electrénicos enviados anteriormente

De acuerdo con los instructivos de SUNAT, toda modificacién a comprobantes
enviados y aceptados por el PLE de meses anteriores al periodo corriente
debera ser informada en la siguiente generacion de los libros electrénicos.

Para esto, ademas del detalle propio de cada comprobante, se debera indicar el
estado de dicho ajuste: omisién o modificacion (8 6 9 dependiendo del caso).

En el caso del SICOFI, este proceso es automatico de modo tal que el usuario
no tiene que preocuparse por asignar el estado correspondiente: simplemente
afiadira los comprobantes omitidos en periodos anteriores y/o modificara
comprobantes ya enviados al PLE.

En el siguiente ejemplo, el dltimo libro enviado a SUNAT es de Marzo y hay que
hacer una correccibn a un comprobante del mes de Febrero, el cual sera
informado en la generacion de Abril.

En este caso cuando se abre el comprobante del mes de Febrero el sistema
muestra un mensaje, con la indicacién que el sistema le consultara si el cambio a
realizar debe ser guardado para ser informado en la siguiente generacion (Abril).

=¥ Comprobante de REGISTRO DE COMPRAS

ibro electronico del mes ya fue generado. Sies el Ulimo mes p aun no ha sido eriado a SUNAT, puede hacer
Youcher: |EE - I cambios desmarcando el mes generado. Si el libro ya fue enviado y es de meses anteriores, el sistema le consultar si
desea auardar el cambio para ser informado en la siouiente generacion

Dia: 5/ >
Persona /¢ -
Sy i} [20571485517 ~] [CAMACONI INGENIERDS EIRY
Documerto [01 _~] Serie-Nro: [001-000042 | Emision: Yeto: [16-02-2015
Detiaccion  Nro: [181522000701635 |  Fecha: [20-02-2015 | Calcular base imponible [ B/5:[5 ~]
| Sec Cuenta Centro Referencia Conceptf Importe US$ Importe 57. Tipo =
L] Costo IGY
b1 901341 - | 300 NIVELACION DE TERRENG .00 1,170.00
2 [
3
4
5 /
s hd
[MANTENIMIENTO DE LOCAL] Base imponible: 1,170.00
PRODUCCION IsC: 0.00
IGV (18%) 210.6
Adg. no gravadas: 0.00
|] Otros tibutos: 0.00
Total operacion 1,380.60
2015/03/12 10:2 Modificado por: A0MI| 201512/29 21:56
F3=copia ult. linea  F11=relacion alfab. de cueiftas F12=telacion alfab. de pers/entid Eliminar lin#as
El cambio a realizar es: j

Fecha de emision a 12-02-2015, importe total a S/.1,180

Manual del Usuario 113



Capitulo 5 PLE-SIRE =TA ST

Al momento de guardar el cambio el sistema har la siguiente pregunta:

ﬂCnmprnhimg de REGISTRO DE COMPRAS

ibro electronico del mes ya fue generado. Si es el dlimo mes y aun no ha s . e hacer
Voucher: [ 235 vl cambios desmarcando el mes generado. Si el ibro ya fue enviado v es de mgses anteriores, el sistema le consultard si
- desea auardar el cambio para ser informado en la siouiente aeneracion
Dia: s/ |
Eﬁ[;':‘; ” ; [20571485517 | [CA MACONI INGENIERDS EIRL
Documento (01~ | SerieNra: |001-000042 | Emision: [12-02-2015|  Vc) [16-02-2015
Detraccién  Nio: [181522000701635 |  Fecha Calcular base imponible [~ g/5:[5 ~
u i o
USRS Jicsaje del SICOF 0¥/ | Tho
P 1 |30134% € | Deseaque el cambio se guarde para ser informado en la siguiente generacién del libro? 1,000.00 .
2 e )
5 Los cambios guardados pueden ser verificados/eliminados en la opcidn de generacion de libros
4
5 | Si I Mo
6 -
[MANTENIMIENTD DE LOCAL Base imponible: 1,000.00
PRODUCCION ISC: 0.00
1GV (18%]): 180
Adg no gravadas: 0.00
|] Otras tributos: 0.00
Total operacidn 1,180.00
Creado por: KARLA 2015/0312 10:28  Modificado por: ADMIN 201512/29 2219
Fd=lista de ayuda  F9=copia ult linea  F11=relacidn alfab. de cuentas  F12=relacidn alfab. de pers/entid  Eliminar lingas I

Si presiona “Si”, el cambio se hara efectivo guardandose ademas para ser
informado en la generacion del mes de Abril. Si presiona “No” entonces, el
cambio sera efectivo pero no sera informado en la siguiente generacion (este
caso puede ser por un cambio en la cuenta contable que no se afecta al libro de
ventas).

De acuerdo al ejemplo presionamos el boton “Si” y pasamos a ingresar a la
opcion de “Generacion Libros Electronicos (PLE)” para generar el libro de
compras de Abril, tal como se muestra en la siguiente figura:

w. Generacion archivo Libros Electronicos (PLE)

* Registros de compras y no domiciliados (8.1 y 8.2)
" Registro de ventas [14.1)
" Libras Diario, Plan de Cuentas y Mayor (5.1, 5.3y 6.1)

Las modificaciones pendientes de meses anteriores

serdn incluidos en la presente generacion Ver todas | Eliminar |

Ruta de Grabacién

Folder: |c:\5icolPLE

Archivo: |

Meses generados
[mJo2Jo3Jod4Josfosfo7rfoefosfiof11]12]
Vv VM F\IC\C\C(rC|\r(r|jrijr|r

[zolo puede desmarcar el dltimo mes generado)

Generar | IT'
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Antes de generar el mes de Abril, presione el botén “Ver todas” para confirmar
que los cambios realizados sean informados en la presente generacion del libro

AN
SEW.ICB;;SWG‘,E‘GE HES S MODIFICACIONES ALIBROS ELECTRONICOS ENVIADOS
RuC REGISTRO DE COMPRAS PAG 1
P, Lag Palmeras NU2ID, La Wctora - .
Lima Ao 2015
PLEREG 0 E B2 2250
Woucher Perzona Document Fecha Gloza Imporle TiC Importe Tipo de Generado
Aao-mes T/0-Nr fEntidad Tp Sere-Nro N Emizion 81, Modificac.  para PLE
«
0602 03-235 20571485517 01 001-D00042 16-02-15 IWELACION DE TERREND \ 1,380 60 TERIOR _
0502 03-235 20571485517 01 001-000042 120215 IWELACION DE TERREND gﬂeb

Observe que la modificacién esta como “Pendiente”, lo cual quiere decir que
todavia no ha sido incluido en el archivo de texto a generar.

Presionemos “Generar” y veamos nuevamente el reporte de modificaciones:

SERMICIOS GENERALES SAC MODIFICACIONES ALIBROS ELECTRONICOS ENVIADDS

RUC 20359000345 REGISTRO DE COMPRAS FAG. 1

Fui. L32 Palmerss NITD, L3 ictona 20 2015

Lima PLEREG 0 E/E% 1250
Youcher Persona Documento Fecha Glosa Importe  T/C Importe Tipo de Generado

Ano-mes T/0-Nr fErtidad Tp Serie-Nro Emizi Us$ 51, Modificac. para PLE

201502 03-236 20571485517 01 D01-000042 16.02-15 NIVELACION DE TERREND 1,380 60 ANTERIOR -

201602 03236 20671485617 01 DO01-D0DD42 1202415 NIVELACION DE TERRENC 118000 ACTUAL \ 2015-04

Tal como puede confirmarse al abrir el archivo de texto generado (indicador 9).

I LE2026160391920150400080100001111 - Bloc de notas

Archivo Edicibn Formato Yer Ayuda
00]0.00]0.00]0.00]0.00[157.10|USD|3.062[01/01/0001]00]-||[01/01/0001]0] 2] 111116l -~
L00[0.00]0.00]0,00]0.00]|707.29|UsD|2.997|01/01L/0001|00] -] ]|0L/00 /0001 0] 2]]][I]]16]
OIO 00]0.00|2717.39|0.00|0.00|2717.39| | |01/001/0001| 00| -] | |01 /00 /0001 |0 [[||[]]]0O]
0]0.00]0.00[2717.29[0.00]0.00|2717.39]| | | 01/01/0001|00]|-| | [0L1/01/0001 01| |111]]10]
00]0.00]0.00]0.00]0.00]0.00[1180.00]||01/0L/0001]|00]|-]]]20/02/2015|181522000701635|1|5|11111]12]

w
< >

Linea 257, columna 1
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Eliminacién de informes de modificaciones a Libros Electrénicos

Si por alguna razon desiste de presentar una modificacion a un libro
anteriormente enviado a SUNAT, puede eliminarla mediante el boton “Eliminar”,
el cual muestra la siguiente ventana:

=, Modificaciones a libros electranicos de meses anteriores @

Seleccione las modificaciones que no desea informar al PLE
Los vouchers no seran afectados por las eliminaciones hechas.

Compras
Ano-Mes | Tipo Mo, Tipo de Generado | Eliminar
Voucher | Oper Vou modificacion para PLE informe

| 03 & | Modificacién | 201504 N

Para restaurar un voucher a su situacion original, primero
elimine el informe v luego elimine el voucher si fue creado,
restaurelo a sus valores anteriores o créelo si fue eliminado
Hagalo con la opcion de -No- informar al PLE

Como se indica en la ventana la eliminacién del informe no altera el contenido
actual de los comprobantes modificados, afiadidos o eliminados.

Unicamente elimina los registros con indicador 8 6 9 en el archivo de texto
generado tal como se mostrd en el punto anterior.

Si ademas de eliminar el informe desea restaurar un comprobante a sus valores
antes de la modificacion, entonces siga las instrucciones indicadas en la
ventana,

Tenga en cuenta que si elimina el informe de una modificacion enviada y
aceptada por SUNAT, entonces perdera la historia del cambio realizado.
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Comparacion / Carga propuesta del SIRE

Si bien el SIRE permite comparar los comprobantes pago (CPs) de ventas y
compras del sistema contable con la propuesta mensual del RVIE o del RCE
(ver” Generacion Archivos SIRE”), mediante esta opcion, ademas de hacer una
comparacion con mayor detalle, se puede cargar en el sistema contable los CPs
gue estan en el SIRE y que no se encuentran en sistema contable, como podrian
ser los emitidos por los bancos. También permite generar el archivo de
complemento con los CPs que se estan en el sistema contable y no se
encuentran en el SIRE, como podrian ser los emitidos por servicios publicos

5/ SERVICIOS GENERALES SAC

Empresa

Maestros Reportes  Administracion

Comprobantes  NRES (3 Procesos

\ ‘ Generacion Libros Electrdnicos (PLE) |

Comparacion | Carga Propuesta SIRE - > API
Comparacién | Carga Propuesta SIRE - > de Texto

Generacion Archivos SIRE

El sistema provee dos formas de comparar y cargar la informacion del SIRE en
el sistema contable, mediante el uso de APIs que son interfases de
programacion provistas por SUNAT para el acceso directo al SIRE o mediante la
carga de archivos de texto con la propuesta del SIRE de ventas y compras

En ambos casos el sistema hace la comparacion detallada de la informacion del
SIRE con los comprobantes de ventas y compras del sistema contable.

Comparaciéon Propuesta SIRE (API)

Muestra la ventana para solicitar y hacer la comparacion en linea de la propuesta
del SIRE con los comprobantes de ventas o compras del sistema contable

= Comparacion propuesta SIRE @

Selecci el mes a parar

Mes: |1l] - Tipo operacién: |[[E vl

Comparar

Eliminar CPs cargados en el SICOFI

Lotes existentes: I_LI

Actualizar
credenciales

Previamente, y por Unica vez, suario debe solicitar las credenciales en la
pagina web de SUNAT con la clave de la empresa y consignarlas en la
ventana que aparece cuando se presiona el boton

Esto mostrara la ventana siguiente en donde se deberan copiar las credenciales
generadas para la empresa. Puede consultar la ayuda proporcionada en el
mismo sistema con los pasos hecesarios para obtenerlas
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Ayuda para la
obtencion de las
credenciales

Actualizacion de credenciales API - SIRE

Datos SUNAT - SOL

RUC:

20101251544
SHUIARR

Usuario:

Credenciales APl SUNAT
1D: |2135b435-2d91-4d43-351F-1 cdffdSe7a88
Clave: [IW?eﬂlWXBI:IMIZDwouQ::Qd

B’ 0K Salir

~

Presione “OK” para guardar las credenciales y proceder ha realizar la
comparacion como se muestra en el panel de compracion més adelante

Comparacion Propuesta SIRE (de TXT)

Esta opcion muestra la siguiente ventana para que el usuario indique el mes de
comparacion, el tipo de operacién (compra o venta) y ubique la carpeta en donde
se desempaquet6 el archivo previamente exportado y descargado desde el SIRE

=, Comparacion propuesta SIRE desde TXT @

E sicofi
SISTEMA CONTABLE FINANCIERO

Carpeta con la

propuesta

descargada y
desempaquetada —»

Mes: (07 ~

Archivo de entrada TXT
[ &2 2 [\WEBoxS WPl

|

Sel

Desempaquete el archivo v guardelo en una carpeta de donde seré seleccionado

Descargue del SIRE la propuesta de compras o ventas en formato TXT @ <

Tipo operacién: |03 'I

£z
(1) Coope IBM Fact Elect
|_1 Coope Varios

~

B DescargasSire

[ Escritorio

[ GenSicofi

[ Impresion Libros Coope

20101251544-20241204-1018-propuesta.
\_//

D¢

Eliminar CPs cargados en el SICOFI

Lotes existentes: | ~]

EE

Ayuda para exportar y
descargar la propuesta

Archivo
— desempaquetado

Se recomienda guardarlo en una carpeta dedicada a este fin.

En el ejemplo, el usuario va a comparar la propuesta del SIRE de compras de
Julio para lo cual ha guardado el archivo desempaquetado en la carpeta

“Descargas Sl

RE”

Ubica en la izquierda la carpeta indicada y en la derecha haga clic sobre el
nombre del archivo y el sistema le presentard la siguiente ventana, la cual
contiene tres cuerpos principales, tal como se describe a continuacion.
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E sicofi
SISTEMA CONTABLE FINANCIERO

Panel de Comparacion SIRE vs SICOFI

Independiente de como se obtuvo la propuesta de ventas o comprasdel SIRE, el
sistema presenta la siguiente ventana:

a Comparacidn / Carga Propuesta del SRE E\
Toksles SIRE JUNID - COMPRAS
Tipo Descipoin NioCPs | TotdCP | BlGravada | IGV/IPM | BlGravado | IGV/IPM | BlGravado | IGV/IPM | Valor | ISC | ICBPER | ObiosTrb/
Totales de la 3 SIRE DG DG DGNG DGNG DNG DNG | Adquis Cagos
propuesta del 01| Factua 113 1545082 195193 233137 ] 0 [ W 307 0 [
S ———P | 7 |hotase G 0| N0Te 927 1689 ] 0 ] O ) ]
IRE Tod 18] 14542718 12071362 2152447 ] ] 0] A ]
I No esiste / hay diferencia en el SICOFI Pata ordenar haga chc en el nombre de la columna Para verel del SICOF haga doble clic sobre a nea
P del SRE v SICOFI CPs del 5ICOFI o sistentes en SIRE [no inckye opes_con o domic)
I| # | TodCP |Dieencia| Fechs |Iipo| Seie | MioCPo |Tp| MioDec Apelidos Nombres / Raztn TotdCP | BlGravads |1GV/IPM | |I| # |Iipo|  Sesehio TolalCP Jillg
0 | Vouch|  SICOFI | wsSIRE | Emsion | CP | delCP | Doclncial| Id|  Identidad Sooial SIRE DG DG | |Of¥ouch CP
2562028 | | Fom 1006211262 | ALBER ) SEERRARENZD AW 12701 22118 | |03 3 67| EO0I2MG7 | 118000 20600687085 |y
Muestra los CPs del [a/0872004 | 01 | Fo%6 | 6 [ 10101738145 |HUAYTAHUAYAPAHUGD | 23380 19797 %63 | |03 118 01 | FrO2asén 53100 205251895 |
A/06/2024 | 0 | FFO2 | 345431 6 | 20625138985 | EXPERIANFERU SAC 500 45000) 6100
SIRE que no se @ 1| 914501 A2 | 0 | 00 | %) 6 | 2610252918 |CORUNUM | 36| e A
encuentran enla — (e 2 1@ 20672024 | 0 | EO1 | 131[6 | 10072195439 |OLAYAHIDALGDCARMEN | 19002 16103 2899
- w4 ima [2a0erms | o | Foog | 2083) 6 100173146 HUAVTAHUAYAPAMUGD | 1730 1M 5%
contabilidad, los que w5 1548 T0/06/2024 | 01 | P61 | SEC5216| 6 | 20100041953 | FIMAC SEGURDS Y | 1seE|_1ann]_ 2s10
; ; ; @ 8 1648 T0/06/2024 | 01 | Fs81 | 5525219 6 | 20100041963 | RIMAC SEGURDS Y [ ipam| e 208
tienen _dn‘erenma y los 7| ezas| [ 100872004 | o1 | Fo1 | 5305220{ 6 | 20100041953 |RIMAC SEGUROS Y | azam|  3mE| eaE
gue existen en ambos 0 8 275 [T3v06/224 | 1 | Fo1 | 590853 6 | 20100041953 |RIMAC SEGURDS Y | 2rm| 1smar ®an
EJ 3| 26mM 13062024 | 01 | P81 | 5saeesdl 6 | 20100041963 |RIMAC SEGURDS Y 2650 22870 WE m |
4 » 4 »
O [ # [ 5/ [bieencs e Seleccionar CPs a ser cargados en SICOFI = EREERY e
No existenen el SICOFI | 3 2.214.60 y dierentes g (solo no ‘No existen en el SIRE 549, ‘complement:
E“’"”’"ﬁ'”’"?“’ | 5 440904 001 o Puede ordenar los CPs a ser cargados
Existen sin dierencies | 115 138.803.54 s o ocha o okne

Permite seleccionar
y cargar los CPs de

la propuesta d °
SIRE que no se
encuentra en la
contabilidad
[}
[}

CPs que existen en la contabilidad pero no en el SIRE

En la parte superior se muestran los totales del archivo exportado con la
propuesta del SIRE, los cuales deberian coincidir con los mostrados en la
pagina web de la SUNAT

En la parte inferior izquierda se muestran todos los CPs de la propuesta del
SIRE con la indicacién si no estan en la contabilidad, si tienen diferencias o si
son iguales a nivel del total del comprobante

En la parte inferior derecha se muestran los comprobantes de la contabiidad
que no se encuentran en la propuesta del SIRE.

Presione el botdn inferior central “Seleccionar CPs a ser cargados en SICOFI
(solo no existentes)” para seleccionar, completar y cargar en el sistema los
comprobantes de la propuesta.
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Carga Propuesta del SIRE (Ventas o Compras)

Esto abrira la siguiente ventana con la relacién de CPs que no existen el sistema
contable de modo que el usuario pueda seleccionar en forma masiva o
individualmente los CPs que desea cargar al sistema contable:

¥ Carga de CPs del SIRE que no existen en el SICOFI (JUNIO - COMPRAS) X
rodo ¥ [56701 <] 100 < JCompras Varis [Bl| < Copia cuents, centro de costo y/o glosa a s CPs seleccionados con esos datos en blanco
Sel Cuenta Ci Glosa Fecha Tipa| Serie | NraCPo [ Tp Nro Dac Apelidos Nombres / Razén Total CP Bl Gravada | IGV /IPM | Bl Gravado | IGV /IPM
Contable EK Emisién CP | del CP | Doc Inicial | 1d Identidad Social SIRE DG DG DGNG DGNG
> = \ess101 100 Sqmpras Vaiias 75/06/2024 | 01 | FOD1 | B4651[| 6 | 10082112362 | ALBERTISIERRA FENZO 145000 122861 22119 00 00
W pse101 (100 | Commgas Variss | 14/08/2024 | 01 | Fo08 2077|[ 6 | 10101738146 | HUAYTA HUAYAPA HUGD 2380 19797 63| ® o0
s 100 CompiaNgarias 30/06/2024 | 01 | FF02 |  345431[| 6 | 20525138985 |EXPERIAN PERL SAC 53100 45000 sloo) ] o0

jar CPs seleccionados I

En el ejemplo, el usuario ha seleccionado los tres CPs que en la ventana de
comparacion aparecieron como no existentes en el SICOFI. A continuacién ha
complementado la seleccién indicando la cuenta contable, el centro de costo (si
aplica) y una glosa de modo que el sistema contable pueda incorporarlos a las
operaciones de compra del sistema contable.

El sistema permite asignar en forma masiva la cuenta contable, el centro de
costo y/o la glosa a los CPs seleccionados.

La carga se realizara cuando el usuario presione el boton “Cargar CPs
seleccionados”.

Si es necesario se pueden hacer ajustes, como la cuenta contable,la glosa, etc.,
directamente en los comprobantes generados.

En caso se requiera eliminar los CPs cargados, se puede hacer en la primera
ventana en donde se hace la seleccion del archivo de la propuesta del SIRE,
indicado en la parte inferior de la ventana el nimero de lote a eliminar.

Generar archivo de complemento al SIRE

El sistema permite generar el archivo que complementa la propuesta del SIRE
(ventas o compras) con los CPs que estan en el sistema contable y no estan en
la propuesta del SIRE para lo cual presionara en la ventana de comparacion el
botén “Generar archivo de complemento”, lo que mostrara:

= Generacién archivo de complemento al SIRE @

COMPRAS - JUNIO

Ruta de Grabacién

Folder: lc:\SicofiSIRE

Archivo: |2I]1 01251544-CP-202406-01.txt

Generar | Cancelar

El boton “Generar” grabara el archivo de texto segun especificaciones del SIRE.
El archivo generado debe ser zipeado antes de cargarlo en el SIRE.
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Generacion Archivos SIRE

Es un requisito saber operar el SIRE, tanto para entender la propuesta de
ventas y compras del mes a declarar, como para cargar apropiadamente en
el SIRE el archivo de texto requerido: reemplazo, compras no domiciliados,
ajuste a meses anteriores al SIRE), ajuste a meses declarados en el SIRE,
etc.

5. SERVICIOS GENERALES SAC

Maestros ~ Comprobantes RIS Procesos

Empresa Reportes  Administracién

\ ‘ Generacion Libros Electrdnicos (PLE)

Comparacién | Carga Propuesta SIRE - > API
Comparacién / Carga Propuesta SIRE - > de Texto

Generacidn Archivos SIRE

Es importante entender que a diferencia de las presentaciones mensuales
(ventas y compras) que se hacian en el Programa de Libros Electrénicos (PLE),
en donde el proceso lo iniciaba el usuario con la generacion de los archivos de
texto, los cuales ademas contenian las modificaciones a meses anteriores, en el
caso del SIRE el usuario antes de todo debe ingresar con su clave SOL a la
opcion

» Mi RUC y Otros Registros

o\ Personas

» Guia de Remision Electronica

» Perfil de Cumplimiento

< Operador de

Comercio Exterior » Comprobantes
istema Integrado de Registros
Electronicos

» Registros Electronicos
» Registro de Ventas e Ingresos Electronico

Gestion de Ventas e Ingresos
Electronicos

» Registro de Compras Electronicg

El SIRE le presentara al usuario una propuesta, tanto de ventas como de
compras, con los comprobabtes de pago emitidas o recibidas en el mes y que el
usuario debera comparar con lo ingresado en el sistema contable-

Si no hay ninguna diferencia a nivel de comprobante y totales con lo propuesto
en el SIRE, entonces no sera necesario hacer uso de ninguna de las opciones
ofrecidas por el sistema contable y solo habria que aceptar la propuesta y hacer
la declaracion mensual correspondiente.

Incluso si hubiera diferencias menores como por ejemplo la falta de
comprobantes por servicios publicos (luz, agua, etc.) en la propuesta de
compras, estos podrian ser adicionados directamente en el SIRE por el mismo
usuario. Lo que refuerza la recomendacion de saber operar el SIRE con
anticipacion a su uso para el llevado de los registros electronicos.
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Antes de usar cualquiera de las opciones presentadas es requisito informarle al
sistema el mes en que la empresa inicia el llevado del registro de ventas y
compras mediante el SIRE. Para eso ingrese a menu “Empresas - > Datos
Generales” e indique el mes y afio de inicio correspondiente:

B Empresa - Datos Generales

#/01  |RUC: [20103034501

Mombre / Rdzon Social

|SERVICIO$ GENERALES SAC

RMT - Contabilidad Completa

Opciones
| Indicaddr de gastos reparables Permitir
I Flujo de bfectivo comprobantes de
ventas y compras
|” Ingreso ejercicio anterior > 1,500 LIT duplicados
Estructura CuentgContable Generacion PLE
Compras (8.3
QXXX ™ wventas(14.2)
simplificados
Libra diario (5.2) y
Mes-afio inicio del SIRE: |01-2024 [ plan contable [5.4)
simplificados

3 Actualizado por. ADMIN 2024411727 21:15

Esta accion permitira al sistema generar correctamente el archivo de texto con
las modificaciones de periodos PLE (cuando la empresa hacia la presentacion
del registro de ventas o compras con el Programa de Libros Electrénicos) y cuyo
formato es distinto a las modificaciones hechas cuando se declara con el SIRE.

En ese caso el sistema muestra en las ventanas de ingreso de comprobantes la
opcion para que el usuario le indique al sistema que los cambios hechos en el
comprobante deberan ser informados en la siguiente presentacion del SIRE

~% Comprobante de REGISTRO DE VENTAS

WYoucher. 7 bl [~ Guardar el cambio [adicidn, modificacion o eliminacion) como ajuste posterior a presentar en el SIRE
B [29 [uss -||venta ~|T/Cambio] 368
Persona / I—LI z .
Entidad 20550983011 £§ CEROS LC. 5.4.C) Consulta No Habido | Anular |
Documenta (01 'I Serie-Nio: |[E001-111999 Emisidn: | 30-05-2023 Veto/pago:| - -

Calcular base imponible [

Sec| Cuenta Centro Referencia Concepto Importe US$ Importe 5/. Tipo | ~
1} Costo IGY
P 1 |701201 | |Venta nueva 5,600.00 | 20,608.00|

2 [ \ [ |

Si hay cambios a comprobantes que se guardaron por error, en ese caso el
sistema permitira descartar los cambios no deseados al momento de generar el
archivo con las modificaciones.
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Generacion archivos para el RVIE

Al presionar en el menu “PLE-SIRE” la opcion “Generaciéon Archivos SIRE”, el
sistema pfresentara la siguiente ventana mostrdndo por defecto la opciones
correspondientes a la generacion de archivos para el RVIE:

=, Generacion archives SIRE @

Mes de proceso: (1 ~
:
{+ CPs que complementan la propuesta é;:ef?si::;a;

(" Comparar o reemplazar la propuesta

(" Ajustes posteriores SIRE

¢~ Alustes posteriores de periodos PLE - Formato
general

¢~ Ajustes posteriores de periodos PLE - Formato
simplificado

Ruta de Grabacién

Folder: c:\SicofiSIRE Corelativa archive: |01 ¥

Archivo: IZEH 01251544-CPF-202401-01. txat

Generar | Salir I |

Dependiendo de la accion requerida a realizar en el SIRE, seleccione la opcién
correspondiente y presione el boton “Generar” (previamente el sistema mostrara
una ventana para seleccionar o confirmar el comprobante(s) a grabar en el
archivo de texto):

e CPs que complementan la propuesta. En el caso de ventas solo se
permite seleccionar comprobantes emitidos fisicamente. Este archivo
también puede ser generado en la opcion “PLE-SIRE -> Comparacion /
Carga Propuesta SIRE”

e Comparar o reemplazar la propuesta. Aplicable cuando son muchas de
diferencias entre lo registrado en el sistema contable y el SIRE.

La comparacion también puede ser obtenida en la opcién “PLE-SIRE ->
Comparacion / Carga Propuesta SIRE”, la cual ofrece mayores facilidades y
detalles.

o Ajustes posteriores SIRE. Cuando posterior a su declaracion en el SIRE se
han hecho ajustes (adiciones, modificaciones, anulaciones) a comprobantes
de ventas. Tenga presente que a diferencia del PLE el usuario debe generar
explicitamente este archivo y cargarlo en la opcion correspondiente en el
SIRE.

e Ajustes posteriores de periodos PLE - Formato general. Cuando los
ajustes se han hechos a periodos que fueron declarados en el PLE en el
formato 14.1

e Ajustes posteriores de periodos PLE — Formato simplificado. Cuando los
ajustes se han hechos a periodos que fueron declarados en el PLE en el
formato 14.2

El archivo generado debera ser zipeado antes de ser cargado en el SIRE
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Generacion archivos para el RCE

Para visualizar las opciones correspondientes al RCE haga clic en la pestaia

=, Generacion archivos SIRE

F de proceso: |o1 -

- Seleccionar
+ CPs que complementan la propuesta comprobantes

" Comparar o reemplazar la propuesta

(" Ajustes posteriores SIRE
~ HAjustes posteriores de periodos PLE - Formato
general

~ Ajustes posteriores de periodos PLE - Formato
simplificado

(" Operaciones con sujetos no domiciliados

(" Ajustes posteriores no domiciiados SIRE
~ &justes posteriores de periodos PLE no
domiciiados

Para exclusidn/inclusion de comprobantes use el SIRE directamente

Huta de Grabacion

Folder: c:\SicofiSIRE Correlativo archivo: |l]‘| v

Archivo: {201 01251544-CP-202401-01.txt

Generar | Salir I

Dependiendo de la accién requerida a realizar en el SIRE, seleccione la opcién
correspondiente y presione el boton “Generar” (previamente el sistema mostrara
una ventana para seleccionar o confirmar el comprobante(s) a grabar en el
archivo de texto):

e CPs que complementan la propuesta. Este archivo también puede ser
generado en la opcion “PLE-SIRE -> Comparacion / Carga Propuesta SIRE”

e Comparar o reemplazar la propuesta. Aplicable cuando son muchas de
diferencias entre lo registrado en el sistema contable y el SIRE.

La comparacion también puede ser obtenida en la opcion “PLE-SIRE ->
Comparacion / Carga Propuesta SIRE”, la cual ofrece mayores facilidades y
detalles.

o Ajustes posteriores SIRE. Cuando posterior a su declaracion en el SIRE se
han hecho ajustes (adiciones, modificaciones, anulaciones) a comprobantes
de compras. Tenga presente que a diferencia del PLE el usuario debe
generar explicitamente este archivo y cargarlo en la opcién correspondiente
en el SIRE.

e Ajustes posteriores de periodos PLE — Formato general y simplificado
Cuando los ajustes se han hechos a periodos que fueron declarados en el
PLE en el formato general (8.1) o simplificado (8.3).

® Operaciones con sujetos no domiciliados. Genera el archivo cuando ha
habido operaciones con sujetos no domiciliados en el mes a declarar.

® Ajustes posteriores no domiciliados SIRE. Cuando posterior a su
declaracién en el SIRE se han hecho ajustes (adiciones, modificaciones,
anulaciones) a comprobantes de compras con no domiciliados.

e Ajustes posteriores de periodos PLE no domiciliados. Cuando los
ajustes se han hechos a periodos que fueron declarados en el PLE en el
formato 8.3.

El archivo generado deberd ser zipeado antes de ser cargado en el SIRE.
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Capitulo 6 Procesos

El siguiente grupo de opciones esta disponible solo a los usuarios autorizados y
permite la ejecucion de procesos mensuales o eventuales:

Empresa  Maestros  Comprobantes  PLE-SIRE Reportes  Administracion  Ayuda

I Afio:

‘ ‘ ‘ ‘ | ‘ ‘ ‘ Mayorizacidn

Generacion Diferencia en Cambio
Generacion Archivos PLAME, 0621 v DAOT

Llenado Balance Comprobacidn Sunat
Generacion Asientos Cierre
Apertura del afio

Cambio de Cuenta Contable

Mayorizacion

La mayorizacién es un proceso automatico que el sistema ejecuta cada vez que
el usuario solicita un reporte del menu “Reportes” que requiera de los saldos
contables actualizados al mes del reporte (ejemplo, Balance de Comprobacion).

El proceso de mayorizacion totaliza los asientos ingresados (cargos y abonos)
en el mes, acumulandolos al nivel menor de cuenta contable.

Eventualmente, en caso de problemas fisicos en el ambiente de trabajo (corte
del fluido eléctrico, caida del servidor, etc.), los saldos contables podrian no estar
correctamente actualizados, por lo que en esos casos se recomienda ejecutar
estd opcion en forma manual a fin de asegurar que el balance este sincronizado
con los movimientos ingresados:

= Mayorizacion @
La mayonzacion es un proeso automatico y no
requiere accion del usuario y solo es necesario

ejecular en caso de caida de la PC

Mayorizar hasta el mes:

020K

Se requiere que no haya usuarios creando o
modificando vouchers de ese mes

Mayorizar

Estado de la Mayorizacion

Los estados posibles son:

blanco No ha sido ejecutada la mayorizacion
Mayorizado La mayorizacion ha sido ejecutada
Modificado Ha habido ingreso de nuevos comprobantes o modificacién de

asientos después de la ultima mayorizacion
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w| Mayorizacion

Mesz a zer mayorizado:

Ingreso Ultimo Ingreso Ultima Mayaoriz. Eztado

00 | Abierto 2012/09/26 16:29 | 2012/10/04 09:47 Mayorizado
Se requiere que { 01 | Abierto 2013704701 16:48  2013/03/26 1%:08 | Modificado
modificando voug 2012/10/04 2012/10/05 M ayorizado
Abierto 2012/10/09 10:33 | 2012710411 M ayorizado
Abierto 201241012 10:14 | 2012510412 M ayorizado
Mayorizar I Abierto 2012/10415 15:19 | 2012/10/18 M ayorizado
|| s | Abierto 2012/10/06 09:37 | 2012/10/09 M ayorizado
Abierto 20121017 11:18 | 2013701728 M ayorizado
Abierto 20121012 09:33 | 2012510412 M ayorizado
Abierto 20121017 16:16 | 2013701728 M ayorizado
Abierto 20121017 11:36 | 2013/01/28 M ayorizado
Abierto 2011/11/28 09:58 | 2012701720 M ayorizado
Abierto 2012/01/13 09:47 | 2013/03/26 M ayorizado
Abierto

Nota Cuando el proceso es ejecutado automaticamente, solo lo hace con los
meses con estado “Modificado” antes de mostrar el reporte solicitado. Esto con
el fin de optimizar los tiempos de respuesta.

Si el proceso es ejecutado manualmente mediante esta opcion, entonces se
mayorizaran todos los meses desde la apertura hasta el mes seleccionado
(incluso).
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Generaciéon Diferencia en Cambio

Empresa  Maestros  Comprobantes  PLE-SIRE Reportes  Administracion  Ayuda

Afia:

‘ Mayorizacion

Generacion Diferencia en Cambio

Generacion Archivos PLAME, 0621 v DAOT

Llenado Balance Comprobacion Sunat
Generacion Asientos Cierre
Apertura del afio

Cambio de Cuenta Contable

%, Generacion Comprobante de Diferenciaen C... @

Este proceso debe ser ejecutado al cierre del
mes contable cuando todas las operaciones en
dolares han sido completadas

Mes a ser procesado:
Generar ‘ Salir |

En caso de modicaciones a meses ya generados
se debe volver a ejecutar la generacién tanto
para el mes modificado como para todos los
meses siguientes hasta el actual

Este proceso cuando se ejecuta genera un comprobante por diferencia en
cambio de acuerdo a la I6gica siguiente:

1. Para el proceso se toman todos los asientos en US$, ingresados hasta el
mes a ser procesado (inclusive) de las cuentas que tengan marcada la
opcion “Cuenta en Délares” en el maestro de Plan de Cuentas.

2. Si para la cuenta se lleva cuenta corriente (formato de la cuenta tiene el
campo “Persona/Entidad” como “Requerido”), entonces se calcula la
diferencia en cambio a nivel de persona/entidad y nro. de documento, los
cuales pueden venir de afios anteriores.

Si para la cuenta no se lleva cuenta corriente, caso de bancos, entonces solo
se calcula la diferencia en cambio a nivel de cuenta y con los asientos del
afio actual.

3. Para el célculo de diferencia a nivel de documento se acumulan los asientos
en US$ y en soles (provision menos las cancelaciones realizadas, mas los
asientos por diferencia generados en meses anteriores). El acumulado en
US$ se convierte a soles usando el tipo de cambio de fin de mes del maestro
de Tipos de Cambio (dependiendo de lo indicado en plan de cuentas se
usara el tipo de cambio de compra o venta).

Si el importe calculado no es igual al acumulado en soles, entonces se
generard un asiento por la diferencia entre lo calculado y lo acumulado,
asignandolo a la cuenta y al documento procesado.

4. Para el célculo de diferencia a nivel de cuenta se convierte a soles el saldo
en US$ del total de asientos de la cuenta, en forma similar al punto 3, y se
descuenta el total de las diferencias de los meses anteriores.
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5. En cualquiera de los dos casos, si la diferencia es positiva entonces, genera
un abono por dicho monto a la cuenta “Utilidad por diferencia en cambio”
indicada en la opcién “Cuentas Automaticas / Impuestos” del menu
“Maestros”, pag.25.

Si la diferencia es negativa entonces, genera un cargo por dicho monto a la
cuenta “Pérdida por diferencia en cambio” indicada en la misma opcién
anterior.

Comprobante generado

Todos los asientos generados son grabados en el mes de proceso, en el
comprobante nro. 1y con tipo de operacién “92”.

Si el proceso es ejecutado mas de una vez entonces, el nuevo comprobante

generado reemplaza automaticamente al comprobante anterior.

Ejemplo de comprobante por diferencia en cambio

<% Comprobante de DIFERENCIA EN CAMBIO

Youcher: (] vl

Dia: E 5.
Sec| Cuenta Centro Persona / Tipo Documento Referencia Cargo 5/ Tipo Cargo US$ Glosa

W Costo Entidad Doc -Abono S/, | Cambio| -Abono US$

b1 106102 183.90 00 INTERBANK M.E
2 | 776101 -183.90 00| GANANCIA X DIFERENCIA DE CAMBID
3 [121202 20460420262 o1 | 00-0o0283 214 00| REBECSA SAC
4 121202 | 20600402014 o1 | 001-000285 -2.62 00| TRAKI SAC
5 |971007 100 43 00 PERDIDA POR DIFEREMCIA DE CAMBIO
6 [421202 20269315688 m 021-038421 -1.58 00| DISTRIBUIDORA MESAJIL HNOS SAC
7 |971007 100 | 1.58 00| PERDIDA POR DIFEREMCIA DE CAMEID
8 441103 43198229 0o 02.06.15 -3.14 00| GONZALES ONETO CARLOS MANUEL
g 441103 43198223 0o 100315 -29.40 00| GONZALES ONETO CARLOS MANUEL
10 | 971007 100 3254 .00 PERDIDA POR DIFEREMCIA DE CAMBIO
1
12
13 |

INTERBANEME 22064 0.00 Total Cargos
I 220,64 0.00 Total Abonos
[I 0 0.00) Cargos-Abonos
Creado por: ELEANA 201570817 1418 Modificado por: ELEANA, 201540817 1419
F4=lista de avuda _F9=copia ult linea F11=relacidn alfab_de cuentas  F12=relacidn alfab._de pers/entid Elimina fineas |
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Generacion Archivos PLAME, 0621 y DAOT

Seleccione la opcidn indicada:

Empresa  Maestros  Comprobantes  PLE-SIRE Reportes  Administracion  Ayuda

Mayorizacion

Generacion Diferencia en Cambio

Generacion Archivos PLAME, 0621 y DACT

Llenado Balance Comprobacidn Sunat
Generacion Asientos Cierre

Apertura del afio

Cambio de Cuenta Contable

Retenciones Renta de 4ta. (PLAME - 601)

Esta opcién selecciona todos los recibos por honorarios que hayan sido pagados
en el mes de proceso seleccionado para su grabacién en el archivo indicado:

Generacion archivos PDT y 0621 gj

Mes de proceso: “.EJ hl
TXT

* Relenciones Renta de 4ta. [PLAME - 601)

" Retenciones de IGY recibidas (621R)

" Percepciones de IGY recibidas [621P y 621P1)
" Dperaciones con terceros (DADT-3500)

Montos > & [neiur Rec x Hon v

Ruta de Grabacidn

Folder:

e \SicofiPDT

060120180220100300400.4ta

Archivo:

[ ] Generar | Salir I

El archivo generado debera ser importado en el PLAME para la declaracion
mensual de las retenciones de renta de 4ta. efectuadas.
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Retenciones de IGV Recibidas

Esta opcion consolida todas las retenciones de IGV ingresadas en el mes de
proceso mediante los comprobantes de diario o caja/banco, asi como las
ingresadas directamente y genera el archivo de texto a ser importado en el
Formulario Virtual 621.

Generacion archives PDT y 0621 @

Mes de proceso: ||12 ¥

TXT
" Retenciones Renta de 4ta. [PLAME - 601)
~ 8 iones de IGY recibidas [21R);
" Percepciones de IGV recibidas (621P y 621P1)
" Dperaciones con terceros [DADT-3500)

Montos > & Incluir Rec x Hon (v

Ingreso directo

Ruta de Grabacion
Foldei: c:\SicofiPDT

Archivo: |[IG21 201003004002071802R. txt

Generar ‘ l?l

Para el ingreso directo presione el boton correspondiente, el cual mostrara:

= Retenciones recibidas - Mes 02 EJ

Retenciones | | Taa 0.00 Crear Eliminar

Retenido por

m Saknru:: F. Eml:l

|:| Seleccionar docs
|TD0]  Seieno | FEmisién | MontoS/ | RetenciénS/ |

Eliminar doc Total | uﬂ 0.00]
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Percepciones de IGV Recibidas

Esta opcién consolida todas las percepciones de IGV ingresadas en el mes de
proceso mediante los comprobantes de diario o caja/banco, asi como las
ingresadas directamente y genera los archivos de texto a ser importados en el
Formulario Virtual 621.

Generacion archivos PDT y 0621 @

Mes de proceso: |ﬂ2 -
THT
" Retenciones Renta de 4ta. [PLAME - 601)

" Retenciones de IGY recibidas [621R)

i+ Peic es de IGY recibidas [621P v 621PI}  Ingreso directo
" Dperaciones con terceros (DADT-3500)

Montos > & Incluir Rec  Hon v

Ruta de Grabacién

Foldes:

c:\SicofiPDT

062120100200400201802Ptxt

Archivo:

[ | Generar | m

Para el ingreso directo presione el botén correspondiente, el cual mostrara:

& Percepciones recibidas - Mes 02 @
Percepciones | ;I Total 0.00 Crear Eliminar

Percibido por Con comprobante |~

| - |

I:I Seleccionar doc
| 10| Serie-nio. F. Emisién Monto S/ | Percepciéns/ |

Eliminar doc Tatal n.ﬁ 0.00]
Salir

El sistema genera dos archivos: uno conteniendo las percepciones con
comprobante emitidas por el agente de percepcion y otro conteniendo los
comprobantes que son también el comprobante de percepcion.

Manual del Usuario

131



, sicofi
Capitulo 6 Procesos E SISTEMA CONTABLE FINANCIERD

Operaciones con Terceros (DAOT - 3500)

Esta opcion permite generar los archivos de costos e ingresos con las
operaciones anuales con terceros.

Generacion archivos PDT y 0621 @

Mes de proceso: I

TXT
" Retenciones Renta de 4ta. [PLAME - 601)

" Retenciones de |GV recibidas (621R)
(" Percepciones de IGY recibidas (621P y 621P1)

(* Dperaciones con terceros (DADT-3500)

Montos » & Inciuir Rec x Hon v

Ruta de Grabaciin

Folder: c:\SicofiPDT
Archivo: Costos. txt

[ b | Generar ‘ Salir I

Ingrese el monto correspondiente a las UITs indicadas por SUNAT para el
periodo anual a declarar.

Verifique en el reporte Estadistica de Ventas / Compras pag.172, los montos a
nivel cliente/proveedor, asi como los totales acumulados.

Los archivos generados (costos.txt e ingresos.txt) deberan ser importados en
el PDT 3500, en la opcién “Procesos”.

Si es requerido puede modificar (eliminar lineas) directamente en los archivos de
texto o en el PDT 3500 en la opcion “Registros”.
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Llenado Balance de Comprobacién de SUNAT

Esta opcion permite llenar en forma automatica la macro de Excel distribuida por
SUNAT con el contenido del balance de comprobacién del fin del ejercicio
contable a ser presentado en la declaracién jurada anual.

Empresa  Maestros  Comprobantes — PLE-SIRE Reportes  Administracion  Ayuda

Mayarizacion

GGeneracion Diferencia en Cambio

Generacion Archivos PLAME, 0621 v DAOT

Llenado Balance Comprobacion Sunat
Generacion Asientos Cierre

Apertura del afio

Cambio de Cuenta Contable

Ubique el archivo de Excel con la macro de la SUNAT y presione “Procesar”:

i | lenado Balance de Comprobacian SUNAT

Ubique el Balance de Comprobacion de SUMAT [Excel]

|2 2 [WBOXSVRWKP] v

[ Coope IBM Fact Elect

([ CoopFac2 =
(L3 Cuentas y Claves Yarias
CaooL

[ FB SEYEBLUE

([0 GenFLE

([0 GenSicafi -

Procesar Salir

En la comparacion de las cuentas del balance vs las cuentas de la macro se
pueden casos en donde la cuenta del balance es de 6 caracteres (ej. 121101),
mientras que las cuentas de la macro de Excel son de 5 caracteres (ej. 12111)
entonces, para el sistema es la misma cuenta y por tanto la acumula en dicha
casilla en la macro de Excel.

Si alguna de las cuentas del balance de la empresa no tiene su correspondiente
en la macro de Excel, entonces el sistema dara un mensaje de advertencia:

Mensaje del SICOF! 3

"'-\ Hay cuentas del balance que no existen en la macro de Sunat

Aceptar

Manual del Usuario 133



, sicofi
Capitulo 6 Procesos E SISTEMA CONTABLE FINANCIERD

En tal caso el sistema muestra una lista con las cuentas del balance de la
empresa que no aparecen en la macro de SUNAT:

ui| | lenado Balance de Comprobacion SUNAT

Ubique el Balance de Comprobacion de SUNAT [Excel] No encontrada
336903
| 2 2 [WVBDXSVRWHP] v —e3E0l |
659304

D CalDol Balance de Comprobacion 2015
[Z1 Coope |BM Fact Elect

([ Cuentas y Claves YWariaz
aooL

[ FB SKYBLUE

([ GenSicofi

[Z Pablo Reyes w

Salir

. Procesar |

En simultaneo el sistema muestra la macro de Excel con los datos del balance
de la empresa cargados en la hoja de Excel:

A ] [ ¢ ] D E | F [ 6 [ H [ 1T [ J ] K [ [ wm [ N ] 0 |
1
2| Ruc:|0
= Generar archivo de
3 | Aoz 2019 texto copaLcomp_| MFIEEA DEDATOS ‘
4 | FoRM: (0710
5 BALANCE DE COMPROBACION 2019 - HISTORICO
; ; MOVIMIENTO DEL | SUMAS DEL TRANSFEREICIAS ¥ ANUSTES POR
& BALANCE DE COMPROBACION HISTORICO - PLAN CONTAY  SALDOS IICIALES EJERCICIO MAYOR SALDOS AL 31.12.2019 AL LT TR CUENTAS DE
7 [CUENTAS CONTABLES DEBE HABER DEBE | HABER | DEBE | HABER | DEUDOR | ACREEDOR |  DEBE HABER DEBE | HABER | ACTIVO
[43[ 071 [0711Primarios - Inversionss marterioas para negociacian 0 0 i 0 i [ 0 0
[ 441 o712 4712, Primarios - Inversiones disporibles para la verta 0 0 i 0 i [ 0 i
[ 451 o713 4713, Primerios - Inversionss a ser marteridas hasta =l vercmierto 0 0 i 0 i [ 0 0
|46 [ o721 0721, Derivados - Cantratos a fulurg i i 0 [i 0 0 i 0]
[ 471 o722 |i722,Derivados - Corfratos & térming (farward) 0 0 0 it
[ 48 o723 |0723, Derivados - Permutas financieras (svap) i 0 0 0 0 i 0
[ 497 o724 |74, Derivados - Corfratos de opcitn i i 0 i [ 0 0
[0 oss [GES Diversas A i 0
[51[ 08 |08 Acreedoras por conira 70 [i [y
[52[ 101 [i01 Caja 426 [1 42 0 42
[ 53 102|102 Foncos fios ] [i [y
[541 103 |03 Efectivo entrénsio 405 270, eaz| AT 382 g
[55[ 1041|1047 Cuentas corrientes en financieras - Cusrias corientss of 8447 &) 61524, 7on21| Begrd . 7o7os|  iaze2
[ 56 [ 1042|1042 Cuentas corrientes en financieras - Cuentas correntes pl N\ 0 [i [y [i]
[ A7 1051|1051 Giros equivalentes de efectiva - Cfros equivelentes de efertivo ]| ol [i]
|8 [ 1081|187 Geposios eninsfiuciones financieras - Depasios de shorra [T | ol 1

Si el sistema detecta cuentas del balance del sistema que no aparecen en la
macro de Excel, entonces utilice la columna “S” para ingresar la cuenta o

cuentas contables (separadas por “”) equivalentes a la cuenta de la SUNAT
indicada en la columna “A”.

Por ejemplo, la cuenta 336903 no aparece en la macro de Excel pero el usuario
determina que debe ser acumulada en la cuenta 33691. En ese caso se debe
codificar en la columna “S”, en la fila correspondiente a la cuenta 33691.

A E R s ]
4720 33621 |33621. Eguipos diversos - Equipo de comunicacidn - Costo
4730 33622 [33622. Equipos diversos - Equipo de comunicacicn - Revaluacidn

4740 33631 [33631. Equipos diversos - Equipo de sequridad - Costo P ~
4750 33632, Equipos diversos - Equipa de seguridad - Revaluacidn /

476 33691 ) [33691. Equipos diversos - Otros equipos - Costo ol 3369031
477 33692, Equipos diversos - Otros equipos - Revaluacion

478 33711 |33711. Herramientas y unidades de reemplazo - Herramientas - Costo

De este modo en el siguiente llenado del balance, el sistema acumulara en la fila
correspondiente de la macro y no dara el mensaje de cuenta contable no
encontrada.
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Generacién Asientos de Cierre

Este proceso permite generar el asiento de cierre del afio en curso, asi como el
de apertura del siguiente afio.

Empresa  Maestros  Comprobantes  PLE-SIRE Reportes  Administracion  Ayuda

Mayarizacion

Generacion Diferencia en Cambio
Generacion Archivos PLAME, 0621 v DAOT

Llenado Balance Comprobacion_Sunat
Generacion Asientos Cierre
Apertura del afo

Cambio de Cuenta Contable

El proceso de cierre se basa en la légica contable ingresada en la ventana
mostrada. Dicha l6gica describe los pasos que el sistema va ejecutando,
moviendo los saldos y generando asientos, al igual como si se realizaran
manualmente.

Revise la tabla de cierre provista con el sistema y haga los ajustes necesarios de
acuerdo con la estructura de su plan de cuentas:

M Generacign de Asientos de Cierre Q@@
Logica de Ciemre
Cuenta Cuenta Saldo de - Generar

' Origen Destino ciere j 4
0 e 0
69 61111 0
61 82111 0
62 83111 0
63 82111 0
64 83111 0 EI
65 84111 0 )

' | Ordenar la fila

67 | 85111 0 seleccionada:
68 84111 0
70 81111 0 l:I
79 85111 0 ‘
77 /85111 0
73 185111 0
74 185111 1] Copiar
90 [79111 [ 0 Lﬁn de

b 94 |7911h - 0 e
95 7911 1]
97 791 0
81 821 0
82 83111 0
83 84111 0
84 85111 0| +|

I3 - Sclo se puede ingresar saldos a nivel de cuenta detallada
- Para dejar el saldo de cierre en cero ingrese 99999

La columna Saldo de cierre permite hacer ajustes a la renta anual segun los
reparos y/o adiciones tributarias resultantes.

Como se indica en la ventana si la renta es 0 0 negativa entonces, ingrese
“99999” como saldo de cierre.

El proceso no es un prerrequisito para iniciar las operaciones del siguiente afio y
puede ser ejecutado las veces que sea necesario hasta la conformidad con los
resultados del cierre anual de la empresa.

El botén “Copiar Légica de Cierre” permite copiar la légica de cierre de otras
empresas y afio contable.
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Comprobantes generados

Todos los asientos generados son grabados en el mes 13, tipo de operacion 99,
comprobantes 1y 2, como se muestran a continuacion:

Si SERVICIOS GENERALES SAC
Empresa  Maestros  Comprobantes  PLE-SIRE Procesos  Reportes  Administracién Ayuda

& | By ' =] [a\ E Af‘nlm Mes:m TJ'D:,!NI_LI

=¥ Comprobante de CIERRE

Youcher. [f] -
Dia: m 5. «
. Sec Cuenta Centio Persona / Tipo Documento Referencia Cargo 5/ Tipo Cargo US$ Glosa
Costo Entidad Doc -Abono S/. | Cambio|  -Abono US$
b1 |E211M -92,400.00 00|SUELDOS v SALARIOS
2 |8311m 92,400.00 00|EXCEDENTE BURTO (INSUFICIENCIA BRUTA) DE
3 622103 | | -19,200.00 | .00| MOVILIDAD Y REFRIGERID
4 831101 | | 19,200.00 | 00|EXCEDENTE BURTO (INSUFICIENCIA BRUTA] DE
5 |625101 -444.22 00 [ATENCION AL PERSONAL
6 18310 444.72 00| EXCEDENTE BURTO (INSUFICIENCIA BRUTA) DE
7 627 | | -7.947.00 | .00|REGIMEN DE PRESTACIONES DE SALUD
8 |8311m 7.947.00 00| EXCEDENTE BURTO (INSUFICIENCIA BRUTA) DE
9 62730 -118.00 00| SCTR SALUD
10 |83110 | | 118.00 | .00 EXCEDENTE BURTO (INSUFICIENCIA BRUTA) DE
11 | 627302 | | -121.60 | 00|SCTR PENSION
12 1831101 121.60 00|EXCEDENTE BURTO (INSUFICIENCIA BRUTA) DE
13 | 627501 -369.00 .00 SEGURDS PARTICULARES DE PRESTACIONES DE
BUELDOS Y ALAH‘OS 2,980.592.3 0 Da Total Cargos
[l 2.980.592.3 0.00 Total Abonos
I] 0.0 0.00 Cargos-Abonos
2015/05/25 11:38  Modificado por
copia ult linea/linea seleccionada  F11=ielacion alfab. de cuerta F12=ielacion alfab. de pers/entid Eliminar lineas I

El primero realiza propiamente el cierre de las cuentas del balance y podria ser
modificado segun el criterio contable del responsable del sistema.

El segundo comprobante sera el asiento de apertura del siguiente afio, el cual se
activara en la opcion de apertura, como se describe en la siguiente seccion.

SERVICIOS GENERALES SAC

Reportes o Ayuda

Empresa Maestros Comprobantes PLE-SIRE Procesos

ﬂﬁm S| & E i [2014 | Mes 13 =] T/0: 89 ~]

omprobante de CIERRE

Youcher: (7 -
.. Sec| Cuenta Centro Petsona / Tipo Documenta Feferencia Cargo 5/, Tipo Cargo US$ Glosa
Costo Entidad Doc -Abono 5/, | Cambio| -Abono US$
i1 10101 -810.08 .00| CAJA CENTRAL
2 |104101 -3,244.21 .00] INTERBANK M.N.
3 [108101 | | 17.665.27 | .00 | INTERBANK M.N.
4 106102 | | -5,583.93 | -1.87217 | INTERBANK M.E
5 107101 -1,718.03 00| BANCO DE L& NACION DETRACCIONES
6 121201 -4,956.00 .00 EN CARTERA M.N
7 |121202 | | -206.58 | -69.30 | EN CARTERA M.E.
8 1422 -2,154.00 .00 | PRESTAMOS
9 162401 -1,400.00 .00| TRIBUTOS
10 334101 | | 497228 | .00 |MOTO LAMBRANDT
11 | 336101 | | -2,579.01 | 00| COMPUTADORA INTEL 4GB
12 336102 -761.86 00| ASPIRADORA
13 | 336103 -2,623.39 .00 | COMPUTADORA INTEL
CAJA EENTH 162,906.9 q Total Cargos
i 162,906.9 194247 Total Abonos
1] 0.0 1,942 47] Cargos-Abonos
Creado por ELEANA 2015/05/25 11:39  Modificado por:
Fa=lista de ayuda copia ult linealinea seleccionada F11=relacién alfab. de cuentas  F12=relacitn alfab. de pers/entid Eliminat ineas |

Manual del Usuario 136



E sicofi
SISTEMA CONTABLE FINANCIERO

Capitulo 6 Procesos

Note que este comprobante no contiene ningun documento en detalle, pues
como se ha indicado la cuenta corriente esta disponible automaticamente de un
afio contable a otro sin necesidad de procesos especiales.

Si el proceso es ejecutado mas de una vez entonces, los nuevos comprobantes
generados reemplazan autométicamente a los comprobantes anteriores.
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Apertura del afo

Esta opcién dentro del menu de procesos permite:

Empresa  Maestros  Comprobantes  PLE-SIRE Reportes  Administracion  Ayuda

M A
| ‘ ‘ | | ‘ ‘ | 4 averizacion Afo: |2023 Mes: |llll j T/

Generacion Diferencia en Cambio

Generacion Archivos PLAME, 0621 y DAOT

Llenado Balance Comprobacion Sunat
Generacion Asientos Cierre

Apertura del afio I Cargar Asiento de Apertura

Reiniciar la Cuenta Corriente
Crear Afios Contables Anteriores

Cambio de Cuenta Contable

e Cargar (obtener) el asiento de apertura generado automaticamente en el
proceso de cierre del afio anterior.

e Opcionalmente establecer el afio de inicio de la cuenta corriente.

e Abrir la contabilidad de afios anteriores al corriente.

Generacion automéatica del asiento de apertura

Bl Cargar asiento de apertura @

Esta opcidn permite copiar el asiento de cierne
generado el afio anterior y cargarlo como
asiento de apertura del presente afo

En el primer afio de uso del sistema el asiento

de apertura debe zer ingresado manualmente
(mes DO, T/D 90)

Cargar Salir

Si el asiento de cierre ha sido generado automaticamente el afio anterior (ver
seccidn anterior), entonces al presionar el boton copiar, se traslada dicho asiento
como comprobante de apertura del presente afio en el mes 00 y tipo de
operacién apertura.

Si el asiento de apertura requiere ser nuevamente copiado, entonces el sistema
elimina previamente el asiento de apertura existente por lo que no es necesario
eliminarlo manualmente.
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Reinicio de la Cuenta Corriente

Por defecto la cuenta corriente se construye desde el primer afio de ingreso de
los comprobantes al sistema y estd disponible automaticamente de un afio
contable a otro.

Esto permite seguir actualizandola en un periodo contable anterior y al mismo
tiempo ingresar otros documentos en el nuevo afio contable, sin necesidad de
procesos especiales, como cerrar el afio contable corriente e ingresar los
pendientes en el asiento de apertura del siguiente afio.

Mediante esta opcion se podria reiniciar la cuenta corriente a partir de un
determinado afio, lo que permitiria a la empresa depurar o reordenar la cuenta
corriente.

Este podria ser el caso de cambios en el Plan de Cuentas, de modo que los
documentos pendientes de afios anteriores se pueden ingresar en el asiento de
apertura del afio contable abierto con las cuentas del nuevo plan de cuentas.

Si la empresa opta por reiniciar la cuenta corriente en un determinado afio,
entonces todos los documentos pendientes al afio anterior deben ser ingresados,
con los ajustes del caso, en el asiento de apertura tal como se indica en Asiento
de Apertura, pag. 60.

M Reinicio de la Cuenta Corriente @

La cuenta corriente es un repositorio de todas las
operaciones con clientes, proveedores, socios, etc.
hechas desde el primer ano de uso del sistema

Esta opcion permite reiniciar dicho repositorio a partir
del afio que se seleccione

En ese caso el asiento de apertura debe contemner

ademas de los saldos contables, el delalle de los

doc tos pendientes con que se inicia el afio

indicado

Llevar cuenta comiente desde

Desde
2024

En el ejemplo, la empregd inici6 la contabilidad en el 2022 y desde ese afio hasta
el 2024 la cuenta cgrfiente contiene todos los documentos registrados durante
dicho periodo.

En el aflo 2024, se ha indicado que la cuenta corriente se va llevar desde ese
mismo afio. En este caso el sistema ignora todos los documentos ingresados
hasta el afio 2023 ya sea que estén cancelados o pendientes.

Esto da oportunidad a la empresa a comenzar una nueva cuenta corriente,
depurando la anterior e ingresando en el asiento de apertura del 2024 aquellos
documentos que considere son los pendientes reales.

Nota Asigne el uso de esta opcidén Unicamente al usuario responsable del area
contable de la empresa, pues su uso incorrecto puede afectar severamente los
saldos de la cuenta corriente.
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Apertura de la contabilidad de afios anteriores

Esta opcion permite crear la contabilidad de afios anteriores al mas reciente
operando:

Afo: | 2024

M Crear Afios Contables Anteriores

Esta opcién permite crear periodos contables
anteriores al actual que sean requerndos

Dichos periodos se crearan usando los maestios del
periodo actual por lo que se recomienda hacerlo una
vez que dichos maestros estén bien definidos y
completos

Crear desde el afio: H_L|

Afio Estado
2023 Abierto
2022 Abierto
2021 Abierto
2020

La opcién es util cuando se instala el sistema (por defecto se inicia en el afio
corriente) y la empresa requiere poner al dia la contabilidad de afios anteriores.
En ese caso simplemente con seleccionar el afio a crear y presionar el boton OK
se habilitara el afio seleccionado.

La opcion puede ser llamada desde cualquier afio contable, a partir del cual se
creara la contabilidad del afio seleccionado.

Los maestros por copiar seran tomados del afio contable desde donde se esta
ejecutando la opcién.

Los afios contables creados estaran disponibles en el menu de seleccién de
empresas.

En el ejemplo mostrado, el afio operativo actual es el 2024, por lo que la lista
muestra los afios anteriores con la indicacion de cuales ya se encuentran
abiertos y operativos. En este caso si se seleccionara el 2019, el sistema crearia
las contabilidades del 2019 y del 2020 usando los maestros del 2024 en cada
afio contable
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Cambio de Cuenta Contable

Empresa  Maestros  Comprobantes  PLE-SIRE Reportes  Administracion  Ayuda

Mayarizacion

eneracion Diferencia en Cambio
Generacion Archivos PLAME, 0621 y DAOT

Llenado Balance Comprobacion Sunat
Generacion Asientos Cierre
Apertura del afio

Cambio de Cuenta Contable

Esta opcion permite cambiar en forma masiva una cuenta contable por otra sin
necesidad de ingresar a cada comprobante en forma individual:

= Cambio de Cuenta Contable @

Cambiar masivamente

Solo Mes: |l v|
Solo T/0per: | 'l

Cuenta actual: | '|
Cuenta nueva: | '|

DK | Cancelar |

El cambio puede ser restringido a un mes contable en particular y/o a un tipo de
operacion.
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Capitulo 7 Reportes

Todos los reportes estan disponibles para cualquier mes del afio contable, en
cualquier estado que se encuentren (“Abierto” o “Cerrado”).

Algunos reportes requieren que el mes sea mayorizado previamente, en tal caso
el sistema emite un mensaje de advertencia y procede automaticamente a
mayorizar los meses requeridos.

S/ SERVICIOS GENERALES SAC

Empresa Maestros Comprobantes PLE-SIRE Procesos Reportes Administracion Ayvuc

| | ‘ | | | | | ﬂ_r | Impresidn | Consulta

v Fecha vy Hora de Impresion

Tutoriales [ Ayuda

Si la opcion Fecha / Hora de Impresién esta activa entonces esta se imprime en
el encabezado del reporte.

Desactive la opcién cuando se impriman las versiones finales de los reportes
oficiales a presentar / archivar.
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Vista Previa del Reporte

Para una vista previa o para imprimir un reporte, haga “clic’ sobre el reporte y
luego presione el icono correspondiente:

=¥ Impresion de Reportes

#fo: | 2016

Mes |01 =] 1

% Cuenta Contable

% Centro de Costo

Cta Cte., Estadisticas y DADT
Registros, Retenc., Percep.
Libros Caja, Bancos

Librog Diario y Mayor

Librog Inventarios y Balances
Balance comprobacidn, EEFF

iy
.
.
r
.
.
r
r

[ b | Reporte

Movtos x Cuenta

Farmt,

Movtos ¥ Tipo de Referencia

Saldos % Cuenta

Diario Analitico

Mayor Analitico

Resumen Anual de Gastos e Ingresos
Gastoz Reparables

La siguiente ventana es mostrada cuando se presiona el icono ‘E :

S|&|&|for <] [ 188 Todisz  10x 152deisz
COMSERYAS MIRAFLORES S.AC. LIBRO BANCOS PAG. 1
RUC 20202435124 EMERD DEL 2014
Probangacion lquitos 1570, La Punta LEBEN WAL S
0201 - Banco de Credito del Pens Cta Cte Soles (191-10174340-10)
Cuenta contable 104101
“whucher Dia hded Documento Descripcion Operacian Cargo  US% Cargo (#bono)
Ti0-Hre Ope. Pag Hro (Fbono] TG 18 S,
SALDD INICIAL .00 325640
05-1 o2 001 DEPOS FACSERIN F/, D1-011978 G000
05-2 i 001 DEPODS HIGH TECH Fi 01011891 10000
D5-3 06 001 DEPOS CALFEDAF/ 01-11983 3650
07-1 b6 003 TRAMSF. TRANSEQUIP F¥ 001-2062 (E00)
072 06 007 DODB4GES5 TRANSEQUIP Fr 001-2062 (906.00)
073 L] DEF. 1401 VUELTO CH, 09064886 B840
07-3 D6 007 09064686 ESTEBAN SUNA FL 01-00460 (1260.00)
07-4 D6 007 09064687 MEGAF ARhA FF0D1-7744 (6000
05-4 07 001 DEPDS HIGH TECH F/. 01-011892 arap

Exportaciéon a Excel

Presione el icono |@ para seleccionar las opciones de exportacion a Excel:
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Exportar [Z|
Fornate: | Aceptal I
|Excel 4.0 [4LS) |
Cancels

Dezting:

Para abrirlo en T -

Excel en forma Aplicacién [

directa

Exportacion a Word y PDF

Presione el icono |@ para seleccionar las opciones de exportacién a Word:

Exportar [?|

Formatio; Aceptar I
|Furmat|;r de texto ennguecido ﬂ
Cancels

Drestino:

|.-'-"|p|i|:an:n:'m: ﬂ

Para abrirlo en
Word en forma
directa

Desde Word se puede guardar como PDF.
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Analisis por Cuenta Contable

Este reporte puede ser solicitado por un rango de periodos contables y/o por un
rango de cuentas y muestra los asientos agrupados por mes y ordenados por
Tipo de Operacion y nimero de comprobante:

=¥ Impresion de Reportes

{* x Cuenta Contable Reparte Farrmt.
" x Centro de Costo
" Cta Cte., Estadisticas y DAOT Movtos x Tipo de Helerencia

" Registroz. Retenciones Saldos x Cuenta

(" Libros Caja, Bancos Diario Analitico

i~ Libros Diario y Mayor Mayor Analitico

(" Libros Inventarios y Balances Resumen Anual de Gastos e Ingresos

" Balance comprobacion, EEFF Gastos Reparables

" Flujo de Efectivo

~ Periodo a Reportar
Mes: 1)
Hasta: o1 -
~ Cuenta Contable ——— ~ Tipos de Operacion

De: Iﬁ + Todos
A I—_| " Deld v &

[~ Totales por Centro de Costo
[~ Totales por Flujo de Efectivo

Opcién Escriba o seleccione
Mes Mes de inicio del periodo a reportar.
Hasta Mes de fin del periodo a reportar.
Cuenta Contable Cuenta contable a seleccionar:
De Inicio de reporte. Si se deja en blanco se

reporta desde la primera cuenta del plan
contable con movimientos.

A Fin de reporte. Si se deja en blanco se
reporta hasta la Ultima cuenta del plan contable
con movimientos.

Totales por Centro de Costo  Muestra los asientos ordenados por Centro de Costo y
sus respectivos totales.

Totales por Flujo de Caja Agrupa los movimientos por cédigo de flujo de efectivo
(debe estar activa la opcion de Flujo de Efectivo en la
ventana de Datos Generales del ment Empresa).
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Reporte
CONSERWAS MIRAFLORES S.A.C. PAS. 3
RUC 20821345679 AHALISIS DE CUENTA
Prolongacién lquites 1570, 1a Punta ENERD DEL 2012 HMANGTR mpazm pal
10112 - Efectivo &n cartera dolares
“wiaucher Dia Certro  Persona Documento Referencia Gloza Movimientos
T/0-Hra Costo  fEntidad Tp Serie-Hro Us§ T.C A
MWOWAMIENTOS DE EMERD [Cort...)
18-38 23 12345673901 0o ChZAZIM CEZA 231 aro.on Z.em 234107
18-40 24 12345673901 oo ChZa 24 CEZA 24001 152500 Z.690 4102.25
18-42 prii} 12346678901 00 CHEAZGM CBZA 251 133100 2.691 3.581.72
18-44 26 12346678901 00 CHEA 260 CBZA 2601 180000 2692 a1z
18-46 27 12346678901 00 CHEAZTN CEZA 27 1.607.00  Z.690 435283
18-48 28 123458672901 00 CBEA ZE CBZA 2801 1,130.00  Z.690 3,039.70
18-50 30 12346675001 00 A S0E CBZA 30401 85.00 2680 14795
26-2 3| 12346678901 00 CHZA DM DOIF TIP CAMBIO (0.86)
152 3 12346673001 00 CBZADSM1 OIF TIP CAWBIO (2.04)
152 3 12346673001 00 CBZADGDT OIF TIP CAWBIO [1.46)
5.2 H 12345672901 00 CBZA D40 DIF TIP CAMBIO 0.3
25-2 3| 12345673901 oo ChZA D DIF TIP CAWEBID i(1.43)
25-2 3| 12345673901 oo ChZa i DIF TIP CAWEBID 0117
25-1 3 | 12345673901 oo ChZAainmm DIF TIP CAWEBID [1.811
26-2 3| 12346678901 00 CHEA 14 DOIF TIP CAMBIO (0617
26-2 3| 12346678901 00 CHEA 16 DOIF TIP CAMBIO (0.807
26-2 3| 12346678901 o0 CREZAITN DOIF TIP CAMBIO (0.397
25-2 H 123458672901 o0 ChEAI1A DIF TIP CAMBIO 1.53
25-2 3 12346675001 00 CEZA I3 DIF TIP CAWBIO 6.11
26-2 3| 12346678901 00 CHEA 1 DOIF TIP CAMBIO (1127
152 3 12346673001 00 CBZA 20l OIF TIP CAWBIO [2.61)
152 3 12346673001 00 CBZA 261 OIF TIP CAWBIO [3.800
5.2 H 12345672901 00 CBZA 241 DIF TIP CAMBIO 234
25-2 3| 12345673901 oo ChZazim DIF TIP CAWEBID 1.33
MONTOS  EMERD CARGOS 28,9458.00 TrAT09
ABOHOS 28,958.00 T7.AT0.19
TOTAL 0.00 0.o0
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Movtos x Referencias Auxiliares

Este reporte puede ser solicitado por un rango de periodos contables y muestra
los asientos agrupados por mes y ordenados por Tipo de Referencias de
Auxiliares:

=¥ Impresion de Reportes

¥ Cuenta Contable
x Centro de Costo

Regiztros, Retenciones
Libros Caja, Bancos
Libros Diario y Mayor

Cta Cte_. Estadisticas y DAOT

Reporte

Saldos x Cuenta

Diario Analitico

Mayor Analitico

T W

— Penodo a Reportar

Libros Inventarios y Balances
Balance comprobacion, EEFF
Flujo de Efectivo

Resumen Anual de Gastos e Ingresos

Gastos Reparables

Mes:

Hasta:

r Tipos de Referencia
(+ Todos

" Solo

[ =]

W Tatales 2 Referencia

Opcién Escriba o seleccione
Mes Mes de inicio del periodo a reportar.
Hasta Mes de fin del periodo a reportar.

Tipos de Referencia

Totales x Referencia

Permite seleccionar un tipo de referencia.

Permite dar totales por referencia.

Reporte

SERVICIOS GENERALES SAC PAG, 1

RUC 20889300345 MOWVIMIENTOS POR TIPO DE REFERERENCIA

A, Las Palmeras N®¥33, La ‘dctoda MAYD DEL 2014 AMURER 30 Emce 338

Lima G- GASTOS DE REPRESENTACION

Referencia “oucher Persona Documento Glosa Mowvimientos

T/0-Nro  Fecha /Entidad Tp Serie-Nro Us§ T.C.. 51

20101087647 - BEMBOS SAC

20101087647 03-17  09-05-14 12 001-1125944 GTO0S DE REPRESENTACION 48.50

20101087647 03-17  09-05-14 12 001-1125944 GTOS DE REPRESENTACION 0.99

20101097647 03-24  10-D5-14 12 001-11182316 GTOS DE REPRESENTACION 16.42

20101087647 03-24 10-05-14 12 001-1118816 GTO0S DE REPRESENTACION 0.4
TOTALES MAYD 0.00 67.33
TOTALES REF. 20101087647 0.00 67.33

20101204874 - MAMBRING SAC

20101904874 03-72 30-05-14 12 001-051066 ATENCION ACLIENTES 133.60

20101804874 03-72  30-05-14 12 001-051066 ATENCION ACLIENTES 935

20101904874 03-73  30-05-14 12 001-D08571 ATENCION ACLIENTES 117.60

0101904874 03-73  30-05-14 12 001-D08571 ATENCION ACLIENTES 823
TOTALES MAYD 0.00 263.78
TOTALES REF. 20101904874 0.00 26878

Manual del Usuario 147



, sicofi
Capitulo 6 Reportes E SISTEMA CONTABLE FINANCIERD

Saldos por Cuenta Contable

Este reporte puede ser solicitado por cuenta contable y nivel de cuentas

=¥ Impresion de Reportes g|§|g]
+ x Cuenta Contable Reporte | Formt. |
" x Centro de Costo Movtos x Cuenta
" Cta Cte_, Estadisticas y DAOT Movtos x Tipo de Referencia
" Registros. Retenciones Saldos x Cuenta
" Libroz Caja. Bancos Diario Analitico
" Libroz Diario y Mayor Mayor Analitico
" Libros Inventarios y Balances FResumen Anual de Gastos e Ingresos
" Balance comprobacion, EEFF Gastos Reparables
" Flujo de Efectivo
r Periodo a Reportar
Mes: 0 -
r Cuenta Contable Moneda
De. ,ﬁ & S7 i~ Debe y haber
’  uss + Solo saldos
A hd
Hasta Nivel:
Opciodn Escriba o seleccione
Mes Mes contable a reportar.
Cuenta Contable Cuenta contable a seleccionar:
De Inicio de reporte. Si se deja en blanco se

reporta desde la primera cuenta del plan
contable con movimientos.

A Fin de reporte. Si se deja en blanco se
reporta hasta la Ultima cuenta del plan contable
con movimientos.

Debe y Haber Muestra para cada cuenta los saldos y los montos
mensuales de los cargos y abonos.

Solo saldos Muestra para cada cuenta solo los saldos mensuales. En
este caso los saldos mostrados siempre son hasta el
nivel 3.

Moneda Muestra los saldos en moneda nacional o en ddlares.

En el caso de délares, los saldos son el acumulado de
los movimientos en US$, mas los movimientos en S/.,
convertidos al Tipo de Cambio del dia de la operacion.

Hasta Nivel Permite seleccionar el nivel de detalle a imprimir.
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Reporte

El siguiente reporte se obtiene con opcion de Debe y Haber y Nivel = 1:

COMSERVAS MIRAFLORES S.AC. AMALISIS DE SALDOS CONTABLES PAG. 1
RUC 20321346670 AENERD DEL 2012

Pralangacién lquitos 1570, 1a Purta (Expresado en Huewvos Soles) SALACTAT 2 BAsas £
Cuerita FApertura Enero Febrero harz o bl hdayio Jurio Julio Agosto Setiembre Octubre Moviembre Diciembre

10 - EFECT WD Y EQUINVALENTE DE EFECT WD

DEBE 1,312,951.59 1,124,003 48 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
HABER 0.00 71726056 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
SALDO 1,312,951.59 406, 713.92 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.000 0.00 0.00 0.00
ACUMULADD 1,312,951.59 1,719 665 .51 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

12 - CUENTAS POR COBRAR COMERCIALES - TERCERD

DEBE 1.402,401.72 1,062,040 26 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
HABER 0.00 1,064,954 27 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
SALDOD 1.408,401.72 (2812413 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
ACUMULADD 1,402,401 .72 1,405 57832 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

14. CTASx COB.APERSONALACC, DIR. ¥ GERENT

DEBE 1187838 360.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
HABER 0.00 Th4.33 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
SALDO 21.675.38 (414.33) 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
ACUMULADD 1187838 21,464.08 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
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Diario Analitico

Este reporte muestra el detalle de los comprobantes ingresados, ordenados por
tipo de operacion y nimero de comprobante:

¥ Impresion, de Reportes

+ x Cuenta Contable Reporte | Farmt. |
" % Centro de Costo Movtoz x Cuenta
" Cta Cte., Estadisticas y DAOT Movtoz x Tipe de Referencia
(" Hegistros, Hetenciones aldns % Cuenta
" Libros Caja. Bancos D
" Libroz Diario y Mayor Mayor Analitico
{~ Libroz Inventarioz y Balances Heszumen Anual de Gastos e Ingresos
" Balance comprobacion, EEFF Gaztos Reparables
" Flujo de Efectivo
r Periodo a Reportar
Mes: 1] D
r Tipoz de Operacion ————  ~ Orden
+ Todos f* Woucher

" DefA v i (~ Dia Reqgistro

r Titulo reporte
|DIAHID AMALITICD

Para imprezion de zolo totalez por T/0 uze el maestro de Tipos de Operacion

Opcién Escriba o seleccione
Mes Mes contable a reportar.
Tipos de Operacién Permite seleccionar por Tipo de Operacion.

Todos Muestra todos los comprobantes ingresados en
el mes.

De/A Muestra los comprobantes del tipo de
operacion indicado o del rango seleccionado.

Orden Permite ordenar el reporte por nro. de Voucher o por dia
de registro.
Titulo reporte Permite modificar el titulo del reporte a imprimirse.
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Reporte
CONSERYAS MIRAFLORES S.A.C. FAG, 1
RUC 20521345673 OLARIO AMALITICO
Prolongacidn lquitas 1570, la Purta EMERDO DEL 2012 DIZFI0Z 20130326 12:44
02 - REGISTRO DE WENTAS
Cuenta Centra  Persona Documerita Glo=za Cargo US§ TIC Carga Foona
Costo JEntidad Tp Serie-Nro (Bbono USE 1 L1
WOUCHER: 1 Ol REG: 09
12122 O42BH8T443 07 001-0006012 MACOM R.bi. COMTRATISTAS GEM 37928 2.700 1,024.05
40111 20413687443 07 001-000G012 1G4 Cuenta propia 878G 2.700 146.22
o111 PO42IHIT 442 07 001-0006012 MACOM R.M COMTRATISTAS GEMNE 321 .42 2700 6T
TOTALSOUCHER: 1 T2 1.024.05
(379.28) 1,024.05
WOUCHER: 2 DA REG: 12
12122 10078117953 07 O01-000601 2 WEGA SANCHEZ FILOMENA 6.76)  2.697 1823
40111 10078117853 07 001-0006013 1G%t Cuerta propia 1.03 2697 .73
70111 100731179453 07 001-000G013 WEGA SANCHES FILOMENA 573 2.697 15.45
TOTALWOUCHER: 2 6.76 1823
5760 18.23
WOUCHER: 2 DA REG: 12
12122 20122575382 07 001-0006G014 INDUSTRIAS ELICAR ELLR.L. (F1.78) 1.606 193.42
40111 OZEETEIER 07 o01-0006014 |G Cuerta propia 10.95 2 596 052
Toi11 O1ZEETEIEZ 07 001-0006014 INDUSTRIAS ELICAR ELLRL G033 2 596 164.00
TOTALWOUCHER: 3 1.7 19352

Impresion de solo totales por tipo de operacién

Existe la opcion de imprimir solo totales por tipo de operacién en el Diario
Analitico, para lo cual se debera ingresar al maestro de Tipos de Operacion y
activar el check correspondiente en el tipo de operacion cuyo detalle no se desea
mostrar en el reporte, tal como se muestra en el ejemplo siguiente:

«¥ Tipos de Operacidn

Tipo: |EE v I

Nombre: |REGISTRO DE VENTAS

Tipo Asiento: |Heg_ Compra/Venta zl

MNumeracion Youcher Imprimir solo totales en

ario Analitico y Mayor Analitico

bro Diario Simplificado (5.2). Libro
Dario [5.1). Libro Mayor [6.1)

@ Automética

C Manual

D  Actualizado por: ADMIN 2012/12/04 12.06

En este caso, en el reporte se imprimira solo el total de la operacion (Registro de
Ventas) tal como se muestra a continuacion y adicionalmente un reporte con el
resumen por cuenta contable de dicha operacion:
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CONSERWAS MIRAFLORES S AC. PAG. 1
RUC 20821348679 DIARIO AMALITICO
Prolangacién lquitas 1570, la Purita ENERO DEL 2012 DIZFI0E 20130418 17:05
O - REGISTRO DENENTAS
Cuenta Centro  Persona Dacumerito Glosa Cargo US§ TiC Cargo Abona
Costo  /Entidad Tp Serie-Nro (Pbono USE) 51 5.
TOTALTIPO DE OPERACION 202 16941 652, 250.08
(20316944 ) G2, 2450.08
CONSERYAS MIRAFLORES S.A.C. PaG, 1
RUC 20821345679 DIARID ANALITICO
leongacién lquita=s 1570, la Punta ENMERO DEL 2012 DERDAR MEALE N3t
02 - REGISTRO DE WENTAS (Resumen de la Operacidn)
Cuenta Descripcion Cargo Ahono Cargo Fbono
USE. USE. 5/ 5.
12121 Facturas en Cartera Soles IR
12122 Facturas en Cartera Dolares 187 62509 1.002.79 A05,340 .55 271040
12128 Facturas Chicas v Boletas Soles 2,707 83
12129 Facturas Chicas v Boletas Dolares 14 640 63 30,166 .88
40111 1G% Cuerta propia 15297 30,830,227 41348 00,034.82
o1 “entas Terzeros 40 .82 170 988 42 2.097.02 549,550 55
Thdi Aquileres Bdificaciones 33808 13
TOTALTIPO DE OPERACION 203,169 .41 652,269 .08
203,169 41 652 ,259.08
TOTAL MOWIMIENTOS DEL MES 03,1694 G52, 250.05
203 169.4 G52,250.08
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Mayor Analitico

Este reporte muestra el detalle de los movimientos por cada cuenta contable,
ordenado por tipo de operaciéon y nimero de comprobante:

=¥ Impresion de Reportes

v x Cuenta Contable Reporte | Farmt. |
" % Centro de Costo Movtos x Cuenta

" Cta Cte.. Estadisticas y DAOT Movtos x Tipo de Referencia

i~ Hegistros. Retenciones Saldos x Cuenta

" Libros Caja, Bancos Diano Analitico

" Libros Diario y Mayor
(" Libros Inventarios y Balances Resumen Anual de Gastos e Ingresos

i~ Balance comprobacion, EEFF Gastos Reparables | |
i Flujo de Efectivo

r Periodo a R tar

p

1] B

Mes:
r Cuenta C bl
De: || h
A v

[~ Convertir movtos en 5/, a T.C. de cieme
[w Mueva pagina por cuenta

[ Totales » dia de reg.

T itulo reporte

|MAYOR ANALITICO

Para impresion de zolo totales por T/D use el maestro de T/0

Opcién

Escriba o seleccione

Mes

Cuenta Contable

Nueva pagina por cuenta

Mes contable a reportar.
Cuenta contable a seleccionar.

De Inicio de reporte. Si se deja en blanco se
reporta desde la primera cuenta del plan
contable con movimientos.

A Fin de reporte. Si se deja en blanco se
reporta hasta la Ultima cuenta del plan contable
con movimientos.

Permite indicar salto de pagina al inicio de cada cuenta
contable.

Convertir movtos en S/. a T.C. de cierre

Totales x dia de reg.

Titulo reporte

Muestra los movimientos en moneda nacional
convertidos a US$ al tipo de cambio de cierre indicado.
En caso contrario solo muestra el importe en doélares
para los movimientos ingresados en esa moneda.
Permite ordenar el reporte x dia de registro, dando
totales x dia.

Permite modificar el titulo del reporte a imprimirse.
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Reporte
CONSERWAS MIRAFLORES 5.A.C. MAYOR ANALITICO PAG. ]
RULC 20521345679 EWERO DEL 2012 MDRAE 0B £
Prolongacién |quitas 1570, la Punta
101413 - Chegues en cartera soles
“whucher  Centro Persona Documenta Banco Glosa Maovimientos Salda
Nr  Dia Costoe  /Ertidad Tp Sere-Nro Us § TIC S S,
ACUMULADD ANTERIOR  CARGOS 1,369.19 1,359.19
AEOMOS o.oo
05 - INGRESO BANCO DE CREDITO SOLES
1 oz 20101609015 CHD9a74019 DEP 02/ (128.297
g 1} 20101609015 CHO9a74a18 DRO 05401 43910
E 11 20382100573 CHODOO2G09 DPO 0Ea 948,367
E 11 20101609015 CH 09074263 DPO 0Ea (2.092.21%
T 1] 10053155796 CH 00000207 DRO o601 (282 547
60 1 100E9%2002 CHDZE10209 REG CHECQ MAL DEPOQSITAD (106,107
17 12 20504284604 CH Dooo0201 DEP 12/ 592007
1@ 17 2032190573 CH 000002617 DEP 17/ (362207
12 A7 20101306209 CHT1192434 DEP 17/ (310007
32 20382100573 CHODOO2G25 DEP 20V 528217
33 24 20101609015 CH 09974036 DEP 24/ (227 55)
3 24 20101609015 CH 09074063 DEP 24/ (746.587
24 24 2051 1566097 CHD2TEdr44 DEP 24/ 352147
34 25 20382100573 CHODOO2G2E DEP 25/ 562,497
54 27 20102264062 CH 00000225 DEP 27/ 403,707
55 30 20382100573 CHODOO2E2T DEP 30v1 57027
55 30 207383459401 CHODOO1052 DEP 30v1 (2,710.00%
56 M 20481959111 CHODoooo S DEP 31/ (o000
TOTALDS - INGRESO BANCO OE CREDITO 30LES 0.0 0.00
0.oo (11.778.65)

Impresién de solo totales

por tipo de operacion

Existe la opcién de imprimir solo totales por tipo de operacion en el Mayor
Analitico, para lo cual se debera ingresar al maestro de Tipos de Operaciéon y
activar el check correspondiente en el tipo de operacion cuyo detalle no se desea
mostrar en el reporte, tal como se muestra en el ejemplo siguiente:

~¥ Tipos de Operacion

Tipo:

@]

Nombre:

|HEEI5TFII] DE VENTAS

@ Automética

C Manual

3  Actualizado por: ADMIN

Numeracion Voucher

Tipo Asiento: |Reg_ Compra/Venta zl

Imprimir solo totales en

\ario Analitico y Mayor Analitico

bro Diario Simplificado (5.2). Libro
Biarnio [5.1). Libro Mayor (6.1)

201212/04 1206

En este caso, en el reporte solo se imprimira el total de la operaciéon (Registro de
Ventas) tal como se muestra a continuacion (no se imprime reporte con el

resumen por cuenta):

Manual del Usuario

154



Capitulo 6 Reportes

E sicofi
A oo conasie ranciero

COMSERWAS MIRAFLORES S.A.C. MAYOR ANALITICO
RUC 20821345674 EMERO DEL 2012
Prolongacion Iquitos 1570, la Punta

12121 - Facturas en Cartera Soles

PAG. 27
MATORA-E 2 EAAE N8

“oucher Centro  Persona Documento Banco Glozsa Mowimienteos Saldo
Wr Dia Costo  /Entidad Tp Serie-Nro LEE ] T/C 5. 5/
ACUMULADO ANTERIOR  CARGOS 202194 2,021.94
AEOMOS o.on
0Z - REGISTRO DE WEMNTAS
TOTALDZ - REGISTRO DE WENT AS 0.00 3233337
o.oo o.on
25 - AJUSTES ¥ PROVISIOMES DIVERSAS
5 ov 99939999944 oo o1 TRANSF. WTAS T m44.81
TOTAL2S - AJUSTES ¥ PROMISIONES OIWERSAS 0.00 T m44.81
0.00 0.o0
TOTAL DEL MES 0.00 106,078.13
0.oo o.on
ACUMULADD ACTUAL CARGOS 0.oo 107 100.07 10710007
AEOMOS o.oo o.on
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Andlisis de Gastos e Ingresos

Este grupo de reportes muestran totales de los movimientos mensuales y
acumulados a la fecha de las cuentas o agrupaciones de cuentas indicadas en la
opcion “Configurar”:

Opcién

=¥ Impresion de Reportes
"
P
P
~
~
-
~
-
~

r Periodo a Heportar

% Cuenta Contable

% Centro de Costo

Cta Cte._, Estadisticas y DADT
Registroz, Retenciones
Librog Caja. Bancos

Libros Diario y Mayor

Libros Inventarios y Balances
Balance comprobacion, EEFF
Flujo de Efectivo

Reporte

| Farrt, |

Movtos x Cuenta

Movtos x Tipo de Referencia

Saldos x Cuenta

Diario Analitico

a_l,ll:lr Analitico

Mes:

Configurar

r Moneda

v 54
" US%

[v Salto de pagina por cuadro

Escriba o seleccione

Mes

Moneda

Salto de péagina por cuadro

Mes contable a reportar.

Muestra los saldos en moneda nacional o en délares.

En el caso de délares, los saldos son el acumulado de
los movimientos en US$, mas los movimientos en S/.,
convertidos al Tipo de Cambio del dia de la operacion.

en paginas diferentes.

Imprime cada cuadro definido en la opcion “Configurar’
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Para mostrar este reporte, debe llenarse la ventana siguiente la cual aparece al
presionar el botén “Configurar’, seglin se muestra a continuacion:

e Cada linea representa un reporte separado con el titulo que se indica.

e En la columna “Cuentas” indique las cuentas que seran totalizadas en el
cuadro.

Un signo menos (-) indica que los saldos seran mostrados con el signo
opuesto al que aparecen en el balance:

wm. Configurar, Reporte: Resumen Anual de Gastos e Ingresos

| J Adicionar Eliminar |

s Titulo del Cuadro Cuentas [2 a 5 posiciones)
GASTOS EXPORTACION 95

GASTOS ADMINISTRATIVOS |94

GASTOS DE IMPORTACION 96

OTROS INGRES05 -75

GASTOS FINAMCIERDS 97

[Ingrese Cuentas (2 a B posiciones] separados por comas [.)

Nota La ventana de Definicion de Reportes solo puede ser modificada por los
usuarios cuyo perfil de autorizacién para actualizar el Plan de Cuentas.

Reporte
CONSERVAS MIRAFLORES S.AL.
RUC 20221345670 ANALISIS PAG, 1
Prolongacién Iquites 1570, |3 Purta OTROS INGRES0S
ALY DE ENERD DEL 2012 GASHG MM bR
(Expresado en Nuewos Soles)
Fpertua Enery Febrem aro Forl Tlayn Junia Julio Posto etiembre Octubre— Fowiembre— Ticlembre umulado
Aquileres Bfificaciones 1] 813 1] 1 1] 1] 1] 1] 1] 0 1] 0 1] 913
Otros ingresos de gestion 0 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Redodeo I § I 0 I I I I I 0 I 0 I §
TOTALES &/ 0 g 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 918
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Gastos Reparables

Este reporte muestra los asientos contables que han sido marcados como
reparables al momento de ser ingresados.

=k Impresion de Reportes

# Cuenta Contable

¥ Centro de Costo

Cta Cte.. Estadisticas y DAOT
Registros, Retenciones
Libroz Caja. Bancos

Libros Diario y Mayor

Libroz Inventarioz y Balances
Balance comprobacion, EEFF
Flujo de Efectivo

TN W

Reporte

Formt. |

Movtos x Cuenta

Movtos x Tipo de Referencia

Saldos x Cuenta

Diario Analitico

Mayor Analitico

I

Periodo a Reportar

Mes:

Este reporte puede ser visualizado si es activado el indicador correspondiente en

la ventana “Datos Generales de la empresa”, pag.7.

Reporte

CONSERVAS MIRAFLORES 5.A.C. PAG. 1

RUC 20821344679 GASTOS REPARABLES

Prolongacién Iquites 1570, la Punta EMERDO DEL 2012 GASREF Az BE1

“woucher Dia Centro Persona Documerto Glosa Movimientos

T/O-Nra Caosto  JEntidad Tp Serie-MNro USE T.C s

25241 - Otros Suministros

17-1 or COMSUNMD DIRECTO 5.471.79

17-1 or CONSUNMO DIRECTO [6,471.79)
TOTAL 2824 - Otros Sumninistros 0.o0 0.0o

1321 - Suministros

17-1 or CONSUNMO DIRECTO A,471.79

17-1 or COMSUNMD DIRECTO 16,471.79)
TOTAL 61321 - Suministros 0.o0 0.0o

TOTAL GEMERAL 0.o0 0.0o
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Capitulo 6 Reportes

Movtos x Centro de Costo

Este reporte muestra el detalle de los movimientos mensuales para cada centro,
ordenado por cuenta contable y nimero de comprobante. Opcionalmente, solo
muestra los saldos por cuenta contable por cada centro de costo.

=¥ Impresion de Reportes

% Cuenta Contable Reporte Formt.
x Centro de Costo

Cta Cte., Estadisticas y DADT Comparativo Mensual Centro Costo

Registros. Hetenciones
Libros Caja, Bancos
Libros Diario y Mayor

Rezumen Anual x Centro Costo

Resumen de Gastos x Concepto

Analisiz de Gastos ¥ Concepto

Libros Inventanios y Balances
Balance comprobacion, EEFF
Flujo de Efeclivo

P
&
~
~
~
~
r~
~
~

r Periodo a Reportar

Configurar
Mes: o -
r Centro de Costo
* Todos
" Solo -
- Imprimir
(+ Saldos
" Movimientos
Opcién Escriba o seleccione
Mes Mes contable a reportar.

Permite mostrar los movimientos de todos los centros de
costo o de un centro de costo en particular.

Centro de Costo

Saldos Solo muestra los saldos por cuenta dentro de cada
centro de costo.

Movimientos Muestra el detalle de los movimientos.

Para obtener este reporte, debe llenarse la ventana que aparece al presionar el
boton “Configurar”’, segun se muestra en el ejemplo siguiente, e indique en la
columna “Cuentas” las cuentas que seran totalizadas en el reporte.

Un signo menos (-) indica que los saldos seran mostrados con el signo opuesto
al que aparecen en el balance.
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=, Configurar, Reporte: Movtos x Centro Costo EJ
Concepto Cuentas (2 a 5 posiciones)
, ‘Analisis de Gastos ‘62,63,84,?0 i

lInarese Cuentas (2 a 5 posiciones) separados por comas [.). opcional signo [-)

Nota La ventana de Definicion de Reportes solo puede ser modificada por los
usuarios con perfil de autorizacién para actualizar el Plan de Cuentas.

Reporte opcidén Solo Saldos

COMSERMWAS MIRAFLORES 5.ALC. ANALISIS RESUMIDO DE CENTROS DE COSTO PAG. 1
RUC 20821345679 EMERO DEL 2012
Prolongacién lquitos 1570, Ia Punta RHANCOR 1 EAAE B4
Cuenta Concaptao Cargo US§ Mlovimientos S
[Aoono USE) Carga Abono
212 - Comisiones
62121 - Comigiones 1,762 .56
TOTAL CENTRO DE COSTO 212 0.00 1,763.56 0.00

216 - Incrementa AFP
62111 - Sueldos v salarios <4780

TOTAL CENTRO DE COSTO 216 n.oo 47.00 0.oo

217 - Asignacion familiar
62111 - Sueldos v salarios 540.00

TOTAL CEMTRO DE COSTO M7 0.on 540.00 0.o0

Reporte opcidon Movimientos

COMSERYAS MIRAFLORES 5.A.C. PAG. T
RUC 20821345679 AHALISIS DE CENTROS DE COSTO
Prolongacidn Iquitos 1570, la Purta ENERO DEL 2012 AMAECOD 1M EALEE BT
311 - Fletes
“ducher Perzona Documento Gloza Cargo US§ Mo vimientos Sf.
T/0-Hro JEntidad Tp Sere-Mro [#bono USE) Cargo Abano

3111 - Oe carga

03-30 20370035815 01 31-1440 SERW.CURIER RECOJO CAJAFERNOS 1271

03-32 2039201840 01 S00-142195 SERW. CURIER S0BRE T3

03-48 20102427801 12 3-116056 EN\IO CURIER 1271

03133 20274101467 01 321-6085 SERW. CURIER-PERMOS 12.71
TOTAL CUENTA &2111 o.oo 4576 o.oo
TOTAL CEMTRO DE COSTO o.oo 45 76 0.oo
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Comparativo Mensual x Centro de Costo

Este reporte muestra en un solo cuadro comparativo, los saldos mensuales de
las cuentas seleccionadas por cada centro de costo.

Las cuentas son las configuradas en el reporte anterior “Movtos x Centro de

Costo™
=X Impresion de Reportes E“F @
" x Cuenta Contable Reparte Formt.
+ « Centio de Costo Movtos x Centro Costo
(" Cta Cte.. Estadisticas y DAOT Comparativo Mensual Centro Costo
" Registios, Retenc.. Peicep. HResumen Anual ® Centro Costo
(" Libros Caja. Bancos Resumen de Gastos x Conceplo
(" Libros Diario y Mayor Analisis de Gastos x Concepto
(" Libros Inventarios y Balances
(" Balance comprobacién, EEFF
" Flujo de Efectivo
Periodo a R t
Mes: |[E A I
Este reporte se muestra solo en Excel
Opcién Escriba o seleccione
Mes Mes contable a reportar.

Para obtener este reporte, debe llenarse la ventana que aparece al presionar el
botén “Configurar”, segun se muestra en el ejemplo siguiente, e indique en la
columna “Cuentas” las cuentas que seran totalizadas en el reporte.

Un signo menos (-) indica que los saldos seran mostrados con el signo opuesto
al que aparecen en el balance.

& Configurar Reporte: Comparativo Mensual Centro Costo

| = |

Concepto Cuentas [2 a b posiciones)
Analisis de Gastos 62,63.64.70

[Ingrese Cuentas [2 a 5 posiciones) separados por comas (), opcional signo [-)
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Nota La ventana de Definicion de Reportes solo puede ser modificada por los
usuarios con perfil de autorizacion para actualizar el Plan de Cuentas.

Reporte
A B [ C [ D [ E

1 |SERVICIOS GENERALES Centros de Costo x Cuenta (MAYO 2014)

2 Cuenta 100 200 300 TOTAL S/.
3
| 4 621101 7 000.00 7.000.00
5T 622103 1,600.00 1 600.00
i’ 625101 17.37 17.37
71 627101 630.00 630.00
i’ 627301 118.00 118.00
gl 627302 121.60 121.60
1’ 631104 B645.99 B65.99
1[ 631601 106.14 106.14
i’ 632102 1,500.00 1 A00.00
13[ 632301 1,666.67 1 B66.67
l’ 634101 2703 2703
15[ 635401 600.00 600.00
ﬂ' 636401 181.65 181.65
17[ 636501 531.05 531.05
118 f 637102 A56.90 556.90
19 [ 637103 1071.39 534 66 1 606.05
A’ 638101 75000 7 48087 823087
211 638102 350.00 350.00
2' 638104 1038057 1038057
23 638105 1003882 100358.82
ﬁ' 638106 134610 1,346.10
250 638108 680.00 4 939 57 5B619.57
ﬁ' 638109 15902 46 15902 46
270 638110 8684.00 884.00
128 | TOTAL 7.047.29 1107156 5156199 69,680.84
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Resumen Anual x Centro de Costo

Esta opcion permite configurar cuadros anualizados por centro de costo o por
grupos de centros de costo, mostrando los saldos mensuales de las cuentas
seleccionadas en los reportes anteriores “Movtos x Centro de Costo” y
“Comparativo Mensual x Centro de Costo”:

=¥ [mpresion de Reportes

" % Cuenta Contable Reporte Farmt.
+ x Centro de Costo I3 Movtos x Centro Costo

(" Cta Cte.. Estadisticaz y DAOT Comparativo Menszual Centro Costo

" Regiztros, Retenc.. Percep. Resumen Anual x Centro Costo

" Libros Caja. Bancos Resumen de Gastos x Concepto

" Libros Diario y Mayor Analisis de Gastos x Concepto

" Libroz Inventarios y Balances

(" Balance comprobacion, EEFF

— Periodo a Reportar

Configurar
Mes: 1)
r Totales por
(* Centro de Cozto
" Cuenta
[ i5alto de pagina por cuadic
Opcién Escriba o seleccione
Mes Mes contable a reportar.
Totales por Muestra los importes acumulados por Centro de Costo o
por cuenta contable, segun lo indicado en el botén
“Configurar”.

Salto de péagina por cuadro Permite saltar de pagina por cada cuadro diferente.
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Para definir los cuadros Debe configurar el reporte en la ventana que aparece cuando se
presiona el botén “Configurar”:

e Ingrese los titulos de los cuadros que quiere mostrar y el centro de costo o
agrupaciones de centros de costos y cuentas contables cuyos saldos quiere mostrar
en cada cuadro.

| Configurar Reporte: Resumen Anual x Centro Cosio

|Seleccion de Centros Costos - Adicionar Eliminar ‘
o Titulo del Cuadro Centros de Costos [1 a 4 pos.) Cuentas
b GASTOS ADMINISTRATIVOS ADM
GASTOS DE YENTAS YEM
GASTOS FINAMCIERDS FIN
GASTOS DE PRODUCCION PRO
Ingrese Centroz de Costos [1 a 4 pos.] separados por comas [.])
Ingrese lag Cuentas [2 a b posicioneg] separadas por comas []
S1 no se ingresan cuentas se usaran las del reporte
Movtos x Centro Costo o> 62,63 64 65 67,68
Reporte
RIS HEGOCIOS SAC ANALISIS PAG 1
RUC 20608090001
#ur, Javier Prado 1919, San |sidro AL 30 DE ABRIL DEL 2019
(Expresado en Soles)
Cuenta Enera Febrera Marzo Aol Maya Junia Julio Pgosto Setiembre Octubre  Howiembre Diciembre Total
GASTOS ADMINISTRATIWOS
63212 OTROS SERMICIOS ADMINISTRAT VO S 5457 3,826 3816 o o o o o 0 0 o o 13,109
[ixyicd] SERMACIOS CONTABLES a 1,087 a o a a a o [1] [1] o o 1.087
6345 MANTENIMIENTO DEMUEBLES ¥ ENSERES o 1) 297 o o o o o 1) 1) o o 7
63512 LOCAL 1,800 1,800 1,800 o o o o o 0 0 o o 5,400
83713 GASTOS DE REPRESENTACION o 0 170 o o o o o 0 0 o o 170
65931 SANCIONES ADMINIST RAT IWRs a [1] 3 o a a a o [1] [1] o o 3
BE022 INTERESES MORATORIDS o 1 o ) o o o ) 0 0 ) ) 1
67612 PERDIDA POR REDONDED o 0 1] o o o o o 0 0 o o 1
TOTALES TIAT 6714 6,795 [1] [1] [1] [1] [1] [1] [1] [1] [1] 20,166
GASTOS DE VENTAS
82111 SUELDOS ¥ SALARIOS G600 600 600 o o o o o 1) 1) o o 1.800
621 GRATIFICACIONES 109 109 109 o o o o o 0 0 o o 337
62151 WACACIONES 100 100 100 o a a a o [1] [1] o o 300
682213 MOVILIDAD ¥ REFRIGERID G2 1) 0 o o o o o 1) 1) o o 62
62711 REGIMEMN DE PRESTACIOMES DE $ALUD a9 & a4 ) o o o ) 0 0 ) ) 162
62911 COMPENSACION TIBWMPO SERMICIOS ur 17 "z o o o o o 0 0 o o 350
83112 DE PASAIERD a [1] 00 o a a a o [1] [1] o o 200
62131 ALOJAWIENTD o 0 2579 ) o o o ) 0 0 ) ) 2,67
63181 GASTOS DEWVIAJIE o 1,168 1] o o o o o 0 0 o o 1,168
63513 ALOUILER EVENTOS o 5,000 1] o o o o o 0 0 o o 5,000
65613 SEGUROS o 1) 580 o o o o o 1) 1) o o 508
TOTALES 1,042 2,147 4245 [1] 1] 1] 1] [1] [1] [1] [1] [1] 12,636
GASTOS FINANCIEROS
67611 PERDIDAX DIFERENC A DE CahBIO 1 [1] kb o a a a o [1] [1] o o kat
67a11 PORTES ¥ MANTENIMIENT O an 3 78 o a a a o [1] [1] o o 8
67912 ITF 1 2 2 o o o o o 1) 1) o o &
67913 COMISIONES BANCARIAS 114 107 124 o o o o o 0 0 o o 346
67914 GASTOS FINANCIERODS POR TRANSFERENC | 3 [1] a o a a a o [1] [1] o o 3,731
TOTALES R 128 922 [1] 1] 1] 1] [1] [1] [1] [1] [1] &,047

Si quisiera obtener un reporte consolidado a nivel de empresa podria afiadir en

la configuracion otro cuadro:

| GASTOS EMPRESAS

ADM,VEN,FIN,PRO
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Resumen de Gastos x Concepto

Muestra saldos por cada centro de costo de los Ultimos tres meses

Impresion de Reportes

% Cuenta Contable

% Centro de Costo

Cta Cte.. Estadisticas y DAOT
Regiztros. Retenciones
Libroz Caja. Bancos

Libros Diario y Mayor

Libroz Inventarios y Balances
Balance comprobacion, EEFF
Flujo de Efectivo

-~
&
~
~
~
~
-~
~
~

Fieporte

Movtos x Centro Costo

Comparativo Mensual Centro Costo

de Gastos x Concepto

Periodo a Reportar

Mes: o -
Reporte

EMPRESA SERVICIOS GENERALES RESUMEN DE GASTOS POR CONCERTO PAG, 1
RUC 0555666677 EMERO DEL 2020
Callz La Floresta 123, Lima [Expresado en Soles)
Tipo Descrpcion Mles-2 Mes - 1 hfes Acumulado
Gasto Comiente ala fecha
21 Otros ingresos afectos 0.00 o.oo 1,200.00 1.200.00
211z Sueldos w zalaros 0.00 o.00 214,754.00 214,784.00
A Comisiones o.oo o.oo &.400.00 8.,400.00
122 Otros ingresos no afectos 0.00 o.oo 11,640,000 11,650.00
123 Feriados o.oo o.oo G,100.00 G.100.00
2114 Azignacion familiar D.oo o.oo 4,550.00 458000
2125 Horas extras 0.00 o.00 4,200.00 420000
2126 Bonificacion o.oo o.oo 1.8450.00 1.850.00
e Gratificaciones 0.00 0.00 10,600.00 10,600.00
2151 ‘“Acaciones o.oo o.oo Q75000 9.750.00
z GASTOS DE PERSONAL 0.00 0.00 973,084.00 973,084.00
N HAojamiento 0.00 o.oo 12,872.00 12.878.00
A Aimentacion D.oo o.oo 200.00 200.00
aan Transporte w flete 0.00 o.00 G00.00 G00.00
4 GASTOS DE SERV. PRESTADDS POR TERCERDS 000 000 12.672.00 1267200
4“1 ITF o.oo o.oo G39.00 689.00
431 Impuesta a los activos netos 0.00 o.00 342.00 342.00
4 GASTOS POR TRIBUTOS 0.00 0.00 1,031.00 1,031.00
4111 Seguro S0AT 0.00 o.00 278.00 278.00
112 Ctros seguros o.oo o.oo 4500 45.00
[ OTROS GASTOS DE GESTION 0.00 0.00 323.00 323.00
T Interas de prestamos o.oo o.oo G,000.00 6,000.00
TE1 Pérdida por diferancia de cambio 0.00 0.00 3,400.00 3,400 .00
7 GASTOS FINANCIEROS 0.00 0.00 9,400.00 9,400.00
2411 Depreciacion Instalaciones o.oo o.oo 4.567.00 4 567.00
2412 Depreciacién Maguinaria v Equipe 0.00 o.oo 12,245.00 12,245.00
0 WALUACION ¥ DETERIORD DE ACTIWOS ¥ PROV 0.0o0 o.o00 16,812.00 16.,912.00

TOTAL GEMERAL 0.00 0.00 1.014,423.00 1.014.428.00
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Andlisis de Gastos x Concepto

Este reporte muestra agrupado por cuenta contable, los totales de los ultimos
tres meses por cada centro de costo:

mpresion de Reportes

" x Cuenta Contable Reporte | Formt. |
+ x Centro de Costo Movtos x Centro Costo

" Cta Cte., Estadisticas y DAODT Comparativo Mensual Centro Costo

" Heagiztros, Retenciones Resumen Anual x Centro Costo

i~ Librog Caja. Bancos Resumen de Gastoz x Concepto

" Librog Diario y Mayor Anal de Gastos x Concepto

" Libroz Inventarios v Balances

" Balance comprobacion, EEFF

" Flujo de Efectivo

— Periodo a Reportar

Mes: o -

r Cuenta Contable

De: ’ﬁ Hasta Nivel: (1 ~
A -

Reporte

EMPRESA SERVICIOS GEMERALES RESUMEN DE GASTOS POR COMCERTO

RUC 20555666577 FAG. 1
Callz La Floresta 122, Uma EMERD DEL 2020

(Exprezado en Soles)

Tipo Deszcripcion [TEES] hles - 1 hles Foumulade
Gasto Comiente a la fecha
12 hiaterias primas 0.00 0.00 202,234.00 £05,234.00
13 Suministros diversos 0.00 n.oo 12,378.00 12,378.00
1 COSTODEPRODUCCION 0.00 0.00 M0E12.00 910,612.00
210 Citras ingresos afectos 0.00 o.on 1,200.00 1,200.00
m Sueldos v salarios 0.00 n.oo 16.550.00 16,550.00
212 Comiziones 0.00 0.00 2,400.00 2,400.00
213 Citros ingresos no afectos 0.00 o.on 11,650.00 11,650.00
14 Gratificaciones 0.00 n.oo 10,600.00 10,600.00
215 wacaciones 0.00 n.oo 0,740,000 0.750.00
6 Feriados 0.00 0.00 6,100.00 6,100.00
7 Asignacion familiar 0.00 0.00 4,550.00 4,550.00
k] Horas extras 0.00 n.oo 4,200.00 4,200.00
219 Banificacion 0.00 0.00 1,860.00 1,880.00
2 GasTOS DE PERSONAL 0.00 0.00 74,250.00 74,250.00
an Transporte v flate 0.00 0.00 G00.00 G00.00
3z Fasajes 0.00 0.00 S00.00 500.00
313 Estacionamiernto 0.00 0.00 200.00 200.00
3 GASTOS DE $ERV. PRESTADOS POR TERCERODS 0.00 n.oo 1,300.00 1,300.00
2 ITF 0.00 n.oo 52900 529.00
43 Impuesto 3 los activos netas 0.00 0.00 3200 34200
4 GaiTOS POR TRIBUTOS 0.00 0.00 1,031.00 1,031.00
511 Seguro S0AT 0.00 0.00 27200 278.00
512 Otros seguros 0.00 0.00 45.00 45,00
5 OTROS GASTOS DE GESTION 0.00 0.00 333.00 323.00
Fall Interes de prestamos 0.oo 0.00 6,000,000 §,000.00
761 Pérdida por diferencia de cambio 0.00 o.on 3,400.00 3,400.00
v GASTOS FINANCIEROS 0.00 n.oo 0.400.00 9.,400.00
i Diepreciacion Bdificios 0.00 0.00 4,567.00 4.567.00
213 Depreciacion haquinara y Equipo 0.00 0.oo 12,345.00 12,345.00
2 WALLACION ¥ DETERIORD DE ACTIMOS ¥ PROW 0.00 n.oo 16.912.00 16,912.00
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Estado de Cuenta Corriente

Este reporte muestra por cada cliente todos sus movimientos de Cta. Cte. hasta
la fecha indicada.

=¥ Impresion de Reportes E“F @

" x Cuenta Contable Reporte Formt.
 x Contio de Costo
(+ Cta Cte., Estadisticas y DAOT Andlisis x Cuenta Contable

" Registios, Retenc., Percep. Analisis de Deuda x Antiguedad

(" Libros Caja. Bancos Estadistica de Ventas/Compras, DADT

(" Libros Diario y Mayor

" Libros Inventarios y Bal

" Balance comprobacion, EEFF

'

Flujo de Efectivo

— Periodo a Reportar

aaaa mm dd
Desde: | | - ”_
Hasta: | |lﬁ bl ”ﬁ
— Personas / Entidades ————— — Imprimir Documentos —
« Todos » Pendientes

 Histéricos [ Salo de pagina por personasentidad

" Solo | v|
r Cuenta Contable

(+ Formato contable
De: I] 'l

[ Inchuir difer. cambio

" Formato simple
A | 'l
Opcién Escriba o seleccione
Desde Periodo desde cuando se seleccionaran los movimientos.

Si se deja en blanco, selecciona todos los movimientos
sin importar su antigliedad.

Hasta Fecha tope de seleccion de movimientos.
Personas/Entidades Permite seleccionar una Persona/Entidad en particular.
Pendiente Si estd marcada, solo muestra los documentos que

tengan saldo.

Historico Si estd marcada, muestra todos los documentos con o
sin saldo.
Incluir difer. cambio Si estd marcado incluye en el reporte los movimientos

generados por el proceso de Diferencia de Cambio.

Salto de pagina por Persona... Permite mostrar en paginas diferentes los documentos
de una Persona o Entidad.

Cuenta Contable Permite seleccionar los movimientos de determinadas
cuentas contables.
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Reporte
SERVICIOS GENERALES SAC PAG. 4
RUC 20889000348 ESTADO DE CUENTA CORRIENTE
Ao, Las Palmeras N"333, La “ctoria PENDIENTE AL 31-12-2014 COOCLT 50 fanse 355
Lima 20100352625 - RIVELSA SRL
Documento Voucher Uuss 51,
Tp %ere-Nro Fecha Emision Cargo T.C. Cargo
Medio de Page T/0-Nra  Fecha Glosa Abano- Saldo Abono- Saldo
121202 - EN CARTERAM.E.
01 001-000246 01.00.14 02-4 010014 RIVELSASRL 17.48 2045 33423
01 001-D00Z46 DEIDI114 07-4 0.11.14 RMWELSASEL FF001-D00Z4G 17 .48 1817 343 8- 963
TOTAL CUENTA 121202 - EN CARTERAM.E. 17.48 33423
17 .48- 0.00 343 86 9.63-
421202 - FACTURAS POR PAGAR M.E
01 003-038788 26.04.14 03-28 26.04.14 RIVELSASRL 326.76- 2.803 913.10-
01 D03-038738 TROZ0514 o07-7 03 05,14 RMELSA SEL F/003-038788 31576 2805 Q1376 066
01 003-04092% TR201014 07-7 0.10.14 RIMVELSASRL F/O03-040023 31040 2003 901.09
01 003-04092% TRZ71114 075 27.11.14 RMVELSASRL F/ 003-040923 30.58 2014 89.11
01 003-040923 26.11.14 0346 16.12.14 RIVELSASRL 340 98- 7 094.fi4- 4.44.
01 003-041003 TR201014 07-7 201014 RMELSASEL F/003-041003 15.52 2803 45 .05
01 003-D4100% 031214 0241  03.12.14 RIVELSASRL 35 .58- 2939 104.57-
07 003-016732 03.12.14 03-42 03.12.14 RIVELSASRL 2006 2020 5804 0.57-
TOTAL CUENTA 421202 - FACTURAS POR PAGAR M.E 70132 2,007 95
702.32- 0.00 2012.31- 4.35-
TOTAL 0100352625 - RIVELSASRL 819.80 234219
£19.80- 0.00 2.356.17- 13.08-
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Analisis por Cuenta Contable

Este reporte muestra los

movimientos de Cta. Cte. por cuenta contable

seleccionada. Opcionalmente muestra solo los movimientos pendientes.

=¥ [mpresion de Reportes E“F @

% Cuenta Contable

e e

Libros Diario y Mayor

YY)

" Balance comprobacion, EE
Flujo de Efectivo

“

% Centro de Costo Estado Cuenta Cormiente
(+ Cta Cte., Estadisticas y DADT Anélisis % Cuenta Contable
" Registros, Retenc., Percep. Analisis de Deuda x Antiguedad

Libros Caja, Bancos Estadistica de Ventas/Compras, DADT

Libros Inventarios y Balances

Reporte Farmt.

FF

—Periodo a Reportar

a33a mm dd

" Solo | v|

Desde: | | - ”_
Hasta: | |lﬁ bl ”ﬁ
r Cuenta Contable
De: I '|
A | '|
r Personas / Entidades Imprimir Documentos Imprimir
* Todos {+ Pendientes  Saldos no 0

" Histdricos

* Movimientos

[ Inchuir difer. cambio

Opcién Escriba o seleccione

Desde Periodo desde cuando se seleccionaran los movimientos.
Si se deja en blanco, selecciona todos los movimientos
sin importar su antigiiedad.

Hasta Fecha tope de seleccion de movimientos.

Cuenta Contable

Pendiente

Historico

Incluir difer. cambio

Saldos no 0

Movimientos

Permite seleccionar una cuenta en particular.

Si estd marcada, solo muestra los documentos que
tengan saldo.

Si estd marcada, muestra todos los documentos con o
sin saldo.

Si estd marcado incluye en el reporte los movimientos
generados por el proceso de Diferencia de Cambio.

Solo muestra el saldo final de la persona o entidad si
este es diferente de 0.

Muestra el detalle de los documentos.
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Reporte
SERVICIOS GENERALES SAC PAG. 2
RUC 20829000345 ANALISIS DE CUENTACORRIENTE FOR CODIGO CONTABLE
#oi. Las Palmeras N'333, La \ietoria PENDIENTE AL 21-D5-2014 2= A ]
Lima 121202 - EN CARTERAM.E.
Documento Voucher Usg sr,
Tp Sene-Nro Facha Emision Carga T.C. Cargo
hdedio de Pago T/0-Nro  Fecha Glosa #bono- Saldo Abono- Saldo

20124738262 - KELLYS SHOES SRL

01 001-000219 04.03.14 025 04.03.14 KELLYS SHOES SRL 1,260,000 1.204 521544
01 001-000219 DED403 14 07-1 04.03.14 KELLYS SHOES SRL F/001-00021 1,636.95- 1802 4.586.73-
01 001-000219 DE181430401595¢ 13-4 04.03.14 KELLYS SHOES SRL F/001-00021 223.05- 1802 624.98- 373
TOTAL 20124738262 - KELLYS SHOES SREL 1,860.00 521544
1,860.00- 0.00 5211.71- 273
20511752711 - GRUPO INMOBILIARIA S&M S AL,
01 001-000208 10.02.14 024 10.02.14 GRUPD INMOBILIARIA SSM S.AC 35099 1822 1.015.90
01 001-000208 DE120412 071 12.02.14 GRUPO INMOBILIARLA F/ 0D1-D0D 350.99- 2816 1.013.73- 27
TOTAL 20511752711 - GRUPO INMOBILIARIA S8 5 AC, 359,99 1.015.90
359.99- 0.00 1.013.73- 247

20536446860 - CONSTRUCCIONES INMOBILIARIOS FP S.AC

01 001-000202 22.01.14 028 22.01.14 CONSTRUCCIONES INMOBILIAR 540.00 1809 1.516.86
01 001-000202 Glz30114 071 23.01.14 CONSTRUCCIONES INMO F/ 001 540.00- 1.806 1.515.24- 1.62
TOTAL 20536446860 - CONSTRUCCIONES INMOBILIARIOS FP 5 40 540,00 151686
540.00- 0.00 1.515.24- 162
TOTAL CUENTA 275009 ERECF]
1,750.00. 0.00 7,740 68- 752
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Andlisis de Deuda x Antigliedad

Este reporte muestra los documentos pendientes de cancelacion ordenados por
antigiiedad (fecha de emisién o de vencimiento).

La deuda analizada considera todos los movimientos a la fecha.

=¥ Impresion de Reportes
o
o
o
-
(“
C
C
-
("

—Perniodo a Reportar

% Cuenta Contable
% Centro de Costo
Cta Cte.. Estadisticas y DADT
Registros, Retenc.. Percep.
Libros Caja, Bancos
Libros Diario y Mayor
Libros Inventarios y Balances
Balance comprobacién, EEFF
Flujo de Efectivo

Reparte
Estado Cuenta Corriente
Analisis x Cuenta Contable
Analisis de Deuda x Antiguedad
Estadistica de Yentas/Compras. DADT

Actualizado a la fecha [2014)

Por

— Tipo de Deuda

Cuenta [121301

+ Fecha Emisidn

" Fecha vencimiento

Este cuadro se muestra solo en Excel

Opcién

Escriba o seleccione

Tipo de Deuda

Permite seleccionar los documentos en cartera, por
pagar, honorarios x pagar, etc.

Por Muestra los documentos pendientes ordenados por
fecha de emisién o por vencimiento.

A|l B G D E | F [ & H [ 1] J [ K
1 |SERVICIOS GENERALES SAC DEUDA x ANTIGUEDAD { 121201 - EN CARTERA M.N. )
2 Documento Persona f Entidad USs§ S/
3 Tp | Serie-nro | F.Emision | F.Vcto Codigo | MNombre / Razon Social Importe | Saldo | T.C. | Impote | Saldo
|47 01 001000257 01122014 01122014 | 20545274621 LA ESTRELLITA HERMANOS SRL 495600 495600
5[ 0 om-7788  2301-2015 " 20509429538 GLOBAL IMPORT PERU S.A.C. 1,180.00 1,180.00
|6 01 001000261 03032015 " 20548016069 ALVE ILUMINACION SAC 299400 299400
7 [ M oot1-000257 " 20517643743 | LIMA ENTERTAINMENT 496.00- 495600
1B | TOTALES 8,634.00  4,174.00
9
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Estadistica de Ventas / Compras

Este reporte emite una estadistica mensual del total de las ventas o compras por cliente /
proveedor, al periodo solicitado.

=¥ Impresion de Reportes E|§|@

% Cuenta Contable
% Centro de Costo

B0 e e 1he T B0 The e

Flujo de Efectivo

Cta Cte.. Estadisticas y DADT
Registros, Retenciones
Libroz Caja, Bancos

Libroz Diario v Mayor

Libros Inventanos y Balances
Balance comprobacion, EEFF

Reporte | Formt. |

Estado Cuenta Corriente

~Periodo a Reportar

Mes: 1]

® Compras

C Ventas

Ordenar por: Mostrar montos > a:
® Monto

) Cod.Cliente

r Moneda
v 57
" US$

Opcién Escriba o seleccione

Mes Mes hasta donde se realiza la estadistica.

Compras Si estd marcada muestra la estadistica de compras.

Ventas Si estd marcada muestra la estadistica de ventas.

Monto Si es esta marcada, muestra los totales ordenados en
forma descendente por monto.

Nombre Si esta marcada, muestra los totales ordenados en forma

Mostrar montos > a:

Moneda

alfabética por nombre del cliente / proveedor.

Muestra en detalle solo los clientes / proveedores con
ventas o compras mayores al monto indicado. El resto
son acumulados en una solo linea del reporte.

Muestra los saldos en moneda nacional o en délares.

En el caso de délares, los saldos son el acumulado de
los movimientos en US$, mas los movimientos en S/.,
convertidos al Tipo de Cambio del dia de la operacion.
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Reporte
‘ONSERVAS MIRAFLORES S.A.C.

RUC 20521345673 ESTADISTICA DE COMPRAS (SIN IMPLIESTOS) PAG 1

rolongacion lguitos 1570, la Punta

DICIEMBRE DEL 2012
(Expresado en Muevos Soles) ESTCLT 201303/26 13:1
PROVEEDOR Enero Fehrera Marzo Abril hayo Junio Julin Agosto Setiembre Octubre  Moviembre Diciermnbre Acurmulado %

201 31312855-3UNAT 94,196 ) 105,859 565,939 211,326 529,441 459,238 421,004 ) 102,895 a ) 2,489,699 39.89
20522193454 IMDUSTRIA DE FERMOS ¥ TUE 135,747 111,713 86,388 102,832 133,730 azar 126,314 107,807 123,163 o a ) 1,025,012 16.42
00000000084-AMERICA & ASIA PRODUCTS I [t} o [t} 428,456 187718 59,0439 146,059 165,719 ) o a ) 989,001 15.84
00000000011-CALIBRADOS PRADERL 5.0, 93,941 o 83,484 [t} [t} 92,523 [t} 95,709 ) o 1} 0 365,656 5.86
00000000054 TONG MIMG EMTERPRISE (JA) [t} 0 [t} [t} [t} 269,798 [t} 0 0 o [t} 0 269,796 432
00000000055-UNI-PARTS ENTERPRISE CO. L [t} o [t} [t} [t} 60,540 130,975 74,371 ) o a ) 265,686 4.268
00000000058-PRO-PARTES INTLLTD. a ) 20,691 a a ) 110,963 ) ) o a ) 131655 211
00000000052-MIMNGBQ YINZHOU GLOBAL IMP [t} o [t} 74,180 [t} o [t} 46,704 ) o 1} 0 120,684 1.94
00017012006-KANASAK] KISEN KAISHA, LTD [t} o [t} 32,895 11,799 11,807 21,513 24,336 1,586 o a ) 103,934 1.67
A0454974652-ZAMALLOA DAYILE CLAUDIA AF [t} 1,237 5,000 3,779 B313 1,233 5,483 3168 8,023 7187 [t} 0 45421 073
20M00573280-0ISTRIE. E INDUSTR METALUF 4,466 2,519 8,348 2,785 3,934 7,407 a 3,90 7,399 3,529 a ) 44,287 0.1
20501426041- TELEFOMCA PUBLICIDAD E IR 2,800 2,600 2,800 2,800 2,800 2,800 2,800 2,600 2,800 967 a ) 26167 042
20504363903-30KJ DEPOT S.0.C. 939 ) 939 2,696 5515 3,858 1,876 4,239 1,641 o a ) 21,706 0.3%5
205701 46994 CORPORACION ACEROS LREQ a ) 7,353 a a ) a ) 10,066 3,358 a ) 20777 033
202531 HEI-IMVER. MARIT. UNIVER, PERY a ) 246 3,088 B770 2,866 3,275 4,087 ) o a ) 20,333 0.33
20544553440- TR INDUSTRIAL SAC 3427 ) 3,394 364 4,783 ) 3,659 3,659 ) o a ) 19,285 0.3
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Registro de Compras

Este reporte muestra todos los documentos ingresados por comprobantes con
tipo de operacién “Registro de Compras”.

Por defecto los documentos se muestran ordenados por Tipo de Documento y
Fecha de Emisién, pudiendo ser modificada segun la opcion seleccionada:

<% Impresion de Reportes

-
{

-
{

—Periodo a Reportar

" x Cuenta Contable

% Centro de Costo

Cta Cte., Estadisticas y DAOT
(+ Registros, Retenc., Peicep.
Libros Caja, Bancos

Libros Diario y Mayor

Libros Inventarios y Balances
Balance comprobacion, EEFF
" Flujo de Efectivo

E5X

Reporte Formt.
Registro de Ventas 141
I3 Libro de Retenciones 4ta. 41

Retenciones de IGY recibidas
Percepciones de IGV
Detracciones pendientes de pago

e

Mes: Il]1 hd
Hasta: |I]1 =
- Imprimir Orden de Impresién
T/Operacidn: |I:nmoidado v -
Solo dia oo Hasta Tipo documento ~
e [ awlados|  FEmisian| - - y [Fecha de emisién ~

[~ Nueva pég. por Tipo documenta |~ Mostrar monto UIS$

* Detalle

" Solo totales

Opcién Escriba o seleccione

Mes Mes contable a ser reportado.

Hasta Permite obtener un reporte consolidado con el rango de
meses indicado.

Orden Permite ordenar por Tipo de Documento, Fecha de
Emision, Dia de Registro o Voucher como orden
principal. Como segundo orden se puede seleccionar
Fecha de Emisién, Dia de Registro, Voucher, Serie-Nro,
R.U.C. o Importe Total.

Solo dia reg. Permite seleccionar documentos de un dia de registro.

Solo Anulados

Hasta F. Emision

Nueva pag. Por Tipo...

Mostrar monto US$

Detalle / Solo Totales

Para imprimir solo los anulados.

Imprime el detalle de los documentos emitidos a

determinada fecha.
Para saltar de pagina por tipo de documento.

Muestra el monto en US$ para los documentos en
dolares.

Imprime el detalle de los documentos o solo totales
seguln el orden solicitado.

Manual del Usuario

174



=7 sico:
Cap it u I 0 6 Repo rtes SISTEMA CONTABLE FINANCIERO

Reporte
SERVICIOS GENERALES SAC REGISTRO DE COMPRAS PAG.
RUC 20100300400 EMERO DEL 2020
Av. Angamos Oeste 737 Interior 401
Comprobante de Pago Provesdor Adousicionss oravadas destinadas & oosracionss Adauisic. Ohros Diep.Detraccion Fecha
Cod. | Fecha | Fechz (Documento criginal) Gravadas ylo exportacion | Gravadas o exportacion No gravadas L] 15C ICBP | tributos Importe Tipo
Viouc. | Emision | Veto | Tp Serie-Mro. Tp | Doc. |dentidad Nombes: | Razén Socid ¥ o gravadas gravadas y Cargos Totd Camb| Comp.no domicl,
Adua. Ao Dua Neo. B.I. | LGV. Bl [ReA"a Bl LGV.
Factura
050120 01 E001-12 6 20601792231 APR. PROYECTOS Y EDIFICACIOMES E.I 3130 601.94 KSR LK) 39938 3311 001787578 00220
5 1010 01 001777 6 20001792231  APR. PROYECTOS Y EDIFICACIONES E.I 1,000.00 180.10 1,180.10
1 140120 01 FO01-777 6 20550963011  ACEROSLC. SAC 33%.00 60081 39368 333%
TOTAL Faciura 7.647.00 1,382.85 EER I 9.000.27
Recibo por Honorarios
2 MR 02 EN01-234 6 10401158556  Acufa Lopez Geovana Heidi Naida 6,622.00 662200 3.3
TOTAL Recho por Honoranos 662200 6,622 00
Nota de Credito
3 BN 07 EN01-1001 6 20551464971  AFPHABITAT SA 1,200.00- 216.00- 1.416.00-
(201219 (01 ED01-1002)
TOTAL Mota de Crédito 1,200.00- 216.00- 1.416.00-
TOTAL GEMERAL 6,447 00 1,166.85 6,622.00 BN i3 ama

Nota: Para no incluir los recibos x honorarios en el registro de compras debe crear un tipo de operacion exclusivo para los recibos e indicar que no sea incluido en el
registro de compras (ver Maestro de Tipos de Operacion)
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Capitulo 6 Reportes

Registro de Ventas

Este reporte muestra todos los documentos ingresados por comprobantes con tipo
de operacion “Registro de Ventas”.

Los documentos se muestran ordenados  por Tipo de Documento y por dia de la
operacion.

~¥ |mpresion de Reportes Q (=] E]

x Cuenta Contable Reparte
% Centro de Costo
Cta Cte., Estadisticas y DADT

R

‘+ Registios, Retenc., Percep. D Libro de Retenciones 4ta. a1
" Libros Caja, Bancos Retenci de IGY recibidas
" Libros Diario y Mayor Peicepciones de |GV recibidas
" Libros Inventarios y Balances Detracciones pendientes de pago
" Balance comprobacién, EEFF
" Flujo de Efectivo
- Penodo a Reportar
Mes: o -
Hasta: (1) B

~ lmoimi Orden de Impresion

Solo dia Sol Hasta Tipo documento  ~
olo
1eg. [ anuades | F.Emisién [-- y |Fecha de emisién ~

[~ Nueva pag. por Tipo documento [~ Mostrar monto US$

‘v Detalle

" Solo totales

Opcién Escriba o seleccione
Mes Mes contable a ser reportado.
Hasta Permite obtener un reporte consolidado con el rango de

meses indicado.

Orden Permite ordenar por Tipo de Documento, Fecha de Emision,
Dia de Registro o Voucher como orden principal. Como
segundo orden se puede seleccionar Fecha de Emision, Dia
de Registro, Voucher, Serie-Nro, R.U.C. o Importe Total.

Solo dia reg.
Solo Anulados

Mostrar monto US$

Nueva pag. Por Tipo...

Detalle / Solo Totales

Permite seleccionar documentos de un dia de registro.
Para imprimir solo los anulados.

Muestra el monto en US$ para los documentos en ddlares.
Para saltar de pagina por tipo de documento.

Imprime el detalle de los documentos o solo totales segin el
orden solicitado.
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Reporte

SERVICIOS GENERALES SAC REGISTRO DE VENTAS E INGRESDS G
RUGC 20103034501 ENERO DEL 2021
Av. Las Palmeras n°333, San Isidro REGVEN 22411205 1222
Lima
Cod.| Fecha | Fecha Comprobante de pago Cliente alor Bazs Exoneradol 15C .GV, ICBF Ciros Importe Tipo Documento Original
Wou. | Emesidn | Veto. | Tp | SensNo T:|| Dioc. |dentidad | MNombre / Razin Socia Exportacion Impondble Inafecio wo [P Trbutos Total Cambio | Sens-hro. | Tp | Fecha
Factura
Pl 01 EN01-228 6 20513809914 CUSHMAN & WAKEFIELD PERU SA 650.00 1700 767.00
21 01 B2 6 20506061464  PLI HUALURA INVERSIONES S.AC. 2400.00 43200 283200
3 A 0 E0-230 6 2M7IES  INTRADEVCO INDUSTRIAL SA RLTENE] 651.28 433506
4w 01 E001-231 6 20513341430 INVERSIONES DRIFATI S.AC. 1,700.00 306.00 2,006.00
5 AN 0 Ei-232 6 20552641982 ALQUIBARSA PERU SAC 1,823.50 nn 21973 38
TOTAL Factura 10,247.28 1,844 51 12,081.79
TOTAL GENERAL 10,47 28 1,645 12,081.79
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SISTEMA CONTABLE FINANCIERO

Libro de Retenciones de 4ta.

Este reporte muestra todos los recibos por honorarios (Tipo documento “02”)
ingresados por comprobantes con tipo de operacion “Registro de Compras”, y
cuyos pagos hayan sido efectuados en el mes en donde se haya solicitado el

reporte.

=¥ Impresion de Reportes

DR e Be

e e

Penodo a Reportar

% Cuenta Contable

x Centro de Costo

Cta Cte., Estadisticas y DAOT
Registros, Retenc.. Percep.
Libros Caja. Bancos

Libros Diario y Mayor

Libros Inventarios y Balances
Balance comprobacion, EEFF
Flujo de Efectivo

Reporte
Registro de Compras
Registro de Ventas
[+ fLibro de Retenciones 4ta

P

El sistema permite hacer pagos parciales a los recibos por honorarios. En esos
casos el reporte mostrara el recibo en el mes en que se haga la cancelacion total.

Opcién

Escriba o seleccione

Mes

Reporte

Mes contable a ser reportado.

RUC ZD101606695

IMPORT. ¥ DISTRIE. WILCANOTA S 4, DI

A Mianzcal Nisto 185-199, Urb. B Pino San L

LIBRD DE RETENCIONES OE REMTADE4ta. CATEGORIA

JUNID DEL 2014

PAG. 1

LBRET o Malce B34

Fch Pagoe ‘“bucher Comprobante Fecha ‘Jhucher Do, Identidad Apellidos v Nombres Manito Betenclons Mlonto
fReten TiD-Nro  Tp Sare-Mro Emigion__ TAD- K Tp M. Bruto dta. OHP AFP Hato
30-06-14  0O7-3 02 00Z-00167 01-06-14  03-2 & 10067923397 CARDEMNAS ROJAS JOSE LIS 1000000 -1,000.00 -1,000.00 00D &,00000
20-06-14  07-4 02 00100134 020614 031 B 10076401981 ARGUEDAS DE HELFER WVILMA 3,000 .00 0.00 D.o0 15800 I.942.00
Totales 13,000.00 -1,000.00 10,842 00
-1,000,00 -1568.00
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Retenciones de IGV recibidas

Este reporte muestra todas las retenciones recibidas en el mes:

<% Impresion de Reportes E] | E]
" x Cuenta Contable Repoite Formt.
" x Centro de Costo Registro de Compras 8.1
" Cta Cte_. Estadisticas y DAOT Registro de Ventas 14.1
= Registios, Retenc.. Peicep. D Lil i
" Libros Caja. Bancos
" Libros Diario y Mayor Percep s de
(" Libros Inventarios y Balances Detracciones pendientes de pago
" Balance comprobacién, EEFF
" Flujo de Efectivo
Periodo a Reportar
Mes: ||]1 v
Reporte
CONSERVAS MIRAFLORES S.A.C RELACION DE RETENCIONES DE IGW REC|BIDAS PAG, 1
RULC 20X82435724 OICIBYBRE DEL 2013
Prolongacion Iquitos 1570, La Purta 401104 - |GV« REGIMEN DE RETENCIONES RETIGT 5 bvan) £oR
Retenido por Entidad Compmb, Facha whucher e Docmento con retencion--- Importe Retanido
RUC Retencion Emigion  T/0-Nmo Tp  Sere-Nro F.Emizlon Pagada 5. T8
W4TISAIAED  FISHMAN S.AC, O01-D07a2d4d 21213 0526 01 Dot-po1ieze 16-12-13 130,24 8,35
01 001-0011952 19-12-13 383.50 m
Total Retencones 1.5
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SISTEMA CONTABLE FINANCIERO

Percepciones de IGV recibidas

Este reporte muestra todas las percepciones recibidas en el mes:

¥ Impresion de Reportes Q ] E]
¢ x Cuenta Contable Reporte Formt.
" x Centro de Costo Registro de C 8.1
(" Cta Cte., Estadisticas y DAOT Registro de Ventas 14.1
 Registros, Retenc., Percep. I3 Libro de Retenciones 4ta. 41
(" Libros Caja, Bancos Retenciones de |GY recibidas
C Libros Distin 3 Mager Pocorcorcs do 1oy cctiee T m—
" Libros Inventarios y Balances Detracciones pendit de pago
" Balance comprobacién, EEFF
" Flujo de Efectivo

Periodo a Reportar

Mes: Im_ll

Reporte
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Detracciones pendientes de pago

Este reporte muestra todas las pendientes (de ventas y de compras) pendientes
de pago a la fecha

N Impresion de Reportes E] | g
(" x Cuenta Contable Reporte Fomt.
" x Centro de Costo Registro de Compras 8.1
" Cta Cte.. Estadisticas y DAOT Registro de Ventas 141
(+ Registios, Retenc.. Percep. I3 Libio de R i 4ta. 4.1
(" Libros Caja. Bancos R de IGY ibid.
¢ Libros Diario y Mayor Percepciones de IGY recibidas
" Libros Inventarios y Balances Detracciones pendientesdepago ]
" Balance comprobacion, EEFF
" Flujo de Efectivo

Reporte
CONSERVAS MIRAFLORES S.A.C PAG 1
RUC 20292435224 DETRACCIONES POR COBRAR
Prolongacion Iqutos 1670. La Purta PENDIENTES A LAFECHA BEAC ttave B3t
Detallado por cliente
Documento Woucher Cliente Importe Comprobante Importe

Tp  Serie-Nro F.Emision | T/0-Nro Fecha RUC Nombre o Razén Social uss | TC | 54, Detraceién
01 FOD1-D004860 15-10-24 02-5 15.10.24 43826452 ANDUAGR SALMAS RAFAEL ALFREDO 415501 412
43876457 AMDURGA SALILS RAFAEL ALFREDO 412
01 FO01-D004856 15-10-24 D21 15.10.24 44639528 LeLDONEDD CAZTRO ANGEL HEERTO 153.11 5.000
01 FOD1-DD04857 15-10-24 022 15.10.24 44539528 LRLDONEDD CASTRO ANGEL HKEER TO 7153 123
01 FOD1-DOD485E 15-10-24 02-3 15.10.24 44530528 MELDONEDO CH3TRO AMGEL HLEER 1O 79057 5,000
01 FOO1-0004859 15-10-24 024 15.10.24 44639528 LboNEDD CASTRO ANGEL HLEERTO 112867 2,000
44539528 MELDONEDO CABTRO ANGEL HULEER TO 13,123
TOTAL 13,535
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Libro Bancos / Caja

Este reporte muestra todas las operaciones realizadas en comprobantes con
Tipo de Operacion “Caja y Bancos”:

=¥ [mpresion de Reportes

" % Cuenta Contable
(" x Centro de Costo

o Ne e e

Libros Caja. Bancos
Libros Diario y Mayor

-

~

"~ Cta Cte., Estadisticas y DAOT Libro Caja y Bancos - Movtos de Efectivo 1.1 .
Registros, Retenc.. Percep. Libro Caja y Bancos - Movtos de Cta.Cte. 1.2

Libros Inventarios y Balances
Balance comprobacion, EEFF

EEX

Reporte Farmt.

Libro Bancos / Caja

~ Periodo a Reportar

¥ Dia de Registio

[ |Vouchet -

Mes: |IB v|
~Bancos / Caja
(+ Todos
" Solo I 'l
- Orden

F11=relacién alfab. de cuentas

F12=relacion alfab. de pers/entid

Opcién

Escriba o seleccione

Mes

Bancos

Orden

Mes contable a ser reportado.
Permite seleccionar un banco a ser impreso.

Permite ordenar por Dia de Registro, Nro. de Voucher,
Importe (S/. 0 US$) y Nro. de Documento.

Dependiendo del tipo de moneda de la cuenta (soles o délares), entonces se mostrara
los cargos y abonos de dicha moneda en columnas separadas, tal como se muestra a
continuacion:
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Reporte
SERVICIDOS GENERALES SAC LIBRO BANCOS / CAJA PAG. 1
RUC 208880003456 JUNIO DEL 2015
A, Las Palmeras N"323, La Metonia LEBAN tE/Em Bot
Lima 0302 - INTERBANK AHORRO M.E. (142-2088906777)
Cuenta cortable 106102
Woucher Dia Med Documerto Descripeion Operacion Cargo  S4. Cargo Abono
T/0-Nro Reg. Pag Hro (Fono)  TIC Us$ Us$
SALDO INICIAL 12.501.81 388220
07-4 01 001 01.06.15 PEfA GUTIERREZ GREG F/ 001-000277 1,980.54 2.158 630.00
07-7 02 001 02.06.15 PRESTAMO DE ACCIONISTA 08.81 3.158 12445
07-2 15 001 15.06.15 B.C. KNITS SRL F/ 001-000280 B70.33 3.156 212.40
07-1 16 001 16.06.15 TRAKI SAC F/001-000283 221080 3.158 2,600.00
07-3 16 001 16162015 B.C. KNITS SRL F/ 001-000281 G70.76 3.168 1240
07-6 30 003 30.06.15 PORTES ¥ MANTENIMIENTO (204673173 G.45
07-6 30 001 300615 INTERESES GANADOS 131 3973 0.73
021 30 INTERBANK M.E. (214.69)
CARGOS 12,252 .56
ABONDS (235.15)
TOTAL MOWTOS 12,017.41 3ETa 088 .45
TOTAL BANCO SALDO FINAL 24,600,322 775582
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Cajay Bancos - Movtos de Efectivo

Este reporte muestra el detalle de los movimientos agrupados por cédigo de
Flujo de Caja/Efectivo:

% Cuenta Contable R eparte | Farmt. |
% Centro de Costo Libro Bancos

Cta Cte., Estadisticas y DAOT Libro Caja

Registros, Retenciones Libro Caja y Bancos - Movtos de Efectivo

Libros Caja. Bancos Libro Caja ¥ Bancos - Movtos de Cta.Cte. 1.2
Libros Diario y Mayor

Libros Inventarios y Balances

Balance comprobacion. EEFF

Flujo de Efectivo

2 2ie e e 1O Nia Tie e Nie'

Peniodo a Reportar

Configurar
Mes: o -
Opcién Escriba o seleccione
Mes Periodo a reportar.

Este reporte requiere indicar en la ventana que aparece cuando se presiona el
botén “Configurar” las cuentas contables que son usadas para las operaciones
en efectivo, tal como se muestra en el siguiente ejemplo:

= Configurar Reporte: Libro Caja y Bancos - Movtos de Efectivo

| =| |

Cuentas [2 a b posiciones]

> {CUENTAS DEL LIBRO 10111.,10112,10311.,10312 ’

lIngrese Cuentas (2 a 5 posiciones) separados por comas [.)
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Reporte
SERVICIOS GENERALES SAC LIBRO CAJAY BANCOS PAG. 1
RUC 20103034501 DETALLE DE LOS MOVIMIENTOS DEL EFECTIVO
Av. Las Palmeras n°333, San Isidro ENERO DEL 2021
Lima
10111 - Caja M.N.
Voucher |Dia | Medio . . Saldos y Movimientos
T/O-Nro |Ope | Pago Descripcion de la Operacion Uss$ | TiC | Deudor S/ | Acreedor 5/
Saldo Inicial 0.00 3,000.00
141 05 003 Deposito en cuenta 1,000.00
14-2 05 001 Pagos pendientes 8.006.00
Cargos
Abonos
Total Movtos 9.006.00
Saldo Final 12,006.00
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Libro Cajay Bancos - Movtos de Cta. Cte.

Este reporte muestra los movimientos de cuenta corriente de acuerdo con el
formato 1.2 exigido por SUNAT:

<% Impresion de Reportes g|§|@

x Cuenta Contable Reporte Farmt.
% Centro de Costo Libro Bancos
Cta Cte.. Estadisticas y DAOT Libro Caja
Registroz, Retenciones ihll:l Caja y Bancos - Movtos de Efectivo 1.1 ]
Libros Caja, Bancos :
Librog Diario y Mayor

Libros Inventarios ¥ Balances
Balance comprobacidon, EEFF

BRSSO NS B e Ie

Periodo a Reportar

Configurar
Mes: 0 - |
Opcién Escriba o seleccione
Mes Periodo a reportar

Este reporte requiere indicar en la ventana que aparece cuando se presiona el
boton “Configurar” las cuentas contables que son usadas para las operaciones
en efectivo, tal como se muestra en el siguiente ejemplo:

=, Configurar Reporte: Libro Caja y Bancos - Movtos de Cta.Cte.

| i | |

Cuentas [2 a b posiciones)
> [CUENTAS DEL LIBRO 1041110412 10413 !

[Ingrese Cuentas [2 a B posiciones) separados por comas [.]
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Reporte
SERVICIOS GENERALES SAC LIBRO CAJAY BANCOS PAG. 1
RUC 20103034501 DETALLE MOVIMIENTOS DE LA CUENTA CORRIENTE
Av. Las Palmeras n"333, San Isidro ENERO DEL 2021
Lima
Cod.Ent.Fin.c 02 10411 - BCP MN 194-2033344-0-14
Voucher | Dia |Med Descripcion Operacion Apellidos y Mombres Meo. Trans. Banca Saldos v Movimientos
T/O-Nro |Ope|Pag . Dencminacién o Razén Socid | Control Inter. Oper. uss |T.rc | Deudor S/ | Acreedor S/ |
. Saldo inicial 0.00 §96.35

06-8 04 003 ABONO DE ALQUILER INTRADEVCO INDUSTRIAL S.A 012224 11.233.23
06-14 04 003 DEVOLUCION DE PRESTAMC PADLA VASQUEZ PUMA 168610 630.00
05-101 06 003 PAGO DE CAJAS DE AGUA  QUIROZ AMICETO DINA 008968 554.60
05-105 08 003 PAGO DE ASESORIA EN LOC SERVAN ROCHA MARIA BERT 8065111 1.400.00
06-9 11 003 ABONO DE ALQUILER CUSHMAN & WAKEFIELD PEF 555123 630.00
06-10 11 003 ABONO DE ALQUILER CUSHMAN & WAKEFIELD PERF 555125 630.00
05-117 13 003 PAGO DE DETRACCION SKYBLUE TECH SOCIEDAD Al 181780 177.00
05-121 13 003 PAGO DE DETRACCION GRUPO LOGISTICA INTEGRAL 185192 354.00
05-124 13 003 PAGO DE DETRACCION BALTAZAR VEGA RAIVEN YOI 173825 6.270.00
05-125 13 003 PAGQ DETRACCION AMOBLART PROYECTOS & DI 180113 478.00
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Capitulo 6 Reportes

Libro Diario

Este reporte muestra el detalle de los asientos contables segun el formato 5.1
requerido por SUNAT, el cual incluye el Cédigo de Anotacidn de Registro (CAR)

SS)ES

5| Impresion de Reportes

" % Cuenta Contable Reporte Formt.
" x Centro de Costo Libro Diario !
" Cta Cte.. Estadisticas y DAOT Libro Diario Simplificado 5.2
" Registros. Retenc.. Percep. Libro Mayor B6.1
" Libros Caja. Bancos
+ Libros Diario y Mayor D
" Libros Inventarios y Balances
" Balance comprobacion, EEFF
" Flujo de Efectivo
r Periodo a Reportar
Mes: |l'.|1 'l
 Tipos de Operacion
+ Todos
" DelA | 'l | 'l
-Para impresion de solo totales por T/0 use el maestro de Tipos de Operacion
Re po rte
SERVICIOS GENERALES SAC PAG. 1
RUGC 20103034501 LIBRO DIARIO
Av. Las Palmeras n°333, San |sidro DEL MES DE ENERO DEL 2022
Lima
i, Unico Dpere. Cédigo de Anotacién de Diz Closs Cuenta Contable Movimiento
Errr— Registro - CAR |oper Cadigo Denominacion Debe Haber
02 - REGISTRO DE VENTAS
02-D001-0001 2051330231401E001000000020 04 CUSHMAN & WAKEFIELD FERU S.A. 12111 Factura por cobrar M.N. TET.00
02-DD01-0002  2051380991401E001000000020 04 |GV - cuenta propia 40111 1GV - cuenta propia 117.00
02-DD0F-0007  2051380591401E001000000020 04 ALQUILER DE MODULD 70511 Médule Mévil £50.00
02-D002-0001  Z050ESTZT4D1E001000000030 04 MARCOBRE 5AC. 12112 Factura por cobrar M E. 180,854 &2
02-DD0Z-0002  2050857ZT3401E001000000020 04 |GV - cuenta propia 40111 IGV - cuenta propia 27 EET 4T
02-0002-0007 20508S7273401E001000000020 04 SUMINISTRO E INSTALACION SIST. Y 70111 Terceros 153,087 15
02-DD03-0001 2013T0ZEIS401EDD1000000020 04 CIA MINERA FODERDSA § A 12112 Factura por cobrar M E. 381,528.41
02-D003-0002  2013702535401E001000000030 04 |GV - cuenta propia 40111 IGV - cuenta propia 58,153 40
02-0003-0002  2013702535401E001000000020 04 CONSTRUGCGCION DE MODULO PREF, T0111  Tereros 323,230.01
02-DD04-0001  2012702535401E001000000020 04 CIA MINERA PODEROSA 5 A 12112 Factura por cobrar M E. TE2,327.18
02-DD04-0002  2013T0Z535401E001000000030 04 |GV - cuenta propia 40111 1BV - cuenta propia 114,781 77
02-DD04-0003  20137T0Z535401E001000000020 04 CONSTRUGCCION DE MODULO FREF,  T0111  Tereros 637 56541
02-D005-0001  2013702535401E001000000030 04 CIA MINERA PODEROSA § A 12112 Factura por cobrar M E. 1,804,545 37
1 ' L L EQEANIL LT Wi F. LT - i Ant14 LA 4 i DTE el BA
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Impresion de solo totales por tipo de operacion

Existe la opcion de imprimir solo totales por tipo de operacién en el Libro Diario,
para lo cual se debera ingresar al maestro de Tipos de Operacion y activar el
check correspondiente en el tipo de operacion cuyo detalle no se desea mostrar
en el reporte, tal como se muestra en el ejemplo siguiente:

=% Tipos de Operacion

Ev

Tipo:

Nombre:

|EGRESOS

MNumeracién Youcher
@ Automatica

C Manual

I3 | Actualizado por: ADMIN

Tipo Asiento: |Caia Bancos

=

Imprimir solo totales en

iario Analitico y Mayor Analitico

bro Diario Simplificado (5.2). Libro
Diarnio [5.1), Libro Mayor [6.1)

2021/03/01 1457

En este caso, en el reporte se imprimira solo el total de la operaciéon (Egresos) tal
como se muestra a continuacién y adicionalmente un reporte con el resumen por
cuenta contable de dicha operacion:

SERVICIOS GEMERALES SAC PAG. ar
RUC 20103034501 LIBRO DIARIO
Av. Las Palmeras n"332, San |sidro DEL MES DE EMERO DEL 2022
Lima
Cid. Unicn Opene. Cédigo de Anotscién de Dis Gloss Cuents Contable Mo vimiento
TOevouc-Eacy Registro - CAR Crper Caodigo Denominacion Debe Haber
05 - EGRESOS
Totsl a5 EGRESOS 453204505 453204509
06 - INGRESOS
Total a8 INGRESOS 7,831 52087 7,631 52087
12 - PROVISIONES DIVERSAS
12-0001-0001 02 A REMEIR CUENTAS 14811 Diiversas rendir cusntas 3,500.00
12-0001-0002  Z2011227352201F800000004054 02 PAGO A PROVEEDORES 42121 Facturas por pagar M.M. 3,200.00
12-0001-0003  Z0EIGLETEEE01FAZA0DDDE1E6TZ 02 PAGO A FROVEEDORES 42121 Facturss por pagar M.MN. 248 50
12-0001-0004  Z0G0G356ETTO1FD0 1000000535 03 PAGO A PROVEEDORES 42121 Facturss por pagar M.N. 2700
12-0001-0005  Z053IG55TE5801FAZ40D0044457 03 PAGO A PROVEEDORES 42121 Facturss por pagar M. N. 92.30
SERVICIOS GEMERALES SAC LIERO DIARIO PAG.
RUC 20103034501 DEL MES DE ENERC DEL 2022
Aw. Las Palmeras 0333, Ban |sido Rezsumen de ls Oparacian
Lima 05 - EGRESOS
Cuents Contable Maovimiento |
Cadigo Denominacion Cebe Haber |
10411 BCP MN 154-2053B55-0-14 12,000.00 21,522.84
10412 BCF ME 194-2052527-1-44 B2, 956.45 1.804,455.37
10414 BEVA CONTIMENTAL MN 011 0333 0100127625 22 444 B25.00 B69,270.38
10415 BBVA CONTINENTAL ME 011 03323 0100127637 25 1.108 564.81 2,231,687.75
10416 SCOTIABANK MN 515543 19,455.73
0421 CTA. CTE. BANCO DE LA MACION DETRACC DLEG. 540 MN. 32,182.00
14112 Prestamo 3l Personsl M E. 226, 797.36
1451 Diversas rendir cuentas 18,522,565
Irin g30.11
40172 Rents de cusrts categoris 5 T50.00
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Libro Diario Simplificado

Este reporte muestra el reporte segun el formato 5.2 requerido por SUNAT., el
cual incluye el Cédigo de Anotacién de Registro (CAR)

Opciodn

=% Impresion de Reportes g 0 @

% Cuenta Contable Reporte Formt,
% Centro de Costo Libro Diario | 5.1
Cta Cte.. Estadisticas y DAOT Libro Diario Simplificado |
Registros. Retenc.. Peicep. Libro Mayor 6.1 |
Libros Caja. Bancos

Libros Diario y Mayor [ » ]

Libros Inventarios y Balances

Balance comprobacién, EEFF

Flujo de Efectivo

IR

Periodo a Reportar

Configurar
Mes: |ll1 -

-Este reporte se muestra solo en Excel
-Para impresion de solo totales por T/0 use el maestro de Tipos de Dperacion

Escriba o seleccione

Mes

Mes contable a ser reportado.

El boton “Configurar” permite configurar el detalle de las cuentas a mostrar:

& Configurar Reporte: Libro Diario Simplificado

Titulo de la columna del libro Cuentas (2 a 6 posiciones] y/o rangos (-]
p Activo 10-39
Pasivo 40.401101.401701.403.41-49

Patrimonio EHEi/

Gastos por Naturaleza 'BI]-BB \
Ingresos 70-

Saldos Intermediarios de Gestion /B{I?g \ \
Costos de Prod y Gastos por Funcion 90-99

Cuentas de Orden / [00-09 \ \

lIngrese Cuentas [2 a 6 posigibnes) y/o rangos [-) separados por comas [.)

Codﬂk}@ts cuentas al nivel de detalle que requiera mostrar: a dos, a tres, a

seis, etc.
Codifique las cuentas en el orden que quiera mostrar en el reporte.

Los importes de las cuentas en mayor detalle (en el ejemplo; 401101,

401701 y 403), no estan incluidas en la cuenta de menor detalle (40).
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Debido a que en el encabezado se muestran las cuentas (de 2 a 6 posiciones)
es posible que se requiera mas de una pagina para imprimir el detalle de cada

comprobante.

En ese caso el sistema muestra en Excel tantas paginas como sean necesarias.

Reporte
(Parte 1)

Codigo de Anctactn de Registro

43
44
45
45
47
a8 1043034181802000 10000000157
43 1045558543502000 10000000046
50 1007904 104702000 10000002691

a1 1007 904104702000 10000002682
52 1007904104702000 100000026393
53
4
55
56
57

1007830791402000 10000000027
2010007275101000700002133231

8
58
60
[
82
63
B4

SERVICIOS GENERALESSAC LBRO DIARIC - FORMATO SIMPLIFICADO Pag.a
RUG: 5 DICIEMEREDEL 2004,
= | Cos umen | Feha | o : : T : . R .
Operi tocomp | Operacion | 101 12 ] LS L= T AU O -1 a0 apiiol 1 apdrod 1T T4t H
43 (=¥ 20141231 INTERES GANADO 532 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 .00 .00 .00
aa 07-1 2014-1201 COMBANCARIA 487 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
as 072 2014-1231 PORTES ¥ MANTENIMENTO 1869 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
48 07-3 2014-1205 RETIRO PARAPAGO DEAFP -959.40 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 959.40 0.00 0.00 0.00
47 074 2014-1247 RETIRO PARA CAJA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
a8 081 2014-1217 VALERAVARGAS MARIA SOL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
ag 082 2014-1203 NUREZ AGUIRRE SANDYBEL NORIKO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
50 08-3 2014-1230 CHAVEZ RAMIREZ NANCY I 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 -111.11 0.00 0.00 0.00
51 084 20141230 CHAVEZ RAMREZ NANCY | 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 11111 0.00 0.00 0.00
52 085 2014-1230 CHAVEZ RAMREZ NANCY | 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 11111 0.00 0.00 0.00
53 131 2014-1223 AUTODETRACCION 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
54 132 2014-1210 PAGO A CTA DE RENTA DE 3RA CATEGORIA -59.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 59.00 0.00
55 141 2014-1217 DINERD PARA PAGOS VARIOS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
£ 142 2014-1231 VARGAS LOZADA CARME RY 001-000027 281878 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
57 143 2014-12:42 EMPRESA PERUANA DE F/ 007-2133% 352473 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
58 251 2014-1201 PERCEPCION 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 11.40 0.00 0.00 0.00
B 252 2014-1217 PERCEPCION 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 230 0.00 0.00 0.00
&0 253 2014-1231 INTERES A DEVENGAR 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 -30.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
&1 254 2014-1230 COMPENSACION 16/ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 -347.45 320,44 -1.00 0.00
82 255 2014-1216 LLUANSOTELC GILMER C/ 77582129 0.00 0.00 000 182000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
83 255 2014-1230 DEP. UNID.DE TRANSPORTE 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 404253 0.00 0.00 0.00 0.00
84 924 2014-1231 INTERBANK ME. 188,82 3443 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
TOTAL MOVTCS 788121 480043 427000 -182000 152339 3000 404253 -3458 337288 158.00 700.09
SALDO FINAL 22867.68 519279 215400 140000 2351252 119.00 556430 626640 133380 2378600 953642
(Parte 2)
SERVICIOS GENERALES SAC UERO DIARIO - FORMATO SIMPLIFICADO
DICIEMERE DEL 2014
: Parimonio: Gasglozpor Nouraleza H Ingre-sos: Corstos de Prod y Gasios por Fundon
47 ) i gz i &3 57 i &8 i 70 i 75 77 i 73 i L 94 o7
o000 o000 000 .00 000 o000 o000 000 o000 532 000 o000 o000 o000 o0
000 000 000 000 000 000 487 000 000 000 457 000 000 000 487
000 000 0.00 000 000 000 18569 000 000 000 1859 000 000 000 18569
000 000 000 0.00 000 000 000 0100 000 000 0.00 000 000 000 000
000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00 000 000 000 00D
-300.00 000 000 0.00 300.00 000 000 0100 000 000 -300.00 000 000 30000 000
-800 00 000 000 000 800,00 000 000 000 000 000 -800.00 80000 000 000 00D
-1,00000 000 000 000 1,111.11 000 000 000 000 000 -1,111.11 000 1,111.11 000 000
-1,000.00 000 000 000 111111 000 000 000 000 000 11111 000 111111 000 00D
1,000.00 000 000 000 1,111 000 000 000 000 000 1,111.11 000 111111 000 000
o000 o000 000 .00 000 o000 o000 000 o000 o000 000 o000 o000 o000 o0
000 000 000 0.00 000 000 000 0100 000 000 0.00 000 000 000 000
o000 o000 000 .00 000 o000 o000 000 o000 o000 o000 000 o000 o000 o000 o0
281478 000 000 000 000 000 000 000 000 20 000 000 000 000 000 000
352473 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 00D
“1140 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0.00 000 000 000 000
-230 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 00D
000 000 000 000 000 000 3200 000 o000 000 000 -39.00 o000 000 000 3800
000 000 000 0.00 000 000 458 0100 000 5E5 000 455 000 000 000 455
1,82021 000 000 000 000 000 000 000 o000 021 000 000 o000 000 000 o0
000 000 000 000 000 000 000 44253 000 000 000 404253 000 404253 000 000
-3B89 000 000 0.00 000 000 3B 0100 000 000 -204.35 -3B89 000 000 000 3]
1,25008 000 000 1053544 921502 1121603 17961 404351 3809831 485 20967 3528861 1253480 1119338 1128074 17861
940611 -1000000 -12717387 12059982 27587082 21473818 220381 404253 54551679 7483 122699 51845515 40882358  TEEIIE0 13079537 220381
(Parte 3)
SERVICIOS GENERALESSAC LIERO DIARIO - FORMATO SIMPLIFICADO P26

DICIEMBREDEL 2014
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Libro Mayor

Este reporte muestra el detalle de los asientos contables segun formato
requerido por SUNAT, el cual incluye el Cédigo Unico de Operacion

Impresion de Reportes E] | @
" x Cuenta Contable Reporte Formt

" % Centro de Costo Libro Diario 5.1

(" Cta Cte., Estadisticas y DAOT Libro Diario Simplificado 5.2

" Registros, Retenc.. Percep. Libro Mayor

" Libros Caja. Bancos

.

Libros Diario y Mayor D
Libros Inventarios y Balances
Balance comprobacién. EEFF

Flujo de Efective

TN

r Periodo a Reportar

Mes: IFE‘

r Cuenta Contable
De: | ~
A | v

Para impresion de solo totales por T/0 use el maestro de Tipos de Operacion

F11=relacion alfab. de cuentas F12=relacion alfab. de
Opciodn Escriba o seleccione
Cuenta Contable Permite seleccionar el detalle de una cuenta contable o
de un rango de cuentas.
Reporte
SERVICIOS GENERALES SAC LIBRO MAYOR PAG. 3
RUC 20859900345 DEL MES DE MAY O DEL 2014
Av. Las Palmeras N°333, La Victaria LIBMAYE1 2024112106 19:13
Lima
Dia Cédigo Unico de Operacion cl Saldos y Movimientos
osa
Oper. TO-Vouc-Secu Deudor Acreedor
141502 - ENTREGAS A RENDIR M.E. Saldo Inicial
19 07-0001-0002 POR RENDIR DIFERENCIA TRANSF AHORRO 209647
14 07-0008-0002 PORTAL PEREZ CARL V/ AHORROC B 1,850.00
3 92-0001-0007 PORTAL PEREZ CARLOS MANUEL 3.00
Movimientos del mes 2,096 47 1,653.00
Saldo Final 141502 24347
142201 - PRESTAMOS Saldo Inicial 29,172.90
19 05-0031-0001 PRESTAMO & FATIMA 2,000.00
19 05-0031-0002 PRESTAMO A FATIMA 2,093.00
16 06-0005-0001 PRESTAMO & ACCIONISTA 3,000.00
20 06-0006-0001 PRESTAMO & ACCIONISTA 1,000.00
19 07-0002-0001 PRESTAMO & FATIMA SOUSA 1,000.00
10 07-0003-0001 PRESTAMO & CARLOS GOMNZALES 1,200.00
27 07-0005-0001 PRESTAMO & CARLOS GONZALES 1,101.00
14 07-0008-0003 DEVOLUCION GOMZALES VI 210414 T00.00
14 07-0003-0004 DEVOLUCION SOUSA NURN C/ 76628316 138.00
Maovimientos del mes 11,394.00 838.00
Saldo Final 142201 39,728.90
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Impresion de so

lo totales por tipo de operacion

Existe la opcion de imprimir solo totales por tipo de operacion en el Libro Mayor,
para lo cual se debera ingresar al maestro de Tipos de Operacion y activar el
check correspondiente en el tipo de operacion cuyo detalle no se desea mostrar
en el reporte, tal como se muestra en el ejemplo siguiente:

=% Tipos de

Operacion

Tipo:

Nombre:

Numeracion Youcher

@ Automatica

@]

|REGISTFII] DE COMPRAS

Tipo Asiento: |Heg. Compra/Venta LI

Imprimir solo totales en

¥ Diario Analitico y Mayor Analitico

ibro Diario Simplificado [5.2). Libro
€ Manual @‘;ﬂu (5.1). Libro Mayor (6.1)
[7 Mo incluir en Reg. de Compras / SIRE
3 Actualizado por: ADMIN 2016/01/20 2233

En este caso, en el reporte se imprimira solo el total de la operacién (Registro de

Ventas) tal como

se muestra a continuacion:

SERVICIOS GENERALES SAC LIBRO MAYOR PAG. 5
RUC 20859900345 DEL MES DE MAYOQ DEL 2014
Av. Las Palmeras N®*333, La Victoria LIBMAYST 2024M2/06 19:13
Lima
Dia Cédigo Unico de Operacion . Saldos vy Movimientos
Cper. TO-Vouc-Secu ess Deudor Acreedor
421201 - FACTURAS POR PAGAR M.N  (Cont...) Saldo Inicial 6,563.94
28 05-0056-0002 GRUPC DE SYSTEMA TE F/ 001-000654 1,949.99
28 05-0056-0003 GRUPC DE SYSTEMA TE F/ 001-000655 1,295.00
25 05-0056-0004 GRUPOC DE SYSTEMA TE F/ 001-000656 1,779.45
30 05-0057-0001 JL&P REDESTEL EIRL F/ 001-002730 99.99
30 05-0057-0002 IMPORTACICNES ROSAL F/001-017320 33.50
30 05-0057-0003 RAMIREZ BALDECN LOU F/ 001-004003 107.51
30 05-0057-0004 LIBECSA S.A.C.F/ 004-004304 90.00
30 05-0057-0005 HIPERFERRETERIA FER F/ 001-003782 49.00
30 05-0066-0001 L& POSITIVA SANITAS F/004-025407 515.00
12 05-0076-0001 pagos F/001-0457 235.40
12 05-0076-0002 pagos FI007-042246 4,383.53
06 06-0004-0001 INVERSIONES CYS S.A F/007-042246 1,458.90
06 0E-0004-0002 INVERSIONES CYS S.A F/007-042247 398.99
03 07-0007-0003 PEREZ GUTIERREZ TOM F/ 001-001965 1,267.50
03 07-0007-0004 PEREZ GUTIERREZ TOM F/ 001-001363 1,655.00
03 07-0007-0005 INVERSIONES CYS S.A F/007-042246 2,904.63
19 25-0001-0002 1.10
Maovimientos del mes 94,035.71 87,903.70
Saldo Final 421201 431.93
421202 - FACTURAS POR PAGAR M.E Saldo Inicial 2,093.14
| 03 TOTAL TIO REGISTRC DE COMPRAS 9.“-@
02 05-0006-0001 NEXTEL DEL PERU 5.A R/ 001-69380121 634.08
07 05-0012-0001 MATERIALISE SAC F/ 001-000656 2 480.66
19 05-0025-0001 TERMO SISTEMAS SAC F/ 002-001068 2204.60
21 05-0035-0002 TERMOC SISTEMAS SAC F/ 002-001068 73.587
27 05-0048-0001 CGRAYMAR SAC F/002-003833 323465
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Libros de Inventarios y Balances

El sistema provee los siguientes libros requeridos por SUNAT:

Formata| LIBRO DE INVENTARIOS ¥ BALANCES Ubicacién en SICOFI mend
Reportes-=opcion

3.1 |ESTADO DESITUACIGN FINANCIERA EEFF

3.2 |DETALLE DEL SALDO DE LA CUENTA 10 - EFECTIVO ¥ EQUIVALENTES DE EFECTIVO Libras Inven. ¥ Balances
3.3 |DETALLE DELSALDO DE LA CUENTA 12 - CUENTAS POR COBRAR COMERCIALES Libros Inven. Y Balances
3.4 |DETALLE DELSALDO DE LACUENTA 14 - CUENTAS POR COBRAR AL PERSONAL, ALOS ACCIONISTA|  Libros Inven. Y Balances
3.5 |DETALLE DELSALDO DE LA CUENTA 16 - CUENTAS POR COBRAR DIVERSAS” Libros Inven. Y Balances
3.7 |DETALLE DELSALDO DE LA CUENTA 20 - MERCADERIAS Noaplica

3.7 |DETALLE DELSALDO DE LA CUENTA 21 - FRODUCTOS TERMINADOS Noaplica

3.7 |DETALLE DELSALDO DELACUENTA 24 - MATERIA FRIMA Noaplica

37 |DETALLE DELSALDO DE LA CUENTA 25 - MATERIALES AUXILIARES, SUMINISTROS ¥ REPUESTCS " Noaplica

3.7 |DETALLE DELSALDO DE LA CUUENTA 26 - ENVASES Y EMBALAJES Noaplica

3.2 |DETALLE DEL SALDO DE LA CUUENTA 30 - INVERSIONES MOBILIARIAS EEFF

3.10 |DETALLE DELSALDD DE LA CUENTA 40 - TRIBUTOS FOR PAGAR Libros Inven. ¥ Balances
3.11 |DETALLE DEL SALDO DE L& CUENTA 41 - REMUNERACIONES POR PAGAR Libros Inven. ¥ Balances
312 |DETALLE DEL SALDD DE LA CUENTA 42 - CUENTAS FOR PAGAR COMERCIALES Libras Inven. ¥ Balances
313 |DETALLE DEL SALDO DE LA CUENTA 45 - CUENTAS POR PAGAR DIVERSAS Libras Inven. ¥ Balances
316 |DETALLE DEL SALDO DE LA CUENTA 50 - CAPITAL EEFF

3.17 |BALANCE DECOMPROBACIGN Balance comprobacion
318 |ESTADO DE FLUIGS DE EFECTIVO EEFF

3.19 |ESTADD DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIC NETC EEFF

3.20 |ESTADO DE RESULTADOS POR FUNCION EEFF

Los libros arriba encuadrados se obtienen en la ventana mostrada a
continuacion. El resto de los reportes que aplican a sistema contable se pueden
obtener en la opciéon “’EEFF” y “Balance comprobacion” detallados mas
adelante.

(5| Impresion de Reportes

(" x Cuenta Contable Reporte

(" x Centro de Costo Cuenta 10 - Efectivo y equivalentes de efecti| 3.2
(" Cta Cte., Estadisticas y DAOT Cuenta 12 - Ctas x cobrar comerciales 3.3
" Registros, Retenc., Percep. Cuenta 14 - Ctas x cobrar al personal, alosa 3.4
(" Libros Caja, Bancos Cuenta 16 - Ctas x cobrar diversas a5 |
(" Libros Diario y Mayor Cuenta 40 - Tributos x pagar 3.10 |
&+ Libros Inventanos y Balances: [[J Cuenta 41 - Remuneraciones x pagar 311
" Balance comprobacién. EEFF Cuenta 42 - Ctas » pagar comerciales 312 |
" Flujo de Efectivo Cuenta 46 - Ctas x pagar diversas 3.13 |

Otros libros en Balance comprobacion, EEFF

Periodo a Reportar

Mes: 12 -
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SISTEMA CONTABLE FINANCIERO

Libro I.y B. Cuenta 10 — Efectivo y equivalentes de efectivo

Reporte
SERVICIOS GENERALES SAC LIBRC DE INVENTARIOS Y BALANCES PAG. 1
RUC 20559900345 DETALLE DEL SALDC DE LA CUENTA10-EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE EFECTIVO
EJERCICIC 2014
Cuenta Contable Divisionaria Referencia de la Cuenta Saldo Contable Final
Cédigo Denominacidn Entidad MNimero de la Cuenta Tipo de Deudor Acreedor
Financiera Moneda

101101 CAJA CENTRAL a9 CAJL 1 §10.08
103101 TRANSFEREMNCIAS SOLES 1
104101 INTERBAMNK M.M. 03 145-5959855534 1 1,384.72
106101 INTERBAMNK M.M. 03 233-4559009456 1 15,940.37
106102 INTERBAMNK M.E. 03 144-3557755999 2 5,583.92
107101 BANCO DE LA MACION DETRACCIONE 18 DETRACCIONES 1 1,7158.03

Totales 24,052.40 1,384.72

Libro I.y B. Cuenta 12 — Cuentas por cobrar comerciales

Reporte
SERVICIOS GENERALES SAC LIBRC DE INVENTARIOS Y BALANCES PAG. 1
RUC 20103034501 DETALLEDELSALDO DE LA CUENTA 12-CUENTAS POR COBRAR COMERCIALES
EJERCICIC 2021
Informacion del Cliente Monto de la Fecha de Emisidn
Documento de ldentidad Apellidosy Mombres Cuenta por del
Tipo Mimero. Denominacidn o Razdn Social Cobrar Comprobante
[} 20137025354 ClA MINERA PODEROSA S A §94,931.37 31-01-21
[} 20137025354 ClA MINERA PODEROSA S A §93,635.96 28-02-21
[} 20137025354 CIA MINERA PODEROSA S A 1,644 ,435.54 31-03-21
B 20513809914 CUSHMAN & WAKEFIELD PERU S.A. 690.00 05-11-21
B 20513809914 CUSHMAN & WAKEFIELD PERU S.A. 767.00 05-12-21
5] 20513941430 INVER SIONES DRIFATI S.A.C. 1,003.00 02-09-19
5] 20513941430 INVER SIONES DRIFATI S.A.C. 1,003.00 03-10-19
5] 20513941430 INVER SIONES DRIFATI S.A.C. 1,003.00 053-11-18
[} 20513941430 INVER SIONES DRIFATI S.A.C. 1,003.00 05-12-19
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Libro I.y B. Cuenta 14 — Ctas x cobrar al personal, a los accionistas
Reporte
SERVICIOS GENERALES SAC LIBRO DE INVENTARIOS Y BALANCES PAG. 1

RUC 20103034501

DETALLE DEL SALDO DE LA CUENTA 14 - CUENTAS POR COBRAR

AL PERSONAL, A LOS ACCIONISTAS (SOCIOS), DIRECTORES Y GERENTES

EJERCICIO 2021

Informacién del Accionista, Socio o Personal

Monto de la Fecha de Inicio

Documento de Identidad Apellidos y Mombres Cuenta por dela
Tipo Numero. Denominacién o Razén Social Cobrar Operacidn

1 10728481 ARGUEDAS GUZMAN EDUARD ZENOBIO S00.00 21-12-21

1 40644739 DIEGO GONZALEZ GANOZA ESPINOZA 3,500.00 30-12-21

Saldo Final Total 4,000.00
Libro I.y B. Cuenta 16 — Ctas x cobrar diversas
Reporte
SERVICIOS GENERALES SAC LIERO DE INVENTARIOS ¥ BALANCES PAG.

RUC 20103024501

DETALLE DEL SALDO DE LA CUENTA 16 - CUENTAS FOR COBRAR DIVERSAS

EJERCICIO 2021

Informacion de Terceos

Monto de la Fecha de Emisidn del
Comprobante de Pago o
Diecumento de |dentidad Apeliidos y Mombres Cuenta por Fecha de .
Tipo Humero. Drenominacion o Razdn Social Cobrar Dpe
OTETI224 CORREA ALAMO OSCAR ALBERTD
g 20112273822 TIENDAS DEL MEJORAMIENTO DEL HOGAR S.A.
3] 20157038794 Afp Integra
g 20282748568 INTERSEGURO COMPANIA DE SEGUROS S.A.
g 20512860128 TECNOLOGIA HIDRAULICA THC PERU 5.A.C - THC PERU ! 23571
3] 20544092028 ANDAMIOS DEL SUR E.ILR.L. 4,000.00
g 20544052028 ANDAMIOS DEL S5UR E.ILR.L. 2,000.00 Z
0 840371 CHILICAHUA PANDURD, Bill Nawor {59.95) Z707-21
Saldo Final Total 11,1720
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SISTEMA CONTABLE FINANCIERO

Libro I.y B. Cuenta 40 — Tributos x pagar

Reporte
SERVICIOS GENERALES SAC LIBRO DE INVENTARIOS Y BALANCES PAG. 1
RUC 20103034501 DETALLE DEL SALDO DE LA CUENTA 40-TRIBUTOS POR PAGAR
EJERCICIO 2021
Cuenta y Sub Cuenta Tributos por Pagar
- - Saldo Final
Caodigo Denominacion
40111 IGY - cuenta propia 242 48326
40153 Percepciones 0.00
40171 Renta de tercera categoria 126,361.00
40172 Renta de cuarta categoria (5,750.00)
40173 Renta de quinta categoria (5,721.00)
40174 Renta de no domiciliados 0.00
40175 Otras retenciones (1,571.00}
40185 Impuesto a los dividendos (426.00)
401586 Impuesto temporal a los activos netos 0.00
40311 ESSALUD (13,196.00)
40312 Essalud+Vida (195.00)
40321 ONP (5,323.00)
40391 Otras instituciones (1,288.73)
Total 335,373.53
Libro I.y B. Cuenta 41 — Remuneraciones x Pagar
Reporte
SERVICIOS GENERALES SAC LIBRC DE INVENTARIOS Y BALAMNCES PAG. 1
RUC 20100300400 DETALLE DEL SALDC DE LA CUENTA 41 - REMUNERACICMNES POR PAGAR
EJERCICIO 2014 LIB_3_11 202412007 12:45
Cuenta Trabajador
5 . . Documento de Identidad | Salde Final
Cadigo Denominacion Cadigo Apellidosy Nombres " -
Tipo MNumera.
41101 Sueldos y salarios 621.81
41201 Vacaciones Personal (21,504.67)
41501 Compensacion por tiempo de servicios (4,612.83)
Total (25,495.69)
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SISTEMA CONTABLE FINANCIERO
Libro I.y B. Cuenta 42 — Ctas x pagar comerciales
Reporte
SERVICIOS GENERALES SAC LIBRC DE INVEMTARIOS Y BALANCES PAG. 1
RUC 20100300400 DETALLE DEL SALDO DE LA CUENTA 42 - CUENTAS POR PAGAR COMERCIALES
EJERCICIO 2014
Informacidn del Proveedor Monto de la Fecha de Emisidn
Documento de Identidad Apellidosy Mombres Cuenta por del
Tipo Mimera. Denominacidn o Razdén Social Pagar Comprobante de Pago

G 10066135015 MINATANTA MUJICA ELMER LUCIO 4,100.00 -

G 201000174891 TELEFONICA DEL PERU SAA 24580 25-03-13

G 201000174891 TELEFONICA DEL PERU SAA 10.00 24-09-14

G 201000174891 TELEFONICA DEL PERU SAA 10.00 24-09-14

-1 20100017491 TELEFONICA DEL PERU SAA (40.00) 21-10-13

G 20100017491 TELEFOMICA DEL PERU SAA 12.20 02-09-14

G 20164486720 EMPRESA DE BIENES Y SERVICIOS PARA EL HOGAR SAC (3,600.00) 03-12-14

G 20255364287 Jardines de Trujillo S.A. 531.00 22-10-13

G 20345858182 TACA PERU (1,327.44) 13-11-14

B 20432405525 Procesos de Medios de Pago S.A. (41.65) -

G 20432405525 Procesos de Medios de Pago S.A. (100.89) -

G 20432405525 Procesos de Medios de Pago S.A. (23.80) -

Libro I.y B. Cuenta 46 — Ctas x pagar diversas

Reporte

SERWICIOS GENERALES SAC

RUC 20100200400 DETALLE DEL SALDD DE LA CUENTA 45 - CUENTAS FOR PAGAR DIVERSASS

LIBRO DE INVENTARIOS ¥ BALANCES

EJERCICIO 2014

PAGI

Informacidn de Terceros

Documento de |dentidad

dad

Apeliidos v Nombres

Tipo

Nimero.

D=nominaciin o Razdn Social

Drescripoion de
Obligacian

Fecha d

o Fed

e Emisicn del
Comprobante de Pago

de la Operacion

Monto Pendiente
Inicic de Pago

E3 0 D b D b D b B b B b D b

201
201
201
201
201
201
201
201
201
201
201
201
201
201
20548

SRS

0011
0011
0011
0011
0011
0011
0011
0011
0011
0011
0011
0011
0011
0011

8760
8760
8760
8780
8760
8780
8780
8780
8780
8760
8760
8760
8780
8760
178134

* Mo tiene Documente de |dentidad.”

DIMERS CLUB PERU 5 A
DIMERS CLUB PERU 5 A
DIMERS CLUB PERU 5 A
DINERS CLUB FERU 5 &
DINERS CLUB PERU 5 A
DINERS CLUB FERU 5 &
DINERS CLUB FERU 5 A
DINERS CLUB FERU 5 &
DINERS CLUB FERU 5 A
DIMERS CLUB PERU 5 A
DIMERS CLUB PERU 5 A
DIMERS CLUB PERU 5 A
DINERS CLUB FERU 5 &
DINERS CLUB PERU 5 A
Source Of Investment Group 5.A.C
VARIOS

Prow. Arbitrios Municipales d=l 2014
Pago Diners

Pago de T/C Diners

Pago con T/Diners

Pago d= T/C Diners

Pagos con T/C Diners
Cancelacionss con T/C Diners
Cancelzcidn con T/C Dinars
Cancelscionss con tarjeta Diners
Pago con Tarjsta Dinsrs
Cancelacian con Tareta Diners
Pago con T/C Dine
Pago con tarjeta de credito
Pagos con T/C Diners
Cancelacidn con TG Diners
Desct. prestama Sigroup
FACT.NO DOMICILIADO

14
14
1-14
14
14
214
14
14
514
14
14
14
30-08-14
14
14 [16.043.54)
14 (4.443.00)
31-01-14 (2.757.81)
Saldo Total (20.908.75)
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SISTEMA CONTABLE FINANCIERO

Balance de Comprobaci

on

Este reporte muestra el balance de comprobacion al nivel de detalle deseado de
acuerdo con la estructura de la cuenta definida para la empresa en la ventana de
“Datos Generales” del menu “Empresa”.

=\ |mpresion de Reportes

% Cuenta Contable
% Centro de Costo

Registros, Retenc.. Peicep.
Libros Caja. Bancos
Libros Diario y Mayor

Cle e he T he Be B

8

Flujo de Efectivo

Cta Cte.. Estadisticas y DAOT Estados Financieros

ElEX

Reporte Farmt.

Balance de Comprobacion . 3.17

Libros Inventarios y Balances
Balance comprobacién, EEFF (33

r Periodo a Reportar

05 ]

r Formato
(Ol |

oon

Hasta Nivel: |1 vl

" 12 cols

(" Balance del Ejercicio
[Libro | y B 3.17)

Puede pedirse el reporte en cualquiera de tres formatos los cuales proporciona el

balance mensual.

El cuarto formato muestra el balance de comprobacién del ejercicio requerido por
SUNAT como Libro de Inventario y Balance formato 3.17.
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SISTEMA CONTABLE FINANCIERO

Reporte — Formato |

El siguiente ejemplo muestra el balance hasta el nivel 4 de la estructura de cuentas:

SERVICIOS GENERALES SAC PAG. 1
RUC 20859900345 BALANCE DE COMPROBACION
Av. Las Palmeras N°333, La Victoria MAY O DEL 2014
Lima (Expresado en Nuevos Soles)
Cuenta Contable Saldo Movimientos Saldo
Cadigo Denominacion Anterior Cargos Abonos Saldo Actual

10 CAJAY BANCOS 107, 205.40 101,945.28 176,641.08 (74,895.50) 32,309.60
12 CUENTAS POR COBRAR COMERCIALES - TERCE 41,241.80 89,152.01 68,353.36 20,798.65 62,040.45
14 CTAS.x COB.A PERSONAL ACC, DIR. Y GERENT 35,761.186 16,064.77 5,857.60 10,107.17 45,865.33
16 CUENTAS POR. COBRAR DIVERSAS - TERCEROEC 7,257.10 3,736.96 4,773.90 (1,036.94) 6,220.16
33 INMUEBLES, MAQUINARIA Y EQUIPOS 14,634.62 0.00 0.00 0.00 14,634.62
39 DEP.y AMORT.Y AGOTAMIENTO ACUMULADO (1,521.77) 0.00 0.00 0.00 (1,521.77)
40 TRIBUTOS Y APORTES POR PAGAR (10,376.23) 25,171.55 16,931.02 §,240.53 (2,135.70)
41 REMUNERACIONES Y PARTICIPACIONES POR P 0.00 7,155.00 7,155.00 0.00 0.00
42 CUENTAS POR. PAGAR. COMERCIALES - TERCER (3,716.61) 121,074.45 108,117.32 12,957.13 9,240.52
50 CAPITAL (10,000.00) 0.00 0.00 0.00 (10,000.00)
59 RESULTADCS ACUMULADOS (127,173.87) 0.00 0.00 0.00 (127 ,173.87)

ACTIVO, PASIVO y PATRIMONIO 53,311.60 364,300.02 388,129.28 (23,829.26) 29,452 34
62 GASTOS DE PERSONAL, DIRECTORES Y GEREN 37,173.14 9,456.97 0.00 9,456.97 46 660.11
63 GASTOS DE SERVICIOS PRESTADCS POR TERC 144 708.80 60,193.867 0.00 60,193.87 204,802.67
65 OTROS GASTOS DE GESTION 134,367.16 35,386.46 5,840.00 2944646 163,813.62
67 GASTOS FINANCIEROS 641.74 289.53 0.00 289.53 931.27
70 VENTAS NETAS (369,912.22) 0.00 75,526.95 (75,526.95) (445 439.17)
75 INGRESCS DIVERSOS (1.60) 0.00 5.85 (5.95) (7.55)
77 INGRESOS FINANCIEROS (288.62) 0.00 54.67 (54.67) (343.29)

RESULTADOS (53,311.60) 105,356.83 §1,527.57 23,829.26 (29,452.34)
79 CARGAS IMPUT. A CUENTAS DE COSTOS Y GAS (316,590.54) 5,940.00 105,356.83 (99,416.83) (416,307.67)
90 COSTO DE PRODUCCION 24132115 85,466.51 5,940.00 79,526.51 320,847.66
94 GASTOS ADMINISTRATIVOS. 31,465.53 9,454 37 0.00 945437 40,922.90
a5 GASTOS DE VENTAS 43,459.42 10,146.42 0.00 10,146.42 53,605.584
a7 GASTOS FINANCIEROS 64174 25953 0.00 289.53 931.27

COSTOS 0.00 111,296.83 111,296.83 0.00 0.00

TOTALES 0.00 580,953.68 580,953.68 0.00 0.00

Reporte — Formato Il

El siguiente ejemplo muestra hasta el nivel 2 de la estructura de cuentas:

SERVICIOS GENERALES SAC PAG. 1

RUC 20859900345 BALAMCE DE COMPROBACION

Av. Las Palmeras N°333, La Victoria MAY O DEL 2014

Lima (Expresado en Nuevos Soles)

Cuenta Contable Movimientos Inventario Resultado
Codigo Denominacion Cargos Abonos Activo Pasivo Perdidas Ganancias

10 CAJA 'Y BANCOS 101,945.25 176,841.05 52,602.01 20,492.41 0.00 0.00
101 CAJA 0.00 0.00 2,199.22 0.00 0.00 0.00
103 EFECTIVO EN TRANSITC 11,572.17 11,572.17 0.00 0.00 0.00 0.00
104 CUENTAS CORRIENTES 40,525.67 127,159.00 0.00 20,492.41 0.00 0.00
106 DEPOSITOS EM INSTITUCIONES FINA 43,155.44 3382291 43,071.48 0.00 0.00 0.00
107 FONDOS SUJETCS A RESTRICCION 6,659.00 4,257.00 7,531.33 0.00 0.00 0.00

12 CUENTAS POR COBRAR COMERCIAL §9,152.01 65,353.36 62,040.45 0.00 0.00 0.00
121 FACTURAS, BOLETAS Y OTROS COMF 89,152.01 58,353.36 62,040.45 0.00 0.00 0.00

14 QTAS v (NR 4 DERSONAL ACS DI 1R ORA TT S 957 A0 45 BRA 33 000 000 0non

Manual del Usuario 200



: sSsicofi
Cap It u I 0 6 Repo rtes E SISTEMA (DNTAELE\NANCIERO

Reporte — Formato 12 Columnas

El formato “12 Columnas” se obtiene de acuerdo con la definicion hecha en la
ventana “Configurar Reporte”, segiin se muestra a continuacion:

= Configurar Reporte: Balance de Comprobacidn

| 5 |

Clasificacion de la Cuenta Cuentas (2 a 5 posiciones]
b ACTIVO 10-38
PASIVO y PATRIMONIO 39-59
NATURALEZA 60-68.70-77
FUNCION 66.70,73-77.90-99

lIngrese Cuentas [2 a 5 posiciones) separados por comas [,)

SERVICIOS GENERALES SAC Fsg.
RUC: 20885500345 BALANCE DE COMFROBACION
Av. Las Palmeras N°333, La Victoria MAYD DEL 2014
Lima [Expresado en Musvos Soles)
Cuenta Contable Sakdos Iniciales Movimientos Sakdos Finales Funcion |
P — Activo Pasive y ,
Caodigo Denominacicn Deudor Artesdor Debe Haber Deudor Acresdor Pendida Ganancia |
10 AR Y EANDE 107, 205.40 101,945.28 176,841.08

157217
127,185.00 20,452 41 20,432 41
37,220.57 20,813.87 37,104.59
5,934.57 12,009.04 5,988 87
508932 £,885.00 4,257.00 7.531.33
12 41,241.80 88,352.38 62,040.45 £2,040.45
88,352.38 £2,040.45 £2,040.45
021
14 18,084.77 5,957.60 45,888.33
4,512.48
243,47
951385
51372
851373
85139
9515
7 B41.74 289,52 831.27
71002 23872 53.78 296,50
71003 67.98 20 638
1004 5533 54.00 24033
STI005
71007 FemmosFOR O 150.11 188,74 216,85 18,85
SUMAS 548,193 89 B4E1S389  SBOGEIAE SGOS5I6E  10P5F1283 1005612593 19170674 16277440  MTEGB5T 4470086 41T5GBET 44708058
UTILIDAD / FERDIDA 25,482.34 73,482.34 73,452.34
TOTALES 191,708.74  191,706.74  #47,080.88  447,080.88 44708088  447,080.85

Nota.- Las sumas mostradas son el acumulado al nivel de cuenta detallada
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SISTEMA CONTABLE FINANCIERO

Reporte — Balance del Ejercicio (Libro |y B 3.17)

SERVICIOS GENERALES SAC Pag 1
RUC 20885000345 BALANCE DE COMPROBACICN
Av. Las Palmeras N°233, La Victoria Ejercicio 2014
Lima (Expresado en Nusveos Soles)
[ Cusnts Contable Sakdos de Apsrturs Movimientos del Ejercicie | Sakdos 2l 31.12.2014 | ] ] [ Natursleza | Funcion |
| Cadigo Drenominacion | Deudor Acresdor Debe Haber | Deudor Acreedor | Activo Fasivo | Perdida Ganancia | Perdida Ganancia |
10 £2,018.11 1,360,457.78 1,379,848 1
54528 15,824.58
206,132.06
800,.410.88 1.38472 138472
268,340.90 15,940.37 15,840.37
52,252.3% 5,583.92 5,583.92
48,586.00 1.718.02 171802
1z 200,172.58 519279 §,182.79
200,173.58
236.79
14 4,058.52 6689587 2,154.00 2,154.00
141501 7.895.22 T.596.22
141502 2,097.35 2,097.35
141601 1,042.38 104228
142201 4,055 53 47,705 38 45610.51 2,154 00 2,154.00
142202 5,245.00 5,249.00
237385 237389
2,288.00 2388.00
N 1,803.80 159380
250.00 250.00
S57.14 297.14
T 2,203.84 0.08
871002 3 T19.50
ST1003 r 98.35
371004 557.33
ST1005 282.00
8§7T1007 £45.18 0.03
SUMAS 280,121.54 29012184 4BI1IAR41 453138643 1,240.146.02 134014602 5262282 164,259.31 B25 05804 B29 058 04
UTILIDAD / PERDIDA T
TOTALES 16 164,259.31 B25,068.04 B29,068.04
Mota - Las sumas mestradss son &l scumulsdo 3l nivel de cuents detsllads
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Estados Financieros (EE.FF.)

Los estados financieros, asi como cualquier otro cuadro basado en informacion
del balance y los saldos mensuales de los movimientos, pueden ser libremente
configurados y presentados en hojas de Excel, las cuales son pobladas por el
sistema con la informacion extraida del balance de comprobacion.

Para esto el sistema provee un libro de Excel 2003, en donde el usuario disefiara
sus estados financieros como cualquier hoja de cdalculo y comandara la
transferencia de los saldos contables mediante férmulas (macros de VB)
provistas por el sistema segun se describe a continuacion:

Formulas provistas por el sistema

saldo(“-ctal,-cta2,..,-ctan”,mes,afio) e ctal, cta2,..., ctan son cuentas contables indicadas a
cualquier nivel del Plan de Cuentas.

El sistema sumara los saldos las cuentas indicadas
mostrando el resultado en la celda seleccionada.

El signo “-“ es opcional e indica que el saldo se
acumulara con signo contrario al del balance.

e mes es un numero de -12 a 12, siendo:
0, para tomar el saldo correspondiente al mes
solicitado (valor por defecto si no se ingresa el dato).

-1 a-11, toma el saldo del mes anterior al solicitado.

-12 siempre es el saldo de apertura, independiente del
mes solicitado.

1 a 12, toma el saldo del mes indicado: 1 es Enero, 2
es Febrero, etc.

e afio es 0 o -1 (saldos del afio corriente o del afio
anterior). Si no se especifica el valor por defecto es 0
o del afio corriente.

Ejemplos:

e =saldo(“101, 102”) acumula el saldo de las cuentas
indicadas del mes y afio solicitado.

e =saldo(“4011,-4017”,-3), si el mes solicitado es Junio,
entonces se toma el saldo a Marzo de las cuentas
indicadas.

e =saldo(“33241”,6), muestra el saldo de la cuenta al
mes de Junio.

e =saldo(“10”,,-1), muestra el saldo de cuenta del mes
solicitado pero del afio anterior.

movto(“-ctal,-cta2,..,-ctan”,mes,afio) | Igual a la férmula anterior pero con los total de los

movimientos del mes y afo solicitado (cargos — abonos).

movtoA(“-ctal,-cta2,..,- Igual a la formula anterior pero con el total de los abonos
ctan”,mes,afio) del mes y afio solicitado.

movtoC(“-ctal,-cta2,..,- Igual a la férmula anterior pero con el total de cargos del
ctan”,mes,afio) mes Y afio solicitado.

cuenta(“ctal”) Obtiene la descripcién de la cuenta (a cualquier nivel) tal

como aparece en el Plan de Cuentas.

Nota: Dependiendo de la version de Excel, use “;” en lugar de “,” para separar el mes y el
afio de las cuentas.
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SISTEMA CONTABLE FINANCIERO

Configuracion de los Estados Financieros

Ingrese a la opcion mostrada abajo y solicite el reporte a cualquier mes:

=% Impresion de Reportes E]| O @
" x Cuenta Contable Reporte Formnt.
(" % Centro de Costo Balance de Comprobacion 3.17
(" Cta Cte.., Estadisticas y DAOT Estados Financieros
~

Registros, Retenc., Percep.

Libros Caja, Bancos

Libros Diario y Mayor

" Libros Inventarios y Balances

i+ Balance comprobacion, EEFF  [3 I3

Flujo de Efectivo

)

)

Periodo a Reportar

Mes: w

0 Los EEFF se presentan en Excel vy deben ser conhgurados al comeenzo de
las operaciones con @l sistema

Se proveen los modelos para los lofrmatos

3.1 - ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

38 - INVERSIONES MOBILIARIAS

316 - CAPITAL

318 - ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO (1)

319 - ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIO NETOD
320 - ESTADO DE RESULTADOS POR FUNCION

L I I I

(1) Se genera en la opodn Fluo de Efectivo

Para conhgurar los EEFF, eventualmente modificartos o afadir nucvos
formalos, presione el segundo icono de Youlube

El sistema abrira el libro de Excel provisto con las formulas anteriormente
descritas. También se proporcionan algunas hojas con ejemplos de estados
financieros a modo de ayuda de para construir sus propios cuadros.

No hay restricciébn en cuanto al nUmero de hojas que puedan ser construidas en
el libro, las que podrian hacer uso o no de las formulas provistas.

Las siguientes variables pueden ser usadas en cualquier hoja del libro de Excel:

Ciclo Afo contable de donde es llamado los EEFF

Direccién Direcciéon de la empresa

Fechadmy Fecha del reporte en formato: Al 31.1.13

FechaReporte Fecha del reporte en formato: 31 de Enero
de 2013

Mes Mes del reporte en formato: mm

NombreEmpresa Nombre de la empresa

RUC RUC de la empresa
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Notas
Al abrir el libro debe de dar “Habilitar macros” para que funcionen las férmulas.
Si bien es factible abrir directamente con Excel el libro provisto por el sistema,

para fines de mantenimiento y creacion de nuevas hojas, se recomienda abrirlo
mediante el sistema para sincronizarlo con los datos actualizados en el sistema.

Ejemplo 1
La formula es usada en la celda
D13 - fx | =saldo( "101, 102"|)
) E C u] E F G

1 |CONSERVAS MIRAFLORES 5. AC.
2 |Prolongacion lquitos 1570, la Punta
3 |RUC 20521345673
d NOTAS AL BALANJE GEMERAL
5 AL 29 DE FEBRERp DE 2012
5] { Expresado en Nugvos Soles )

T ESTE ES UN EJEMPLO DE JORMATO DE EEFF

a ACTI¥O

3 2012 20m
10 ACTIVO CORRIENTE
112 Mota 1- CajayBancos v 1,807, 720,66 129,397.45
13 Caja I 38409.10.'
14 Fiemesas en Transita 4711344 -
15 Eancos - Cuentas Corrientes 1,708 361.33 129,297 45
16 Depdsitos a Plazo 109, 463.67
17 Otros Depdsitos - Ctas. Ahoros -

Ejemplo 2
La férmula es usada en la celda como parte de otra férmula
D15 - £ | =sI{saldo{"1p4")>0,saldo("104"),0)
& E C O E

1 CONSERYAS MIBAFLORES 5.A.C.

2 Prolongacian lquitos 1570, la Punta

3 RUC 20821345673

4 HOTAS AL BALANCE GENERAL

=) AL 29 DE FEBRERO DE 2012

53 { Expresado en Huevos Soles )

T ESTE ES UM EJEMPLO FORMATO DE EEFF

b3 ACTI¥OD

3 2012

gl ACTIVO CORRIENTE

T Mota - CajayBaneos 1,807, F20.66
1z

13 Caja 3640910

14 Femesas en Transito 4711244

15 Bancos - Cuentas Corrientes 1,70, 96133

5] Depasitos a Plazo [IEECET

17 Otros Depdsitos - Cras. Ahorros -
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Movimientos de Flujo de Efectivo

Esta funcionalidad se activa cuando se selecciona la opcion “lujo de Efectivo” en
la ventana “Datos Generales” del menu “Empresa”

Este reporte muestra el detalle de los Movimientos de Flujo de Caja/Efectivo
agrupados por codigo:

=% Impresion de Reportes

% Cuenta Contable

x Centro de Costo

Cta Cte.. Estadisticas y DAOT E stado de Flujos de Efectivo
Registros, Retenciones Ejecucidn del Flujo de Caja
Libros Caja. Bancos

Libroz Diario y Mayor

Libros Inventarios y Balances

Balance comprobacion, EEFF

Flujo de Efectivo

D e e e e N e e

—Periodo a Reportar

Mes: 12 -

r Cadigos Flujos de Efectivo

i+ Todas
" Solo ’—L|
rSeleccion
v Ingresos
[+ Egresos
Opcién Escriba o seleccione
Mes Mes contable a ser reportado.
Cédigo Flujo de Caja Permite seleccionar un cddigo a ser impreso.
Ingresos / Egresos Permite seleccionar solo movimientos de Ingresos o de

Egresos o ambos.
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Reporte
SERVICIOS GENERALES 5.A.C. PAG. 14
RUC 2077531025 MOVIMIENTOS DE FLUJO DE EFECTIND
Av. Las Artes 821, San Bora, Lims ENERO DEL 2012 FLLMOY 2H3MH/E 2HE
VOUCHER DOCUMENTO CoD. GLOSA MOVIMIENTOS
SC-T/C-NRO TF SERIE EFEC. USE T.C 5.
01-00-5 331527400 oo 19 v {1.000.00)
01-00-5 331527400 w o 119 R0 {10.50)
01-00-5 INBHZZIND oo 118 FrROI {62.50)
01-00-5 30BHZZI00 w o 119 = {10.00)
01-00-5 W o 119 PRI {100.00)
01-00-5 oo 119 FROI {15.00)
01-00-5 324246300 w o 19 w0 {270.00)
01-00-5 331618500 oo 119 (558.33)
01-00-5 302351300 w o 119 {25.00)
01-00-5 ITHIFI00 W o 119 {100.00)
01-00-5 314916100 oo i3 {100.00)
01-00-5 325985500 w o 119 {916.68)
01-00-12 i oo 119 {10,045.88)
Total 115 15,785.30)
200 - VIATICOS EXP. FILIALES
01-06-70 J2TIGE0D CH 00000837 200 e (58.00)
Tatsl 200 - VIATICOS EXP. FILIALES 5500}
202 - COMPRA DE ACTIVOS
01-D8-18 314518100 CH ODDD0S1T 202 POR DIFERENGHA CH. W' 317 {2.50)
Tetal 202 - COMFRA DE ACTIVOS {2.50)

Estado del Flujo de Efectivo

Este reporte muestra en Excel el Estado de Flujo de Caja/Efectivo.

=¥ Impresion de Reportes

~
r
~
r
~
~
~
r
=

Periodo a Reportar

# Cuenta Contable Reporte | Farrmt. |
% Centro de Costo Movtos de Flujos de Efectivo
Cta Cte., Estadisticas y DAOT {3
Hegistroz. Retenciones Ejecucion del Flujo de Caja
Libros Caja, Bancos

Libros Diano y Mayor

Libros Inventarios y Balances

Balance comprobacion, EEFF

Flujo de Efective

Mes: 12 -

Este cuadro se muestra solo en Excel [consulte el Manual de Usuarno para su configuracion]

Opcidn Escriba o seleccione

Mes Mes contable a ser reportado.
Formula provista por el sistema

Para facilitar el armado de la hoja de Excel con estado de flujos de efectivo, el
sistema provee la siguiente formula:
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flujoe(*-cod1,-cod2,..,-codn”) e cod1, cod2,..., codn son los cddigos de
flujo de efectivo (ver mend Maestros) que
son ingresados en los comprobantes para
clasificar los asientos considerados en el
flujo.

El signo “-“ es opcional e indica que se
acumularan los importes con signo contrario
al ingresado en el comprobante.

Manual del Usuario 208



Capitulo 6 Reportes

E sicofi
- SISTEMA CONTABLE FINANCIERO

Reporte
La férmula es usada en la celda
F22 - Fe =flujoe("215,217,218,234,235")
o B [ u] E F G
1 Aw Las Artes 531, San Barja, Lima
z ASOCIACION MUTUALISTA DE TECHICOS T SUB OFICRALES DEL EJERCITO DEL PERU
3 ESTADO DE FLUJOS DE EFEQTI¥O
4 Al 31 DE DICIEMBRE DE 2912
5 [Expresado en Hueros Solgs])
5
T
g 2008
3 ACTI¥IDADES DE OPERACION St
0
1 Cobranza de cliente E13.574.35
12 Cobranza de Préstamas a Azociados 0.00
13 Otras Cuentas par Cobrar 0.00
14 Cargaz Diferidas
15 Exiztencias
16 Ganancias Diferidas
17 Citros Gastas -25.393.35
1a Cuentas por Pagar Comerciales -251.470.80
13 Cuentas por Pagar Diversas =-378,787.1
20 Pago de Tributas ‘L -166,455.86
| Pago de Remuneraciones -195.-36.55
s Cuentas par Pagar a Asociados I -3 B3 304.3?.'
23 Qtros Ingresos 3.,993.385.14
2d Pago de Beneficios Sociales -17.340.57
25 Gastos Financieros -7.842.09
26 Gastos Motariales v Judiciales 0.00
27
28 AUMENT.[DIEM). DEL EFECT. Y EGUIY. DE
23 EFECT. PROYEN. DE ACTIYI. DE OPERAC. 23262513
30
3 ACTI¥IDAD DE INYERSION
32
33 Cobranza de Venta de Intangibles 0.00
3d Cobranza de Yenta de Inmuebles, mabilario v equips 0.00
35
36 Pago por compra de Inmuebles, Maquinarias w Equipos -40.311.15
T Pago por compra de activos Intangibles -300.00
38
33 AUMENT [DISZM). DEL EFECT. ¥ EQUI¥. DE
40 EFECT. PROYEN. DE ACTIYI. DE INYERSION -41.8M.15

La férmula indicada puede usarse en cualquier h
por el sistema.

oja del libro de Excel provisto

Nota Cuando se solicita el estado de flujo de efectivo todas las hojas con los
estados financieros contables se muestran con valores en cero.
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Ejecucion del Flujo de Efectivo

Este reporte muestra en forma anualizada los totales por codigo de flujo de caja:

=¥ Impresion de Reportes

% Cuenta Contable
% Centro de Costo

Reporte

Movtos de Flujoz de Efectivo

Cta Cte., Estadisticas y DAODT
Registios, Retenciones
Libros Caja. Bancos

Libros Diario y Mayor

Libros Inventarios v Balances
Balance comprobacion. EEFF
Flujo de Efectivo

~
~
~
~
-~
~
~
o~
"

Estado de Flujos de Efectivo
Ejecucion del Flujo de Caja

~ Periodo a Reportar

Mes: 12

r Caja Inicial Enero
234566 —‘

Opcién

Escriba o seleccione

Mes

Caja Inicial Enero

Mes contable a ser reportado.

Permite ingresar el importe inicial de la Caja a Enero:
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Reporte

SERVICIOS GENERALES SA.C
RUC 20773551029
Av. Las Art=s 891, San Bora, Lima

EJECUCION DEL FLUJS DE CAJA
AL 31 DE DICIEMERE DEL 2012
{Expresado en Nuevos Sokes)

Codigo FEbrern LETT] B LE)

StEmbre

UiCtubre

HoviEmbre

CCEmbre

INGRESO S

388,334

COBRANZA SEDE CENTRAL
COBRANZAS SEDE LETICIA
INGRESOS DE CUDTAS MUTUALES
116 INGRESOS DIVERSOS

INGRESOS BANCARIOS

GANANCIA POR DIF. CAMBID

18 INGRESOS PRESTAMOS

EGRESOS 245823
WIATICOS EXP. FILIALES

COMPRA INTANGIBLES

COMPRA DE ACTIVOS

HONORARIOS SERVICIOS NO PERSOMALES
MANTENIMIENTO

SERWICIOS FUBLICTS

ASESORIA TECNICA Y LEGAL

GASTOS NOTARIALES Y JUDICIALES
CTROS SERVICIOS DE TERCERDS

FAGOS DE TRIBUTOS

CTRAS CARGAS DIVERSAS

GASTOS DE CAJA CHICA CENTRAL
REFRIGERIOS ¥ ATENCIONES

ENTREGAS A RENDIR CUENTAS
DEVOLUCION DE CUOTA MUTUAL

E01,207

229
TG4
74

o

22,705

378,890 434,574

515,200

447,288

ooooooa

=

CooooooODO0OGan

SERVICIOS GENERALES S A.C.
RUC 20773531025
Av. Las Artes 851, San Borja, Lima

EJECUCIGN DEL FLUJO DE CAJA
AL 31 DE DICIEMSRE DEL 2012
(Expresado en Nuevos Soies)

-u
b
W
a

Codigo TFESGrpoon EneErs FEEET Wazo Bl e Jun JuiG FoEH ETEmEE TIUbrE  NoviEm TRGEmETE  AGUMUEs
282 ACTIVIDADES OFICIALES Y ASQCIATIVAS Q o 0 3273 L] L] 0 3,188 350 o Q o 24,822
CAJA INICIAL 683,899 760,948 740,852 667,968 724,807 919,579 986,129 928,554
SALDO DEL MES 77.247 20,054 25,79 39 124,050 57.775- o
CAJA FINAL 780,948 740,882 724807 795,528 858,082 884,725 528,554 528,554
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Capitulo 8 Administracion

Este grupo de opciones permite al personal autorizado realizar diferentes
funciones administrativas que se detallan a continuacion:

S/ SERVICIOS GENERALES SAC

Comprobantes

PLE-SIRE

Empresa Maestros

Procesos

| &L

Reportes

Perfiles de Autorizacion

Administracion

Petfiles de Autorizacion
Autorizacion de Usuarios

Los perfiles de autorizacion contienen los diferentes niveles de autorizacion que
los usuarios pueden tener a las opciones del sistema.

<X Perfiles de Autorizaciones

o X

Cédigo: |!E:]]I] v|
Descripcion: |Adminislladur del Sistema
Empresa / Maestros Reportes
No  Ver Si No Si

Plan de Cuentas C C ® % Cuenta Contable C ®

Personas/Entidades C C @ % Centro de Costo C ®

Bancos C C @ Cta.Cte, Estadisticas.. ®

Centros de Costos Cc O ® Registros, Retenciones ®

Tipos de Cambio C C @ Libros Caja, Bancos C @®

Tipos de Documento C C @ Libros Diario y Mayor C @®

Tiplns de Dpe(acién C C ® Libros Inven. y Balances O

Flujo de Efectivo C C O Balance Comprob., EEFF C ®

Empresa c O @ Flujo de Efectivo C @

Comprobantes Procesos/Administracion .

No  Ver Si No  Wer Si
Control de Ingreso C C ® PLE-SIRE/Procesos C ®
Carga Ext / Exp.Imp. C @ Administracion C C =
D Actualizado por: ADMIN 20171210 00:20
Niveles de autorizacién
Existen hasta tres niveles:
No La opcidn no puede ser seleccionada ni siquiera en modo de consulta.
Ver La opcion estd disponible solo en modo consulta. El usuario no puede
modificar los datos mostrados en la ventana de la opcion.

Si El usuario puede modificar los datos mostrados en la ventana de la opcion

seleccionada.
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Creacioén de Perfiles

Cree perfiles de usuarios de acuerdo con la organizacién y el tamafio de la
empresa:

= Sila empresa es de tipo personal o es un solo usuario el responsable del
sistema y de la informacion contable, no se requiere crear nuevos perfiles
pues es suficiente con el perfil que viene con el sistema (ADMIN) el cual
contiene los niveles mas altos de autorizacion.

= Si son varios usuarios los que ingresan al sistema para realizar diversas
tareas, entonces defina otros perfiles con niveles mas bajos de autorizacion
gue impidan la modificacion de los maestros, procesos y otras opciones que
solo deberian ser responsabilidad del gerente y/o del administrador del
departamento contable.
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Autorizacién de Usuarios

Cada usuario que ingrese al sistema debe tener un codigo el cual debe ser
creado con las autorizaciones correspondientes (perfil).

La siguiente ventana muestra los distintos usuarios que pueden ingresar al
sistema y puede ser llamada desde cualquier empresa por el usuario autorizado
segun su perfil para su consulta y mantenimiento.

=% Usuarios
Cadigo:

Mornbre:

4

B

Todas las empresas |

SERVICIDS GENERALES 5AC

02 |INDUSTRIA DE PERNOS ¥ TUERCAS CORONA | ASISTEM
03 | GABIND JARA MAMANI - COMERCIAL PERNOS | CONTADOR
04 |INDUSTRIAS DE PERNOS REY S.A.

Todas las operaciones |

NEYSER - Bonar Clave |  Bloguear
|NEYSER ALBERCA
can pesfil I
Empresza Perfll autonzado

ASISTEN

Tipos de Operacitn - Empresa 071

03 |REGISTRO DE COMPRAS
04 |PROYISION PLANILLA PERSDNAL

05 |INGRESD BANCO DE CREDITD SDLES
06 |INGRESD BCO CREDITO DOLARES

07 |[EGRESD BANCO DE CREDITO SOLES

Actusizado por. ADMIN

201312/08 2254

Campo Escriba o seleccione

Cédigo Permite al administrador del sistema (inicialmente al
usuario ADMIN) asignar cédigos alfanuméricos de 3 a 8
caracteres a las distintas personas que ingresaran al
sistema.

Nombre Nombre del usuario.

Todas las empresas

con perfil

Perfil autorizado

Todas las operaciones

Permite autorizar al usuario a determinadas empresas o
a todas las empresas en general. Si se activa este
campo, entonces el usuario estara autorizado a ingresar
a todas las empresas del sistema, incluyendo las
empresas creadas posteriormente.

Permite asignar el nivel de autorizacion del usuario a las
empresas autorizadas. Si el usuario estd autorizada a
“Todas”, entonces el perfil seleccionado se aplicada a
todas las empresas.

En caso de autorizacion explicita por empresa entonces
el perfil seleccionado se aplica solo a esa empresa.

Permite autorizar al usuario a determinados tipos de
operacion o a todos los tipos por empresa. Si se activa
este campo, entonces el usuario estara autorizado a
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ingresar a todos los tipos de operacion en la empresa
seleccionada, incluyendo los tipos creados
posteriormente.

Si el usuario esta autorizado a todas las empresas,
entonces siempre estard autorizado a ingresar a todos
los tipos (no se puede seleccionar por empresa).

Borrar Clave Elimina la clave del usuario, de modo que en el préximo
intento del usuario para ingresar al sistema se le pedira
gue ingrese una nueva clave.

Bloquear Impide que el usuario ingrese al sistema, sin necesidad
de eliminarlo del sistema.

Nota. El sistema se instala con solo el usuario ADMIN (clave = CLAVE) el cual
tiene todas las autorizaciones para crear nuevos usuarios o0 actualizar
posteriormente sus atributos, tal como se indica a continuacion.

Creacién de Usuarios

Cree usuarios de acuerdo con la organizacion y el tamafio de la empresa:

= Sila empresa es de tipo personal o es un solo usuario el responsable del
sistema y de la informacion contable, no se requiere crear nuevos usuarios
pues es suficiente con el usuario (ADMIN) que viene con el sistema, el cual
tiene los niveles més altos de autorizacion.

= Si son varios usuarios los que ingresan al sistema para realizar diversas
tareas, entonces defina otros usuarios asociados con perfiles de autorizaciéon
de acuerdo con las tareas que le seran permitidas realizar en el sistema.

En cualquier caso modifique la palabra clave del usuario ADMIN (por defecto es
“CLAVE”) para evitar ingresos no autorizados al sistema.
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Capitulo 9 Varios
Apertura del siguiente afio de operaciones

A partir del segundo afio de operaciones con el sistema, se requiere configurar el
sistema preparandolo para recibir las operaciones contables del siguiente afio.

Este proceso de creacion del afio contable se realizar4 en forma automatica
después que la empresa contratante haya hecho el pago de los derechos
correspondientes a la empresa proveedora del sistema, quien activara en remoto
los pardmetros de control que autorizan a la empresa contratante por un periodo
adicional de uso del sistema.

Después de ese proceso, cuando el usuario ingrese por primera vez al sistema,
el siguiente mensaje indicara al usuario el procesamiento automatico de la
creacion del nuevo afio contable:

Mensaje del SICOFI [X]

'i El sistema wa a preparar la base de datos para el afio 2013

Por ningan motivo cancele la operacion

Dependiendo del nimero de empresas operativas, el proceso puede tomar
algunos minutos al término de los cuales la empresa contard con nuevos
maestros, los que podran ser modificados sin que afecten a los resultados de los
afos anteriores (el sistema controla maestros por empresa y por afio contable).

Si por alguna razén (corte de energia) no se llegara a completar el proceso de
apertura, vuelva a entrar al sistema y este se reiniciara en el punto donde se
interrumpio.
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Creacion de empresas

Dependiendo de la version contratada la empresa puede afiadir empresas
adicionales en la pagina web del sistema. En ese caso la primera vez que sean
seleccionadas de la lista mostrada cuando se ingresa el sistema se presentara el
siguiente mensaje:

Mensaje del SICOFI

\.l‘) La empresa es nueva v requiere de maestros para iniciar sus operaciones

& continuacion seleccione la empresa de otigen de donde seran copiados los maestros basicos

Al dar “Aceptar”’ se mostrara la siguiente ventana:

Copia de Maestros Basicos

Empresa de origen: |- 'l

01 |CONSERVAS MIBAFLORES S.A.C.
02 |INDUSTRIA DE ACEROS S.A

03 | COMERCIAL PERNOS

[ Plan de Cuentas | g4 | INDUSTRIAS REY S.A.

¥ Tipo:
v

v Centros de Costos

v Céodigos de Flujo Efectivo

I 0K I Cancelar I

Se debe seleccionar una empresa de origen de donde seran copiados los
maestros basicos, los que permitiran iniciar las operaciones con la nueva
empresa.
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