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Formatos de Excel para Ventas, Compras y Asiento de Apertura

Tal como se ilustra en el tutorial “Carga Externa de Comprobantes”, el sistema
permite ingresar los comprobantes de ventas y compras del mes en un archivo
de Excel.

El sistema viene con un formato estandar, tanto para las ventas como para las
compras, con columnas asignadas para cada dato del comprobante (fecha de
emision, serie, nimero, etc.), tal como se muestra en las siguientes secciones.

Si la empresa tiene su propio formato, como seria el caso si el sistema de
facturacion electronica que utiliza genera el resumen de ventas en otro formato
de Excel, entonces el usuario puede modificar la posicion de los datos del
comprobante o incluso eliminarlos si estos no vienen en el archivo de Excel.

En el caso de la carga del asiento de apertura, el formato provisto es fijo y no
puede ser modificado

Asegulrese que no haya filas intermedias sin datos en el archivo de Excel. El
sistema dara por concluido la carga de los comprobantes cuando encuentre una
fila con la primera columna vacia.




Formato Excel para carga de Ventas

Solo seran consideradas
las filas que tengan Fecha
de Emision con formato
valido: dd/mm/aaaa

v

Para que el sistema pueda reconocer el formato del archivo de Excel con las ventas, se
debe indicar la posicion de cada columna del archivo que corresponden a cada campo
del comprobante (fecha de emisién, tipo de documento, serie, etc.).

El sistema viene con un formato estandar tal como se muestra en el ejemplo:

A B c D E G H | J K L [l N O P Q R s
; 2.;?;3': ?:§$3A 3.TIPO 4.SERIE |5.MOMERC ‘:::3\1 E::IISI)::!'IP::D 8.RUC /DHI 9'"DM:‘:|:E£SAZON 10.MONEDA | 11.T/IC 12'G§:VA 13'?5:ER 14'“_::FEC 15.15C [ 16.1GV (17.0TROS sz‘;glﬁgn 19.TOTAL
| 2 | 02022019 om FOO1 158 5] 20600625771 MUBEFACT SA PEM B00 108 708
| 3 | 03022019 01/03/2019 01 FOO1 197 B 20550983011 ACEROS LC. S.AC FEN 400 72 472
| 4 | 04/02/2019 03 BO01 23 1 06607122 |REYES OROZICO LUCIE  PEM 200 36 236
| 5 | 040272019 21/03/2019 01 Foo1 188 5] 20601792231 AP.R. PROYECTOS ¥ PEM 1000 0 1000
| 6 | 0B/022019 03 B001 24 1 30565105 ANCHAPURI CHOQUES — PEN 500 40 90 B30
| 713022019 02052013 O FOO1 198 5] 20164566243 OPTIMISA DoL 100 13 a0 148
| 8 | 13022019 o7 FOO1 32 B 20550983011 ACEROS LC. S.AC FEN 200 36 236
| 9 | 165022019 o FOO1 200 5] 20164566243 OPTIMISA DoL 3127 100 18 118
| 10| 20/02/2019 1} Foo1 201 5] 20601792231 AP.R. PROYECTOS Y PEM 1000 0 1000
| 11| 25022019 03 B001 25 30 1 OEE07122  |REYES ORQZICO LUCIE  PEN 200 36 20 256
12| 280252019 o FoOo1 202 5] 20557972421 SKYBLUE TECH DoL
T U N W * hd £ Al A5
22.FECHA 23.TIPO 24.SERIE 25.HUMERO < 27.
; 20.GLOSA O COMENTARIO 21.AHULADO MODII)FOIE“DO Mcl')lglF:IC- Mcl')lglF:IC- M‘;)Igglc- ;:?jﬁgi':}[: ';‘C%Es'ggo 28.1CBP
| 2 |SERWVICIOS DE MARKETIMNG FO110 100 0.30
| 3 |PANMELES DE COMTROL FO1s01 100
| 4 |RECIPIEMTES DE METAL FO110 100
| 5 |Anticipo Exanerado por “enta Fo1101 200
| 6 |Anticipo por “enta FO1101 300 1.10
| 7 |[DESARROLLO PROYECTO | o150 100
| 8 |DECORACION EVENTO 231252014 a1 FOO1 180 7FO1s01 400
| 9@ |TABLEROS ELECTROMNICOS 7FO1s01 100
| 10 |Anticipo Exonerado por “enta FO1501 100
| 11 |ARMADO DE RED JO1101 200
12| S
El formato estandar solo requiere ser confirmado en la primera carga
=, Formato de Carga: REGISTRO DE VENTAS X
Campo fiColen Constanteen | ~
el Excel el Excel
} | Fecha Emisién | |
Fecha Vencimiento | 2 |
Tipo Comprobante | 3 | |
Serie | 4 |
Niamero | 5 | |
Nimero Final (rango de boletas) | B |
Tipo Doc. Identidad |7 | | Note que en el campo “Moneda”
3“":“‘“‘; "e_"'gﬂ"‘_’ald | g . aparece la constante “DOL”. Esto se
Si la empresa lleva la contabilidad Monsda - S0 oo« nterpreta que si en el archivo viene
completa, entonces aseglrese il Kot -n | 'DOL” como  dato, entonces el
pieta, 9 Monto Gravado 12 comprobante esté en délares.
que la cuenta contable de Monto Exonerado 13
ventas sea informada en el Excel. Monto Inafecto 14 |
De otro modo no se generaran HE 15 =
correctamente los asientos IGY 16
contables. Otros Tributos/Cargos 17
Valor de E xportacion 18
: : Taotal 19
Si no viene la cuenta en el - s
archivo entonces  inarese  la Comentarios o Glosa 20 En forma similar para el campo
cuenta, en “Constante”g la_cual Anulad _ 1 sl “Anulado”, si viene “SI”, entonces el
. ’ Fecha Doc. Original 22 comprobante esta anulado
sera usada por defecto en todos Tipo Doc. Original 23
los comprobantes, salvo aquellos | —SesieDoc. Original 24
- . Nimero Doc. Ongmal——~ 25
mproban i la traigan.
comp obantes ques atra ga Cuenta Contable 26—
. . . |__y| Centro de Costo 27
Los mismos criterios aplican al ] ICEP 28 =

campo Centro de Costo.

Si la empresa ya cuenta con un archivo de Excel con los comprobantes de ventas en
otro formato, entonces modifique los nimeros de columna segun su propio formato, tal
como se muestra en el ejemplo a continuacién.




Ejemplo Formato Propio Excel para carga de Ventas

El siguiente ejemplo muestra los primeros registros del archivo de Excel que
recibe una empresa de su sistema de facturacion electronica con el detalle de
los comprobantes emitidos durante el mes de Febrero del 2019.

Note que los datos del comprobante (tipo de comprobante, serie, nUmero, etc.)
no corresponden con el formato estandar del sistema. Incluso hay campos que
no tienen uso en el registro de ventas.

#col 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
A B C D E F G H I ] K L
Sunat Sunat
Fecha de Fecfhalde Anulado | Clase de Tipo | Serie |Correlativo| Tipo |RUC/Documento Nombre Cliente Descripcion |Moneda
Venta Vencimiento z Daoc.
1 Comp. Doc.
z | 0102/2019 01/02/2019 BoletaEle 03 B0O02 3145 1 10116140 KAREM PATRICIA VELASQUE MV02-3187  PEM
2 01/02/2019 01/02/2019 BoletaEle 03 BOO1 134082 MV01-14268 PEN
4 010212019 01/02/2019 BoletaEle 03 BOO1 13493 NV01-14269 PEN
5 01/02/2019 01/02/2019 BoletaEle 03 B0O03 592 MV03-633 PEMN
& 0102/2019 02/02/2019 FactElec:z 01 F002 92 6 20494739586 AMNJO SAC. NV02-3223 PEN
7 01/02/2019 01/02/2019 Anulado BoletaEle 03 BOOA1 13494 MV01-14270 PEN
g8 0102/2019 01/02/2019 NIC 07 FO01 200 6 20164566243 OPTIMISA SA NV02-3200 PEN
g 01/02/2019 01/02/2019 BoletaEle 03 BOO1 13495 MV01-14271 PEN
13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28
M N 0 P a R 5 T 1] v W % ¥ z AA AB
T = |pmesl o= Pagos 'Ir,'C T/C SUNAT (Internaci | Centro de - Vende{ljnr Aceptad |Sunat Referepclla,'[)ﬂc. FechaIRIEﬁDnc
. Registrado DIA onal Ingresos Email o Sunat | Error COriginal Original
2 3220 000 580 0.00  38.00 0.00 3.335 3.335 No San Borja A almabotani  Si
3 2373 000 427 0.00  28.00 0.00 3335 3.335 Neo Alma Botan ventasaima  Si
4 1271 000 229 0.00 1500 0.00 3335 3.335 No Alma Botan ventasalma  Si
s 31441 000 5659 0.00 371.00 0.00 3335 3.335 No Chacarilla # almabaotani Si
6 3517 000 6.33 0.00 4150 0.00 3.335 3.330 Mo San Borja A almabotani Si
7 0.00 000 000 0.00 0.00 0.00 3335 3335 No Alma Botan ventasaima  Si
8 16,78 000 3.02 0.00  19.80 0.00 3.335 3.335 No San Borja A almabotani  Si FO02-24 20/01/2019
9 16.95 000 305 0.00 2000 0.00 3.335 3.335 No Alma Botan ventasalma ~ Si
En este caso en la ventana con el formato propio solo son definidos los campos
requeridos que aparezcan en el Excel (borre las columnas no usadas).
= Formato de Carga: REGISTRO DE VENTAS (X
Campo #Colen Constanteen @«
el Excel el Excel
} Fecha Emisién 1
Fecha Vencimiento 2
Tipo Comprobante 5
Serie 6
Mimero 7
Mamero Final [rango de boletas)
Tipo Doc. Identidad ]
Documento de |dentidad a9
Nombre o Razén Social | 10 | La moneda se encuentra en la columna 12.
Moneda | d2_ | DOD <«—| Si trae “DOL” como moneda, entonces el
Tipo de Cambio 20 comprobante esta en délares
Monto Gravado 13
Monto Exonerado
Si la empresa lleva la I";‘I’:""’ Inafecto ”
contabilidad completa se debe - = I En la columna 3 se indica si el comprobante esta
especificar en qué columna Otvos T anulado, En ese caso debe traer “Anulado”
viene la cuenta contable. v 'I"’ d;""“""E ':afg"‘
Sino viene en el archivo se debe T:l: peest |7 El tipo del documento original no viene en el
ingresar la cuenta por defecto 5 [ 1 | ! u gl vi
9 P Comentasivs o Giosa { _u | ~__archivo, por lo que se deduce de la serie: si
(ej. 70111) —-L_ Anulado | /,/ - : “B” es boleta. si : wpn
Fovhe Doy, Ungine R — ?omlenza con es boleta, si comienza con es
El centro de costo viene en la Tipo Doc. Original— il actura
i Sernie Doc. Original T P . , P .
Zglue;?:i?iiazﬁ dSIn(?mh(')\;o' di?ecr:i Namero Doc. Original T 9 La serie y el numero del documento original vienen
(e'p100) ara los cc?m robantes Cuenta Contable [ = | en un solo campo, por lo que en el formato se indica
qdé o Ioptraen P ——> | Centio de Costo | - la misma columna (27). El sistema separa

automaticamente la serie y el nimero



Formato Excel para carga de Compras

Solo seran consideradas
las filas que tengan Fecha
de Emisién con formato
valido: dd/mm/aaaa

474

Para que el sistema pueda reconocer el formato del archivo de Excel con las compras
se debe indicar por una Unica vez las columnas de dicho archivo que corresponden a
cada campo del comprobante (fecha de emision, tipo de documento, serie, etc.).

El sistema viene con un formato estandar pre definido tal como se muestra en el

ejemplo:
A B C D E F G H | J K L [} N 0
1.Fecha | ZFecha |3.Tipo | 4.Serie | 5.Humero |6.Tipo | 7.RUC DHI 8.llombre 0 Razén Social  |9.Moneda| 10.Tipo 11.Adqui. gravada 12,16V 13.Adqui. gravada 141GV | 15.Adqui. gravada
emision ucto, doc Doc Cambio destinada a oper. destinada a oper. Gravadas destinada a oper.
1 Idlent gravadas yio de export. yio export. y no gravadas no gravadas

| 2 | 30m1eme 1 o 3662379 [ 20341196217 CIA.PNA. DEMEDIOS DEPAGO 5.4 DOL 32300 5414

| 3 | 300108 26022019 14 243 37549 [ 20416140531 ALBIZ 5.4, DoL | 323 2 T

| 4 | o2m1eme 7 245 3755 [ 20101392369 JAHESASA.2 PEN -2355.00 42380

| 5 | 03m12me 7 243 3756 [ 20101392389 JAHESA SA.3 DoL -10000 1800

| 6 | 10m12m8 1 Foo 23248 [ 10075330144 LUIS ENRIGUE GARCIA PEN §,400.00

P 8] R s T U W Wy R A Z AA AB AC AD
161GV | 17.Adquisicién | 18. 19, Otros | 20. Total | 21. Comentarios | 22.Fch doe. | 23, Tipe 24, Serie |25, Hro. doe. 26. liro. 27, Fecha (28, Cuenta 29, 30. ICBP
no gravada ISC | tributos | 0 Glosa Original iloc o, modificado | detraccion | detraccion | contable | Centro
1 cCargos medificade | modific. | modificado Costo
| 2 | 20 637 44 VISANET EO103 100 0.30
[ 3| 1323 274.03 MEDICINA G011 100
| 4 | -2,778.90 TUBOS Y ANGULC 121142014 1 EN01 345 EO101 200
| 5 | -119.20 TUBOS Y ANGULC  20/1212014 1 ENO1 12345 E0103 200 -1.20
B [1,512.00 9,912.00 INSTALACION SISTEMA, 002-8909090 | 16/02/2019 60101 100
7 236.00 YARIOS EO103 400

De acuerdo a este formato el sistema trae por defecto la siguiente plantilla:

w| Formato de Carga: REGISTRO DE COMPRAS

Campo #Colen | Constante en i‘
el Excel el Excel
} | Fecha Emision 1
Fecha Yencimiento 2
Tipo Comprobante 3
Serie 4
Nimero 5
Tipo Doc. Identidad 6
Documento de |dentidad 7
Nombre o Razdn Social 8
Moneda 3 DOL
Tipo de Cambio 10
Adquisicion Gravada destinada a (1) m
1GY 1) 12
Adquisicidn Gravada destinada a (2) 13
1GY 2] 14
Adquisicidn Gravada destinada a (3] 15 -
1GY (3] 16
Adquisicion no Gravada 17
I5C 18
Otros Tributos/Cargos 19
Total 20
Comentarios o Glosa 21
Fch. Doc. Oniginal 22
Tipo Doc. Original 23
Serie Doc. Oniginal 24
MNamero Doc. Original 2
Nro. Detraccion 26
Fecha Detraccion 27
Cuenta Contable 28
Centro de Costo 29
ICEP 30 T{

Se aplican los mismos criterios de
llenado de columnas y constantes que
en el formato propio de ventas.

Por disposicion de SUNAT los
comprobantes de compras no pueden
ser anulados, por lo que no existe la
columna “Anulado”.

Si es Recibo x Honorarios ingrese el
total del recibo en “Adquisicion
Gravada destinada a (1)”, la retencién
de 4ta. en “IGV(1)” y el neto del recibo
en “Total”

Se aplican las mismas condiciones
para los campos “Cuenta Contable” y
“Centro de Costo” que en el formato
propio para ventas descrito
anteriormente.

Los tipos de documentos, DUA (50) y operaciones con sujetos no domiciliados:
Comprobante No Domiciliado (91), Nota de Crédito (97) y Nota de Débito No domiciliado
(98), no pueden ser cargados mediante una hoja de Excel. Solo pueden ingresados
directamente en el sistema en alguna de las operaciones de compra.

Si el archivo de Excel con los comprobantes de compras tiene su propio formato,
entonces modifique el formato estandar en forma similar a lo hecho en el formato de

ventas.




Plantilla de Excel para Asiento de Apertura

Solo seran consideradas
las filas que tengan una
cuenta contable en la
primera columna

En el caso del asiento de apertura no existe el formato propio, siendo la
siguiente plantilla de Excel la forma de cargar el asiento de apertura en forma

masiva.

El asiento de apertura se carga en el mes “00” del afio en curso

Columna

Detalle

(A) Cuenta
(B) Centro de Costo

(C) RUC/DNI

(D) Tipo de documento

(E) Documento
(F) Fecha de emisién

(G) Cargo S/. —Abono S/.

(H) Tipo Cambio

(I) Cargo US$ —Abono US$

Cuenta contable.
Centro de Costo asignado.

En el caso de operaciones de ventas/compras, RUC o
DNI de la persona/entidad.

0l1-Factura, 02-Recibos x honorarios, 03-Boleta, etc.
segun lo indicado en el maestro “Tipos de Documento”,

Serie y numero del documento separados por “-*
Fecha de emision del documento (formato dd/mm/aaaa).

Monto en S/. de apertura de la cuenta o importe del
documento de venta/compra.

Tipo de cambio si el asiento esta en US$.

Monto en US$ de apertura de la cuenta o importe del
documento de venta/compra.

D Glosa Glosa
~
\\A
A 5] c D E F G H | J
Cuenta Centro RUC 7 DNI Tipo Documento Fecha Cargo S/. Tipo Cargo US$ Glosa
1 Costo ‘ doc serie-nro. emision ‘ -Abono S/, | cambio | -Abono US$
2 104 3.226.40 INTERBANE M.M.
3 1nz 5.876.62 3.245 1.810.98 BEBVAME.
4 10611 349.09 INTERBANK AHORRO M.M.
5 10812 7986 68 INTERBANK AHORRO M.E.
B 12121 20557972421 01 E001-0234 04/08/2017 gz22.00 SERVICIOS GEMNERALES
do1mee 20460371032 01 002-0044052 20102017 131.50 3.237 4062 LABORATORIOS CRISOL
g 42121 20470742748 01 001-0063508 1311142017 -10,000.00 FACTURA COMERCIAL
g

42122 20474102158 01

00-nos2411

28122017 -8.3892.28 3.244 -2,867.02 FACTURA COMERCIAL

El sistema lee el archivo hasta que encuentra

columna A.

una celda en blanco en la




